別紙様式１０
要約筆記者日報記録表
                                                       記入者名

	活動用件
	

	活動日時


	 　　　　年　　月　　日（　　）　　実働時間　　　時　　分　～　　時　　分

                                   拘束時間      時　　分　～　　時　　分

	要約筆記者名
	

	主催者との

打合せ内容
	

	配

置

図
	 主催者・来賓・演壇・司会・手話通訳者等・聴覚障害者・
 モニタースピーカー・スクリーン・要約筆記者等の
 配置並びに人数
	（１）配置上の問題点

（２）改善申し入れ内容とその結果



	
	

	 方法及び機器

　・ＯＨＣ　・ＯＨＰ　・パソコン　・ノートテーク　

　・ビデオプロジェクター　・その他（　　　　　　　　　　　　）
	 機器準備者

　〔　　　　　　　　〕



	要

約

筆

記

に

つ

い

て
	（１）問題点と反省事項

（２）交代時間　　約 　　分で交代

	参

考

資

料
	（１）主催者からの提供資料


	（２）要約筆記者の用意した資料




	次回への

引き継ぎ

事項
	

	その他


	
	 参加者総数　　　　　　　人

 うち聴覚障害者数    　  人

	
	
	


１　通訳場面が異なる場合は、各場面で記入してください。

２　この記録表は、次回以降に引き継ぐべき事項等があるときに提出してください。活動終了後、代表の方が速やかにメール、ＦＡＸ又は郵送で提出してください。
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