
天候：

　１　異常を認めず

　２　窓・戸の閉め忘れ

　４　電灯の消し忘れ

　６　電気器具・コンセントの処置不適当 　７　ガス器具・ガス栓の処置不適当

　８　水道栓の閉め忘れ 　９　その他

外来者の状況

（連絡等）

　　な　　し

前任者からの引
継事項、措置結
果等

そ　の　他

　
特　記　事　項

・　部　活　動　等

・　大会・検定試験等

・　学校開放等

そ　　の　　他

異
常
の
有
無

無

有

 ・　室内の異常等

 ・　校舎破損等　

（場所・内容等）

連　　絡　　先

校舎内外の
巡回時刻

　①
　　　　　　　　：

　②
　　　　　　　：

　③
　　　　　　　　　：

時間外勤務者
及び休日出勤
者の氏名、出退
校時刻等

  8:00～17:00
（休日）

退校時の火気
始末及び戸締
まり等の状況
（場所・内容等）

　３　窓・戸の施錠忘れ

　５　暖房器具の消し忘れ等・処置不適当

業
務
実
施
者

　7:15～ 8:30

17:00～18:45

業 務 日 誌

校　　長 教　　頭 事務長 係　　長 業務実施年月日 令和　　　年　　　月　　　日（　　　）


