
複写サービス契約仕様書 

 

１ 目的 

  本仕様書は、上越東維持管理事務所が指定した場所において使用する電子

複写機（以下「複写機」という。）に仕様及び複写サービス契約についての

仕様を示すものである。 

  本仕様書に示す複写機等の性能及び機能等は、主要事項のみを示したもの

であり、本仕様書に明記されていない事項であっても、複写機の利用に際し

て当然備えるべきものについては完備しているものとする。 

 

２ 一般的事項 

（１）本調達において、複写サービス契約とは、サービス提供事業者が複写機

を設置・管理することにより、複写サービスを提供し、県が利用の対価を

支払う契約である。 

   複写サービスとは、県が正常な状態で複写機を使用するために必要な機

器の設置、保守点検管理、複写機能を維持するために必要な消耗品の提供

等をいう。 

（２）調達する複写機は、機能性及び操作性の点において総合的に優れている

と認められるものであって、機器の信頼背が高く、高性能のものであるこ

と。 

（３）調達する複写機は、国等による環境物品等の調達の推進等に関する法律

（グリーン購入法）及び国際エネルギースタープログラムに適合するもの

であること。 

（４）調達する複写機について、後記４に定める保守体制が確保されているこ

と。 

（５）設置する複写機においては、工事出荷の新造品とすること。（再生機不 

可） 

 

３ 複写機等の仕様等について 

  別紙のとおり 

 

４ 保守等 

（１）複写機の供給及び稼働については、契約業者が責任を負うこととする。 

（２）複写機が常に良好な状態を保つため、複写機の保守管理に精通した人員

による定期的な点検を行い、常時速やかに対応できる体制を整えること。 



（３）（２）に掲げる保守については、新潟県の休日を定める条例１条第１項

各号に規定する日以外の日（以下「開庁日」という。）の午前８時 30 分か

ら午後５時 15 分までの間を対象とする。 

（４）修理等が速やかに完了しないと見込まれる場合には、当該所属と協議の

上、代替物の提供等により、速やかに県が複写サービスを利用可能な状態

を確保すること。 

 

５ 複写機の設置所属及び台数 

（１）設置場所 上越東維持管理事務所 

（２）設置台数 複写機（プリンター、スキャナー機能付き） １台 

        複写機（FAX 機能付き） １台 

 

６ 設置・撤去作業について 

（１）設置に関する留意事項 

  ア 令和８年 12 月１日午前８時 30 分までに設置作業を完了すること。 

  イ 複写機を設置する際は、当該所属の担当職員の指示に従い、指定をさ

れた場所に設置すること。 

  ウ 設置時及び必要に応じて複写機の適切な操作方法を指導すること。 

  エ 設置作業に関連して知り得た事項について、他に漏らしてはならない

こと。 

（２）複写機の撤去等 

   契約期間満了時には、機器内部のデータを完全に消去し、速やかに撤去

すること。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



仕様書① 

 

１ 品名 

  複写機（プリンター、スキャナー機能付き） 

 

２ 規格及び装備品 

項目 仕様 

①複写方式 デジタル 

②連続複写速度 モノクロ印刷 ６０枚／分（Ａ４ヨコ）以上 

カラー印刷  ６０枚／分（Ａ４ヨコ）以上 

③複写サイズ 最大Ａ３ 

④ウォームアップタイム ３０秒以内 

⑤ファーストコピータイム モノクロ ４．０秒以内 

カラー  ５．０秒以内 

⑥解像度 600dpi×600dpi 以上 

⑦給紙トレイ 給紙トレイ４段以上（Ａ４、Ａ３、Ｂ５、Ｂ４

がセットでき、各トレイの容量は５００枚以

上）及び手差しトレイ 

⑧自動両面原稿送り装置 あり 

⑨両面コピー機能 あり 

⑩ソート機能 あり 

⑪プリンター機能 あり 

⑫スキャナー機能 あり（モノクロ、カラー） 

最大読み取りサイズＡ３ 

ネットワーク経由でＰＤＦデータを取り込める

こと。また、ＵＳＢメモリにスキャンデータを

保存できること。 

 

３ 台数 

  １台 

 

４ 設置場所 

  上越東維持管理事務所 

 

５ 使用見込み枚数 

  モノクロ ４５００枚／月  カラー ６９００枚／月 



６ 契約期間 

  令和８年 12 月１日から令和 13 年 11 月 30 日（60 ヶ月） 

 

 

  



仕様書② 

 

１ 品名 

  複写機（FAX 機能付き） 

 

２ 規格及び装備品 

項目 仕様 

①複写方式 デジタル 

②連続複写速度 モノクロ印刷 ２５枚／分（Ａ４ヨコ）以上 

③複写サイズ 最大Ａ３ 

④ウォームアップタイム ３０秒以内 

⑤ファーストコピータイム ６．０秒以内 

⑥解像度 600dpi×600dpi 以上 

⑦給紙トレイ 給紙トレイ４段以上（Ａ４、Ａ３、Ｂ５、Ｂ４

がセットできること。 

⑧両面コピー機能 あり 

⑨インナー排出トレイ あり（コピー、ＦＡＸの機能別に振り分けて排

出できること） 

⑩ＦＡＸ機能 あり 

⑪ＦＡＸ送信原稿サイズ 最大Ａ３ 

⑫ＦＡＸ記録紙サイズ Ａ３、Ｂ４、Ａ４、Ｂ５ 

 

３ 台数 

  １台 

 

４ 設置場所 

  上越東維持管理事務所 

 

５ 使用見込み枚数 

  モノクロ ７０枚／月  

６ 契約期間 

  令和８年 12 月１日から令和 13 年 11 月 30 日（60 ヶ月） 

 


