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入 札 説 明 書 

令 和 ８ 年 ９ 月 29日 
新潟県企業局総務課 

 
１ 入札の概要  

案 件 名 電子複写機による複写サービスの調達 

調 達 数 量 ２台 

契 約 種 別 複数単価契約 

入札金額の記載方法 
単価（モノクロ及びカラーそれぞれの複写片面１枚当たり

の単価を記入、後記５(2)参照） 

入 札 参 加 申 請 期 限 令和８年10月６日（火）午後５時 

応札仕様書等の提出 有（提出期限：令和８年10月６日（火）午後５時） 

入札の日時及び場所 
令和８年10月20日（火）午後１時30分 

新潟県庁16階 入札室 

仕 様 仕様書のとおり 

契 約 期 間 令和８年11月１日から令和13年10月31日まで（60ヵ月間） 

納 入 場 所 新潟県企業局総務課及び施設課 

 

２ 入札に参加する者に必要な資格 

  入札に参加する者に必要な資格は次のとおりとする。 

 (1) 地方自治法施行令（昭和22年政令第16号）第167条の４の規定に該当しない者で

あること。 

 (2) 本公告の日現在で、新潟県物品等入札参加資格者名簿の営業種目｢複写サービス

業務｣に登載されている者であること。 

 (3) 指名停止期間中の者でないこと。 

 (4) 新潟県内に本社（本店）又は営業所等が所在する者であること。 

 (5) 仕様書に適合するサービスが提供できることを確認できた者であること。 

 (6) 当該契約に係る保守、点検、修理その他のアフターサービスが確実に提供でき

ることを証明できた者であること。 

 
３ 入札者に求められる義務  

この入札に参加を希望する者は、次に定めるところにより、入札に参加するために

必要な書類を作成し、提出しなければならない。  
(1) 提出期限  
  令和８年10月６日（火） 午後５時まで  
(2) 提出場所  

郵便番号 950-8570 

新潟県新潟市中央区新光町４番地１ 

新潟県企業局総務課総務係 

電話番号 025-280-5565 

(3) 提出方法  
   本人（法人にあっては代表権限を有する者。以下同じ。）若しくは代理人の持

参、又は、書留郵便による方法とする。  
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(4) 提出書類 

 ア 入札参加資格確認申請書（別紙１）  
 イ 機器応札仕様書（別紙２）  
 ウ 機器応札仕様書の規格品質と同等以上の品であることが分かる項目にマーカ

ー等でチェックしたカタログ等（写し可）  
 エ 機器応札仕様書中、カタログで確認できない項目がある場合は、メーカーの

証明書等  
 オ 保守等アフターサービス体制一覧表（別紙３）  
 カ 上記オの書類の記載要領２及び５にある添付書類（該当する場合のみ）  
(5) 提出書類の説明  
  上記(4) の書類を提出した者は、当該書類について、入札日の前日までの間に

説明を求められた場合には、これに応ずるものとする。  
(6) 入札参加要件の審査 

 提出書類等に基づき審査を行い入札参加の可否を決定する。  
 審査の結果、不適合となった場合は入札に参加することができない。  
 審査結果については、令和８年10月13日（火）以降に通知する。  
 

４ 入札の日時及び場所 

 (1) 日時 

   令和８年10月20日（火） 午後１時30分 

 (2) 会場 

   新潟県庁16階 入札室  
 

５ 入札の方法等  
 (1) 入札の方法  
   次のいずれかの方法によること。  
  ア 本人又は代理人が上記４に定める場所に入札書を持参し、提出すること。た

だし、代理人が入札書を持参し、提出する場合は、委任状を提出し、代理権に

ついて確認を受けなければならない。 

  イ 本人が作成した入札書を封書の上、書留郵便（封筒を二重とし、外封筒に

「入札書在中」と朱書きすること。）により令和８年10月16日（金）午後５時

必着で上記３(2)まで提出すること。 

(2) 入札書の記載 

  ア 入札は複写片面１枚当たりの単価で行うものとし、落札決定に当たっては、

入札書に記載された金額に当該金額の100分の10に相当する額を加算した金額

（以下「契約希望金額」という。）をもって落札価格とするので、入札者は、

消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わ

ず、見積もった契約希望金額の110分の100に相当する金額を入札書に記載する

こと。 

  イ 入札書は、封筒に入れ、封筒の表に上記１の案件名及び入札者の商号又は名

称を記入し、提出すること。 

 (3) 開札の方法 

   開札は、原則として、入札者又はその代理人を立ち会わせて行うものとする。 
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６ 入札の無効 

次の各号に該当する入札は、これを無効とする。  
 (1) 入札公告に定めた資格のない者のした入札又は代理権の確認を受けない代理人

の行った入札 

 (2) 入札書の記載事項のうち、入札金額、入札者の氏名その他主要な事項が識別し

難い入札 

(3) 同一の入札者又は代理人が２以上の入札をした時は、その全部の入札  
(4) 入札者等の押印を必要とする場所に押印のない入札 

 (5) 再入札を行うこととなった場合において、初回入札最低価格以上の価格を記載

した入札  
(6) 脅迫その他不正な行為によってした入札  
(7) 入札者が不当に価格をせり上げ、又はせり下げる目的をもって連合その他不正 

の行為をしたと認められるときは全部の入札 

 (8) 入札書を郵送する場合において、書留郵便以外によってした入札又は新潟県企

業局総務課に入札書の受付期間中に到着しなかった入札 

 (9) その他入札に関する条件に違反した入札 

   以上の入札の効力は、入札執行職員が決定する。この場合当該入札者はその決

定に対し意義を申し立てることはできない。 

 
７ 落札者の決定方法  
 (1) モノクロ及びカラーの両単価がそれぞれ予定価格の範囲内であり、かつ、両単

価に契約期間（60ヵ月）における複写見込枚数（※）を乗じて得た金額の合計額

が最低価格をもって有効な入札をした者を落札者とする。  
 (2) 落札となるべき同価の入札をした者が２人以上ある時は、その会場において当

該入札者のくじ引きによって落札者を決定する。  
   この場合において、当該入札者が５(1)イに定める書留郵便により入札書を提出

した者である時は、当該入札執行事務に関係のない職員にこれに代わってくじを

引かせ、落札者を決定する。  
 (3) 再入札は１回とし、落札者のない場合は、地方公営企業法施行令（昭和27年政

令第403号）第21条の13第１項第８号の規定により、最終の入札において有効な入

札を行った者のうち、最低金額を記載した入札者と随意契約の交渉を行うことが

ある。  
   ただし、当該入札者が５(1)イに定める書留郵便をもって入札書を提出した者で

ある時は、再入札に参加することができない。  
※ 契約期間中における複写見込枚数  
   【月間複写見込枚数】×【60（ヵ月）】 

   モノクロ  19,948枚× 60（ヵ月） ＝ 1,196,880枚 

   カラー   10,675枚× 60（ヵ月） ＝   640,500枚 

 
８ 契約書作成の要否  
  要 
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９ 契約金額及び契約条項 

 (1) 契約金額 

   今回の契約は数量が見込であるため、契約書の記載にあたっては、単価を用い

る。 

 (2) 契約条項 

 別添「複写サービス契約書（案）」による。  
 
10 入札保証金及び契約保証金 

 (1) 入札保証金 

   免除する。 

 (2) 契約保証金 

   契約を締結する者は、入札書に記載された金額に、契約期間中における複写見

込み枚数を乗じた金額を契約月数（60ヵ月）で除し、それに12を乗じて得た金額

に、当該金額の100分の10に相当する額を加算した金額の100分の10に相当する金

額以上の金額を納付すること。ただし、契約者が保険会社との間に新潟県企業局

を被保険者とする履行保証保険契約を締結したとき又は落札決定日から起算し過

去２年間に、県、国又は他の地方公共団体との契約実績において、上記２(2)の営

業種目で、本案件の契約金額以上の契約を２回以上締結し、これらをすべて誠実

に履行し、かつ契約を履行しないこととなるおそれがないと認められるときは免

除する。 

 

11 不当介入に対する通報報告 

  契約の履行に当たり暴力団関係者から不当介入を受けた場合、警察及び発注者

（新潟県企業局）に通報報告を行うこと。詳細は県のホームページ（下記アドレ

ス）による。  
  https://www.pref.niigata.lg.jp/sec/kenminseikatsu/1353967278060.html 

 
12 支払条件  
  新潟県企業局の確認を受けて複写サービス枚数を算出し、適正な請求書に基づい

て支払う。  
 
13 入札結果等の公表 

  入札者名、入札金額等を新潟県入札情報サービスで公開する。 

 

14 問合せ先 

  郵便番号 950-8570 新潟県新潟市中央区新光町４番地１ 

  新潟県企業局総務課総務係 

  電話番号 025-280-5565（直通） 

  Ｅメール ngt300010@pref.niigata.lg.jp 

 


