
仕 様 書 

 

Ⅰ 委託業務 

令和８年８月 26 日（水）に実施予定の令和８年度新潟県登録販売者試験に

係る試験監督及び試験運営補助業務 

 

Ⅱ 業務内容 

１ 試験監督業務及び試験運営補助業務 

(1) 業務場所 

ハイブ長岡 （長岡市 千秋 3 丁目 315-11） 

(2) 業務日時 

令和８年８月 26 日（水） 

午前 10 時 30 分から午後５時 30 分まで （実働７時間 00 分） 

(3) 業務内容 

ア 試験場内での試験運営・監督業務 

イ 試験場内への受験者の誘導業務 

ウ 試験場内での受験者へのアナウンス業務 

エ 試験運営本部のサポート業務 

(4) 必要人員 

36 名 

【内訳】 

○ 受託業者責任者 … １ 名 

※ 事前打合せへの出席、受託業者スタッフの管理業務（試

験監督リーダーへの指示等）を行う。 

○ 受託業者副責任者 … １ 名 

※ 受託業者責任者の補助業務を行う。 

○ 試験監督リーダー … ６ 名 

※ 各試験ブロックの問題用紙・解答用紙の配布・回収管理、

試験監督員への指示等を行う。 

○ 試験監督員 … 22 名 

※ 受験者の誘導、試験監督業務等を行う。 

○ 駐車場警備員 … ６ 名 

※ 駐車場・会場内の交通整理、受験者の会場誘導を行う。 

 (5) 必要物品 

無線機・ヘッドセット（マイク付きイヤホン） 11 台 

（事務局３台、受託業者責任者、受託業者副責任者、試験監督リーダー） 

 

(6) その他 

ア 当日の運営は、発注者作成の登録販売者試験運営マニュアルにより 

行うこととする。 

   イ 受験者へのアナウンス業務は上記人員の範囲内で行うこととする。 

 



２ 試験運営補助業務（試験会場設営・撤去） 

(1) 業務場所 

ハイブ長岡 （長岡市千秋 3 丁目 315-11） 

(2) 業務日時 

ア 令和８年８月 25 日（火）  

午後１時から午後５時まで （実働４時間 00 分） 

イ 令和８年８月 26 日（水） 

午後５時 30 分から午後７時まで （実働１時間 30 分） 

(3) 業務内容 

ア 試験会場の設営（展示ホール） 

(ｱ) 机、椅子、パーティションの配置 

(ｲ) 試験案内等の掲示 

(ｳ) 配布物の配置 

イ 試験会場の撤去（展示ホール） 

(ｱ) 机、イス、パーティションの撤去（会場の物品の返却時は、施

設利用規約に従うこと。）    

(ｲ) 掲示物の撤去 

(4) 必要人員 

時間内に作業完了可能な人数 

(5) 必要物品 

長机 541 台（(W)1800mm×(D)450mm×(H)700mm） 

(6) その他 

ア 会場レイアウトは、契約締結後速やかに作成し、発注者の了解を得

ること。 
イ 会場の設営の際に会場施設を汚損、破損することのないよう十分注

意することとし、必要に応じて養生等必要な措置を講ずるものとする。 

 

Ⅲ 報告書の作成 

  受託業者は、業務実績報告書（記録写真等を含む）を作成し、令和８年９

月 16 日（水）までに委託者に提出すること。なお、報告書は電子媒体で提

出すること。 

 

Ⅳ その他 

 (1) 令和８年８月中旬に約２時間程度、事前打合せを実施するので受託業者

責任者は必ず出席すること。なお、当該打合せの費用は委託費に含まれる。 

 (2) 試験運営マニュアルは、事前に配付するので、受託業者は、試験当日ま

でに必ず当該マニュアルを熟読の上、内容を確認しておくこと。 

 (3) 受託業者は、手配した人員が試験当日に円滑に業務に従事できるよう、

研修等を実施すること。 

 (4) 本仕様書に記載の必要人員を超えて出席する場合にあっては、その費用

は委託費に含むこと。 


