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依頼試験のながれ

電子申請システムを利用して、工業技術総合研究所および各技術支援セン
ターで依頼試験を申請する場合の手順は以下のとおりです。

１ 事前相談
（１）各技術支援センターに連絡・相談

（２）試験試料のご提出

２ 申込
（１）ログイン
（２）「依頼試験」で検索し選択

（３）同意する

（４）申込

（５）申込確認

（６）申込完了

（７）申込内容照会

（８）申込内容確認（仮受付前/仮受付後）

３ 試験内容に変更がある場合
（１）申込状況確認

（２）申込変更、変更内容確認

４ 結果報告～支払
（１）結果報告、終了メールの受信

（２）納付情報の確認

（３）クレジットカードで支払い

（４）ペイジーで支払い

（５）ペイジーで支払い（ATM）

（６）依頼書、請求書の確認

５ 再申込
（１）前回申込内容の引用

（２）内容を修正、申込

付録
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１ 事前相談

（１）各技術支援センターに連絡・相談

最初に、試験を依頼する技術支援センターにご連絡の上、試験担当職員とご
相談ください。目的や試料の内容、試験の内容や成績書の有無、日程等につい
てお打ち合わせください。試験一覧や試験料金は下記HPから確認できます。

https://www.pref.niigata.lg.jp/site/iri/shien.html

なお申込の際、担当職員氏名の入力は必須項目です。必ず事前にご相談くだ
さいますよう、お願いいたします。
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（２）試験試料のご提出

依頼先の技術支援センター試験担当職員宛に、事前打ち合わせした方法で試
験試料をご提出ください。各センター住所、連絡先は下記から確認できます。

https://www.pref.niigata.lg.jp/site/iri/shien.html#soudan

4



新潟県工業技術総合研究所

２ 申込

（１）ログイン
新潟県電子申請システムにアクセスし、トップページ右上の「ログイン」を

クリック、次画面でID（メールアドレス）とパスワードを入力しログインして
ください。

※利用者登録の方法は「電子申請システムの操作方法 利用者登録編」をご
参照ください。

利用者IDおよび
パスワードを入力
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（２）「依頼試験」で検索し選択

検索キーワード欄に「依頼試験」と入力し検索、一覧に出た手続きの中から
申請する技術支援センターの様式を選択してください。

申請するセンター
の様式を選択

「依頼試験」で検索
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（３）同意する

手続き説明と利用規約をよくお読みいただき、「同意する」をクリックしま
す。なお依頼試験手数料一覧pdfが添付されていますので、ここでも手数料をご
確認いただけます。

「同意する」をクリック
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（４）申込

申込画面で必要事項を入力し、「確認へ進む」をクリックしてください。１
申込で６項目の試験を入力できます。下越･中越センターにEMC･電気安全関連
試験を申請する際は、「添付ファイル」をクリックして必要書類データを添付
してください。同じく試験条件など試験実施に必要となる情報がありましたら
添付してください。

また減免申請に該当する場合は、同様に必要書類を添付してください。

事前相談に対応した担当職員
氏名と申請日を入力

一番下まで行き、「確認へ
進む」をクリック

「添付ファイル」をク
リックしてデータを添付
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各ボックス右の下向矢印
をクリック

試験品が複数ある場
合は改行して入力
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（４）申込２

試験項目は多岐にわたりますので、入力画面では大分類～中分類～小分類～
細分類と絞り込み、目的の試験をご選択ください。試験名の末尾に記載してあ
る試験手数料を単価欄に入力し、数量を同様に半角で入力してください。

試験料金を単価欄に
半角入力

試験数量を半角入力
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（５）申込確認

「確認へ進む」をクリックして進んだ確認画面で「※以下、申請者入力不
要」の上までに入力した内容を確認し、修正の際は「入力へ戻る」、よろしけ
れば「申込む」をクリックしてください。

「申込む」をクリック
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（６）申込完了

申込が完了すると登録したメールアドレスに申込完了通知メールが届きます。
「一覧へ戻る」をクリックして申込内容照会画面に戻ります。「PDFファイル
を出力する」をクリックすると従来の申請書様式で申込内容を確認できます。

「一覧へ戻る」をクリック

「OK」をクリック

申込完了通知メール（自動送信）
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（７）申込内容照会

申込一覧画面で、現在の処理状況が確認できます。「詳細」をクリックする
と申込内容が確認できます。

なお過去の申請データは本システム上で1,825日（5年間）保存されるので、
その間の履歴は本画面から参照できます。

「詳細」をクリック
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（８）申込内容確認（仮受付前）

申込詳細画面で、現在の処理状況と処理履歴が確認できます。担当職員側で
仮受付（正式な申請受付）をする前なら、最下部の「修正する」で申込内容を
修正できます。同様に「取下げる」でキャンセルもできます。
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（８）申込内容確認（仮受付後）
申込内容を担当職員側からも確認し、間違いなければ試験申請を正式に受付

し、試験実施に進みます（システム上「仮受付」という言葉で処理状況が表示
されます）。また、試験受付のメールが送信されますのでご確認ください。
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３ 試験内容に変更がある場合

（１）申込状況確認

試験内容に変更が発生する（発生した）場合は、担当職員が修正作業を行い
ます。申請内容を修正後、申請者に確認していただくため「返却」をいたしま
す。申込詳細画面で、修正された箇所（青字で表示）をご確認ください。内容
を変更した旨、メールでもお知らせします。

内容に間違いがない場合、最下部の「修正する」をクリックして申込変更画
面へ進んでください。

「修正する」をクリック
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（２）申込変更、変更内容確認

申込変更画面で更に修正もできます。修正内容を確認し問題なければ、「変
更内容確認」欄の「変更内容確認チェックボックス」に を入れ、最下部の
「確認へ進む」をクリックしてください。

を入れる

「確認へ進む」をクリック
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（２）申込変更、変更内容確認２

申込変更確認画面で内容を確認し、最下部の「修正する」をクリックしてく
ださい。申込変更完了画面を経て申込詳細画面へ戻ってください。変更完了通
知メールが自動送信されます。

修正された内容を担当職員側で確認します。試験追加の際は実施します。

「修正する」をクリック

「詳細へ戻る」をクリック

変更完了通知メール（自動送信）
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４ 結果報告～支払

（１）結果報告、終了メールの受信

変更した内容も含め試験が終了したら、担当職員より結果をご報告いたしま
す。併せて当該センターで金額確定の手続き（受理）をします。金額が確定し
たらメールでご連絡が行きますのでご確認ください。

なお試験成績書発行をご依頼の場合、併せて送付します。
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（２）納付情報の確認

申込一覧画面から該当の申請の「詳細」をクリックして状況を確認してくだ
さい。金額確定後しばらくすると右図のように納付情報が更新され、支払い可
能な状態となります。【F-REGIでお支払い】（クレジットカード）と【イン
ターネットバンクでお支払いされる方はこちら】（ペイジー）の２種類が選択
できます。ATMでのペイジー支払いの場合、下図の「収納機関番号」、「納付
番号」、「確認番号」、「納付区分」の４つの数字の入力が必要になりますの
で、メモや画面コピーを取得して各番号を控えてください。

支払い可能期限は従来の納入通知書での期限と同程度の、金額確定の手続き
（受理）後から1か月後としています。期限までに上記いずれかの方法でお支払
いくださいますようお願いいたします。

なお期限までの支払いが難しい場合はご連絡ください。ご相談の上期限を再
設定いたします。※ただその際、ペイジー支払いに必要な上記４つの番号のう
ちの「確認番号」が変更されます。あらためて当該画面で番号を確認しお控え
の上、お支払いくださいますようお願いいたします。

支払可能期限が表示されます。

ペイジー（ATM）で支払う際
に必要な情報

※この4つの情報を紙・スマホなどに控
え、郵便局等のATMに行って入力して支
払います。
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（３）クレジットカードで支払い

 【F-REGIでお支払い】 を選択すると、クレジットカード支払い画面が表示
されます。お客様名、金額をご確認いただき、貴社ご使用のカード情報を入力
しお支払いください。
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（４）ペイジーで支払い

 【インターネットバンクでお支払いの方はこちら】をクリックすると、利用
できる金融機関の一覧が表示されます。貴社で契約している金融機関をクリッ
クして各機関支払い画面に移動し、払込ください。

【※金融機関のペイジー対応状況】
第四北越銀行・大光銀行は、イン

ターネットバンキングのみペイジー
対応（ATMは非対応）
郵便局（ゆうちょ銀行）は、イン

ターネットバンキングもATMもペイ
ジー対応
（ペイジーが利用できる金融機関は
以下のページで確認できます）
https://www.pref.niigata.lg.jp/sit
e/opendata/1356883468922.ht
ml
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（５）ペイジーで支払い（ATM）

 金融機関ATMの操作方法は下記のとおりです。画面メニューのペイジーを選
び、５（２）で控えていただいた各番号を入力、表示された払込内容を確認し、
お支払い（キャッシュカードまたは現金）ください。

※番号入力を５回間違えるとロックがかかり入力できなくなります（24時間経
過で解除）。納付期限を再設定した申請は確認番号が変更になっているので特
にご注意ください（P19参照）。

メニューを選びます。
マークが目印です。

各番号を入力してください。

支払内容をご確認ください。 支払方法を選び、お支払いください。
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（６）依頼書、請求書の確認

 申込内容照会画面最下部の「PDFファイルを出力する」をクリックすると従
来様式での試験等依頼書に加え、適格請求書（インボイス）として試験等手数
料請求書も確認できます。

なお過去の申請データは本システム上で1,825日（5年間）保存されるので、
その間の履歴は申込一覧画面から参照できます。
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５ 再申込

（１）前回申込内容の引用

ログイン画面上部の「申込内容照会」をクリックすると、申込履歴が表示さ
れます。「詳細」をクリックして以前申込の詳細画面に行き、詳細画面最下部
の「再申込する」をクリックします。次の手続き説明画面最下部の「同意す
る」をクリックします。

「再申込する」をクリック

「詳細」をクリック
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（２）内容を修正、申込

まず申請者に を入れてください。以降は前回の申込内容がそのまま出てき
ますので、試験品名や試験項目など、今回ご依頼の内容で修正入力してくださ
い。なお「変更内容確認チェックボックス」に が入っていたらこの時点で外
してください。前回同様、「確認へ進む」→「申込む」をクリックして申込く
ださい。

「申込む」をクリック

「確認へ進む」をクリック

を外す
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