


































No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（正副議長・その他）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（議運・各派）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（常任・特別①）

H　旅費（議員） a　費用弁償

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（６・９月定例会）

H　旅費（議員） a　費用弁償

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（２月定例会）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ２　出張整理簿

G 議員報酬 ａ 報酬 Ｒ２　議員報酬控除依頼書

G 議員報酬 ａ 報酬 Ｒ２　議員報酬内訳

Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費
（特別②　普通・企業会計）

Ｒ２　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費
（12月定例会・11月臨時会）

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

総務課総務係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号 1 5

廃棄

廃棄

廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（正副議長・その他）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（議運・各派）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（常任・特別①）

H　旅費（議員） a　費用弁償

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（６・９月定例会）

H　旅費（議員） a　費用弁償

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（２月定例会）

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ３　出張整理簿

G 議員報酬 ａ 報酬 Ｒ３　議員報酬控除依頼書

G 議員報酬 ａ 報酬 Ｒ３　議員報酬内訳

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年度

年

年３月31日

番号ＢＡ年

年　月　日

廃棄

廃棄

Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（特別②　普通・企業会
計）

Ｒ３　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（12月定例会・11月臨時
会）

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

議会事務局総務課総務係

保存箱

23001



No.
第13号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第3ガイド

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会 R3　全国議長会 通知

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会 R3　全国議長会 照会・回答

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会 R3　定例総会

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会 R3　事務局長会、事務局職員研修会

Ｓ 議長会 ａ 全国議長会

Ｓ 議長会 ｂ １都９県議長会 R3　１都９県議長会 通知・照会・回答

Ｓ 議長会 ｂ １都９県議長会 R3　議長会

Ｓ 議長会 ｂ １都９県議長会 R3　事務協議会

Ｓ 議長会 ｃ ３県議長会 R3　上信越３県議長会

Ｓ 議長会 ｄ ５県議長会 R3　福島･茨城･栃木･群馬･新潟5県議長会

D 福利厚生 ａ 健康管理 R3　一般健診

D 福利厚生 ａ 健康管理 R3　人間ドック

D 福利厚生 ａ 健康管理 R3　その他の健診

D 福利厚生 ａ 健康管理 R3　健康管理

D 福利厚生 ａ 健康管理 R3　安全衛生

引継年月日 2023

保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 議会事務局総務課総務係

年

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　委員会、役員会

R3　議員交流研究大会、地方議会活性化シンポジウム

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

F 財務 ｆ 支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 議会事務局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

令和３年度支出負担行為決議書
需用費（印刷・贈答品ほか）

廃棄

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
役務費

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
委託料

廃棄

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
需用費（図書）

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
（共同購入）

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
（中継動画配信）

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
（図書年間）

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
使用料及び賃借料

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
需用費（消耗品）

令和３年度支出負担行為決議書
（県議会だより、会議録作成）

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
共済費、交際費、負担金・補助及び交付金、食糧費

廃棄

令和３年度支出負担行為決議書
需用費（光熱水費・修理）

22003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

J 政務活動費 ａ 政務活動費

J 政務活動費 ａ 政務活動費

J 政務活動費 ａ 政務活動費

J 政務活動費 ａ 政務活動費

J 政務活動費 ａ 政務活動費

J 政務活動費 ａ 政務活動費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 議会事務局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

平成31年度　政務活動費① 廃棄

平成31年度　政務活動費② 廃棄

令和2年度　政務活動費① 廃棄

令和2年度　政務活動費② 廃棄

令和3年度　政務活動費① 廃棄

令和3年度　政務活動費② 廃棄

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｂ　会議 Ｒ１～Ｒ３　率先行動計画

G　議員報酬 ｂ　税金 Ｒ３　年末調整

I　福利厚生 ｃ　議員共済 Ｈ30　共済会関連

H　旅費（議員） a　費用弁償

H　旅費（議員） a　費用弁償 Ｒ１　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（議員協議会）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 議会事務局総務課総務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ１　支出負担行為兼支出命令決議書　議員旅費（５月臨時会）

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 30 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2048 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

Q 議員徽章 a 栄典・表彰

H26　叙位・叙勲

H27　叙位・叙勲

H27　表彰

H28　叙位・叙勲

H28　表彰

H29　栄典

H29　表彰

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 議会事務局総務課総務係

年 引継年月日 2023

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

H 旅費（議員）

H 旅費（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

G 議員報酬

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和05 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

令和11 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 10

年 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 議員共済 受給者等への諸通知・連絡 廃棄

c 議員共済 共済会への諸届出・報告 廃棄

c 議員共済 議員共済会総会 廃棄

ａ 費用弁償 令和5年度支出負担行為兼支出命令決議書 廃棄

ａ 費用弁償 令和5年度返納命令決議書 廃棄

c 議員共済 議員共済会　通知・報告 廃棄

c 議員共済 共済年金受給者状況届 廃棄

c 議員共済 照会・回答 廃棄

b 税金 令和５年度年末調整 廃棄

部局番号－課所番号－20001
4386



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和04 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

令和10 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 10

年 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ 支出 令和４年度　執行伺い 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　支出命令決議書（需用費） 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　支出命令決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　支出命令決議書（負担金・交付金） 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　発注書 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　支出命令決議書（役務費） 廃棄

ｆ 支出 令和４年度支出負担行為決議書 廃棄

ｆ 支出 入札関係起案 廃棄

ｆ 支出 令和４年度　支出命令決議書（委託料） 廃棄

e 収入 Ｒ４年調定決議書 廃棄

部局番号－課所番号－20002 4988



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

G 議員報酬

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 税金 令和４年度年末調整 廃棄

番号 3 10

年 格納位置

令和11 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和05 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20003 5379



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和04 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

令和10 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 10

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 全国議長会 令和４年度定例総会 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度事務局長会 廃棄

b １都９県議長会 令和４年度事務協議会 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度事務局職員研修会 廃棄

b １都９県議長会 令和４年度議長会 廃棄

ｃ ３県議長会 令和４年度上信越３県議長会 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度全国議長会　照会・回答 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度役員会 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度全国議長会　通知 廃棄

ａ 全国議長会 令和４年度委員会 廃棄

ｄ ５県議長会 令和４年度福島･茨城･栃木･群馬･新潟5県議長会 廃棄

b １都９県議長会 令和４年度１都９県議長会　通知 廃棄

b １都９県議長会 令和４年度１都９県議長会  照会・回答 廃棄

部局番号－課所番号－20004 5761



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

E　非常勤職員

E　非常勤職員 a 非常勤職員 R2会計年度任用職員任免関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 非常勤職員 R2一般職非常勤職員雇用通知関係 廃棄

番号 5 10

年3月 格納位置

令和33 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和02 年度 課　所　名 議会事務局総務課

30年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20005
6515



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

a 庶務 ICT推進課関係（照会・回答）R3 廃棄

a 庶務 議会ペーパーレス化（他県議会視察） 廃棄

a 庶務 議会ペーパーレス化① 廃棄

a 庶務 ICT推進課関係（照会・回答）R2 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 庶務 議会ペーパーレス化② 廃棄

番号 6 10

年 格納位置

令和09 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和03 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

部局番号－課所番号－20006 6521



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

S　議長会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

令和02 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5年 年 引継年月日 令和06

令和08 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 10

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　全国議長会 令和２年度定例総会 廃棄

a　全国議長会 令和２年度事務局長会 廃棄

a　全国議長会 令和２年度役員会 廃棄

d　５県議長会 令和２年度福島・茨城・栃木・群馬・新潟５県議長会 廃棄

a　全国議長会 令和２年度委員会 廃棄

a　全国議長会 令和２年度全国議長会　通知 廃棄

b　１都９県議長会 令和２年度1都9県議長会　議長会 廃棄

b　１都９県議長会 令和２年度1都9県議長会　照会・回答 廃棄

b　１都９県議長会 令和２年度1都9県議長会　通知 廃棄

b　１都９県議長会 令和２年度1都9県議長会　事務協議会 廃棄

a　全国議長会 令和２年度全国議長会　照会・回答 廃棄

c　３県議長会 令和２年度上信越3県議長会 廃棄

部局番号－課所番号－20007 6531



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E　非常勤職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

平成27 年度 課　所　名 議会事務局総務課

30年 年 引継年月日 令和06

令和28 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 10

格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　非常勤職員 H27年度嘱託員任免関係 廃棄

部局番号－課所番号－20008 6561



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 19 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H 旅費（議員）

H 旅費（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

I 福利厚生（議員）

12661

c 議員共済 共済年金受給者状況届 廃棄

c 議員共済 受給者等への諸通知・連絡 廃棄

b 議員団体補償制度 通知・制度説明資料 廃棄

c 議員共済 共済会への諸届出・報告 廃棄

ａ 費用弁償 令和６年度返納命令決議書 廃棄

b 議員団体補償制度 加入者への諸通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 費用弁償 令和６年度支出負担行為兼支出命令決議書 廃棄

番号 1 10

年  月  日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2024 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 非常勤職員

12688

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 非常勤職員 会計年度任用職員雇用関係 廃棄

番号 4 4

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5 年 引継年月日 8

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

S 議長会

令和５年度定例総会

令和５年度役員会

令和５年度福島･茨城･栃木･群馬･新潟5県議長会

廃棄

廃棄

廃棄

13539

ａ 全国議長会

ａ 全国議長会

ｄ ５県議長会

ａ 全国議長会 令和５年度全国議長会　通知 廃棄

ａ 全国議長会 令和５年度委員会 廃棄

ａ 全国議長会 令和５年度事務局長会 廃棄

ａ 全国議長会 令和５年度全国議長会　照会・回答 廃棄

b １都９県議長会 令和５年度１都９県議長会　通知 廃棄

ａ 全国議長会 令和５年度事務局職員研修会 廃棄

b １都９県議長会 令和５年度議長会 廃棄

b １都９県議長会 令和５年度１都９県議長会  照会・回答 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b １都９県議長会 令和５年度事務協議会 廃棄

番号 3 3

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5 年 引継年月日 8

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5 年 引継年月日 8

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 収入 Ｒ５年調定決議書 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　執行伺い 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（交際費） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（共済費） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（委託料） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（役務費） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（補助金） 廃棄

ｆ 支出 令和５年度　支出命令決議書（負担金・交付金） 廃棄

12608

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

令和５年度　支出命令決議書（需用費）

令和５年度　発注書

令和５年度支出負担行為決議書

入札関係起案

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

F 財務

令和６年度　支出命令決議書（需用費）

令和６年度　発注書

令和６年度　請求書・納品書

令和６年度支出負担行為決議書

入札関係起案

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

12606

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（補助金） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（負担金・交付金） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（委託料） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（役務費） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（共済費） 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　執行伺い 廃棄

ｆ 支出 令和６年度　支出命令決議書（交際費） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 収入 調定決議書 廃棄

番号 1 1

年  月  日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2024 年度 課　所　名 議会事務局総務課

5 年 引継年月日 8

　


