
完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

保

活

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ざ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

SI継年月日 2022 年  4 月 1 日

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 1/8
格納位置 善庫

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 学校設備費 除雪機 廃棄

F財務 f支出 学校設備費 (備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 学校設備費 (需用費) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 学校修繕費 (需用費) 廃棄

F財務 f支出 学校修繕費 (需用費)別配当分 廃棄

F財務 f支出 学校建築費 (需用費)別画己当分 廃棄

F財務 f支出 教 育 振 興 費 教員用タブレット端末及び無線LANア クセスポイント 廃棄

F財務 f支出 教育振興費メッセ・最新技術・オンリーワン 廃棄

F財務 f支出 教育振興費進路・インターンシップ・企業見学 廃棄

F財務 f支出 鷺巣農場豚舎防護柵設置工事 廃棄

F財務 f支出 トイレ改修工事 廃棄

F財務 f支出 学校建築費 (工事請負費) 廃棄

F財務 f支出 LAN配線口無線ネットワーク構築工事 廃棄

F財務 F支出 HP契約日支出情報 5年保存 廃棄

F財務 F支出 学校保健費 (委託料 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (委託)廃棄物 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (委託)浄化槽 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (委託)シルバー 廃棄

22001



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ざ )台 帳

課 所 福 長岡農業高等学校

SI継年月日 2022 年  4月   1 日

廃棄年月日 年   月   日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 1/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 学校管理費(委託)除雪 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)防火設備費 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)機械警備 廃葉

F財務 f支出 学校管理費(委託)消防設備 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)地下タンク 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)受水槽 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)畜舎し尿 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)不用薬品 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)樹木管理 廃棄

F財務 f支出 畜舎汚水管理 (委託 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託料)その他 廃棄

F財務 f支出 財務費口役務費 廃棄

F財務 f支出 健康診断 (生徒 ) 廃葉

F財務 f支出 学校管理費 (負担金 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (負担金)エアコン 廃棄

F財務 f支出 教職員福利費 廃棄

22001



No

第12号様式 (第50条関係)

文善保存 (引 継ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 筈 長岡農業高等学校

31継年月日 2022 年  4 月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A B 番号 2/8
格納位置 書庫

完 結 年 度 2020年度

保 存 期 F口] 5年

間

日

期

月年
存

了

保
れ 2026年 3月 31日

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
汚了時の

措署ヒ

F財務 f支出 コピー機 カウンター控 廃棄

F財務 f支出
全日制高等学校管理費
役務費 (電話 )

廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (使用費)その他 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(使用費)ファックス 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (使用費)E口刷機 廃棄

F財務 f支出 高等学校管理費 (役務費 ) 廃棄

F財務 f支出 出納確認リスト 廃 棄

F財務 f支出 支出命令取消書等 廃棄

F財務 f支出 業務日誌 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)灯油 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)ガス 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)水道 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)修繕 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)新聞 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)教科 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)E口刷製本 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)図書 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)電気 廃棄

22002



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年
保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 3¬ 日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ14盤年月日 2022年  4月  1

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 A B 番号 2/8

格納位置 書庫

第司ガイ ド 第2ガイド 個月」フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)コピー 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)4月 ～6月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)7月 ～9月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)10月 ～12月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)1月 ～3月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)書籍 廃棄

F財務 f支出 高等学校総務費 廃棄

F財務 f支出 学校再開支援事業 廃棄

22002



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年
保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 3司 日

No.

第12号様式 (第50条関係)

観 善 保 存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

引継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 B 番号 3/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了日きの

措置

F財務 F支出 物品管理簿 (切手・はがき) 廃棄

F財務 F支出 通知 (教育庁 ) 廃棄

F財務 F支出 通知 (振興局 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (財務課 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (出納局 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (情報政策課 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (その他 ) 廃棄

G財産 a財産 コンバイン 廃棄

F財務 F支出 調定決議書 廃棄

F財務 F支出 照会日報告 (総務課 ) 廃棄

F財務 e収入 照会日報告 (財務課 ) 廃棄

F財務 e収入 率先行動口報告 廃棄

F財務 e収入 照会・報告 (情報政策課 ) 廃棄

F財務 e収入 照会日報告 (出納局 ) 廃棄

F財務 F支出 光熱水費実績報告 廃棄

F財務 f支出 照会 B報告 (その他 ) 廃棄

F財務 f支出 その他 通知 廃棄

F財務 F支出 収納済通知書 廃棄

F財務 F支出 所属別収入状況表 廃棄

22003



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年
保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3鳳 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月

保存箱 A B 番号 3/8
柊納位置 書庫

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 所属別支出状況表 廃棄

F財務 f支出 決算チェックリスト(歳出) 廃棄

F財務 f支出 決算チエックリスト(歳入) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(財務課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(財務課)旅費 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(保健体育課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(生徒指導課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(総務課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算額差引表 (旅費 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(福利課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(高校教育課 ) 廃棄

F財務 f支出 会計実地検査 廃棄

F財務 f支出 照会日回答 (教育庁 ) 廃棄

F財務 f支出 定期監査通知 廃棄

F財務 f支出 定期監査資料 廃棄

22003



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

個
日
期
月年

存
了
保
満 2026年 3鳳 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

31継年月日 2022 年  4 月  1 日

廃棄年月日 年   月

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 3/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個月」フォ)レダー又は簿冊の題名
間

の

期
時

置

存

了
措

保
満

22003



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 F口∃ 5年

間
日
期
月年

存

了
保
満 2026年 3月 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文 善 保 存 (31継 ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 国

保存箱 A B 番号 4/8

格納位置 書庫

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 花斉売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 カロエ品売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 鶏卵売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 物品売り払い代金 (牛日豚) 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 生産等物品調書 (子牛日子豚) 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 農業生産物売り払い代金 廃棄

G財産 e収入 農業実習費 生産物売払収入 野菜売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 果樹売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 地域デザイン売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 生活デザイン売り払い代金 廃棄

F財務 h公用車 公用車運転日誌 廃棄

F財務 h公用車 公用車 通知口報告 廃棄

F財務 h公用車 任意自動車保険契約 通知・報告 廃棄

F財務 h公用車 トラクター運転日誌 廃棄

F財務 f支出 シルバー農場管理 代行員勤務日誌 (本校温室・高島農場分) 廃棄

F財務 f支出 シルバー農場管理 代行員勤務日誌 (鷺巣農場分 ) 廃棄

F財務 f支出 農業会議資料 廃棄

F財務 f支出 収入日支出見込額調(R3年度見込 ) 廃棄

F財務 f支出 決算見込額調 廃棄

22004



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2026年 3月 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (ヨ 1継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A B 番号 5/8
1各納位置 書庫

第¬ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了日きの

措置

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (電気料ロガス料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (燃料ロガソリン類 ) 廃乗

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費(動物類) 廃棄

F財務 f支出 農業実習責 支出関係 需用費 (E口刷製本料) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (飼料代金) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費(医薬材料器材類代金) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (物品その他修繕料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (その他消耗品代金 1) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (その他消耗品代金 2) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 鶏日豚飼料単価契約書 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 役 務 費 (家畜医療 ) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 役 務 費(自動車関係) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 役 務 費 (その他点検 B手数料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 委 託 料 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 委託販売契約書 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 使用料及び賃借料 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 その他の原材料費 1 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 その他の原材料費 2 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 備品購入費 廃棄

22005



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 Pロロ 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 A B 番号 5/8
格納位置 書庫

第 1ガイド 第 2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 その他の負担金 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 公 課 費 廃棄

F財務 F支出 学校保健費 (センター給付金 ) 廃棄

F財務 F支出 非常勤職員報酬 (学校医 ) 廃棄

F財務 F支出 部活動指導委員 (報酉州H旅費 ) 廃棄

F財務 F支出 雇用 a労災保険料支払決議書 廃棄

22005



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 F口∃ 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ぎ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

SI継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 6/8

格納位置 書庫

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダ‐又は簿冊の題筈
保存期間
満了日きの

措置

F財務 b授業料 授業料通知・報告 廃棄

F財務 b授業料 授業料調定決議害 廃棄

F財務 b授業料 授業料異動報告 廃棄

F財務 b授業料 学校・生徒マスター 新規 B変更リスト 廃棄

F財務 b授業料 学校台帳 廃棄

F財務 b授業料 生徒台帳 廃棄

F財務 b授業料 授業料調定額一覧表 廃棄

F財務 b授業料 収納予定明細 廃棄

F財務 b授業料 収入状況表 廃棄

F財務 b授業料 収納状況一覧表 廃棄

F財務 b授業料 授業料等減免日還付 廃棄

F財務 b授業料 授業料 減免実績 廃棄

F財務 b授業料 未納状況一覧表 廃棄

F財務 b授業料 督促状発行整理簿 廃棄

F財務 b授業料 納付書発行控 廃棄

F財務 b授業料 保護者宛学校通知 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金通知 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金報告・認定結果 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金一覧表 廃棄

ヽ

22006



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

間

日

期
月年

存
了
保
満

2026年 3月 3司 日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ぎ )台 帳

課 所 筈 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 6/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイ ド 個別フォ)レダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 b授業料 奨学給付金通知 廃棄

F財務 b授業料 奨学給付金報告 B認定結果 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 証明書発行簿 卒業生分 (有料 ) 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 証明書発行簿 在校生分 (無料 ) 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 証明書発行簿 収入証紙使用実績集計表 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 学割発行簿 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 各種証明書通知 廃棄

22006



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

保
満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 31日

N。 ,

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
茄 了 年 尼 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A B 番号 7/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

C給与 a給与 給与 通知日報告 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (R2..4月 分～R2.9月分 ) 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (R2..10月 分～R3.3月分 ) 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (テスト帳票 ) 廃棄

F財務 c諸手当 社会保険料調書 廃棄

F財務 b所得税・住民税 住民税徴収 廃棄

F財務 b所得税・住民税 年末調整通知・資料 廃棄

F財務 b所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 (正規職員 ) 廃棄

F財務 b所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 (臨時職員) 廃棄

F財務 o諸手当 総務事務せンタT通知 廃棄

F財務 f支出 予算額差引表 (臨時職員) 廃棄

F財務 f支出 再任用職員 廃棄

F財務 f支出 常勤講師口22条職員 廃棄

F財務 f支出 会計年度任用職員 廃棄

22007



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (ヨ 1継 ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

SI継年月日 2022年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 B 番号 7/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個別フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間
満了日きの

措置

F財務 f支出 非常勤講師 廃棄

F財務 f支出 賃金台帳 廃棄

F財務 f支出 報酬明細 (非常勤講師) 廃棄

F財務 f支出 報酬明細 (会計年度 ) 廃棄

F財務 f支出 職員異動関係書類 廃棄

F財務 f支出 社会保険届出書類 廃棄

F財務 f支出 雇用保険届出書類 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 退職手当(手当日共済日互助 ) 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 人間ドックロ健診 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 共済・互助会通知 廃棄

E共済組合互助会 d控除 福利課 通知 廃棄

E共済組合互助会 d控除 厚生財回 廃棄

E共済組合互助会 d控除 学協日県生協 廃棄

22007



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2026年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2022 年  4 月  ¬ 日

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 A B 番号 3/8

格納位置 書庫

第 1ガイド 第2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

A庶務 a庶務 事務分掌・職員住所録 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (総務課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (高等学校教育課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (情報政策課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (その他 ) 廃棄

A庶務 a庶務 照会日回答 廃棄

A庶務 a庶務 長岡地域振興局関係 廃棄

A庶務 a庶務 長岡市危機管理防災本部 廃棄

A庶務 a庶務 参考資料 L校内連絡 廃棄

A庶務 c統計調査 学校基本調査 廃棄

A庶務 c統計調査 労働基準監督調査 廃棄

A庶務 c統計調査 地方教育費調査 廃棄

A庶務 c統計調査 団体徴収金等調査 廃棄

A庶務 c統計調査 その他調査 廃棄

A庶務 d会議 県事務長会 廃棄

A庶務 d会議 地区事務長会 廃棄

A庶務 d会議 その他会議 廃棄

B人事 a人事 昇格昇給発令通知書 廃棄

B人事 a人事 定数 廃棄

22008



完 結 年 度 2020年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2026年 3月 31国

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 筈 長岡農業高等学校

SI継年月日 2022 年 4 月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A B 番号 8/8

格納位置 書庫

第 1ガイド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

B人事 a人事 人事異動通知書 廃棄

B人事 a人事 休暇日休職日休業内申等 廃棄

B人事 a人事 履歴書記載事項の変更 廃棄

B人事 a人事 免許状通知、申請 廃棄

B人事 a人事 公務 L通勤災害 廃棄

B人事 e臨時職員 非常勤講師採用内申関係 廃棄

B人事 e臨時職員 常勤講師採用内申 廃棄

B人事 e臨時職員 臨時的任用職員 廃棄

B人事 e臨時職員 学校医E学校管理医 廃棄

B人事 e臨時職員 非常勤職員 (障害者雇用 ) 廃棄

B人事 e臨時職員 非常勤口属託員 (学校技術員) 廃棄

B人事 e臨時職員 自動車運転管理業務嘱託員 廃棄

B人事 e臨時職員 非常勤職員 (司書 ) 廃棄

F財務 a予算 各教科予算配分 廃棄

F財務 g監査 定期監査資料 廃棄

F財務 g監査 定期監査通知 廃棄

F財務 g監査 会計実地検査関係 廃棄

I私費 a私費会計 PTAn後援会 廃棄

22008



完 結 年 度 202司 年度

保 存 期 間 5年

間
日

期
月年

存

了
保
満

2027年 3月 31日

N。 .

第12号様式 (第50条関係)

観書保存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

引継年月日 2023 年  9 月  1 日

廃棄年月日 年   月

保存箱 B 番号 1/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 学校設備費 除雪機 廃棄

F財務 f支出 学校設備費 (備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 学校設備費 (需用費) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (備品購入費 ) 廃棄

F財務 f支出 学校修繕費 (需用費) 廃棄

F財務 f支出 学校修繕費 (需用費)別配当分 廃棄

F財務 F支出 学校建築費 (需用費)別配当分 廃棄

F財務 F支出 教 育 振 興 費 教員用タブレット端末及び無線LANアクセスポイント 廃棄

F財務 F支出 教育振興費メッセ・最新技術・オンリーワン 廃棄

F財務 F支出 教育振興費進路・インターンシップ・企業見学 廃棄

F財務 F支出 鷺巣農場豚舎防護柵設置工事 廃棄

F財務 f支出 トイレ改修工事 廃棄

F財務 f支出 学校建築費 (工事請負費 ) 廃棄

F財務 f支出 LAN配線日無線ネットワーク構築工事 廃棄

F財務 f支出 HP契約日支出情報 5年保存 廃棄

F財務 f支出 学校保健費 (委託料 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (委託)廃棄物 廃棄

F財務 F支出 学校管理費 (委託)浄化槽 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (委託)シルバー 廃棄

22001



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 A B 番号 ¬/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期 F日∃
満了時の

措置

F財務 f支出 学校管理費(委託)除雪 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)防火設備費 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)機械警備 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託),肖防設備 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)地下タンク 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)受水槽 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)畜舎し尿 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)不用薬品 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託)樹木管理 廃棄

F財務 f支出 畜舎汚水管理 (委託 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(委託料)その他 廃棄

F財務 f支出 財務費。役務費 廃棄

F財務 f支出 健康診断 (生徒 ) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費(負担金) 廃棄

F財務 f支出 学校管理費 (負担金)エアコン 廃棄

F財務 f支出 教職員福利費 廃棄

22001



完 結 年 度 202¬ 年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満

2027年 3月 31日

No

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ざ )合 帳

課 所 筈 長岡農業高等学校

引継年月日 2023年  9月  1

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 尼 日

年  月 日

保存箱 B 番号 2/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題径
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 コピー機 カウンター控 廃棄

F財務 f支出
全日制高等学校管理費
役務費(電話)

廃棄

F財務 F支出 高校管理費(使用費)その他 廃棄

F財務 F支出 高校管理費(使用費)ファックス 廃棄

F財務 F支出 高校管理費 (使用費)E口刷機 廃棄

F財務 f支出 高等学校管理費(役務費) 廃棄

F財務 f支出 出納確認リスト 廃棄

F財務 f支出 支出命令取消書等 廃棄

F財務 f支出 業務日誌 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)灯油 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)ガス 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)水道 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)修繕 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)新聞 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)教科 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)E口刷製本 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)図書 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)電気 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)コピー 廃棄

22002



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満

2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ざ )合 帳

課 所 筈 長岡農業高等学校

引継年月日 2023 年  9 月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 A B 番号 2/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題侶
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)4月 ～6月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)7月 ～9月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費(需用費)10月 ～12月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)1月 ～3月 廃棄

F財務 f支出 高校管理費 (需用費)書籍 廃棄

F財務 f支出 高等学校総務費 廃棄

F財務 f支出 学校再開支援事業 廃棄

22002



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2027年 3月 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ぎ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

SI継年月日 2023年  9月  ¬

廃棄年月日 年   月

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
活 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 A B 番号 3/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 物品管理簿 (切手日はがき) 廃棄

F財務 f支出 通知 (教育庁 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (振興局 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (財務課 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (出納局 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (情報政策課 ) 廃棄

F財務 f支出 通知 (その他 ) 廃棄

G財産 a財産 コンバイン 廃棄

F財務 f支出 調定決議書 廃棄

F財務 f支出 照会・報告 (総務課 ) 廃棄

F財務 e収入 照会 a報告 (財務課 ) 廃棄

F財務 e収入 率先行動コ報告 廃棄

F財務 e収入 照会日報告 (情報政策課 ) 廃棄

F財務 e収入 照会・報告 (出納局 ) 廃棄

F財務 f支出 光熱水費実績報告 廃棄

F財務 f支出 照会L報告 (その他) 廃棄

F財務 f支出 その他 通知 廃棄

F財務 f支出 収納済通知書 廃棄

F財務 f支出 所属別収入状況表 廃棄

22003



完 結 年 度 202¬ 年度

保 存 期 間 5年

間
日

期
月年

存
了
保
満 2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )合 市長

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023 年  9 月  司 日

廃棄年月日 年   月 日

変更後の保存期 F日] 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 B 番号 3/8
格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 所属別支出状況表 廃棄

F財務 f支出 決算チェックリスト(歳出) 廃棄

F財務 f支出 決算チエックリスト(歳入 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(財務課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(財務課)旅費 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(保健体育課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(生徒指導課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(総務課 ) 廃棄

F財務 f支出 予算額差引表 (旅費 ) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(福利課) 廃棄

F財務 f支出 予算再配当書(高校教育課 ) 廃棄

F財務 f支出 会計実地検査 廃 棄

F財務 f支出 照会日回答 (教育庁) 廃棄

F財務 F支出 定期監査通知 廃糞

F財務 f支出 定期監査資料 廃棄

22003



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月31日

NO,

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (ヨ 1継 ぎ )合 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

引継年月日 2023年  9月  1 日

廃棄年月日 年   月 国

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 国

保存箱 B 番号 4/8

格納位置 書庫

第 1ガイド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 花井売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 力日工品売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 鶏卵売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 物品売り払い代金 (牛日豚 ) 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 生産等物品調書 (子牛 L子豚 ) 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 農業生産物売り払い代金 廃棄

G財産 e収入 農業実習費 生産物売払収入 野菜売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 果樹売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 地域デザイン売り払い代金 廃棄

F財務 e収入 農業実習費 生産物売払収入 生活デザイン売り払い代金 廃棄

F財務 h公用車 公用車運転日誌 廃棄

F財務 h公用車 公用車 通知・報告 廃棄

F財務 h公用車 任意自動車保険契約 通知口報告 廃棄

F財務 h公用車 トラクター運転日誌 廃棄

F財務 f支出 シルバー農場管理 代行員勤務日誌 (本校温室・高島農場分) 廃棄

F財務 f支出 シルバー農場管理 代行員勤務日誌 (鷺巣農場分) 廃棄

F財務 f支出 農業会議資料 廃棄

F財務 f支出 収入日支出見込額調 (R3年度見込 ) 廃棄

F財務 f支出 決算見込額調 廃棄

22004



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2027年 3月 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ざ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 A B 番号 5/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (電気料ロガス料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (燃料 Hガソリン類) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費(動物類) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (E口刷製本料) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費(飼料代金) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (医薬材料器材類代金) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 需用費 (物品その他修繕料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 需用費 (その他消耗品代金 1) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 需用費(その他消耗品代金 2) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 鶏色豚飼料単価契約書 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 役 務 費 (家畜医療 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 役 務 費 (自動車関係) 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 役 務 費 (その他点検・手数料 ) 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 委 託 料 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 委託販売契約書 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 使用料及び賃借料 廃棄

F財務 F支出 農業実習費 支出関係 その他の原材料費 1 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 その他の原材料費 2 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 備品購入費 廃棄

22005



完 結 年 度 202H年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2027年 3月 31日

NO.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ざ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023 年  9 月  1

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 B 番号 5/8
格納位置 書庫

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 その他の負担金 廃棄

F財務 f支出 農業実習費 支出関係 公 課 費 廃棄

F財務 f支出 学校保健費 (センター給付金 ) 廃棄

F財務 f支出 非常勤職員報酬 (学校医) 廃棄

F財務 f支出 部活動指導委員 (報酬・旅費) 廃棄

F財務 f支出 雇用日労災保険料支払決議書 廃棄

22005



完 結 年 度 202H年度

保 存 期 間 5年

間
日
期
月年

存
了
保
満 2027年 3月31日

No

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (ヨ 1継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

SI継年月日 2023 年  9 月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 B 番号 6/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 b授業料 授業料通知 B報告 廃棄

F財務 b授業料 授業料調定決議書 廃棄

F財務 b授業料 授業料異動報告 廃棄

F財務 b授業料 学校・生徒マスター 新規 B変更リスト 廃棄

F財務 b授業料 学校台帳 廃棄

F財務 b授業料 生徒台帳 廃棄

F財務 b授業料 授業料調定額一覧表 廃棄

F財務 b授業料 収納予定明細 廃棄

F財務 b授業料 収入状況表 廃棄

F財務 b授業料 収納状況一覧表 廃棄

F財務 b授業料 授業料等減免・還付 廃棄

F財務 b授業料 授業料 減免実績 廃棄

F財務 b授業料 未納状況一覧表 廃棄

F財務 b授業料 督促状発行整理簿 廃棄

F財務 b授業料 納付書発行控 廃棄

F財務 b授業料 保護者宛学校通知 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金通知 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金報告・認定結果 廃棄

F財務 b授業料 就学支援金一覧表 廃棄

22006



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ざ )台 帳

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

保存箱 A B 番号 6/8
格納位置 書庫

第 1ガイド 第2ガイド 個月」フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 b授業料 奨学給付金通知 廃棄

F財務 b授業料 奨学給付金報告。認定結果 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 証明書発行簿  卒業生分 (有料 ) 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 証明書発行簿  在校生分 (無料 ) 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 証明書発行簿 収入証紙使用実績集計表 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 学割発行簿 廃棄

F財務 b生徒に関する事項 各種証明書通知 廃棄

22006



No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (31継 ざ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  ¬ 日

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A B 番号 7/8

1各納位置 書庫

完 結 年 度 2021年度

保 存 期 間 5年
保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月 31日

第 1ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了Bきの

搭署L

C給与 a給与 給与 通知日報告 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (R24月分～R2.9月分 ) 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (R2..10月分～R3.3月分 ) 廃棄

F財務 a給与 給与支出内訳表 (テスト帳票) 廃棄

F財務 c諸手当 社会保険料調書 廃棄

F財務 b所得税・住民税 住民税徴収 廃棄

F財務 b所得税・住民税 年末調整通知日資料 廃棄

F財務 b所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 (正規職員 ) 廃棄

F財務 b所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票 (臨時職員 ) 廃棄

F財務 c諸手当 総務事務せンター通知 廃葉

F財務 F支出 予算額差引表 (臨時職員) 廃棄

F財務 F支出 再任用職員 廃棄

F財務 F支出 常勤講師日22条職員 廃棄

F財務 F支出 会計年度任用職員 廃棄

F財務 F支出 非常勤講師 廃棄

F財務 F支出 賃金台帳 廃棄

F財務 F支出 報酬明細 (非常勤講師) 廃葉

F財務 F支出 報酬明細 (会計年度 ) 廃棄

F財務 F支出 職員異動関係書類 廃棄

22007



完 結 年 度 2021年度

保 存 期 Fロロ 5年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  1

廃棄年月日 年   月

保存箱 B 番号 7/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個周」フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 F支出 社会保険届出書類 廃棄

F財務 F支出 雇用保険届出書類 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 退職手当(手当H共済日互助 ) 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 人間ドック・健診 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 共済日互助会通知 廃棄

E共済組合互助会 d控除 福利課 通知 廃棄

E共済組合互助会 d控除 厚生財団 廃棄

E共済組合互助会 d控除 学協日県生協 廃棄

22007



完 結 年 度 202司 年度

保 存 期 間 5年
保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月 31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 A B 番号 8/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題侶
保存期間
満了時の

措置

A庶務 a庶務 事務分掌口職員住所録 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (総務課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (高等学校教育課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (情報政策課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 通知 (その他 ) 廃棄

A庶務 a庶務 照会日回答 廃棄

A庶務 a庶務 長岡地域振興局関係 廃棄

A庶務 a庶務 長岡市危機管理防災本部 廃棄

A庶務 a庶務 参考資料日校内連絡 廃棄

A庶務 o統計調査 学校基本調査 廃棄

A庶務 c統計調査 労働基準監督調査 廃棄

A庶務 c統計調査 地方教育費調査 廃棄

A庶務 c統計調査 団体徴収金等調査 廃棄

A庶務 c統計調査 その他調査 廃棄

A庶務 d会議 県事務長会 廃棄

A庶務 d会議 地区事務長会 廃棄

A庶務 d会議 その他会議 廃棄

B人事 a人事 昇格昇給発令通知書 廃棄

B人事 a人事 定数 廃棄

22008



完 結 年 度 202¶ 年度

保 存 期 間 6年

保

満

存

了 年

期

月

間

日 2027年 3月31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )合 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
活 了年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2023年  9尼  司 国

廃棄年月日 年   月   日

保存箱 A 番号 8/8

格納位置 書庫

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

B人事 a人事 人事異動通知書 廃棄

B人事 a人事 休暇口休職 =休業内申等 廃棄

B人事 a人事 履歴書記載事項の変更 廃棄

B人事 a人事 免許状通知、申請 廃棄

B人事 a人事 公務日通勤災害 廃棄

F財務 a予算 各教科予算配分 廃棄

F財務 g監査 定期監査資料 廃棄

F財務 g監査 定期監査通知 廃棄

F財務 g監査 会計実地検査関係 廃棄

I私費 a私費会計 PTA日後援会 廃棄

22008



完 緯 筆 度 2022 年度

l素 審 採B聞 5年 筆

闇

日

期
庭筆

修

Ｔ
保
灘

2()28 年3月 131園

第12暑様ェ式 (無60祭関1緊 )

文 書 保 存 (BI継 ぎ )台 ゆ長

変羹後の保存舞ほ閣 年

変翼後の保存期間
満 了 無 ヂ38 毎8潟81閣

睡 .

保存箱 A  B 番署11/12
t毬監ぬ控罐

:諜 所 名 嚢聞農業臨等学校

零1継毎用霞 2024年 09月 01 日

廃棄毎爆磨書 年   月

鉾 4パイド 第2だイド 趨剛フォルダー叉l患簿需の題名
保存懇聞
満了時の
籍置

F締務 f支出 薄支機負撥行為決議◆く全国制委締料) 薩棄

F財務 歳 出 R4支盛負担行為決議書(報函H) 鹿業

B旅費 露旅費 無4旅費爾塵囃犠込書 廃乗

F財機 F支議 咸4支譲負授行為決議書(工事請負費) 院棄

F財務 f支鶴 R4支出角握行為決議書(報機費・旅費) 廃棄

F財務 f支出 R4支出負担行為決S犠書(金日制備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 徴4契約書 鹿棄

D旅費 毬旅 費 R4旅費通決捜 廃楽

G財産 a財産 R4財産貸付静司 腱棄

H校舎管理 3校舎管理 地下タンク残登記録 廃築

G財産 a財産 R4公立学校施設台機 廃棄

G財産 a財産 R4財産台帳異動幸長書争 廃素

G財産 臼財産 負4財産使用辞可 廃葉

D旅費 B旅費 R4公務使用自家用車層出学 廃棄

F財務 F支出 R5契約準備 廃鶏

H検舎管理 a被舎管理 検舎管理通知 廃棄

部局番号一課新番持-20文書保存 (引継ぎ)台幌 4939



第12暑様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )台 ゆ長

変更後の保響難聞 鎌

1衰翼後の保存舞舜闘
浦 了年

'電

鬱
筆3月31雹 i

睡

l黒審索曽 A  B 番号 2/12
犠縄位置

完 繕 年 度 2022 年度

l累 存 期 翻 5年 錬

保

満

暮

了 年

期

粛

鞠

議
2028 年8月 Sl日

課 所 懇 長岡農業篇等学校

導す筆燃等ヂ導圏 2024年 09月 01日

廃棄筆翔騒ヨ 年   月 閣

第 1ガイド 第2だイド 個劇フォルゲー叉l整主簿冊の題名
l黒存要据闘
麓∵踏の
婚置

F財務 f支出 R4支出負担行為決隷書(金田部l役務費) 院業

F財務 手支出 繊4支機負銀行為決議書(豊鐵部l使用料及び貸借孝羊〕 腕素

F賠務 9収入 R4現金出織簿 廃棄

F財務 e収入 R4閥定決議書 廃糞

F財務 g監査 R4滝

'現

監査通知 院棄

F財務 g監査 R4余計案地検査通表母 廃棄

F財務 b緩業率孝 R4収入状況一覧歳 廃葉

F財務 g盛査 R4内部統制 廃葉

F財務 a予算 R4予算執行状況 照会い回答 廃棄

F麟務 k外現金 R4'卜
=見
金 廃兼

F財務 f支盛 相手芳登録リスト 院葉

F財務 F支農 R4支出通女錢 廃棄

A庶務 手文書 R4HP 廃崇

B人事 bЛ嵌務 R4事務引継書 廃禁

F財務 r支出 R4支出負擬行為決議書(食自制編用費) 廃業

F員を務 F支出 R4所属別東議状況穀 廃葉

F財務 e収入 R4所属別収入状況表 鹿薙

F財務 g雄査 R4定期雄査と篭料 廃棄

部島番号一課断番持-20文書保存 (号 1継ぎ)台争晨 4981



棗12尋様式 (鶏50条鶉係》

文 書 l果 存 (31継 ぎ )台 中長

変壺鶴のl黒毎期間 年

変費密盤めlttT子期爾
1満 T空岳周 I機

年3月31日

建

l黒存宋衝 A  B 番豊 3/12
犠翻緯置

驚 縮 年 度 2022 年度

保 警 算B聞 5算 筆

保

滴

諄

ぴ 簿

騒

月

蘭

園
2028 毎3月31日

課 断 名 長岡農築高等攀較

蓄1継年月爾 2024 年 09月 01 圏

廃葉年月園 年   月

籍1がイド 第 2ダデイド 糧劇フォルダ…叉|ま簿織の蘊名
保存期間
涌了時の
学替置

A庶務 a庶務 魚4庶務通知(出練局) 廃棄

A庶務 a驚務 R4庶務抵知 (財務課 ) 廃棄

4庶務 a燎務 歳4庶務通矢爵(高等学被撫宙課) 廃葉

A庶務 a庶務 庶務抵察脅(教育庁財務課以外〉 廃棄

A庶鵜 a庶務 棗4驚務通知 (総務課) 廃棄

A庶務 a庶務 R4朦務通芸隠(情報政策諜) 腕棄

A庶務 B庶務 脳 照会・園答く数宙庁以外〉 廃棄

A庶務 a驚務 R4照会 回ヽ答 (教育庁 , 廃棄

A庶務 a庶務 R4庶務通表構(ICT推進課 ) 廃業

A庶務 a庶務 R4庶務通知 (その他 ) 鹿棄

A庶務 建情報公酪個人備報保護 通知 廃棄

部局番号一課所番号-20文書保存 (引継ぎ)台帳 4986



鶴12彗 l醸式 (無60乗饉係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )台 申長

変愛後の保存期間 無

変亜後のl黒存手期F奮亀

港 了 筆 爵 圏
筆3月31爾

睡

l崇審籟 A  B 番号
|

4/12

絡納位置

完 縮 年 康 2022 年度

l黒 存 期 間 5筆 筆

闇

露
期

用筆
書
了
保
満

2()23 年3月 31圏

課 瞬 名 長麗農業嵩等学校

BI継年月園 2024筆 09周 01 :ヨ

:廃票年月圏 年   月   日

錦 1ガイド 第2ガイド 畑期フ露デ♭ダー又子ま簿鶴の題名
保警麟F彎勇
満了8善の
増騒

F財務 e収入 R4物 lF「l売ね 朧染

F財務 i物晶 R4不用決定 廃棄

F員オ務 i物晶 R4物品取得契約済通知春 (所管の特,ll) 廃燕

F財務 i物歯議 猟4寄付物品調書 廃棄

″財務 i物品 R4物品管理換透知書 蔑業

F員オ務 a予算 庶4光熱ョkttH燃料費実績報告書 饒棄

F財務 i物晶 猟4物
『
瞬現在高報告奉 廃棄

F民オ務 a予算 R4歳出予算再配当通知 廃棄

F財務 a予算 R4再配当要望 廃襲

F財務 i物品 R4物品通知 廃乗

F財務 i物品 R4修 F碑と機納報告 廃棄

F財務 i物轟 R4郵便切季受払簿 廃棄

部島番号一課所番号-20文書保存 (引継ぎ)台帳 774ё



完 継 年 度 2022 年度

l暴 奮挙 期 間 5年 筆

蘭

翻

麹

月年
審

了

繰
浦

年3用34囲

第12磐様式 (第60条 F′§係)

文書 保存 (引 継 ぎ )台 $長

変翼後の保審期間 年

甕鍵後の保存期間
港 了等 周 圧

`

年3月31日

建

課 麟 名 長聞農業葛等学校

‐秘i継筆ヂ尋圏 2024年 09 月 01 日

薦窯毎潟剛 年   月 日

l黒存箱 A B 番号 5/12

格峰ぬ位置

第 1ガイド 斃2ガイド lttl期フィルダー叉感簿番,の懸名
保存難 F苺観
蒲y霞奪の

播魁

F財務 o収入 凛4生産物尭芋ム(地域ずザイン) 廃崇

F財務 91文入 R4生産物売才ム(農業盤座惨) 盛棄

F財務 e収入 R4生産物売払く暴鶴〕 廃棄

F粉秘 e収入 R4生産物売払 (鬱予彙) 腕棄

F財務 e収入 負4生産物尭払(花丼〕 廃案

F財務 o収入 夜4生産物売払t生活デザイン) 廃棄

F財務 h公用串 R4公癖車通知“報告 院素

F財務 9収入 R4生産物莞払 (力臣五晶) 廃棄

F鼻オ務 e収入 R4生産物売字去(為卵) 廃葉

F財務 h公用串 R4運転隠鑢 廃葉

部島番号一鰈所番暑…20文幕保存 (引兼黙ぎ)台崚 4987



第12号様式 (鶏50祭関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )命 申長

変霞後の保移期簡
―

筆

変受後のl無審鶏聞
溢 y籍 翔 日 鎌3月31圏

醜

l黒存箱 A  B 番号 6/42
格納位置

角 縮 筆 慶 2022 年度

保 篠 難 闘 5年 年

間

隠

鐵

鳥無
群
Ｔ
保
浦

2028 筆3鳳 81囲

繰 所 名 長岡農染高等学校

毬I継年月をヨ 2024 年 09 月 01 園

廃棄年月協 無   月 囲

銘→ガイ辞 第2ガイド 鶴劇フ:なルダー又l慈簿番摯の議亀
保菩期間
満了8書の

総〔雹
―

F財務 F支臨 R4支鍵焦糧行為決議書(棗習費使用料及【ド賃借料) 廃棄

F財務 f支出 R4支農負担行為決競書(案習費需用費) 廃素

F財務 戒 出 R4支議員線行鶏決議書 (案習費原材料費》 院棄

F財務 f支出 R4交盛負線行為決議書(奏習費備晶購入費) 廃棄

F財務 戚 出 R4支農負糧行為決繊書(典習費袋託料) 廃業

F財務 F東出 R4支出負担行為旗議書(典習費後務費) 廃棄

F財務 F支出 R4支と盤負担行為決識各(輿習費公課費) 院葉

F財務 F寅出 R4支出負糧行為決緯書(典習費員担金) 鹿桑

F財務 ,支出 漁4支出負担行為決驚舎 (′ど、`繰愛) 廃集

F財務 疲 出 R4東出負担行為決議書く変付金) 廃棄

部局番持一課所番号-20文書保存 (喜 I継ぎ)台帳 4989



第12彗糠式 (籍50祭鶴操)

文醤保存 (引 継ぎ )台 ゆ長

変霊後の繰諄期間 筆

変更後のl恭Ⅲ子撚月F職甚
競 了 筆 用 日

鎌3月81日

瞳

保存箱 A  B 番号 7/12
格納位置

尭 縮 年 度 2022 年度

保 存 嬢 Fo母 5年 筆

保

滴

書

了 無

鐵

周

闇

日
筆3月31圏

課 所 名 嚢隠農業鶴等学校

:喜 i継年月圏 2C)24年 09月 01 諷

隧棄年躍隠 年   月   B

銘 1ガイド 第2ガイド 鶴郷Jフォルず―叉l慈簿織の題儀
保存期間
浦

『

B善の
措置

F財務 b緩業料 R4収納状況表“未峰内状況…覧表 農棄

F財務 ♭授業料 R4緩業料通伐盛 廃業

F員オ務 b授業務 R4媛業撃尊等異動報告書 廃業

F財務 b授業淋専 負4綬素料等紬付届 廃薙

F財務 b毅崇料 R4督促状舞骨整理表 廃葉

F財務 麟毅業本4 R41国人据ll一覚表 廃棄

F財務 b毅集郷 R4その他出力装 廃棄

A庶務 b隻催tと B豊する事項 R4各種露圧明 通知・報告 廃業

F爵オ務 b授業料 R4学校台中晨 手舞桑

F財務 b授業料 R4援業学1減免・決定(不承認〕 廃棄

F財務 b援染料 R4奪ぬ付舎発行控 鹿業

F財務 む授業料 庶4生徒脅娘 廃業

F財務 b援案料 R4授業料調定決議書 廃棄

F財務 b授業料 R4生後マ入ター新規変更リスト 子盛業

F財務 b緩業料 猟4柱催雲―ド台牟最 残崇

F財務 b授業務 R4緩業料減免・逮付 廃燕

部局番号一課所番号-20文書保存 (引継ぎ)台帳



尭 縮 年 度 :
2022 筆慶

保 警 期 間 5年 年

保

透
移 鐵 聞
了 蜂 月 爾

2028 年3月 31国

鶏12彗様式 ⑬雙Ю柴関l系 )

文 書 保 存 (gi継 ぎ )台 ゆ晨

変聟後の保存舞舞蘭 年

変更後のl緊審競聞
・溝 V年 用 霞

筆3月31園

瞳

課 所 名 長岡農業翔等学校

馨1継年薦圏 2024年 C)9月 01 圏

廃棄年月鰯 鮮   庭 閣

保密籍 A B 鶴醤 3/12

格納位置
|

繁1ガイド 第2ガイド 個昂」フォルダー又は簿冊の題犠
保審要B間
驚了時の
鶴置

F財務 c就学支援金 腱4高等学被等就学支;最金通映路 廃乗

A庶務 も生機に関する事項 負4学割証 通女韓“報告 院乗

F財洗 d霙学総付金 負4高等学校異学織付金通知 農森

A魔務 b生縫に関する事項 漁4身分離明書発行台犠 廃棄

A庶務 b生後に憑尊する事項 R4閉定決議書 (キヤツシユレス決療分〕 廃蕪

A朦務 b生徒tこ関する事項 収入証紙使用典績 礎蕪

A庶務 b盤縫,こ閣する事項 R4電子申請ンステム 廃棄

F財務 ettR入 獄4収入縦紙使用輿績登a験リスト 廃棄

部局番号一課所番特-20文書保存 (葛 i継ぎ)台横 7746



完 結 年 度 2()22 年度

繰 奮予 期 律儀翻 5筆 年

簡
離
鶏
月等

審
￥
保
滴

2028 年3月31囲

斃12署様式 (斃るC)纂関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )台 中農

変霞後の保審翼据闘 年

変更後の保存期間
競 了 等 周 囲

年3層 31日

臨

保審絡 A 8 議曇19/12
4義納位置

課 所 堪 震圃農業高磐学卒変

尋1継筆薦目 2024年 09角 01 自

炉鼈夢驚密俸潟圏 年   月

籍 1ガイド 第2ガイド lttl劇フ粛デレダー又|よ簿軒球の議名
保存基月間
満了8善の

撥置

島人事 o臨時電繊員 会計年度任用職員(学校被観員) 機桑

B人事 e臨時職員 会計年度任用機員(四書館補助) 湊棄

O傘岱与 a給与 R4#合与等支出内訳書 盛魏

B人事 e臨時職員 臨時的任用職員 (農務員) 農乗

B人事 e臨時職負 金甚十等度任用議員(障害者雇用) 廃柔

B人事 e臨時職員 (常勘講節・案習切,季 ) 廃棄

B人事 o臨時職員 臨時的任用磯員く会計年度儀用職員) 農葉

B人事 e臨時触員 非常動講師(会計年度任用麟員) 廃棄

日入事 o臨猟寺醸員 会計年度任路議員く自勲車運転員〉 廃棄

C絵与 n給与 R4給与通知 盛素

C給与 Ь所得機・住民税 解 年末調整資料 廃素

C革合与 b所得税・住民税 R4住民執特別徴収原簿 廃棄

0給与 9踏季当 R4通知 (手当ごと, 廃葉

◇給与 b所得税い住民税 R4源泉徴収驚 (観算醸員以外) 鹿棄

C給暮 a総与 R4所晟控除金 廃棄

C給与 b所得税,住民税 R4給与所得の燻泉敷収桑 廃棄

部局番号―繰所番号…20文書保存(引継ぎ)台帳 4991



第12暑様式 (繁50条関係)

堂 書 保 存 (も 1継 ぎ )台 申長

変費後α移1黒筈期間 年

変賣後の保存期間
浦 y盗手用 協

等3月 91題

瞳

:保誓箱 A  B 番暑 1(3/12

格納緯騒

斃 縮 年 度 202虚 年度

保 存 鶏 聞 5年 筆

燥
満

審

了
期 F翻
筆 用 倒

2028 年3月 81日

課 断 名 長岡農業萬等学校

尋1継無チ翻囲 2024 年 09 月 01 圏

薦業年月日 年   月   日

第 1ガイド 繋2ガイド 個罵じフォブ紗ダ…又|ま簿鶴の議名
l熱停期聞
織yB書の
婚鸞

C給与 d盤除 R4グル…プ保険 院乗

E共済組合重賞力会 a共済幸屋舎 R4共済索徹合通知 鹿蕪

c給与 dl窪除 腱4学協・盤協 廃棄

C給与 d控除 R4財形貯嘗 廃棄

0給与 d控除 離 セット共済 廃棄

0綸与 o踏季当 R4社会保険・労領と保険 廃莱

E共済組合互助会 B共済組合 R4退職手当(手当粛共済"重助含む) 院素

F財務 F支出 子鷲4支畠負担行為決議書(共済費・負機金) 廃棄

E共済組台互助会 麟五助会 R4重勘会通知 廃蕪

D旅費 a旅費 R4予算額差引表 廃棄

E熊済亀儀合五母力会 a共済組含 R4船付 廃棄

E共繁章巌合重助会 む健康管理 R4機康診断通無(入閣卜
・
ック) 廃棄

0総与 a給与 R4総務事務センター通侯召・報告 廃祭

C給与 d控除 R4団体保険 廃棄

C礁合与 d控除 R4厚生財団 廃葉

E共済組合互助会 c福利厚生 R4福率l厚生通如・ll環会摯回答 廃棄

部局番号一課所番尋-20文書保存(引継ぎ)台機 7747



第12豊穣式 (鎗60暴関係)

文 書 保 等 (31継 ぎ )禽 印震

:変藍螢のl簾簿雰酪闘 鐸

褻更螢のl業審葬譲闘

満 了 筆 躇 8 年3嬬 31翻

逢

基 嬢 番豊 織1/12
格納繊簿

究 縮 年 4壼 2()22 年度

保 存 期 間 6年 筆

1保 存 期 間
競 了 年 庭 日

2028 年3層31日

課 断 名 長岡農業高等学校

葛i鰈筆ヂ轟囲 2024年 09月 01閣

盛驚辞周囲 年   月  日

第 1ガイド 第2ガイド lttl務どフ鷲ルダー罠は簿,母の議名
保存報聞
満了B書の

籍置

A庶務 a庶務 織4寧務分撃 廃崇

B人事 d研修 臓4韓擦通夜樹 廃案

代庶務 感横孝風′ム`開欄人情報保艇 R4個人t鷲観F斎4ぷ請求準 藤索

驚ヽ務 c統計翻査 R4その他調査 廃棄

A庶務 F文書 R47アイJレ基準残 廃素

A庶務 成 馨 R4文書鍵理簿 廃蕪

B人事 盤人事 R4昇格・昇織発令通去暇警 嬢棄

A庶務 a庶務 R4照会 ,回鶴 臓棄

A庶務 故 書 臓4文書保存 (引継)含模 廃棄

B人事 a人事 R4人事ユ議女礎 廃蕪

A庶務 c統計調査 R4学校概鷺・職員綴質 廃業

A庶務 0会議 R4事務長会(憲復命善〕 農粂

A庶務 醸会織 R4その他の会議(・ ) 廃築

A庶務 じ統船調査 R4地方教育費調査 廃窯

A流務 じ̀
統
計調査 R4園体徴収金等調査 廃纂

A庶務 G統奮t翻螢 職4学校基本調査 廃柔

B入事 働人事 臓4人事異動通知書 廃案

B人事 働人事 R4定 数 鹿棄

母人事 d研修 R4人材育成裂評価 廃素

B人事 a八察 R4騒麗書露E載事項の変更 森棄

部局番号一課所番号-20文書保存 (毒 i峰黙ぎ)台帳 407G



完 縮 筆 度 2022 年度

繰 諄 舞穏 聞 5年 筆

聞

翻

期

局年
審
了
保
満

2028 年3周 31日

第12豊穣式 (第機 条鶴l糸)

文 書 保 存 (31継 ぎ 〉台 中長

変露後の保警期間 年

変棗後の保停期聞
緒 了 毎 夕む日

年3月 31日

朧

l果奮挙籍 A  8 番彗 1 12/12
櫓議ぬ位機

諜 断 名 長岡罐業高等学校

導I継年月隠 2024年 09鳥 01 錮

盛棄年月囲 年   月 日

斃 1ガイド 第2ガイ絆 個嘉むフォルダー又感簿織の議名
傑停舞掲聞
浦了患書の
李善置

B入事 e臨時職員 臨時職員等通女4 廃素

B人事 e臨時職員 学校医 廃棄

B人事 b服務 R4畢醒選出請求通知 腕蕪

B人事 a人事 R4特別昇綸内申 農棄

B人事 a人事 R4補売教員配当申請=承認 廃祭

B人事 a人事 R4体畷・休職 (夜職)肉申 院秦

B人事 b服務 R4労働甚集法通夕d 廃棄

B人事 b服務 R4資金衛生管理 森義

勝人事 bB霊務 郎 労働基準法―斎体議通用除外 薩棄

陽人事 b農風務 段4営利企業従事許可 廃素

B人事 a人事 R4事故報告書
1 
廃棄

B人事 b服務 R4労働基準監督署現地調査 陰素

B人事 a人事 R4免許4☆申請 廃棄

B人事 c体暇 R4体暇通知 廃業

i私識 3私費会計 R4PTA 饒業

!私費 a私費会計 R4後緩会 廃葉

部局番号一課所番号-20文書保存(尋 I章路ぎ)台帳 7748



完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了

期

月
間

年
2029 年3月 31日

N。 .

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期F口] 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

弓1継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月

保存箱 A B 番号 1/12
格納位置

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書 (全日制委託料) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書 (報酬) 廃棄

D旅費 a旅費 R5旅費口座申込書 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書 (工事請負費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書 (報償費・旅費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議春 (全日制備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 R5契約書 廃棄

D旅費 a旅費 R5旅費通知 廃棄

G財産 a財産 R5財産貸付許可 廃棄

H校舎管理 a校舎管理 地下タンク残量記録 廃棄

G財産 a財産 R5公立学校施設台帳 廃棄

G財産 a財産 R5財産台帳異動報告書 廃棄

G財産 a財産 R5財産使用許可 廃棄

D旅費 a旅費 R5公務使用自家用車届出書 廃棄

F財務 f支出 R5契約準備 廃棄

H校舎管理 a校舎管理 校舎管理通知 廃棄

23001



完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了 年

期

月

間

日
2029 年3月31日

No.

第12号様式 (第50条関係 )

文書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

課 所 名 長岡農業高等学校

弓1継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月

保存箱 ① B 番号 2/″ 12

格納位置

第¬ガイド 第 2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 F支出 R5支出負担行為決議書(全日制役務費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(全日制使用料及び賃借料) 廃棄

F財務 e収入 R5現金出納簿 廃棄

F財務 e収入 R5調定決議書 廃棄

F財務 g監査 R5定期監査通知 廃棄

F財務 g監査 R5会計実地検査通知 廃棄

F財務 b授業料 R5収入状況一覧表 廃棄

F財務 g監査 R5内部統制 廃棄

F財務 a予算 R5予算執行状況 照会・回答 廃棄

F財務 k外現金 R5外現金 廃棄

F財務 f支出 相手方登録リスト 廃棄

F財務 f支出 R5支出通知 廃棄

A庶務 F文書 R5HP 廃棄

B人事 b服務 R5事務引継書 廃棄

F財務 F支出 R5支出負担行為決議書(全日制需用費) 廃棄

F財務 f支出 R5所属別支出状況表 廃棄

F財務 e収入 R5所属別収入状況表 廃棄

F財務 g監査 R5定期監査資料 廃棄

23002



第12号様式 (第50条関係 )

文 書 保 存 (SI継 ぎ )台 帳

変更後の保存期 F日∃ 年

変更後の保存期 F日∃

満 了 年 月 日
年 月

No.

保存箱 B 番号 3/12
格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

期

月年
存

了

保
満

2029 年3月 31日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2025 年  4 月  1 日

廃棄年月日 年   月

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間

満了時の

措置

A庶務 a庶務 R5庶務通知 (出納局) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知 (財務課) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知(高等学校教育課) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知(教育庁財務課以外) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知(総務課) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知(情報政策課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 R5照会・回答 (教育庁以外 ) 廃棄

A庶務 a庶務 R5照会・回答 (教育庁) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知(ICT推進課 ) 廃棄

A庶務 a庶務 R5庶務通知 (その他) 廃棄

A庶務 e情報公開個人情報保護 通知 廃棄

23003



第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (SI継 ざ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

No.

保存箱 B 番号 4/12

格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了 年

期

月

間

日
2029 年3月 31日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月

第1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 e収入 R5物品売払 廃棄

F財務 i物品 R5不用決定 廃棄

F財務 i物品 R5物品取得契約済通知春 (所管の特例 ) 廃棄

F財務 i物品 R5寄付物品調書 廃棄

F財務 i物品 R5物品管理換通知書 廃棄

F財務 a予算 R5光熱水費・燃料費実績報告書 廃棄

F財務 i物品 R5物品現在高報告書 廃棄

F財務 a予算 R5歳出予算再配当通知 廃棄

F財務 a予算 R5再配当要望 廃棄

F財務 i物品 R5物品通知 廃棄

F財務 i物品 R5物品出納報告 廃棄

F財務 i物品 R5郵便切手受払簿 廃棄

23004



第¶2号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

N。 .

保存箱 B 番号 5/12

格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

期

月年
存

了

保
満

2029 年3月 31日

課 所 名 長岡農業高等学校

弓1継年月日 2025年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

第 1ガイド 第 2ガイド 個周」フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 e収入 R5生産物売払 (地域デザイン) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払 (農業生産物) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払 (果樹 ) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払 (畢予菜) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払(花斉) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払(生活デザイン) 廃棄

F財務 h公用車 R5公用車通知・報告 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払 (カロエ品) 廃棄

F財務 e収入 R5生産物売払(鶏卵) 廃棄

F財務 h公用車 R5運転日誌 廃棄

23005



完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了 年

期

月

間

日
2029 年3月 31日

No

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ざ )合 帳

保存箱 B 番号 6/12

格納位置

課 所 名 長岡農業高等学校

∃1継年月自 2025年  4月  H 日

廃棄年月日 年   月

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費使用料及び賃借料) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費需用費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議春 (実習費原材料費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費備品購入費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費委託料) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費役務費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費公課費) 廃葉

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(実習費負担金) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(公課費) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書(交付金) 廃棄

23006



完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

期

月年
存

了

保
満

2029 年3月 3¶ 日

No.

第12号様式 (第50条関係 )

文書 保 存 (31継 ぎ )合 帳

保存箱 B 番号 7/12

格納位置

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

第 1ガイ ド 第 2ガイド 個月」フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 b授業料 R5収納状況表・未納状況一覧表 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料通知 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料等異動報告書 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料等納付届 廃棄

F財務 b授業料 R5督促状発行整理表 廃棄

F財務 b授業料 R5個人別一覧表 廃棄

F財務 b授業料 R5その他出力表 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R5各種証明 通知・報告 廃棄

F財務 b授業料 R5学校台帳 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料減免工決定 (不承認 ) 廃棄

F財務 b授業料 R5納付春発行控 廃棄

F財務 b授業料 R5生徒台帳 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料調定決議書 廃棄

F財務 b授業料 R5生徒マスター新規変更リスト 廃棄

F財務 b授業料 R5生徒コード台帳 廃棄

F財務 b授業料 R5授業料減免・還付 廃棄

23007



第12号様式 (第50条関係)

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月

No.

保存箱 B 番号 8/12

格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

期

月年
存

了

保
満

2029 年3月31日

課 所 名 長岡農業高等学校

引継年月日 2025年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月

第 1ガイド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

F財務 c就学支援金 R5高等学校等就学支援金通知 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R5学割証 通知・報告 廃棄

F財務 d奨学給付金 R5高等学校奨学給付金通知 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R5身分証明書発行台帳 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R6調定決議春 (キャッシュレス決済分) 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R5収入証紙使用実績 廃棄

A庶務 b生徒に関する事項 R5電子申請システム 廃棄

F財務 e収入 R5収入証紙使用実績登録リスト 廃棄

23008



第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期 F日] 年

変更後の保存期間

満 了 年 月 日
年 月 日

No.

保存箱 B 番号 9/12

格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了 年

期

月

間

日
2029 年3月31日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月   日

第 1ガイド 第2ガイド l固別フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

B人事 e臨時職員 会計年度任用職員 (学校技術員) 廃棄

B人事 e臨時職員 会計年度任用職員(図書館補助) 廃棄

C給与 a給与 R5給与等支出内訳書 廃棄

B人事 e臨時職員 臨時的任用職員(農務員) 廃棄

B人事 e臨時職員 会計年度任用職員 (障害者雇用 ) 廃棄

B人事 e臨時職員 臨時的任用職員 (常勤講師・実習助手) 廃棄

B人事 e臨時職員 臨時的任用職員 (会計年度任用職員) 廃棄

B人事 e臨時職員 非常勤講師 (会計年度任用職員) 廃棄

B人事 e臨時職員 会計年度任用職員 (自動車運転員) 廃棄

C給与 a給与 R5給与通知 廃棄

C給与 b所得税・住民税 R5年末調整資料 廃棄

C給与 b所得税・住民税 R5住民税特別徴収原簿 廃棄

C給与 c諸手当 R5通知 (手当ごと) 廃棄

C給与 b所得税・住民税 R5源泉徴収簿(電算職員以外) 廃棄

C給与 a給与 R5所属控除金 廃棄

C給与 b所得税・住民税 R5給与所得の源泉徴収票 廃棄

23009



完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

保

満

存

了 年

期

月

間

日
2029 年3月31日

No.

第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期 Fttg 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

課 所 名 長岡農業高等学校

引継年月日 2025年  4月  1

廃棄年月日 年   月 日

保存箱 A B 番号 19/12
格納位置

第 1ガイド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

C給与 d控除 R5グループ保険 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 R5共済組合通知 廃棄

C給与 d控除 R5学協・生協 廃棄

C給与 d控除 R5財形貯蓄 廃葉

C給与 d控除 R5セット共済 廃棄

C給与 c諸手当 R5社会保険・労働保険 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 R5退職手当(手当・共済・互助含む) 廃棄

F財務 f支出 R5支出負担行為決議書 (共済費・負担金) 廃棄

E共済組合互助会 b互助会 R5互助会通知 廃棄

D旅費 a旅費 R5予算額差引表 廃棄

E共済組合互助会 a共済組合 R5給付 廃棄

E共済組合互助会 d健康管理 R5健康診断通知 (人間ドック) 廃棄

C給与 a給与 R5総務事務センター 通知・報告 廃棄

C給与 d控除 R5団体保険 廃棄

0給与 d控除 R5厚生財団 廃棄

E共済組合互助会 c福利厚生 R5福利厚生通知・照会・回答 廃棄

23010



第12号様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間

満 了 年 月 日
年 月 日

No,

保存箱 B 番号 11/12
格納位置

完 緒 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

朗

月年

存

了

保
満

2029 年3月 3対 日

課 所 名 長岡農業高等学校

ヨ1継年月日 2025 年  4 月 01 日

廃棄年月日 年   月   日

第 1ガイ ド 第2ガイド 個月」フォルダー叉は簿冊の題名
保存期間

満了時の

措置

A庶務 a庶務 R5事務分掌 廃棄

B人事 d研修 R5研修通知 廃 棄

A庶務 e情報公開個人情報保護 R5個人情報開示請求等 廃 棄

A庶務 c統計調査 R5その他調査 廃 棄

A庶務 f文書 R5フアイル基準表 廃棄

A庶務 f文書 R5文書整理簿 廃 棄

B人事 a人事 R5昇格・昇給発令通知書 廃棄

A庶務 a庶務 R5照会・回答 廃棄

A席務 f文書 R5文書保存 (引継 )台帳 廃 葉

B人事 a人事 R5人事通知 廃 棄

A庶務 c統計調査 R5学校概覧・職員概覧 廃 葉

A庶務 d会議 R5事務長会 (含復命書 ) 廃 棄

A庶務 d会議 R5その他の会議 (″ ) 廃 棄

A庶務 c統計調査 R5地方教育費調査 廃棄

A庶務 c統計調査 R5団体徴収金等調査 廃棄

A庶務 c統計調査 R5学校基本調査 廃 葉

B人事 a人事 Rj人事異動通知書 廃 棄

B人事 a人事 R5定 数 廃 棄

B人事 d研修 R5人材育成型評価 廃棄

B人事 a人事 R5履歴書記載事項の変更 廃 棄

23011



第12暑様式 (第50条関係)

文 書 保 存 (31継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

No.

保存箱 B 番号 12/′ 12

格納位置

完 結 年 度 2023 年度

保 存 期 間 5年 年

間

日

期

月年
存

了
保
満

2029 年3月 31日

課 所 名 長岡農業高箸学校

ヨ1継年月日 2025年  4月  1 日

廃棄年月日 年   月 日

第 1ガイド 第 2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

B人事 e臨時職員 臨時職員等通知 廃棄

B人事 e臨時職員 学校医 廃棄

B人事 b服務 R5早出遅出請求通知 廃棄

B人事 ム人事 R5特別昇給内申 廃棄

B人事 a人事 R5補充教員配当申請・承認 廃棄

B人事 a人事 R5休暇・休職 (復職)内申 廃棄

B人事 b月限務 R5労働基準法通知 廃棄

B人事 b月風務 R5安全衛生管理 廃棄

B人事 bttR務 R5労働基準法一斉休憩適用除外 廃棄

B人事 bttR務 R5営利企業従事許可 廃棄

B人事 a人事 R5事故報告書 廃葉

B人事 bttR務 R5労働基準監督署現地調査 廃棄

B人事 a人事 R5免許状申請 廃棄

B人事 c休暇 R5休暇通知 廃棄

I私費 a私費会計 R5PTA 廃棄

I私費 a私費会計 R5後援会 廃棄

23012


