






























































































No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般通知

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般照会・回答

A　庶務 ｂ　庶務 注文・申込

A　庶務 ｂ　庶務 率先行動計画

A　庶務 ｂ　庶務 後援及び共催等事業

A　庶務 c　情報 情報政策課・庁内ＬＡＮ

A　庶務 c　情報 情報セキィリティ通知・報告

A　庶務 d　監査・検査 内部統制

A　庶務 d　監査・検査 会計実地検査・指導

A　庶務 d　監査・検査 監査

A　庶務 e　所属長会議 福祉保健部関係所属長会議

A　庶務 e　所属長会議 保健所長会

A　庶務 f　情報公開 公開等の申請書・決定通知書

A　庶務 f　情報公開 簡易開示（22条等選考考査結果）

A　庶務 f　情報公開 臨時的任用職員　特殊勤務手当支給

A　庶務 g　文書 文書照会・回答

A　庶務 g　文書 文書整理簿

A　庶務 g　文書 ファイリングシステム実施状況点検表

A　庶務 g　文書 公文書管理システム

B　人事 a　服務 新年度各種書類

B　人事 a　服務 人事全般通知

B　人事 a　服務 人事全般照会・回答

B　人事 a　服務 退職者

B　人事 a　服務 人事異動通知書

B　人事 a　服務 再任用

B　人事 a　服務 転入者

B　人事 a　服務 永年勤続優良職員推薦

B　人事 a　服務 嘱託医師委嘱

B　人事 ｂ　服務 職専免承認書

B　人事 ｂ　服務 身分証明書（立入）

B　人事 ｂ　服務 職専免承認書

B　人事 ｂ　服務 身分証明書（立入）

B　人事 ｂ　服務 介護休暇

B　人事 ｂ　服務 勤務状況報告

B　人事 ｂ　服務 私傷病休暇等報告

B　人事 ｂ　服務 ボランティア休暇

B　人事 ｂ　服務 総務事務入力（長期休暇）

B　人事 ｂ　服務 休暇の承認（所長）

B　人事 ｂ　服務 新型コロナウィルス感染症にかかる報告書

B　人事 c　研修 自治研修所研修

B　人事 c　研修 その他研修

B　人事 c　研修 講習会・説明会・セミナー

B　人事 c　研修 研修通知・照会・回答

B　人事 d　表彰 表彰通知・照会・回答

C　庁舎管理 a  庁舎管理 登退庁簿

D　福利厚生 d  健康管理 B型肝炎検診

D　福利厚生 d  健康管理 VDT検診

D　福利厚生 d  健康管理 一般健診・人間ドック

D　福利厚生 d  健康管理 一般健診結果・人間ドック結果

D　福利厚生 d  健康管理 健康管理通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23001 



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D　給与 a　給与 給与支出内訳表（4～9月）

D　給与 a　給与 給与支出内訳表（10～3月）

D　給与 a　給与 年末調整

D　給与 a　給与 給与システム（入力データ）

D　給与 a　給与 実績給与所要額見込（時間外・特勤）

D　給与 a　給与 給与照合表

D　給与 a　給与 特別昇給

D　給与 a　給与 昇給昇格発令通知書

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 人事管理費照会回答

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 登録調定

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 通勤手当一斉確認

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 扶養手当等一斉確認

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 源泉徴収票・住民税通知書

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 臨時職員　雇用保険・社会保険

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 生活保護嘱託医

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 扶養控除（臨時職員）

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 雇用対策基金事業計画

G　福利厚生 a 共済組合通知

G　福利厚生 ｂ 互助会通知

G　福利厚生 ｂ 福利厚生通知

H　財務 a　物品 管理換通知書

H　財務 a　物品 備品照合確認結果報告書

H　財務 a　物品 物品損傷等報告書

H　財務 a　物品 物品取得契約済通知

H　財務 a　物品 重要物品現在高報告書

H　財務 a　物品 不用決定

H　財務 a　物品 AED

H　財務 c　決算 運営費・維持管理費報告

H　財務 c　決算 予算要求

H　財務 c　決算 修繕要望

H　財務 d　支出 警備委託契約

H　財務 d　支出 ＨＰ公表（契約・支出）チェックリスト

H　財務 d　支出 令和３年度照会・回答（財務）

H　財務 d　支出 率先行動計画

H　財務 d　支出 支出命令出納確認済リスト

H　財務 d　支出 令和３年度出納確認リスト

H　財務 d　支出 決算チェックリスト

H　財務 d　支出 スマイルカンパニー制度

H　財務 d　支出 交際費

H　財務 d　支出 災害救助費報告

H　財務 d　支出 訂正依頼書

H　財務 d　支出 令和３年度通知（財務）

H　財務 d　支出 グリーン購入

H　財務 d　支出 随意契約業者選定委員会

H　財務 d　支出 エコ事業所

H　財務 e　収入 督促状発行リスト

H　財務 e　収入 未納状況表・未納繰越一覧表

H　財務 e　収入 証紙払戻依頼書

H　財務 e　収入 県生協経費分担契約

H　財務 e　収入 食協経費分担契約

H　財務 e　収入 業務日報集計（検査手数料）

H　財務 e　収入 収入証紙使用実績集計表

H　財務 ｆ　車両 公用車使用簿

H　財務 ｇ　出納員 出納確認入力補助者

H　財務 ｇ　出納員 研修会・説明会

H　財務 ｇ　出納員 財務事務研究会

H　財務 ｇ　出納員 所属出納員

H　財務 ｈ　研修・説明会 研修会・説明会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費１）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費２）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費３）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費　資金精算書）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・トナー、コピー）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・光熱水費ガソリン）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・その他）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（修繕費・備品費）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（委託料・清掃）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（委託料、その他）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（役務費）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・図書新聞）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（特別障害者手当等）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（民生委員・児童委員）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（使用料・賃借料）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（補助金）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（報償費）

Ｈ財務 ｄ支出 予算額差し引き表

Ｈ財務 ｄ支出 所属別収入・支出状況表

Ｈ財務 ｄ支出 報酬・給料等明細書

Ｈ財務 ｅ収入 再配当書

Ｈ財務 ｅ収入 調定決議書・収納済通知書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 人口動態調査 R３ 送付票（市町→保健所）
統計 人口動態調査 R３ 送付票（保健所→県）
統計 人口動態調査 R３ 移送票（県外）
統計 人口動態調査 R３ 移送票（県内）
統計 人口動態調査 R３ 小票閲覧①
統計 人口動態調査 R３ 小票閲覧②
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査通知書①
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査通知書②
統計 人口動態調査 R３ 照会・回答・通知等（人口動態）
統計 人口動態調査 R３ 死産届
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査事務初任者研修会
統計 人口動態調査 R３ 人口動態統計月報①（R2.10～R3.3)
統計 人口動態調査 R３ 人口動態統計月報②（R3.4～R3.9)
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（２月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（３月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（４月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（５月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（６月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（７月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（８月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（９月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１０月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１１月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１２月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（２月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（３月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（４月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（５月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（６月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（７月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（８月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（９月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１０月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１１月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１２月分）
統計 人口動態調査 R３ 人口動態　職業・産業調査 （中身なし）
統計 人口動態調査 Ｈ２７　 人口動態　職業・産業調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

23005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 母体保護 R３ 母体保護統計（人工中絶）

統計 医療施設 R３ 病院報告

統計 医療施設 R３ 医療施設動態調査

統計 一般統計 R３ 受療行動調査

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）（冊子）

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）作成要領

統計 一般統計 R３ 保健統計事務担当者会議

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）①

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）②

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）③

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）（企画福祉担当）

統計 一般統計 R３ 統計関係通知

統計 一般統計 R３ 照会・回答（統計関係）

統計 一般統計 R３ 統計関係　予算再配当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 一般統計 R２ 医師・歯科医師・薬剤師調査

統計 一般統計 R３ 医師・歯科医師・薬剤師調査　届出票

統計 一般統計 R３ 国民生活基礎調査①

統計 一般統計 R３ 国民生活基礎調査②

統計 一般統計 Ｈ２４ 社会保障・人口問題基本調査

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療構想調整会議

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療構想調整会議　進捗確認 （中身なし）

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療連携推進事業

企画調整 保健所長会 R３ 郡市医師会長・保健所長合同会議

企画調整 臨床医師研修 R３ 臨床研修医（医師）

企画調整 臨床医師研修 R３ 臨床医師研修（歯科医師） （中身なし）

企画調整 臨床医師研修 R３ 医学生の保健所研修

企画調整 臨床医師研修 R３ その他　（医師研修関連）

企画調整 広報 R３ 広報広聴活動運営委員会 （中身なし）

企画調整 広報 R３ 県民だより（新潟地域版） （中身なし）

企画調整 広報 R３ 県からのお知らせ（エリア情報） （中身なし）

企画調整 広報 R３ にいがたふるさとレポート （中身なし）

企画調整 広報 R３ その他　（広報関連） （中身なし）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

児童福祉 産休代替 R３ 産休代替補助金

児童福祉 特別保育 R３ 特別保育事業（県費）

児童福祉 認可・認可外 R３ 認可外保育施設

児童福祉 認定こども園 R３ 認定こども園

児童福祉 調査 R３ 保育所施設状況調査

児童福祉 報告 R３ 福祉行政報告例（保育所）

児童福祉 その他 R３ 児童入所施設措置費関係

児童福祉 その他 R３ 社会福祉施設等名簿作成依頼

児童福祉 その他 R３ その他（児童福祉関連）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児扶　事務処理通知

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児童扶養手当等通知

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児扶　照会・回答（児扶手当関連）

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ 福祉行政報告例（母子）

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ 母子自立支援員相談指導結果報告書

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ その他（母子・寡婦関連）

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 貸付決定通知関係

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 異動内容報告書

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 在学証明提出関係

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 大学等就学支援にかかる調査等

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 繰上償還

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還開始通知

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還完了関係綴

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還金残高のお知らせ

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還協力依頼・償還指導依頼送付

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 滞納者指導状況

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 未収金取組状況報告

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 未収金回収方針

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 母子父子寡婦福祉資金各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　認定請求書

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　資格喪失

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　定例支給チェック報告

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　一部支給停止適用除外の決定

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　支払調整

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　県外　転入・転出

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　証書受領書

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　額改定関係（減額）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　受給期間延長

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　手当額改定のお知らせ

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　減額措置の重要なお知らせ

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　氏名・住所変更届　

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　処理済報告

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　現況届

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権者一覧表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23009（非公開情報含む） 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

監査 監査 R３ 社会福祉法人等指導監査

監査 監査 R３ 県障指導監査

監査 監査 R３ 県親指導監査

福祉一般 事故報告 R３ 事故報告（高齢施設）

福祉一般 事故報告 R３ 事故報告（障害施設）

児童・配偶者虐待 児童虐待 R３ 児童虐待関係通知

児童・配偶者虐待 配偶者虐待 R３ 配偶者暴力関係通知

生活保護 例規 R３ 生活困窮者支援関係通知

企画調整 連絡先 R３ 夜間休日連絡先

企画調整 連絡先 R３ 健康危機発生時連絡者名簿

企画調整 大気汚染 R３ 大気汚染関係

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理初期対応マニュアルの改訂

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理対応研修

企画調整 企画 R３ ファイル基準表／文書保存（引継）台帳

企画調整 企画 R３ その他（どの区分にも属さないもの）

企画調整 企画 R３ 事業計画

企画調整 企画 R３ 五泉市・阿賀町社会福祉施設等名簿

企画調整 企画 R３ 福祉行政報告例（全体）

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域保健医療計画①

企画調整 地域振興 R３ 照会・回答（地域振興関連）

企画調整 研修 R３ 地域保健関係職員研修事業

企画調整 研修 R３ 福祉保健関係職員研修（県福祉保健課）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

障害者福祉（特児） 例規・通知 R３ 特児通知

障害者福祉（特児） 例規・通知 R３ 特児　国　監査・調査 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 振替預入一覧表

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 振替預入（チェックリスト）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児支払調整 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 県外、管外転出入

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 氏名・住所変更届・亡失届

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 返納金関係 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児　手当支払金融機関変更届

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 再認定提出通知

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 診断書判定依頼書

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 診断書判定結果通知

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 証書受領書

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 所得状況届 　

障害者福祉（特児） その他 R３ 特別児童手当事務取扱交付金

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 支給停止関係 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児支払差止 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児請求書等書類返戻 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 不支給処分 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特別児童扶養手当受給資格調査員証 (中身なし）

障害者福祉 相談支援体制整備 R３ 市町村等障害福祉事務担当課長会議資料

障害者福祉 相談支援体制整備 R３ 市町村等障害福祉事務担当者　新任職員研修会資料

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 予算・支払い明細書

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 福祉行政報告例（障福）

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 所得現況届

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 診断書判定依頼書

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 氏名・住所変更届 (中身なし）

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 照会・回答（特障関連） (中身なし）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23011



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳交付申請

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳交付

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳再認定通知

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳居住地変更

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳交付申請

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再交付申請

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳判定日通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再判定日通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再判定結果通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳交付

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳返還届

生活保護 一般文書 Ｒ３ 生保訪問計画

生活保護 保護の決定 Ｒ３ 保護決定通知書

生活保護 保護の決定 Ｒ３ 診療報酬知事決定

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 医療券受領書

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 介護券受領書

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 調剤券受領書

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 医療券交付処理簿

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 介護券交付処理簿

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 連名簿

医療・介護 業務日誌 Ｒ３ 業務委託医執務日誌

医療・介護 業務日誌 Ｒ３ 精神科業務委託医業務日誌

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23014



No.
第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　課共通 ａ　共通 R3 課・部事業計画

A　課共通 ａ　共通 R3 監査

A　課共通 ａ　共通 R3 市町活性化懇談会

A　課共通 ａ　共通 R3 地域保健・健康増進事業報告

A　課共通 ａ　共通 R3 健康福祉の現況

A　課共通 ａ　共通 R3 運転業務説明会

A　課共通 ａ　共通 R3 課内会議・スケジュール

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3 新型コロナワクチン一般文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23016



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康にいがた２１関係　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり分野会議

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり連絡調整会議

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 市町健康づくり推進協議会

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 運動普及推進　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 ヘルスプロモーションプロジェクト普及啓発事業

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 タバコ対策　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 生活習慣病重症化予防ネットワーク事業

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 にいがた健康経営推進事業

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 食育・栄養改善（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 県民健康・栄養実態調査

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 国民健康・栄養調査

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 食品表示基準

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 特別用途食品等・虚偽誇大広告

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 自然に健康な食事ができる環境づくり事業

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 健康増進指導事業　

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 地域食育充実事業　

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 県食育推進計画関係

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 市町食育推進計画支援　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23017



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日 2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 管理栄養士免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 管理栄養士臨地実習

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 市町村栄養士等調査

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 栄養士関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 栄養士免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 調理師関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 調理師免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 栄養士会

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 特定給食施設関係

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 特定給食施設指導

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 給食実施報告書

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（県）

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（支部）

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（市町）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23018



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 健康増進事業　一般文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 特定健康検査・特定保健指導　一般文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 新潟県健康づくり財団　文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 健康診査実施体制調査

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 熱中症対策

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん対策一般文書

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん検診対策通知

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん検診結果報告

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 会議・その他

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 国保事業関連通知

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 地域・職域連携推進協議会

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 国保保健指導事業支援（国保連合会）

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 後期高齢者医療費

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 保険者努力支援制度

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 特定健診保健指導（国保）

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 脳卒中情報システム

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 脳卒中情報システム　一般通知

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 CKD対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23019



No.
第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 小児慢性特定疾病　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 特定不妊治療費助成事業　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 特定不妊治療費助成事業　申請書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 不妊に悩む方への特定治療支援事業　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 不妊に悩む方への特定治療支援事業　申請書

Ｌ医療免許 ａ医療免許 R3 医療免許申請

Ｌ医療免許 ａ医療免許 R3 医療免許交付

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23020



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ｂ　療育相談 R3

Ｄ　母子保健 ｂ　療育相談 R3 療育相談実施記録

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　一般文書　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　事業報告　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　会議・研修　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　照会・回答

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　関係資料

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 未熟児等支援ネットワーク

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 五泉市子ども子育て会議

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 五泉市母子計画推進委員会

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

療育相談一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

母子保健　通知 廃棄

23021



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3 乳幼児虐待予防対策一般文書

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3 乳幼児虐待予防対策事業

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　一般文書

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　健康教育　

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　健康相談

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3 感染症発生動向調査（週報速報版）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置

廃棄

五泉市要保護児童対策地域協議会 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23022



No.

第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 R3

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 R3 感染症連絡体制

Ｈ　感染症 ｂ　感染症患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｆ　関係機関 R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3

Ｈ　感染症 ｉ　集団発生 R3 社会福祉施設等感染症発生時報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

結核予防費補助事業 廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

感染症一般文書 廃棄

廃棄

感染症発生届 廃棄

結核一般文書 廃棄

西新潟中央病院と下越地域保健所との連絡会 廃棄

四半期報告 廃棄

結核統計報告 廃棄

結核定期健康診断報告 廃棄

結核発生届 廃棄

入院・退院届 廃棄

就業制限・入院勧告書 廃棄

感染症診査協議会 廃棄

結核定期病状調査報告書　 廃棄

医療内容・医療機関変更届 廃棄

返却患者票 廃棄

公費負担患者月報・受付整理簿 廃棄

健康診断勧告書 廃棄

健康診断結果 廃棄

他保健所への転出・他保健所からの転入 廃棄

結核健康診断委託契約書 廃棄

他保健所からの健診依頼 廃棄

複十字 廃棄

新型インフルエンザ対策通知 廃棄

新型インフルエンザ対策一般文書 廃棄

新たな感染症危機管理整備事業（検討会） 廃棄

廃棄

新たな感染症危機管理整備事業（研修会） 廃棄

感染症サーベイランス　一般文書 廃棄

病原微生物検出情報 廃棄

23023

新潟県
ノート注釈

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3 エイズデーイベント

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24

年 引継年月日 2023

肝炎相談・検査　一般文書 廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

エイズ　一般文書 廃棄

エイズ　相談検査実績報告 廃棄

エイズ　講演会 廃棄

廃棄

肝炎相談事業 廃棄

新潟県ウイルス性肝炎患者重症化予防事業 廃棄

風しん抗体検査事業　通知・照会・報告 廃棄

風しん抗体検査事業　委託契約 廃棄

予防接種　一般文書 廃棄

予防接種　照会・報告 廃棄

23024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3 広域災害・救急医療情報システム

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

年 引継年月日 2023

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

医療関係（一般） 廃棄

医療関係（通知） 廃棄

へき地医療 廃棄

照会・報告 廃棄

災害医療 廃棄

その他の医療 廃棄

メディカルコントロール 廃棄

みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

医療安全に関する資料 廃棄

医療相談 廃棄

救急患者数報告 廃棄

医療機能情報提供制度 廃棄

廃棄

病院名簿 廃棄

病院群輪番制 廃棄

巡回診療実施届 廃棄

医療関係補助金 廃棄

人工腎臓透析　 廃棄

医療事故　 廃棄

23025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事　通知

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 販売登録申請

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 登録販売者試験

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事　照会・回答

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事関係名簿照会・回答

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 医薬品・医療機器等通知

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 四半期報告

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事会議・研修

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事監視結果

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事等業態数報告

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 管理医療機器　臨時営業届

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事関係　医療情報ネット承認等

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 ○○○

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26

年 引継年月日 2023

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

保存期
間満了
時の措

置
廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23026(非公開情報含む)



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日
保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇関係　照会・回答

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒物劇物通知

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇物取扱者試験

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇　研修等

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬取扱者免許申請（新規）

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬取扱者免許申請（一斉更新）

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 免許証記載事項変更届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬廃棄届・覚せい剤原料廃棄届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 調剤済麻薬廃棄届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬事故届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬小売業者等届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬通知

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬年報

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 施設表・監視表

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬関係研修会

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 覚せい剤原料

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血キャンペーン

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血車

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血一般文書　

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血（赤十字血液センター関係）

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血会議

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク・献血並行実施

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク実績報告

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク　一般文書

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク資料

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬乱　通知

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬物乱用防止指導員関係　一般文書　

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 不正大麻・けし撲滅運動

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬乱一般・その他

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27

年 引継年月日 2023

41

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

廃棄

廃棄

廃棄

毒物劇物事故対応マニュアルに係る関係機関連絡先一覧名簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23027



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E　歯科保健 a　一般 R2 訪問歯科健診申込書

E　歯科保健 a　一般 R2 歯科保健推進会議

E　歯科保健 a　一般 R2 在宅要介護者等歯科保健推進事業　

E　歯科保健 a　一般 R2 障害児（者）歯科保健推進事業　

E　歯科保健 a　一般 R2 う蝕罹患状況・実態調査

E　歯科保健 a　一般 R2 フッ素洗口調査（調査票以外）

E　歯科保健 a　一般 R2 コンクール・表彰・大会

E　歯科保健 a　一般 R2 健口づくり支援事業

E　歯科保健 a　一般 R2 五泉市歯科保健推進委員会

E　歯科保健 a　一般 R2 会議

E　歯科保健 a　一般 R2 にいがた健口文化

E　歯科保健 a　一般 R2 歯科保健予算再配当

E　歯科保健 a　一般 R2 その他文書

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療受給者等交付申請書受付処理簿

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　通知・照会・回答等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　申請・決定

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業変更届等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　治療費（療養費払い）

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　核酸アナログ更新案内

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎通院費

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　通知・照会・回答等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　申請・認定

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　変更届等

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28

年 引継年月日 2023

41

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23028



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　看護・介護 ａ　共通 R３年度　一般文書（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ａ　共通 R３年度　復命書等

Ｂ　看護・介護 ｂ　保健指導 R３年度　災害時保健活動研修

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　看護職員就業支援対策等対策推進事業担当者会議

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　看護職員確保対策検討会

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　県外研修（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　県内研修（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　階層別研修（全県対象）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　管内保健師代表者会議

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　管内新任期保健師研修会

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　学生実習（一般通知）

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　新潟医療福祉大学

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　新潟青陵大学

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　業務報告集計表

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　保健師活動領域調査

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　保健師動態報告

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　新潟県看護協会

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　全国保健師長会

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　看護連盟

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　新潟地区協会

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度　認定調査・審査会研修（一般文書）

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度　介護認定審査会委員等

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度  認定調査員研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防　一般文書

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防市町村支援圏域別事業

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　地域包括ケアシステム構築支援事業

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度 在宅医療・介護連携推進事業　通知・研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度 地域ケア個別会議

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　阿賀町病診連携会議（在宅医療）

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　老人ホーム入所判定部会

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　五泉市在宅医療・介護ネットワークの会（在宅医療）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23029



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症　一般文書

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症キャラバンメイト養成研修

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症研修

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　はいかいＳＯＳネットワーク

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症対策推進委員会

Ｂ　看護・介護 ｋ　高齢者虐待防止 R３年度　高齢者虐待防止一般文書

Ｂ　看護・介護 ｋ　高齢者虐待防止 R３年度　高齢者虐待防止ネットワーク運営推進委員会

Ｂ　看護・介護 ｌ　共通 R３年度　高齢関連事業　会議

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｄ 水俣病 a  水俣病

Ｄ 水俣病 a  水俣病

H　登録 a　免許

H　登録 a　免許

H　登録 a　免許

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３年度　医療相談事業 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度  会議・研修 廃棄

R３年度　事業計画・報告・予算 廃棄

R３年度  在宅療養者停電時支援体制整備事業 廃棄

R３年度  在宅療養支援計画策定・評価事業 廃棄

R３年度　訪問相談員等育成事業（研修会） 廃棄

R３年度　市町障害福祉計画策定にかかる受給者情報の提供 廃棄

災害時等連絡・注意喚起 廃棄

難病患者訪問記録（喪失者） 廃棄

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度　訪問対象者名簿・報告 廃棄

R３年度 　一般文書（通知・照会・回答等） 廃棄

R３年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請受付簿 廃棄

R３年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請 廃棄

23030



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　受付処理簿

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　一般文書

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　再交付

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　資格喪失 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　治療費請求書 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」） 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R2.3～R2.8） 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R2.９～R３.２） 

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

廃棄

41

年　月　日 格納位置 中会議室47キャビネット

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R３年度 特定医療費　更新関係 廃棄

R３年度 特定医療費　却下 廃棄

R３年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」以外） 廃棄

R３年度 特定医療費　適用区分変更 廃棄

R３年度 特定医療費　更新時アンケート 廃棄

R３年度 特定医療費　新規申請（関係文書含む） 廃棄

23031



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 a　例規・通知

I　精神保健福祉 a　例規・通知

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 c　社会復帰対策

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 41

保存期間
満了時の

措置

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度　入院患者状況　非公開 廃棄

R３年度　例規・通知 廃棄

R３年度　精神障害者基礎票の移送について　非公開 廃棄

R３年度　精神保健福祉相談会　非公開 廃棄

R３年度　精神科救急 廃棄

R３年度　入院届等送付文 廃棄

R３年度　受付簿・索引簿 廃棄

R３年度　五泉市こころの健康講座 廃棄

R３年度　あさひの家 廃棄

R３年度　虹工房 廃棄

R３年度　たんぽぽ 廃棄

R３年度　新家連・全家連 廃棄

R３年度　断酒会・AA 廃棄

R３年度　精神保健福祉協会 廃棄

R３年度　当事者の集い（村松地区・阿賀町） 廃棄

R３年度　阿賀町家族支援 廃棄

R３年度　調査・統計 廃棄

R３年度　精神保健福祉関係予算 廃棄

R３年度　市町村・関係機関との業務連絡 廃棄

R３年度　学生実習 廃棄

R３年度　意見交換会・検討会議 廃棄

R３年度　電話連絡（連絡）用紙 廃棄

R３年度　会議 廃棄

R３年度　研修 廃棄

R３年度　通知・照会・回答等 廃棄

R３年度　高次脳機能障害 廃棄

R３年度　依存症関連 廃棄

R３年度　引きこもり関連 廃棄

23032



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉
ｊ　地域移行・地域定
着支援事業

I　精神保健福祉
ｊ　地域移行・地域定
着支援事業

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

R３年度　手帳・自立支援　受付処理簿（兼　特定個人情報管理簿）母冊
廃
棄

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

R３年度　精神障害者手帳交付状況報告書
廃
棄

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

R３年度　自立支援医療交付状況報告書
廃
棄

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

I　精神保健福祉
m 手帳・自立支援医
療

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 41

保存期間
満了時の

措置

R３年度　かかりつけ医研修②平成27年度～（母冊）　 廃棄

R３年度　職場における身体とこころの健康づくり事業（H28～）（母冊） 廃棄

廃棄

R３五泉市健康増進計画推進委員会 廃棄

R３年度　地域移行・地域定着支援事業 廃棄

R３年度　連絡会（母冊） 廃棄

R３年度　通知・照会・回答等 廃棄

R３年度　返納受給者証 廃棄

R３年度　転入・転出 廃棄

R３年度　精神障害者手帳返却 廃棄

R３年度　指定自立支援医療機関 廃棄

R３年度　福祉事務所への通知 廃棄

R３年度　自己負担上限額管理表再交付 廃棄

23033



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 41

年　月　日 格納位置 中会議室47及び48キャビネット

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３年度　精神障害者手帳再交付申請書 廃棄

R３年度　精神障害者手帳記載事項変更届 廃棄

R３年度　精神障害者手帳交付申請書 廃棄

R３年度　自立支援医療変更届出書 廃棄

R３年度　自立支援医療受給者証再交付申請書 廃棄

R３年度　転入・転出 廃棄

R３.４月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.５月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.６月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.７月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.８月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.９月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１０月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１１月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１２月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.１月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.２月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.３月　自立支援医療認定申請書 廃棄

23034



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 41

保存期間
満了時の

措置

R３年度　五泉市自殺対策事業 廃棄

R３年度　阿賀町自殺対策事業 廃棄

R３年度　新潟地域振興局健康福祉部自殺対策事業 廃棄

R３年度　自殺予防対策 廃棄

23035



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － オ －

第１ガイド 第２ガイド

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣　一般文書①

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣　一般文書②

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣捕獲許可通知

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲（五泉市）

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲（阿賀町）

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣保護員

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣統計

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 野生傷病保護収容状況票

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥インフルエンザ

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲の担い手補助金

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 懸案、苦情、疑義など

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 探鳥会

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 クマ捕獲

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣保護員

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 愛鳥モデル校・愛鳥センター

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 ツキノワグマ出没報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23036



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － ウ －

第１ガイド 第２ガイド

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　一般文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　往復文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　情報

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　会議

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　クリーニング師　試験・免許

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　クリーニング師　研修受講

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　理・美・ク　検査確認済証証明書

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　理容・美容　監視

B　営業衛生 dレジオネラ調査  R3　レジオネラ症発症届に係る浴場調査

C　環境衛生 a 環境衛生  R3　家庭用品　文書

C　環境衛生 ｂ　衛生害虫  R3　ねずみ衛生害虫　文書

C　環境衛生
e　建築物の環境
衛生

 R3　建築物　一般文書

C　環境衛生
e　建築物の環境
衛生

 R3　建築物　登録事業者実績報告書

F　環境行政 a　一般環境 R3　環境関係文書

F　環境行政 a　一般環境 R3　地下水監視調査

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R3　浄化槽　一般文書

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R3　浄化槽 行政検査及び保守点検業者立入

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟免許試験

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟登録

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟免許更新講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　希望者講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　登録証綴り（返却）

I　温泉行政 b　温泉 R3　温泉（一般通知）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23037



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － ウ －

第１ガイド 第２ガイド

D　水道 a　水道 R3　水質検査等成績書（五泉市）

D　水道 a　水道 R3　水質検査等成績書（阿賀町）

D　水道 a　水道 R3　異常水質事故等

D　水道 a　水道 R3　水道業務統計現況調査

D　水道 a　水道 R3　受水槽清掃等報告書

D　水道 a　水道 R3　水道水質関連調査

D　水道 a　水道 R3　水道　立入指導結果

D　水道 a　水道 R3　水道　簡易専用水道検査成績書

D　水道 a　水道 R3　水道　一般文書

D　水道 a　水道 R3　水道　往復文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　一般文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　往復文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　犬猫　脱出等　情報提供

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物保護管理関係報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　譲渡・返還申請書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　犬　抑留

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　負傷動物の公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　所有者が判明しないねこ公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　収容動物管理番号簿

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　猫の不妊去勢手術補助金

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　愛護センター業務報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　会議（復命等）

E　動物管理 b　動物取扱業 R3　動物取扱責任者研修

E　動物管理 b　動物取扱業 R3　動物取扱業施設　立入監視結果

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23038



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － イ －

第１ガイド 第２ガイド

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供（食中毒）

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供（自主回収）

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　会議復命書

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　講習会資料など

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　統計・報告

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 苦情・不良食品処理

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 放射線文書

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 改善報告書

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 自主回収

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 新発田保健所 特監班 活動報告

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 収去検査

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 HACCPアンケート

A　食品衛生 g 申請等 R3 法令　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 条例　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 臨時　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品 イベント届出

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品　バザー届出

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品　バザー講習会

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 廃業届（監視台帳含む）

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 承継届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 申請事項変更届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 営業許可証明願

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 衛生責任者届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品　行政処分に関する証明

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 製菓衛生師　試験

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 製菓衛生師　免許申請

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 給食監視

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 集団給食行政措置記録

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23040



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － オ －

第１ガイド 第２ガイド

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品）①

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品）②

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品表示）

Ｂ 営業衛生 a営業衛生 R3　相談記録（環境・営業）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求①（衛生環境課）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求②（衛生環境課）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求（毎月報告）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報提供（毎月、食協へ）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　ホームページ関係（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　予算（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　照会・回答・調査報告等（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　統計（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　その他　一般文書（課共通）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23041



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般通知

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般照会・回答

A　庶務 ｂ　庶務 注文・申込

A　庶務 ｂ　庶務 率先行動計画

A　庶務 ｂ　庶務 後援及び共催等事業

A　庶務 c　情報 情報政策課・庁内ＬＡＮ

A　庶務 c　情報 情報セキィリティ通知・報告

A　庶務 d　監査・検査 内部統制

A　庶務 d　監査・検査 会計実地検査・指導

A　庶務 d　監査・検査 監査

A　庶務 e　所属長会議 福祉保健部関係所属長会議

A　庶務 e　所属長会議 保健所長会

A　庶務 f　情報公開 公開等の申請書・決定通知書

A　庶務 f　情報公開 簡易開示（22条等選考考査結果）

A　庶務 f　情報公開 臨時的任用職員　特殊勤務手当支給

A　庶務 g　文書 文書照会・回答

A　庶務 g　文書 文書整理簿

A　庶務 g　文書 ファイリングシステム実施状況点検表

A　庶務 g　文書 公文書管理システム

B　人事 a　服務 新年度各種書類

B　人事 a　服務 人事全般通知

B　人事 a　服務 人事全般照会・回答

B　人事 a　服務 退職者

B　人事 a　服務 人事異動通知書

B　人事 a　服務 再任用

B　人事 a　服務 転入者

B　人事 a　服務 永年勤続優良職員推薦

B　人事 a　服務 嘱託医師委嘱

B　人事 ｂ　服務 職専免承認書

B　人事 ｂ　服務 身分証明書（立入）

B　人事 ｂ　服務 職専免承認書

B　人事 ｂ　服務 身分証明書（立入）

B　人事 ｂ　服務 介護休暇

B　人事 ｂ　服務 勤務状況報告

B　人事 ｂ　服務 私傷病休暇等報告

B　人事 ｂ　服務 ボランティア休暇

B　人事 ｂ　服務 総務事務入力（長期休暇）

B　人事 ｂ　服務 休暇の承認（所長）

B　人事 ｂ　服務 新型コロナウィルス感染症にかかる報告書

B　人事 c　研修 自治研修所研修

B　人事 c　研修 その他研修

B　人事 c　研修 講習会・説明会・セミナー

B　人事 c　研修 研修通知・照会・回答

B　人事 d　表彰 表彰通知・照会・回答

C　庁舎管理 a  庁舎管理 登退庁簿

D　福利厚生 d  健康管理 B型肝炎検診

D　福利厚生 d  健康管理 VDT検診

D　福利厚生 d  健康管理 一般健診・人間ドック

D　福利厚生 d  健康管理 一般健診結果・人間ドック結果

D　福利厚生 d  健康管理 健康管理通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23001 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

D　給与 a　給与 給与支出内訳表（4～9月）

D　給与 a　給与 給与支出内訳表（10～3月）

D　給与 a　給与 年末調整

D　給与 a　給与 給与システム（入力データ）

D　給与 a　給与 実績給与所要額見込（時間外・特勤）

D　給与 a　給与 給与照合表

D　給与 a　給与 特別昇給

D　給与 a　給与 昇給昇格発令通知書

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 人事管理費照会回答

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 登録調定

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 通勤手当一斉確認

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 扶養手当等一斉確認

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 源泉徴収票・住民税通知書

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 臨時職員　雇用保険・社会保険

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 生活保護嘱託医

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 扶養控除（臨時職員）

F　臨時職員（賃金） a　臨時職員 雇用対策基金事業計画

G　福利厚生 a 共済組合通知

G　福利厚生 ｂ 互助会通知

G　福利厚生 ｂ 福利厚生通知

H　財務 a　物品 管理換通知書

H　財務 a　物品 備品照合確認結果報告書

H　財務 a　物品 物品損傷等報告書

H　財務 a　物品 物品取得契約済通知

H　財務 a　物品 重要物品現在高報告書

H　財務 a　物品 不用決定

H　財務 a　物品 AED

H　財務 c　決算 運営費・維持管理費報告

H　財務 c　決算 予算要求

H　財務 c　決算 修繕要望

H　財務 d　支出 警備委託契約

H　財務 d　支出 ＨＰ公表（契約・支出）チェックリスト

H　財務 d　支出 令和３年度照会・回答（財務）

H　財務 d　支出 率先行動計画

H　財務 d　支出 支出命令出納確認済リスト

H　財務 d　支出 令和３年度出納確認リスト

H　財務 d　支出 決算チェックリスト

H　財務 d　支出 スマイルカンパニー制度

H　財務 d　支出 交際費

H　財務 d　支出 災害救助費報告

H　財務 d　支出 訂正依頼書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

H　財務 d　支出 令和３年度通知（財務）

H　財務 d　支出 グリーン購入

H　財務 d　支出 随意契約業者選定委員会

H　財務 d　支出 エコ事業所

H　財務 e　収入 督促状発行リスト

H　財務 e　収入 未納状況表・未納繰越一覧表

H　財務 e　収入 証紙払戻依頼書

H　財務 e　収入 県生協経費分担契約

H　財務 e　収入 食協経費分担契約

H　財務 e　収入 業務日報集計（検査手数料）

H　財務 e　収入 収入証紙使用実績集計表

H　財務 ｆ　車両 公用車使用簿

H　財務 ｇ　出納員 出納確認入力補助者

H　財務 ｇ　出納員 研修会・説明会

H　財務 ｇ　出納員 財務事務研究会

H　財務 ｇ　出納員 所属出納員

H　財務 ｈ　研修・説明会 研修会・説明会

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費１）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費２）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費３）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（生活保護費　資金精算書）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・トナー、コピー）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・光熱水費ガソリン）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・その他）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（修繕費・備品費）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（委託料・清掃）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（委託料、その他）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（役務費）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（需用費・図書新聞）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（特別障害者手当等）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（民生委員・児童委員）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（使用料・賃借料）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（補助金）

Ｈ財務 ｄ支出 支出負担行為決議書（報償費）

Ｈ財務 ｄ支出 予算額差し引き表

Ｈ財務 ｄ支出 所属別収入・支出状況表

Ｈ財務 ｄ支出 報酬・給料等明細書

Ｈ財務 ｅ収入 再配当書

Ｈ財務 ｅ収入 調定決議書・収納済通知書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 総務福祉課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 人口動態調査 R３ 送付票（市町→保健所）
統計 人口動態調査 R３ 送付票（保健所→県）
統計 人口動態調査 R３ 移送票（県外）
統計 人口動態調査 R３ 移送票（県内）
統計 人口動態調査 R３ 小票閲覧①
統計 人口動態調査 R３ 小票閲覧②
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査通知書①
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査通知書②
統計 人口動態調査 R３ 照会・回答・通知等（人口動態）
統計 人口動態調査 R３ 死産届
統計 人口動態調査 R３ 人口動態調査事務初任者研修会
統計 人口動態調査 R３ 人口動態統計月報①（R2.10～R3.3)
統計 人口動態調査 R３ 人口動態統計月報②（R3.4～R3.9)
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（２月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（３月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（４月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（５月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（６月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（７月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（８月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（９月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１０月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１１月分）
統計 人口動態調査 R３ 出生票（１２月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（２月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（３月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（４月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（５月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（６月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（７月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（８月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（９月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１０月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１１月分）
統計 人口動態調査 R３ 死亡票（１２月分）
統計 人口動態調査 R３ 人口動態　職業・産業調査 （中身なし）
統計 人口動態調査 Ｈ２７　 人口動態　職業・産業調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

23005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 母体保護 R３ 母体保護統計（人工中絶）

統計 医療施設 R３ 病院報告

統計 医療施設 R３ 医療施設動態調査

統計 一般統計 R３ 受療行動調査

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）（冊子）

統計 一般統計 R３ 地域保健・健康増進事業報告（R2年度分）作成要領

統計 一般統計 R３ 保健統計事務担当者会議

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）①

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）②

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）③

統計 一般統計 R３ 年報（健康・福祉の現況）（企画福祉担当）

統計 一般統計 R３ 統計関係通知

統計 一般統計 R３ 照会・回答（統計関係）

統計 一般統計 R３ 統計関係　予算再配当

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23006



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

統計 一般統計 R２ 医師・歯科医師・薬剤師調査

統計 一般統計 R３ 医師・歯科医師・薬剤師調査　届出票

統計 一般統計 R３ 国民生活基礎調査①

統計 一般統計 R３ 国民生活基礎調査②

統計 一般統計 Ｈ２４ 社会保障・人口問題基本調査

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療構想調整会議

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療構想調整会議　進捗確認 （中身なし）

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域医療連携推進事業

企画調整 保健所長会 R３ 郡市医師会長・保健所長合同会議

企画調整 臨床医師研修 R３ 臨床研修医（医師）

企画調整 臨床医師研修 R３ 臨床医師研修（歯科医師） （中身なし）

企画調整 臨床医師研修 R３ 医学生の保健所研修

企画調整 臨床医師研修 R３ その他　（医師研修関連）

企画調整 広報 R３ 広報広聴活動運営委員会 （中身なし）

企画調整 広報 R３ 県民だより（新潟地域版） （中身なし）

企画調整 広報 R３ 県からのお知らせ（エリア情報） （中身なし）

企画調整 広報 R３ にいがたふるさとレポート （中身なし）

企画調整 広報 R３ その他　（広報関連） （中身なし）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

児童福祉 産休代替 R３ 産休代替補助金

児童福祉 特別保育 R３ 特別保育事業（県費）

児童福祉 認可・認可外 R３ 認可外保育施設

児童福祉 認定こども園 R３ 認定こども園

児童福祉 調査 R３ 保育所施設状況調査

児童福祉 報告 R３ 福祉行政報告例（保育所）

児童福祉 その他 R３ 児童入所施設措置費関係

児童福祉 その他 R３ 社会福祉施設等名簿作成依頼

児童福祉 その他 R３ その他（児童福祉関連）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児扶　事務処理通知

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児童扶養手当等通知

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 R３ 児扶　照会・回答（児扶手当関連）

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ 福祉行政報告例（母子）

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ 母子自立支援員相談指導結果報告書

母子・父子・寡婦福祉 その他 R３ その他（母子・寡婦関連）

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 貸付決定通知関係

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 異動内容報告書

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 在学証明提出関係

母子・父子・寡婦福祉 貸付金 R３ 大学等就学支援にかかる調査等

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 繰上償還

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還開始通知

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還完了関係綴

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還金残高のお知らせ

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 償還協力依頼・償還指導依頼送付

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 滞納者指導状況

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 未収金取組状況報告

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 未収金回収方針

母子・父子・寡婦福祉 償還 R３ 母子父子寡婦福祉資金各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　認定請求書

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　資格喪失

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　定例支給チェック報告

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　一部支給停止適用除外の決定

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　支払調整

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　県外　転入・転出

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　証書受領書

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　額改定関係（減額）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　受給期間延長

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　手当額改定のお知らせ

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　減額措置の重要なお知らせ

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　氏名・住所変更届　

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　処理済報告

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 H30 児扶　現況届

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権管理（○○○○）

児童福祉(児童扶養手当) 児扶　事務処理 債権者一覧表

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

監査 監査 R３ 社会福祉法人等指導監査

監査 監査 R３ 県障指導監査

監査 監査 R３ 県親指導監査

福祉一般 事故報告 R３ 事故報告（高齢施設）

福祉一般 事故報告 R３ 事故報告（障害施設）

児童・配偶者虐待 児童虐待 R３ 児童虐待関係通知

児童・配偶者虐待 配偶者虐待 R３ 配偶者暴力関係通知

生活保護 例規 R３ 生活困窮者支援関係通知

企画調整 連絡先 R３ 夜間休日連絡先

企画調整 連絡先 R３ 健康危機発生時連絡者名簿

企画調整 大気汚染 R３ 大気汚染関係

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理初期対応マニュアルの改訂

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理

企画調整 健康危機 R３ 健康危機管理対応研修

企画調整 企画 R３ ファイル基準表／文書保存（引継）台帳

企画調整 企画 R３ その他（どの区分にも属さないもの）

企画調整 企画 R３ 事業計画

企画調整 企画 R３ 五泉市・阿賀町社会福祉施設等名簿

企画調整 企画 R３ 福祉行政報告例（全体）

企画調整 医療構想・地域保健医療計画 R３ 地域保健医療計画①

企画調整 地域振興 R３ 照会・回答（地域振興関連）

企画調整 研修 R３ 地域保健関係職員研修事業

企画調整 研修 R３ 福祉保健関係職員研修（県福祉保健課）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

障害者福祉（特児） 例規・通知 R３ 特児通知

障害者福祉（特児） 例規・通知 R３ 特児　国　監査・調査 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 振替預入一覧表

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 振替預入（チェックリスト）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児支払調整 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 県外、管外転出入

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 氏名・住所変更届・亡失届

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 返納金関係 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児　手当支払金融機関変更届

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 再認定提出通知

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 診断書判定依頼書

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 診断書判定結果通知

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 証書受領書

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 所得状況届 　

障害者福祉（特児） その他 R３ 特別児童手当事務取扱交付金

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 支給停止関係 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児支払差止 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特児請求書等書類返戻 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 不支給処分 (中身なし）

障害者福祉（特児） 認定等処理 R３ 特別児童扶養手当受給資格調査員証 (中身なし）

障害者福祉 相談支援体制整備 R３ 市町村等障害福祉事務担当課長会議資料

障害者福祉 相談支援体制整備 R３ 市町村等障害福祉事務担当者　新任職員研修会資料

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 予算・支払い明細書

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 福祉行政報告例（障福）

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 所得現況届

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 診断書判定依頼書

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 氏名・住所変更届 (中身なし）

障害者福祉（障害3手当） 共通 R２ 照会・回答（特障関連） (中身なし）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23011



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 福 － － －

第１ガイド 第２ガイド

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳交付申請

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳交付

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳再認定通知

心身障害者 身体障害者手帳 Ｒ３ 身障手帳居住地変更

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳交付申請

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再交付申請

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳判定日通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再判定日通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳再判定結果通知

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳交付

心身障害者 療育手帳 Ｒ３ 療育手帳返還届

生活保護 一般文書 Ｒ３ 生保訪問計画

生活保護 保護の決定 Ｒ３ 保護決定通知書

生活保護 保護の決定 Ｒ３ 診療報酬知事決定

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 医療券受領書

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 介護券受領書

医療・介護 給付券受領 Ｒ３ 調剤券受領書

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 医療券交付処理簿

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 介護券交付処理簿

医療・介護 給付券交付 Ｒ３ 連名簿

医療・介護 業務日誌 Ｒ３ 業務委託医執務日誌

医療・介護 業務日誌 Ｒ３ 精神科業務委託医業務日誌

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部

総務福祉課（企画福祉担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23014



No.
第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A　課共通 ａ　共通 R3 課・部事業計画

A　課共通 ａ　共通 R3 監査

A　課共通 ａ　共通 R3 市町活性化懇談会

A　課共通 ａ　共通 R3 地域保健・健康増進事業報告

A　課共通 ａ　共通 R3 健康福祉の現況

A　課共通 ａ　共通 R3 運転業務説明会

A　課共通 ａ　共通 R3 課内会議・スケジュール

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3 新型コロナワクチン一般文書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23016



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康にいがた２１関係　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり分野会議

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり連絡調整会議

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 市町健康づくり推進協議会

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 運動普及推進　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 ヘルスプロモーションプロジェクト普及啓発事業

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 タバコ対策　

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 健康づくり関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 生活習慣病重症化予防ネットワーク事業

Ｂ　健康・栄養 ｂ　健康づくり R2 にいがた健康経営推進事業

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 食育・栄養改善（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 県民健康・栄養実態調査

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 国民健康・栄養調査

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 食品表示基準

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 特別用途食品等・虚偽誇大広告

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 自然に健康な食事ができる環境づくり事業

Ｂ　健康・栄養 ｃ　栄養改善 R2 健康増進指導事業　

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 地域食育充実事業　

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 県食育推進計画関係

Ｂ　健康・栄養 ｄ　食育推進 R2 市町食育推進計画支援　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23017



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 管理栄養士免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 管理栄養士臨地実習

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 市町村栄養士等調査

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 栄養士関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｅ　栄養士 R2 栄養士免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 調理師関係（一般）

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 調理師免許申請

Ｂ　健康・栄養 ｆ　調理師 R2 栄養士会

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 特定給食施設関係

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 特定給食施設指導

Ｂ　健康・栄養 ｇ　特定給食 R2 給食実施報告書

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（県）

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（支部）

Ｂ　健康・栄養 ｈ　食推 R2 食推協議会（市町）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23018



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 健康増進事業　一般文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 特定健康検査・特定保健指導　一般文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 新潟県健康づくり財団　文書

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 健康診査実施体制調査

Ｃ　成人 ａ　健康増進 R2 熱中症対策

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん対策一般文書

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん検診対策通知

Ｃ　成人 ｂ　がん対策 R2 がん検診結果報告

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 会議・その他

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 国保事業関連通知

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 地域・職域連携推進協議会

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 国保保健指導事業支援（国保連合会）

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 後期高齢者医療費

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 保険者努力支援制度

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 特定健診保健指導（国保）

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 脳卒中情報システム

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 脳卒中情報システム　一般通知

Ｃ　成人 ｃ　その他 R2 CKD対策

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23019



No.

第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 小児慢性特定疾病　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 特定不妊治療費助成事業　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 特定不妊治療費助成事業　申請書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 不妊に悩む方への特定治療支援事業　一般文書

Ｄ　母子保健 ａ　母子保健 R3 不妊に悩む方への特定治療支援事業　申請書

Ｌ医療免許 ａ医療免許 R3 医療免許申請

Ｌ医療免許 ａ医療免許 R3 医療免許交付

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23020



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ｂ　療育相談 R3

Ｄ　母子保健 ｂ　療育相談 R3 療育相談実施記録

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　一般文書　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　事業報告　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　会議・研修　

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　照会・回答

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 母子保健　関係資料

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 未熟児等支援ネットワーク

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 五泉市子ども子育て会議

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3 五泉市母子計画推進委員会

Ｄ　母子保健 ｄ　一般文書 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

療育相談一般文書 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

母子保健　通知 廃棄

23021



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3 乳幼児虐待予防対策一般文書

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3 乳幼児虐待予防対策事業

Ｄ　母子保健 ｅ　児童虐待等 R3

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　一般文書

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　健康教育　

Ｄ　母子保健
ｆ　生涯を通じた女性の
健康支援事業

R3 生涯を通じた女性の健康支援事業　健康相談

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3 感染症発生動向調査（週報速報版）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

五泉市要保護児童対策地域協議会 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23022



No.

第12号様式（第50条関係）

2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 R3

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 R3 感染症連絡体制

Ｈ　感染症 ｂ　感染症患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｃ　結核 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 R3

Ｈ　感染症 ｆ　関係機関 R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｇ　新型インフルエンザ等
新たな感染症

R3

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3

Ｈ　感染症
ｈ　感染症サーベイラ
ンス

R3

Ｈ　感染症 ｉ　集団発生 R3 社会福祉施設等感染症発生時報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23

結核予防費補助事業 廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

感染症一般文書 廃棄

廃棄

感染症発生届 廃棄

結核一般文書 廃棄

西新潟中央病院と下越地域保健所との連絡会 廃棄

四半期報告 廃棄

結核統計報告 廃棄

結核定期健康診断報告 廃棄

結核発生届 廃棄

入院・退院届 廃棄

就業制限・入院勧告書 廃棄

感染症診査協議会 廃棄

結核定期病状調査報告書　 廃棄

医療内容・医療機関変更届 廃棄

返却患者票 廃棄

公費負担患者月報・受付整理簿 廃棄

健康診断勧告書 廃棄

健康診断結果 廃棄

他保健所への転出・他保健所からの転入 廃棄

結核健康診断委託契約書 廃棄

他保健所からの健診依頼 廃棄

複十字 廃棄

新型インフルエンザ対策通知 廃棄

新型インフルエンザ対策一般文書 廃棄

新たな感染症危機管理整備事業（検討会） 廃棄

廃棄

新たな感染症危機管理整備事業（研修会） 廃棄

感染症サーベイランス　一般文書 廃棄

病原微生物検出情報 廃棄

23023

新潟県
テキストボックス





No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3

Ｈ　感染症 ｊ　エイズ R3 エイズデーイベント

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｈ　感染症 ｋ　肝炎 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

Ｉ　予防接種 ａ　予防接種 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24

年 引継年月日 2023

肝炎相談・検査　一般文書 廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

エイズ　一般文書 廃棄

エイズ　相談検査実績報告 廃棄

エイズ　講演会 廃棄

廃棄

肝炎相談事業 廃棄

新潟県ウイルス性肝炎患者重症化予防事業 廃棄

風しん抗体検査事業　通知・照会・報告 廃棄

風しん抗体検査事業　委託契約 廃棄

予防接種　一般文書 廃棄

予防接種　照会・報告 廃棄

23024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3

Ｊ　医療 ｂ　医療共通 R3 広域災害・救急医療情報システム

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

Ｊ　医療 ｄ　医療施設 R3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25

年 引継年月日 2023

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

医療関係（一般） 廃棄

医療関係（通知） 廃棄

へき地医療 廃棄

照会・報告 廃棄

災害医療 廃棄

その他の医療 廃棄

メディカルコントロール 廃棄

みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

医療安全に関する資料 廃棄

医療相談 廃棄

救急患者数報告 廃棄

人工腎臓透析　 廃棄

医療事故　 廃棄

医療機能情報提供制度 廃棄

廃棄

病院名簿 廃棄

病院群輪番制 廃棄

巡回診療実施届 廃棄

医療関係補助金 廃棄

23025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事　通知

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 販売登録申請

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 登録販売者試験

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事　照会・回答

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事関係名簿照会・回答

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 医薬品・医療機器等通知

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 四半期報告

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事会議・研修

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事監視結果

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事等業態数報告

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 管理医療機器　臨時営業届

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 薬事関係　医療情報ネット承認等

Ｋ　薬事
ｂ　医薬品・医療機器
等法

R3 ○○○

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26

年 引継年月日 2023

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23026



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日
保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇関係　照会・回答

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒物劇物通知

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇物取扱者試験

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 R3 毒劇　研修等

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬取扱者免許申請（新規）

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬取扱者免許申請（一斉更新）

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 免許証記載事項変更届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬廃棄届・覚せい剤原料廃棄届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 調剤済麻薬廃棄届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬事故届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬小売業者等届

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬通知

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬年報

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 施設表・監視表

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 麻薬関係研修会

Ｋ　薬事
ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚
せい剤取締法 R3 覚せい剤原料

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血キャンペーン

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血車

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血一般文書　

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血（赤十字血液センター関係）

Ｆ　献血 ａ　献血 R3 献血会議

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク・献血並行実施

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク実績報告

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク　一般文書

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク R3 骨髄バンク資料

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬乱　通知

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬物乱用防止指導員関係　一般文書　

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 不正大麻・けし撲滅運動

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 R3 薬乱一般・その他

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27

年 引継年月日 2023

41

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

毒物劇物事故対応マニュアルに係る関係機関連絡先一覧名簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23027



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

E　歯科保健 a　一般 R2 訪問歯科健診申込書

E　歯科保健 a　一般 R2 歯科保健推進会議

E　歯科保健 a　一般 R2 在宅要介護者等歯科保健推進事業　

E　歯科保健 a　一般 R2 障害児（者）歯科保健推進事業　

E　歯科保健 a　一般 R2 う蝕罹患状況・実態調査

E　歯科保健 a　一般 R2 フッ素洗口調査（調査票以外）

E　歯科保健 a　一般 R2 コンクール・表彰・大会

E　歯科保健 a　一般 R2 健口づくり支援事業

E　歯科保健 a　一般 R2 五泉市歯科保健推進委員会

E　歯科保健 a　一般 R2 会議

E　歯科保健 a　一般 R2 にいがた健口文化

E　歯科保健 a　一般 R2 歯科保健予算再配当

E　歯科保健 a　一般 R2 その他文書

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療受給者等交付申請書受付処理簿

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　通知・照会・回答等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　申請・決定

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業変更届等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　治療費（療養費払い）

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎治療促進事業　核酸アナログ更新案内

E　歯科保健 a　一般 R2 肝炎通院費

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　通知・照会・回答等

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　申請・認定

E　歯科保健 a　一般 R2 肝がん・重度肝硬変事業　変更届等

年　月　日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課　地域保健担当

格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28

年 引継年月日 2023

41

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23028



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　看護・介護 ａ　共通 R３年度　一般文書（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ａ　共通 R３年度　復命書等

Ｂ　看護・介護 ｂ　保健指導 R３年度　災害時保健活動研修

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　看護職員就業支援対策等対策推進事業担当者会議

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　看護職員確保対策検討会

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　県外研修（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　県内研修（通知・復命書）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　階層別研修（全県対象）

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　管内保健師代表者会議

Ｂ　看護・介護 ｃ　教育 R３年度　管内新任期保健師研修会

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　学生実習（一般通知）

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　新潟医療福祉大学

Ｂ　看護・介護 ｄ　学生実習 R３年度　新潟青陵大学

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　業務報告集計表

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　保健師活動領域調査

Ｂ　看護・介護 ｅ　業務統計報告 R３年度　保健師動態報告

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　新潟県看護協会

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　全国保健師長会

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　看護連盟

Ｂ　看護・介護 ｆ　職能関係 R３年度　新潟地区協会

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度　認定調査・審査会研修（一般文書）

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度　介護認定審査会委員等

Ｂ　看護・介護 ｈ　介護保険 R３年度  認定調査員研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防　一般文書

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　介護予防市町村支援圏域別事業

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度　地域包括ケアシステム構築支援事業

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度 在宅医療・介護連携推進事業　通知・研修

Ｂ　看護・介護 ｉ　介護予防 R３年度 地域ケア個別会議

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　阿賀町病診連携会議（在宅医療）

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　老人ホーム入所判定部会

Ｂ　看護・介護 ｍ　在宅医療 R３年度　五泉市在宅医療・介護ネットワークの会（在宅医療）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23029



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症　一般文書

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症キャラバンメイト養成研修

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症研修

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　はいかいＳＯＳネットワーク

Ｂ　看護・介護 ｊ　認知症 R３年度　認知症対策推進委員会

Ｂ　看護・介護 ｋ　高齢者虐待防止 R３年度　高齢者虐待防止一般文書

Ｂ　看護・介護 ｋ　高齢者虐待防止 R３年度　高齢者虐待防止ネットワーク運営推進委員会

Ｂ　看護・介護 ｌ　共通 R３年度　高齢関連事業　会議

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｃ　難病 ｂ　在宅難病対策

Ｄ 水俣病 a  水俣病

Ｄ 水俣病 a  水俣病

H　登録 a　免許

H　登録 a　免許

H　登録 a　免許

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３年度　医療相談事業 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度  会議・研修 廃棄

R３年度　事業計画・報告・予算 廃棄

R３年度  在宅療養者停電時支援体制整備事業 廃棄

R３年度  在宅療養支援計画策定・評価事業 廃棄

R３年度　訪問相談員等育成事業（研修会） 廃棄

R３年度　市町障害福祉計画策定にかかる受給者情報の提供 廃棄

災害時等連絡・注意喚起 廃棄

難病患者訪問記録（喪失者） 廃棄

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度　訪問対象者名簿・報告 廃棄

R３年度 　一般文書（通知・照会・回答等） 廃棄

R３年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請受付簿 廃棄

R３年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請 廃棄

23030



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　受付処理簿

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　一般文書

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　再交付

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　資格喪失 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　治療費請求書 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」） 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R2.3～R2.8） 

Ｃ　難病 a　特定医療費 R３年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R2.９～R３.２） 

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

Ｃ　難病 a　特定医療費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31

廃棄

41

年　月　日 格納位置 中会議室47キャビネット

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R３年度 特定医療費　更新関係 廃棄

R３年度 特定医療費　却下 廃棄

R３年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」以
外）

廃棄

R３年度 特定医療費　適用区分変更 廃棄

R３年度 特定医療費　更新時アンケート 廃棄

R３年度 特定医療費　新規申請（関係文書含む） 廃棄

23031



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 a　例規・通知

I　精神保健福祉 a　例規・通知

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 b　医療・保護

I　精神保健福祉 c　社会復帰対策

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 g　その他

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 h　会議・研修

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 41

R３年度　一般文書 廃棄

R３年度　入院患者状況　非公開 廃棄

R３年度　例規・通知 廃棄

R３年度　精神障害者基礎票の移送について　非公開 廃棄

R３年度　精神保健福祉相談会　非公開 廃棄

R３年度　精神科救急 廃棄

R３年度　入院届等送付文 廃棄

R３年度　受付簿・索引簿 廃棄

R３年度　五泉市こころの健康講座 廃棄

R３年度　あさひの家 廃棄

R３年度　虹工房 廃棄

R３年度　たんぽぽ 廃棄

R３年度　新家連・全家連 廃棄

R３年度　断酒会・AA 廃棄

R３年度　精神保健福祉協会 廃棄

R３年度　当事者の集い（村松地区・阿賀町） 廃棄

R３年度　阿賀町家族支援 廃棄

R３年度　調査・統計 廃棄

R３年度　精神保健福祉関係予算 廃棄

R３年度　市町村・関係機関との業務連絡 廃棄

R３年度　学生実習 廃棄

R３年度　意見交換会・検討会議 廃棄

R３年度　電話連絡（連絡）用紙 廃棄

R３年度　会議 廃棄

R３年度　研修 廃棄

R３年度　通知・照会・回答等 廃棄

R３年度　高次脳機能障害 廃棄

R３年度　依存症関連 廃棄

R３年度　引きこもり関連 廃棄

23032



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉
ｊ　地域移行・地域定着
支援事業

I　精神保健福祉
ｊ　地域移行・地域定着
支援事業

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療 R３年度　手帳・自立支援　受付処理簿（兼　特定個人情報管理簿）母冊
廃
棄

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療 R３年度　精神障害者手帳交付状況報告書
廃
棄

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療 R３年度　自立支援医療交付状況報告書
廃
棄

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 41

R３年度　かかりつけ医研修②平成27年度～（母冊）　 廃棄

R３年度　職場における身体とこころの健康づくり事業（H28～）（母冊） 廃棄

廃棄

R３五泉市健康増進計画推進委員会 廃棄

R３年度　地域移行・地域定着支援事業 廃棄

R３年度　連絡会（母冊） 廃棄

R３年度　通知・照会・回答等 廃棄

R３年度　返納受給者証 廃棄

R３年度　転入・転出 廃棄

R３年度　精神障害者手帳返却 廃棄

R３年度　指定自立支援医療機関 廃棄

R３年度　福祉事務所への通知 廃棄

R３年度　自己負担上限額管理表再交付 廃棄

23033



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 41

年　月　日 格納位置 中会議室47及び48キャビネット

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３年度　精神障害者手帳再交付申請書 廃棄

R３年度　精神障害者手帳記載事項変更届 廃棄

R３年度　精神障害者手帳交付申請書 廃棄

R３年度　自立支援医療変更届出書 廃棄

R３年度　自立支援医療受給者証再交付申請書 廃棄

R３年度　転入・転出 廃棄

R３.４月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.５月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.６月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.７月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.８月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.９月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１０月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１１月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R３.１２月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.１月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.２月　自立支援医療認定申請書 廃棄

R４.３月　自立支援医療認定申請書 廃棄

23034



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

I　精神保健福祉 i　自殺予防対策

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 地域保健課保健指導担当

年 引継年月日 2023

保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 41

R３年度　五泉市自殺対策事業 廃棄

R３年度　阿賀町自殺対策事業 廃棄

R３年度　新潟地域振興局健康福祉部自殺対策事業 廃棄

R３年度　自殺予防対策 廃棄

23035



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － オ －

第１ガイド 第２ガイド

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣　一般文書①

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣　一般文書②

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣捕獲許可通知

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲（五泉市）

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲（阿賀町）

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣保護員

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣統計

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 野生傷病保護収容状況票

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥インフルエンザ

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 有害鳥獣捕獲の担い手補助金

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 懸案、苦情、疑義など

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 探鳥会

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 クマ捕獲

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 鳥獣保護員

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 愛鳥モデル校・愛鳥センター

H　鳥獣行政 b　鳥獣保護 R3 ツキノワグマ出没報告書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23036



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 I － 1 － ウ －

第１ガイド 第２ガイド

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　一般文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　往復文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　情報

B　営業衛生 a　営業衛生  R3　営業　会議

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　クリーニング師　試験・免許

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　クリーニング師　研修受講

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　理・美・ク　検査確認済証証明書

B　営業衛生
ｂ　理容・美容・
クリーニング

 R3　理容・美容　監視

B　営業衛生 dレジオネラ調査  R3　レジオネラ症発症届に係る浴場調査

C　環境衛生 a 環境衛生  R3　家庭用品　文書

C　環境衛生 ｂ　衛生害虫  R3　ねずみ衛生害虫　文書

C　環境衛生
e　建築物の環境
衛生

 R3　建築物　一般文書

C　環境衛生
e　建築物の環境
衛生

 R3　建築物　登録事業者実績報告書

F　環境行政 a　一般環境 R3　環境関係文書

F　環境行政 a　一般環境 R3　地下水監視調査

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R3　浄化槽　一般文書

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R3　浄化槽 行政検査及び保守点検業者立入

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟免許試験

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟登録

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　狩猟免許更新講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　希望者講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R3　登録証綴り（返却）

I　温泉行政 b　温泉 R3　温泉（一般通知）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23037



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － ウ －

第１ガイド 第２ガイド

D　水道 a　水道 R3　水質検査等成績書（五泉市）

D　水道 a　水道 R3　水質検査等成績書（阿賀町）

D　水道 a　水道 R3　異常水質事故等

D　水道 a　水道 R3　水道業務統計現況調査

D　水道 a　水道 R3　受水槽清掃等報告書

D　水道 a　水道 R3　水道水質関連調査

D　水道 a　水道 R3　水道　立入指導結果

D　水道 a　水道 R3　水道　簡易専用水道検査成績書

D　水道 a　水道 R3　水道　一般文書

D　水道 a　水道 R3　水道　往復文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　一般文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　往復文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　犬猫　脱出等　情報提供

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物保護管理関係報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　譲渡・返還申請書

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　犬　抑留

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　負傷動物の公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　所有者が判明しないねこ公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　収容動物管理番号簿

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　猫の不妊去勢手術補助金

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　愛護センター業務報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R3　動物　会議（復命等）

E　動物管理 b　動物取扱業 R3　動物取扱責任者研修

E　動物管理 b　動物取扱業 R3　動物取扱業施設　立入監視結果

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
23038



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － イ －

第１ガイド 第２ガイド

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供（食中毒）

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供（自主回収）

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　情報提供

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　会議復命書

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　講習会資料など

A　食品衛生 a 食品衛生 R3 食品　統計・報告

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 苦情・不良食品処理

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 放射線文書

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 改善報告書

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 自主回収

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 新発田保健所 特監班 活動報告

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 収去検査

A　食品衛生 c 調査・検査 R3 HACCPアンケート

A　食品衛生 g 申請等 R3 法令　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 条例　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 臨時　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品 イベント届出

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品　バザー届出

A　食品衛生 g 申請等 R3 食品　バザー講習会

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 廃業届（監視台帳含む）

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 承継届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 申請事項変更届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 営業許可証明願

A　食品衛生 e　届出 R3 食品 衛生責任者届

A　食品衛生 e　届出 R3 食品　行政処分に関する証明

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 製菓衛生師　試験

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 製菓衛生師　免許申請

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 給食監視

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R3 集団給食行政措置記録

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40 41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23040



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

I － 1 － オ －

第１ガイド 第２ガイド

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品）①

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品）②

A 食品衛生 a食品衛生 R3　相談記録（食品表示）

Ｂ 営業衛生 a営業衛生 R3　相談記録（環境・営業）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求①（衛生環境課）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求②（衛生環境課）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報公開請求（毎月報告）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　情報提供（毎月、食協へ）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　ホームページ関係（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　予算（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　照会・回答・調査報告等（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　統計（課共通）

Ｊ　課共通 a　共通 R3　その他　一般文書（課共通）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名
新潟地域振興局健康福祉部
衛生環境課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

廃棄

41

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23041



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般照会・回答

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（その他部局）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（共済組合・互助会）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（市町・その他団体）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（出納局）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（振興局）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（福祉保健部）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（人事課）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（総務事務センター）

A　庶務 ｂ　庶務 通知・照会・回答（ICT推進課）

A　庶務 ｂ　庶務 庶務全般通知

A　庶務 ｂ　庶務 部内関連文書

A　庶務 ｂ　庶務 その他

A　庶務 ｂ　庶務 文書

A　庶務 d　監査・検査 監査・出納検査

B　人事 ｃ　研修 研修関係

B　人事 d　表彰 表彰関係

Ｄ　給与 ａ　給与 給与支出内訳表（４～９月）

Ｄ　給与 ａ　給与 給与支出内訳表（１０～３月）

Ｄ　給与 ａ　給与 年末調整

Ｄ　給与 ｂ　諸手当 扶養手当等一斉確認

Ｄ　給与 ｃ　所得税・住民税 法定調書

Ｄ　給与 ｃ　所得税・住民税 源泉徴収票・住民税通知書

Ｆ　臨時職員 ａ　臨時職員 人事管理費照会回答

Ｆ　臨時職員 ａ　臨時職員 臨時職員・会計職員関係文書

Ｇ　福利厚生 ｄ　健康管理 健康管理

Ｇ　福利厚生 ｄ　健康管理 共済組合通知

Ｇ　福利厚生 ｄ　健康管理 互助会通知

Ｇ　福利厚生 ｄ　健康管理 福利厚生通知

H　財務 a　物品 物品取得契約済通知

H　財務 c　決算 運営費・維持管理費報告

H　財務 c　決算 予算要求

H　財務 c　決算 修繕要望

H　財務 d　支出 グリーン購入

H　財務 d　支出 スマイルカンパニー制度

H　財務 d　支出 アウトソーシング

H　財務 d　支出 エコ事業所

H　財務 d　支出 支出命令出納確認済リスト

H　財務 d　支出 訂正依頼書

H　財務 d　支出 率先行動計画

H　財務 d　支出 ＨＰ公表（契約・支出）チェックリスト

H　財務 d　支出 令和４年度出納確認リスト

H　財務 d　支出 照会・回答（財務）

H　財務 d　支出 令和４年度照会・回答（財務）

H　財務 d　支出 決算チェックリスト（歳出）

H　財務 e　収入 業務日報集計（検査手数料）

H　財務 e　収入 収入証紙使用実績集計表

H　財務 e　収入 収入証紙確認リスト

H　財務 e　収入 登録調定

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20１ 4007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・光熱水費ガソリン） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費２） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（委託料、その他） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（委託料・清掃） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・図書新聞） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・トナー、コピー） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費　資金精算書） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費３） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費１） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・その他） 廃棄

部局番号－課所番号－20２ 4094



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　収入 調定決議書・収納済通知書 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（補助金） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（民生委員・児童委員） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（特別障害者手当等） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（修繕・車検・備品） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（報償費） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（役務費） 廃棄

ｄ　支出 予算額差し引き表 廃棄

部局番号－課所番号－20３ 4097



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

L 生活保護

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 一般文書 R4　生保　文書 廃棄

ｈ 保護の決定 R4　保護変更決定通知書（上川） 廃棄

ｄ 一般文書 R4　生保訪問計画（上川） 廃棄

ｄ 一般文書 R4　生保訪問計画（三川） 廃棄

ｇ 指定介護機関 被保護者情報連絡票(R1～4) 廃棄

ｄ 一般文書 R4　生保訪問計画（鹿瀬） 廃棄

ｄ 一般文書 R4　生保訪問計画（津川） 廃棄

ｆ 給付券受領 R4　未使用医療券 廃棄

ｄ 一般文書 R4　一般文書 廃棄

ｊ 報告文書 R4　本庁照会・報告 廃棄

ｇ 指定介護機関 R4　指定申請（医療） 廃棄

ｇ 指定介護機関 介護保険料通知（R2～4） 廃棄

ｈ 保護の決定 R4　保護変更決定通知書（鹿瀬） 廃棄

ｈ 保護の決定 R4　保護変更決定通知書（三川） 廃棄

ｈ 保護の決定 R4　保護変更決定通知書（津川） 廃棄

ａ 文書 R4　文書（医療） 廃棄

ｇ 監査 R4　生活保護法施行事務監査 廃棄

ｃ 扶助費算定 R4　農業収入控除 廃棄

部局番号－課所番号－20４ 4154



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｋ その他資料 R4　課税調査 廃棄

ｋ その他資料 介護給付費等請求額通知書（R1～４） 廃棄

ｅ 調査 R4　資産調査 廃棄

ｋ その他資料 R4　レセプトデータ 廃棄

部局番号－課所番号－20５ 4157



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＡ 庶務（津川セン
ター）

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ 要否意見書 R4　医療要否意見書 廃棄

ｆ 給付券受領 R4　医療券受領書（介護） 廃棄

ｆ 給付券受領 R4　医療券受領書（調剤） 廃棄

ｂ 給付券交付 R4　医療券交付処理簿 廃棄

ｂ 給付券交付 R4　介護券交付処理簿 廃棄

ｃ 業務日誌 R4　業務委託医執務日誌 廃棄

ｃ 業務日誌 R4　精神科業務委託医執務日誌 廃棄

ｆ その他 R4　保護費支払 廃棄

ｆ 給付券受領 R4　医療券受領書（医科・歯科）② 廃棄

ｆ 給付券受領 R4　医療券受領書（医科・歯科）① 廃棄

ｂ 給付券交付 R4　連名簿 廃棄

ｈ 保護の決定 R4　診療報酬知事決定 廃棄

部局番号－課所番号－20６ 4162



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I　障害者福祉 （特児） a　例規・通知 特児通知・照会

I　障害者福祉 （特児） a　例規・通知 特児　国　監査・調査

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 振替預入一覧表

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 振替預入（チェックリスト）

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 特児支払調整

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 県外、管外転出入

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 氏名・住所変更届・亡失届

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 特児　手当支払金融機関変更届

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 再認定提出通知

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 診断書判定依頼書

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 診断書判定結果通知

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 証書受領書

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 資格喪失通知書

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 認定却下通知書

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 額改定関係

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 認定請求書　No.１

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 認定請求書　No.２

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 再認定請求書　No.１

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 再認定請求書　No.２

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 再認定請求書　No.３

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 再認定請求書　No.４

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 支給停止関係

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 特児支払差止

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 特児請求書等書類返戻

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 不支給処分

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 特別児童扶養手当受給資格調査員証

I　障害者福祉 （特児） c その他 特別児童手当事務取扱交付金

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 39

年3月31日 格納位置

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20７ 4165



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I　障害者福祉 （特児） b 認定等処理 所得状況届

U 高齢者福祉 c 敬老事業 敬老事業

U 高齢者福祉 d 会議等 高齢者見守り強化月間

U 高齢者福祉 b 補助金 在宅福祉事業補助金

U 高齢者福祉 ｇ その他 高齢福祉関係通知

U 高齢者福祉 ｈ 介護保険 介護保険事業所の集団指導

D 監査 a 監査 社会福祉法人等指導監査

D 監査 a 監査 指定障害福祉サービス事業者等集団指導

E 福祉一般 ａ 事故報告 事故報告（高齢施設）

E 福祉一般 ａ 事故報告 事故報告（障害施設）

R 福祉のまちづくり c 表彰 ボランティア功労者の厚生労働大臣表彰

R 福祉のまちづくり a  福祉のまちづくり おもいやり駐車場制度

F 児童　・配偶者虐待 ｃ その他 その他　（虐待・暴力関連）

F 児童　・配偶者虐待 b 配偶者虐待 配偶者暴力関係通知

Y 施設 a 施設整備 社会福祉施設等施設整備費補助金

Y 施設 a 施設整備 その他（施設整備関係）

Y 施設 a 施設整備 社会福祉施設等施設整備費補助金

Y 施設 a 施設整備 その他（施設整備関係）

Y 施設 a 施設整備 社会福祉施設等施設整備費補助金

Y 施設 a 施設整備 社会福祉施設等施設整備費補助金

H 民生委員 f その他 民生委員　その他通知　照会・回答

H 民生委員 f その他 福祉行政報告例　（民生委員）

H 民生委員 f その他 民生委員　その他通知　照会・回答

H 民生委員 c 各種負担金 民生委員　推薦会負担金

H 民生委員 c 各種負担金 民生委員　活動費・旅費

H 民生委員 c 各種負担金 民生委員　協議会負担金

H 民生委員 e 表彰 民生委員　表彰

H 民生委員 d 委嘱・解嘱 民生委員　委嘱・解嘱

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

廃棄

番号 8 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20８ 4168



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｌ その他 令和４年度その他（障害福祉）NO.2 廃棄

ｆ 自立支援 令和４年度阿賀町自立支援協議会 廃棄

ｌ その他 令和４年度その他（障害福祉）NO.1 廃棄

ｆ 自立支援 令和４年度阿賀野市自立支援協議会 廃棄

ｄ 大会・イベント 令和４年度障害者スポーツ大会 廃棄

ｃ 医療費助成 令和４年度重度心身障害者医療費助成事業 廃棄

ｌ その他 令和４年度福祉行政報告例（自立支援） 廃棄

ｇ 相談支援　体制整備 令和４年度障害者地域生活支援体制整備事業 廃棄

ｄ 大会・イベント 令和４年度障害者関連各種イベント 廃棄

ｆ 自立支援 令和４年度県障害者自立支援協議会 廃棄

ｄ 大会・イベント 令和４年度新潟県身体障害者福祉大会 廃棄

ｇ 相談支援　体制整備 令和４年度連絡調整会議　療育部会 廃棄

ｌ その他 令和４年度会議関係（障害福祉） 廃棄

ｇ 相談支援　体制整備 令和４年度連絡調整会議　事業所部会 廃棄

ｇ 相談支援　体制整備 令和４年度新潟圏域地域連絡調整会議 廃棄

ｆ 自立支援 令和４年度五泉市障がい者総合支援協議会 廃棄

ｇ 相談支援　体制整備 令和４年度圏域別研修・専門アドバイザー派遣 廃棄

部局番号－課所番号－20９ 4170



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

V 企画調整

V 企画調整

G 母子・父子・寡婦
福祉

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｏ 研修 令和４年度地域保健関係職員研修事業 廃棄

ｏ 研修 R3地域保健関係職員研修事業 廃棄

ｄ 償還 母子父子寡婦福祉資金各種帳票 廃棄

ｋ 企画 令和４年度五泉市・阿賀町社会福祉施設等名簿 廃棄

ｋ 企画 令和４年度ファイル基準表／文書保存（引継）台帳 廃棄

ｋ 企画 令和４年度事業計画 廃棄

ｋ 企画 令和４年度福祉行政報告例(全体） 廃棄

部局番号－課所番号－20１０ 4171



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A 青少年健全育成

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ わたしの主張 令和４年度わたしの主張 廃棄

部局番号－課所番号－20１１ 4172



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 一般統計 R2社会保障・人口問題基本調査 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度統計関係通知 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度保健統計事務担当者会議 廃棄

ｃ 医療施設 令和４年度病院報告 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度年報（健康・福祉の現況）② 廃棄

ｂ 母体保護 令和４年度母体保護統計（人工中絶） 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度2022年　社会保障・人口問題基本調査 廃棄

ｄ 一般統計 R3国民生活基礎調査（所得票調査） 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度年報（健康・福祉の現況）③ 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度地域保健・健康増進事業報告(R3年度分) 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度国民生活基礎調査① 廃棄

ｃ 医療施設 令和４年度医療施設動態調査 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度照会・回答　（統計関連） 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度国民生活基礎調査② 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度国民生活基礎調査（所得票調査）（所得再配分調査） 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度統計関係　予算再配当 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度年報（健康・福祉の現況）①（令和３年度分） 廃棄

ｄ 一般統計 令和４年度年報（健康・福祉の現況）（令和３年度分）企画福祉担当 廃棄

部局番号－課所番号－20１２ 4175



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 13 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 人口動態調査 令和４年度移送票（県外） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度死産届 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度移送票（県内） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度送付票（市町→保健所） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度人口動態調査通知書② 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度人口動態調査事務初任者研修会 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度人口動態統計月報 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度人口動態職業・産業調査 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度送付票（保健所→県） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度照会・回答　（人口動態） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度人口動態調査通知書① 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度出生小票（１～１２月） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度死亡小票（１～１２月） 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度小票閲覧① 廃棄

ａ 人口動態調査 令和４年度小票閲覧② 廃棄

部局番号－課所番号－20１３ 4179



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

X 統計

X 統計

X 統計

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

X 統計

X 統計

X 統計

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 療育手帳 R4　療育手帳再判定日通知 廃棄

ｂ 療育手帳 R4　療育手帳再判定結果 廃棄

ｂ 療育手帳 R4　療育手帳交付 廃棄

ｂ 療育手帳 R4　療育手帳交付申請 廃棄

ｃ 医療施設 R2患者調査票 廃棄

ｃ 医療施設 R2患者調査 廃棄

ｃ 医療施設 R2医療施設静態調査・患者調査　オンラインシステム 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳再交付 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳交付 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳申請 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳居住地変更 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳再認定通知 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　身体障害者手帳事務連絡 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R4　本庁から来た文章関係 廃棄

ｃ 医療施設 R2受療行動調査 廃棄

ｃ 医療施設 R2医療施設静態調査票 廃棄

ｃ 医療施設 R2医療施設静態調査 廃棄

部局番号－課所番号－20１４ 4180



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A課共通

A課共通

A課共通

A課共通

A課共通

A課共通

A課共通

Ｉ予防接種

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a共通 R4運転業務説明会 廃棄

a共通 R4監査 廃棄

a共通 R4地域保健・健康増進事業報告 廃棄

a共通 R4健康福祉の現況 廃棄

a共通 R4課内会議・スケジュール 廃棄

a共通 R4市町活性化懇談会 廃棄

a共通 R4課・部事業計画 廃棄

ａ予防接種 R4新型コロナワクチン一般文書 廃棄

部局番号－課所番号－20１５ 4182



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 16 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ健康づくり にいがた健康経営推進事業 廃棄

ｃ栄養改善 食育・栄養改善（一般） 廃棄

ｃ栄養改善 国民健康・栄養調査 廃棄

ｂ健康づくり 健康づくり連絡調整会議 廃棄

ｂ健康づくり 運動普及推進 廃棄

ｂ健康づくり 生活習慣病重症化予防ネットワーク事業 廃棄

ｃ栄養改善 自然に健康な食事ができる環境づくり事業 廃棄

ｃ栄養改善 健康増進指導事業　 廃棄

ｂ健康づくり 健康づくり分野担当者会議 廃棄

ｂ健康づくり 市町健康づくり推進協議会 廃棄

ｃ栄養改善 食品表示基準 廃棄

ｃ栄養改善 県民健康・栄養実態調査 廃棄

ｂ健康づくり ヘルスプロモーションプロジェクト普及啓発事業 廃棄

ｂ健康づくり 健康づくり関係（一般） 廃棄

ｂ健康づくり 健康にいがた２１・健康立県 廃棄

d食育推進 市町食育推進計画支援 廃棄

d食育推進 地域食育充実事業 廃棄

ｂ健康づくり タバコ対策 廃棄

d食育推進 県食育推進計画関係 廃棄

ｃ栄養改善 特別用途食品等・虚偽誇大広告 廃棄

部局番号－課所番号－20１６ 4184



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g特定給食 特定給食施設関係 廃棄

ｆ調理師 調理師免許申請 廃棄

g特定給食 特定給食施設指導 廃棄

e栄養士 栄養士免許申請 廃棄

ｆ調理師 調理師関係（一般） 廃棄

ｈ食推 食推協議会（県） 廃棄

g特定給食 給食実施報告書 廃棄

e栄養士 栄養士関係（一般） 廃棄

e栄養士 管理栄養士免許申請 廃棄

e栄養士 管理栄養士臨地実習 廃棄

e栄養士 栄養士会 廃棄

e栄養士 市町村栄養士等調査 廃棄

部局番号－課所番号－20１７ 4185



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

C成人

C成人

C成人

Ａ　庶務

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

bがん対策 がん対策一般文書 廃棄

cその他 国保保健指導支援（国保連合会） 廃棄

cその他 脳卒中情報システム 廃棄

ｅ　会議 その他会議資料 廃棄

cその他 地域・職域連携推進協議会 廃棄

ａ健康増進 CKD対策 廃棄

bがん対策 がん検診対策通知 廃棄

cその他 国保事業関連通知 廃棄

cその他 保険者努力支援制度 廃棄

cその他 脳卒中情報システム　一般通知 廃棄

ａ健康増進 健康診査実施体制調査 廃棄

cその他 後期高齢者医療費 廃棄

ａ健康増進 熱中症対策 廃棄

cその他 特定健診・保健指導（国保） 廃棄

bがん対策 がん検診結果報告 廃棄

ａ健康増進 健康増進事業　一般文書 廃棄

ａ健康増進 特定健康診査・特定保健指導一般文書 廃棄

ａ健康増進 新潟県健康づくり財団　文書 廃棄

部局番号－課所番号－20１８ 4188



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

Ｌ医療免許

Ｌ医療免許

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 19 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ母子医療 特定不妊治療費助成事業　申請書 廃棄

ａ母子医療 特定不妊治療費助成事業　一般文書 廃棄

ａ母子医療 小児慢性特定疾病　一般文書 廃棄

ａ母子医療 不妊に悩む方への特定治療支援事業申請書 廃棄

ａ母子医療 不妊に悩む方への特定治療支援事業　一般文書 廃棄

ａ医療免許 医療免許申請 廃棄

ａ医療免許 医療免許交付 廃棄

部局番号－課所番号－20１９ 4189



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 20 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d一般文書 母子保健　関係資料 廃棄

d一般文書 母子保健　通知 廃棄

b療育相談 療育相談一般文書 廃棄

b療育相談 療育相談実施記録 廃棄

d一般文書 未熟児等支援ネットワーク事業 廃棄

d一般文書 母子保健　一般文書 廃棄

d一般文書 母子保健　事業報告 廃棄

d一般文書 母子保健　会議・研修 廃棄

d一般文書 母子保健　照会・回答 廃棄

d一般文書 五泉市　母子保健計画推進委員会 廃棄

d一般文書 五泉市　子ども・子育て会議 廃棄

部局番号－課所番号－20２０ 4190



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

H感染症

D母子保健

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e児童虐待等 五泉市要保護児童対策地域協議会 廃棄

e児童虐待等 乳幼児虐待予防対策事業 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援
事業

生涯を通じた女性の健康支援事業一般文書 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援
事業

生涯を通じた女性の健康支援事業健康相談 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援
事業

生涯を通じた女性の健康支援事業健康教育 廃棄

h感染症サーベイランス 感染症発生動向調査（週報速報版) 廃棄

e児童虐待等 乳幼児虐待予防対策　一般文書 廃棄

部局番号－課所番号－20２１ 4191



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 感染症一般文書

Ｈ　感染症 ａ　感染症共通 感染症連絡体制

Ｈ　感染症 ｂ　感染症患者管理 感染症発生届

Ｈ　感染症 ｃ　結核 結核一般文書

Ｈ　感染症 ｃ　結核 結核予防費補助事業

Ｈ　感染症 ｃ　結核 西新潟中央病院と下越地域保健所との連絡会　

Ｈ　感染症 ｃ　結核 四半期報告　

Ｈ　感染症 ｃ　結核 結核統計報告　

Ｈ　感染症 ｃ　結核 結核定期健康診断報告　

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 結核発生届　

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 入院・退院届

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 就業制限・入院勧告書　

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 感染症診査協議会　

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 結核定期病状調査報告書　

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 医療内容・医療機関変更届

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 返却患者票

Ｈ　感染症 ｄ　結核患者管理 公費負担患者月報・受付整理簿　

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 健康診断勧告書

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 健康診断結果

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 他保健所への転出・他保健所からの転入

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 結核健康診断委託契約書

Ｈ　感染症 ｅ　健康診断 他保健所からの健診依頼

Ｈ　感染症 ｆ　関係機関 複十字

Ｈ　感染症 ｇ　新型インフルエンザ等新たな感染症 新型インフルエンザ対策通知

Ｈ　感染症 ｇ　新型インフルエンザ等新たな感染症 新型インフルエンザ対策一般文書

Ｈ　感染症 ｇ　新型インフルエンザ等新たな感染症 新たな感染症危機管理整備事業（検討会）

Ｈ　感染症 ｇ　新型インフルエンザ等新たな感染症 新たな感染症危機管理整備事業（研修会）

Ｈ　感染症 ｈ　感染症サーベイランス 感染症サーベイランス　一般文書

Ｈ　感染症 ｈ　感染症サーベイランス 病原微生物検出情報

Ｈ　感染症 ｉ　集団発生 社会福祉施設等感染症発生時報告

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 22 39

年3月31日 格納位置

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20２２ 4192

新潟県
テキストボックス





No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

H感染症

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 23 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

jエイズ エイズ　講演会 廃棄

k肝炎 新潟県ウイルス性肝炎患者重症化予防事業 廃棄

jエイズ エイズ　一般文書 廃棄

jエイズ エイズデー　イベント 廃棄

jエイズ エイズ　相談検査実績報告 廃棄

k肝炎 肝炎相談事業 廃棄

ａ予防接種 予防接種　一般文書 廃棄

ａ予防接種 風しん抗体検査事業　委託契約 廃棄

k肝炎 肝炎相談・検査　一般文書 廃棄

ａ予防接種 風しん抗体検査事業　通知・照会・報告 廃棄

ａ予防接種 予防接種　照会・報告 廃棄

部局番号－課所番号－20２３ 4193



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b医療共通 メディカルコントロール 廃棄

d医療施設 R4巡回診療実施届 廃棄

d医療施設 R4病院群輪番制 廃棄

b医療共通 みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

d医療施設 病院名簿 廃棄

b医療共通 医療関係補助金 廃棄

b医療共通 人工腎臓透析 廃棄

b医療共通 医療安全に関する資料 廃棄

b医療共通 その他の医療 廃棄

b医療共通 医療事故 廃棄

b医療共通 医療相談 廃棄

b医療共通 広域災害・救急医療情報システム 廃棄

b医療共通 救急患者数報告 廃棄

b医療共通 医療機能情報提供制度 廃棄

b医療共通 医療関係（通知） 廃棄

b医療共通 照会　報告 廃棄

b医療共通 災害医療 廃棄

b医療共通 医療関係（一般） 廃棄

b医療共通 へき地医療 廃棄

部局番号－課所番号－20２４ 4194



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

H感染症

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 25 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b医薬品・医療機器等法 薬事　通知 廃棄

b医薬品・医療機器等法 販売登録申請 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事　照会・回答 廃棄

b医薬品・医療機器等法 登録販売者試験 廃棄

ｃ結核 四半期報告 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事　会議・研修 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事等業態数報告 廃棄

b医薬品・医療機器等法 医薬品・医療機器等通知 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事監視結果 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事　医療情報ネット承認 廃棄

b医薬品・医療機器等法 薬事関係名簿照会　回答 廃棄

b医薬品・医療機器等法 管理医療機器　臨時営業届 廃棄

部局番号－課所番号－20２５ 4195



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 毒劇関係　照会・回答

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 毒物劇物通知

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 毒劇物取扱者試験

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 毒物劇物事故対応マニュアルに係る関係機関連絡先一覧名簿

Ｋ　薬事 ｃ　毒物及び劇物取締法 毒劇　研修等

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬取扱者免許申請（新規）

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬取扱者免許申請（一斉更新）

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 免許証記載事項変更届

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬廃棄届・覚せい剤原料廃棄届

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 調剤済麻薬廃棄届

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬事故届

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬小売業者等届

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬通知

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬年報

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 施設表・監視表

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 麻薬関係研修会

Ｋ　薬事 ｄ　麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法 覚せい剤原料

Ｆ　献血 ａ　献血 献血キャンペーン

Ｆ　献血 ａ　献血 献血車

Ｆ　献血 ａ　献血 献血一般文書　

Ｆ　献血 ａ　献血 献血（赤十字血液センター関係）

Ｆ　献血 ａ　献血 献血会議

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク 骨髄バンク・献血並行実施

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク 骨髄バンク実績報告

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク 骨髄バンク　一般文書

Ｇ　バンク ａ　骨髄バンク 骨髄バンク資料

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 薬乱　通知

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 薬物乱用防止指導員関係　一般文書　

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 不正大麻・けし撲滅運動

Ｋ　薬事 ｅ　薬乱 薬乱一般・その他

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 26 39

年3月31日 格納位置

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20２６ 4197



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 27 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｊ　認知症 はいかいSOSネットワーク 廃棄

ｌ　共通 在宅医療・介護連携推進事業　通知・研修 廃棄

ｍ　在宅医療 五泉市在宅医療・介護ネットワークの会（在宅医療） 廃棄

ｃ　教育 看護職員確保対策検討会 廃棄

ｉ　介護予防 介護予防一般文書 廃棄

ｉ　介護予防 五泉市通所型サービスC 廃棄

ｉ　介護予防 地域ケア個別会議（五泉市・阿賀町） 廃棄

ｋ　高齢者虐待防止 高齢者虐待防止ネットワーク運営推進協議会 廃棄

ｌ　共通 高齢関連事業　会議 廃棄

ｌ　共通 高齢関連事業　研修 廃棄

ｍ　在宅医療 阿賀町病診連携会議（在宅医療） 廃棄

ｃ　教育 新潟県職員新任期保健師現任研修 廃棄

ａ　共通 一般文書 廃棄

ｃ　教育 県行政保健師研修（全県対象） 廃棄

ｅ　業務統計報告 保健師動態報告 廃棄

ｅ　業務統計報告 保健師活動領域調査 廃棄

ｊ　認知症 認知症　一般文書 廃棄

ｊ　認知症 認知症対策推進委員会 廃棄

ｊ　認知症 認知症研修 廃棄

部局番号－課所番号－20２７ 4198



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ　看護・介護

Ｈ　登録

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｈ　登録

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｈ　登録

Ｂ　看護・介護

Ｂ　看護・介護

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 28 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　学生実習 学生実習（一般通知） 廃棄

ａ　免許 保健師・助産師・看護師・准看護師免許申請受付簿 廃棄

ｄ　学生実習 新潟青陵大学 廃棄

ｄ　学生実習 新潟医療福祉大学 廃棄

ｆ　職能関係 全国保健師長会 廃棄

ｆ　職能関係 看護連盟 廃棄

ａ　免許 保健師・助産師・看護師・准看護師免許申請 廃棄

ａ　特定医療費 一般文書 廃棄

ｂ　在宅難病対策 会議・研修 廃棄

ａ　特定医療費 特定医療費　更新時アンケート 廃棄

ａ　免許 一般文書（通知・照会・回答等） 廃棄

ｆ　職能関係 新潟県看護協会 廃棄

ｆ　職能関係 新潟県職員保健師会 廃棄

ｄ　その他 アレルギー　一般文書 廃棄

ｂ　在宅難病対策 在宅療養支援計画策定・評価事業 廃棄

ｂ　在宅難病対策 訪問相談員等育成事業（研修会） 廃棄

ｂ　在宅難病対策 事業計画・報告・予算 廃棄

部局番号－課所番号－20２８ 4199



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

Ｃ　難病

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 29 39

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　特定医療費 却下 廃棄

ａ　特定医療費 適用区分変更 廃棄

ａ　特定医療費 変更届 廃棄

ａ　特定医療費 特定医療費受付処理簿 廃棄

ａ　特定医療費 新規申請・交付決定 廃棄

ａ　特定医療費 一般文書 廃棄

ａ　特定医療費 治療費請求書 廃棄

ａ　特定医療費 資格喪失 廃棄

ａ　特定医療費 更新関係 廃棄

ａ　特定医療費 難病等通院費交付申請(Ｒ４.３～Ｒ４.８) 廃棄

ａ　特定医療費 難病等通院費交付申請(Ｒ４.９～Ｒ５.2) 廃棄

ａ　特定医療費 再交付 廃棄

部局番号－課所番号－20２９ 4201



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I　精神保健福祉 a　例規・通知 R４年度　例規・通知

I　精神保健福祉 a　例規・通知 R４年度　一般文書

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　入院患者状況　非公開

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　精神障害者基礎票の移送について　非公開

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　精神保健福祉相談会　非公開

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　精神科救急

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　入院届等送付文

I　精神保健福祉 b　医療・保護 R４年度　受付簿・索引簿

I　精神保健福祉 c　社会復帰対策 R４年度　五泉市こころの健康講座

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業 R４年度　あさひの家

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業 R４年度　虹工房

I　精神保健福祉 d　障害福祉サービス事業 R４年度　たんぽぽ

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R４年度　新家連・全家連

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R４年度　断酒会・AA

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R４年度　精神保健福祉協会

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R４年度　当事者の集い（村松地区・阿賀町）

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R４年度　阿賀町家族支援

I　精神保健福祉 e　団体・自助グループ支援 R4年度　ピアサポート活動支援

I　精神保健福祉 g　その他 R４年度　調査・統計

I　精神保健福祉 g　その他 R４年度　精神保健福祉関係予算

I　精神保健福祉 g　その他 R４年度　市町村・関係機関との業務連絡

I　精神保健福祉 g　その他 R４年度　学生実習

I　精神保健福祉 h　会議・研修 R４年度　意見交換会・検討会議

I　精神保健福祉 h　会議・研修 R４年度　電話連絡（連絡）用紙

I　精神保健福祉 h　会議・研修 R４年度　会議

I　精神保健福祉 h　会議・研修 R４年度　研修

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害 R４年度　高次脳機能障害

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害 R４年度　依存症関連

I　精神保健福祉 l  高次脳機能障害 R４年度　引きこもり関連

I　精神保健福祉 m 手帳・自立支援医療 R４年度　通知・照会・回答等

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 30 39

年3月31日 格納位置

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

部局番号－課所番号－20３０ 4202



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

ｉ　自殺予防対策 民間団体による地域での支え合いの輪構築事業 廃棄

ｉ　自殺予防対策 阿賀町自殺対策事業　非公開 廃棄

ｉ　自殺予防対策 地域自殺対策強化事業（市町村分） 廃棄

ｉ　自殺予防対策 地域自殺対策進捗管理における確認シート 廃棄

ｉ　自殺予防対策 自殺対策推進状況調査 廃棄

ｉ　自殺予防対策 重層化支援体制整備事業と自殺対策の連携 廃棄

ｉ　自殺予防対策 新潟県自殺対策強化事業民間団体事業補助金交付要綱 廃棄

ｉ　自殺予防対策 自殺対策戦略事業 廃棄

ｉ　自殺予防対策 地域自殺実態プロファイル 廃棄

ｉ　自殺予防対策 自殺対策に関するQ＆A集 廃棄

ｉ　自殺予防対策 五泉市自殺対策連絡調整会議 廃棄

ｉ　自殺予防対策 地域自殺対策実績報告 廃棄

ｉ　自殺予防対策 自殺対策強化事業市町村事業補助金 廃棄

ｉ　自殺予防対策 五泉市自殺対策連携調整会議・協議会 廃棄

ｉ　自殺予防対策 五泉市健康増進計画推進委員会 廃棄

ｉ　自殺予防対策 新潟県地域自殺対策強化事業実施要領 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｉ　自殺予防対策 新潟県地域自殺対策強化事業市町村事業補助金交付要綱 廃棄

番号 31 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３１ 4204



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

ｍ　手帳・自立支援医療 自己負担上限額管理票再交付　 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 自立支援医療再交付申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 自立支援医療交付状況報告書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 自立支援医療変更届出書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療
精神障害者手帳交付申請書・自立支援医療認定申請書等受付処
理簿（兼特定個人情報管理簿）

廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 指定自立支援医療機関 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 精神障害者手帳交付状況報告書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 精神障害者手帳交付申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 福祉事務所への通知 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 精神障害者手帳再交付申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 精神障害者手帳返却 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 返納受給者証 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 転入・転出 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｍ　手帳・自立支援医療 精神障害者手帳記載事項変更届 廃棄

番号 32 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３２ 4207



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉 ｉ　自殺予防対策 新潟地域振興局自殺対策事業　 廃棄

ｉ　自殺予防対策 自殺予防対策 廃棄

ｊ　地域移行・地域定着支援事業 地域移行・地域定着支援事業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　社会復帰対策 社会参加支援講座・支援従事者研修 廃棄

番号 33 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３３ 4208



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

b　鳥獣保護 探鳥会 廃棄

b　鳥獣保護 愛鳥モデル校・愛鳥センター 廃棄

b　鳥獣保護 鳥獣保護員 廃棄

b　鳥獣保護 有害鳥獣捕獲の担い手補助金 廃棄

b　鳥獣保護 有害鳥獣捕獲（五泉市） 廃棄

b　鳥獣保護 有害鳥獣捕獲（阿賀町） 廃棄

b　鳥獣保護 鳥獣捕獲許可通知 廃棄

b　鳥獣保護 野生傷病保護収容状況票 廃棄

b　鳥獣保護 R4 鳥獣　一般文書② 廃棄

b　鳥獣保護 R4 鳥獣　一般文書① 廃棄

b　鳥獣保護 懸案、苦情、疑義など 廃棄

b　鳥獣保護 ツキノワグマ出没報告書 廃棄

b　鳥獣保護 鳥インフルエンザ 廃棄

b　鳥獣保護 クマ捕獲 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　鳥獣保護 鳥獣統計 廃棄

番号 34 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３４ 4209



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

B　営業衛生 a　営業衛生  R4　営業　一般文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R4　営業　往復文書

B　営業衛生 a　営業衛生  R4　営業　情報

B　営業衛生 a　営業衛生  R4　営業　会議

B　営業衛生 a　営業衛生 R4　営業証明願

B　営業衛生 ｂ　理容・美容・クリーニング  R4　クリーニング師　試験・免許

B　営業衛生 ｂ　理容・美容・クリーニング  R4　クリーニング師　研修受講

B　営業衛生 ｂ　理容・美容・クリーニング  R4　理・美・ク　検査確認済証証明書

B　営業衛生 ｂ　理容・美容・クリーニング  R4　理容・美容　監視

B　営業衛生 ｃ　旅館・公衆浴場・興行場 旅館・浴場監視

B　営業衛生 dレジオネラ調査  R4　レジオネラ症発症届に係る浴場調査

C　環境衛生 a 環境衛生  R4　家庭用品　文書

C　環境衛生 ｂ　衛生害虫  R4　ねずみ衛生害虫　文書

F　環境行政 a　一般環境  R4　環境関係文書

F　環境行政 a　一般環境 R4 　地下水監視調査

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R4　浄化槽　一般文書

G　廃棄物行政 a　浄化槽 R4　浄化槽 行政検査及び保守点検業者立入

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R4　狩猟免許試験

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R4　狩猟登録

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R4　狩猟免許更新講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R4　希望者講習会

H　鳥獣行政 ｃ　狩猟関係 R4　登録証綴り（返却）

I　温泉行政 b　温泉 R4　温泉（一般通知） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 35 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３５ 4210



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

D　水道 a　水道 R4　水質検査等成績書（五泉市）

D　水道 a　水道 R4　水質検査等成績書（阿賀町）

D　水道 a　水道 R4　異常水質事故等

D　水道 a　水道 R4　水道業務統計現況調査

D　水道 a　水道 R4　受水槽清掃等報告書

D　水道 a　水道 R4　水道水質関連調査

D　水道 a　水道 R4　水道　立入指導結果

D　水道 a　水道 R4　水道　簡易専用水道検査成績書

D　水道 a　水道 R4　水道　往復文書

D　水道 a　水道 R4　水道　緊急連絡名簿

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　動物　一般文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　動物　往復文書

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　犬猫　脱出等　情報提供

E　動物管理 ａ　動物管理 R2～R4　犬猫　脱出等　情報提供

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　動物保護管理関係報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　動物　譲渡・返還申請書

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　犬　抑留

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　負傷動物の公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　所有者が判明しないねこ公示

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　収容動物管理番号簿

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　猫の不妊去勢手術補助金

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　愛護センター業務報告

E　動物管理 ａ　動物管理 R4　動物　会議（復命等）

E　動物管理 b　動物取扱業 R4　動物取扱責任者研修

E　動物管理 b　動物取扱業 R4　動物取扱業施設　立入監視結果

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 36 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３６ 4211



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

ｂ食中毒 有症苦情 廃棄

a食品衛生 食品　一般文書 廃棄

ｂ食中毒 感染症関連調査 廃棄

ｂ食中毒 食中毒調査（疑い） 廃棄

g申請等 バザー講習会 廃棄

ｂ食中毒 食中毒関連調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a食品衛生 食品　往復文書 廃棄

番号 37 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３７ 4212



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

A　食品衛生 a 食品衛生 R4 食品　修学旅行等

A　食品衛生 a 食品衛生 R4 食品　情報提供

A　食品衛生 a 食品衛生 R4 食品　会議復命書

A　食品衛生 a 食品衛生 R4 食品　講習会資料など

A　食品衛生 a 食品衛生 R4 食品　統計・報告

A　食品衛生 ｂ食中毒 R4　医療監視

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 苦情・不良食品処理

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 捜査関連報告書

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 改善報告書

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 自主回収

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 新発田保健所 特監班 活動報告

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 収去検査

A　食品衛生 c 調査・検査 R4 HACCPアンケート

A　食品衛生 g 申請等 R4 食品　許可申請書

A　食品衛生 g 申請等 R3 申請書（収入証紙）受付簿

A　食品衛生 g 申請等 R3 収入証紙集計表

A　食品衛生 g 申請等 R４ 申請書（収入証紙）受付簿

A　食品衛生 g 申請等 R４ 収入証紙集計表

A　食品衛生 g 申請等 R4 食品　バザー届出

A　食品衛生 g 申請等 R4 食品　バザー講習会

A　食品衛生 e　届出 R4 食品 廃業届（監視台帳含む）

A　食品衛生 e　届出 R4 食品 承継届

A　食品衛生 e　届出 R4 食品 申請事項変更届

A　食品衛生 e　届出 R4 食品 営業許可証明願

A　食品衛生 e　届出 R4 食品 休業・復業届

A　食品衛生 e　届出 R4 食品　行政処分に関する証明

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R4 製菓衛生師　試験

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R4 製菓衛生師　免許申請

A　食品衛生 f　給食・製菓衛生師 R4 給食監視

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 38 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３８ 4213



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｂ 営業衛生

A 食品衛生

Ｊ　課共通

A 食品衛生

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通 a　共通 統計（課共通） 廃棄

a　共通 営業許可書受領簿（食品、六法、動物取扱業）※H23頃～H30頃のもの 廃棄

a　共通 情報公開請求（毎月報告） 廃棄

a　共通 食協への情報提供 廃棄

a　共通 照会・回答・調査報告等（課共通） 廃棄

a　共通 災害対応（課共通） 廃棄

a　共通 予算（課共通） 廃棄

a　共通 健康福祉の現況 廃棄

a食品衛生 相談記録（食品表示） 廃棄

ａ営業衛生 相談記録（営業・環境） 廃棄

a食品衛生 相談記録（食品）①② 廃棄

a　共通 会議関係（課共通） 廃棄

a　共通 R4　その他　一般文書（課共通） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　共通 R4　ホームページ関係（課共通） 廃棄

番号 39 39

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20３９ 5770



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｂ 人事・服務 R３ 事故報告

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ａ 庶務 R３ 庶務関連文書

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｃ 研修 R３ その他研修

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｄ 健康管理 R３ 衛生委員会

ＡＣ 医療・介護 ｇ 指定介護機関 R２～３指定廃止

ＡＣ 医療・介護 ｇ 指定介護機関 R１～３はり、灸師の登録

ＡＣ 医療・介護 ｇ 指定介護機関 R１～３審査判定委託契約

ＡＣ 医療・介護 ｇ 指定介護機関 R１～３施術（柔道整復）

ＡＣ 医療・介護 ｂ 給付券交付 R３ 未使用医療券

ＡＢ 就労支援 ａ 就労支援 R３ 就労自立促進事業協議会①

ＡＢ 就労支援 ａ 就労支援 R３ 就労自立促進事業協議会②

L 生活保護 ｅ 調査 R３ 資産調査　No.1　

L 生活保護 ｅ 調査 R３ 資産調査　No.２

L 生活保護 ｆ 研修 R３ 査察指導員研修

L 生活保護 ｆ 研修 R３ 社会福祉研修

L 生活保護 ｉ 保護台帳 R３ 取り下げ

L 生活保護 ｅ 監査 R１～３マイナンバー監査

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 知的障害者指導票関係

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 苦情

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 鳥インフルエンザ対応

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 人事評価

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 地域づくりサポートチーム

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 老人ホーム入所判定部会

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 阿賀町民生委員児童委員協議会

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 活性化懇談会

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 保存文書関係

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 新型コロナ人事課通知

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 人間ドッグ

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

ｆ その他 R３ 保護費支払

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 1 4

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20４０ 4215



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

ＡＡ 庶務（津川セン
ター）

ａ 庶務 R３ 照会・回答・報告（本庁、本所）

ＡＡ 庶務（津川セン
ター）

ｅ 監査 R３ 定期監査

ＡＢ 就労支援 ｂ 生活困窮者自立支援 R３ 生活困窮者自立相談支援事業（パーソナルサポートセンター）

L 生活保護 b 例規 R３ 生活困窮者支援関係通知

L 生活保護 ｊ 報告文書 R３ 生活保護実施状況報告

L 生活保護 ｊ 報告文書 R３ 他所照会・報告

L 生活保護 ｊ 報告文書 R３ 国庫負担金実績報告

L 生活保護 ｊ 報告文書 R３ 本庁照会・報告

L 生活保護 ｃ 扶助費算定 R３ 入院患者累積金照会

L 生活保護 ｃ 扶助費算定 R３ 教材代、給食費認定

L 生活保護 ｃ 扶助費算定 R３ 農業収入控除

L 生活保護 ｆ 研修 R３ 阿賀町担当者研修

L 生活保護 ｈ 保護の決定 R３ 保護決定通知書（津川）

L 生活保護 ｈ 保護の決定 R３ 保護決定通知書（三川）

L 生活保護 ｈ 保護の決定 R３ 保護決定通知書（上川）

L 生活保護 ｈ 保護の決定 R３ 保護決定通知書（鹿瀬）

L 生活保護 ｄ 一般文書 R３ 生保訪問計画（津川）

L 生活保護 ｄ 一般文書 R３ 生保訪問計画（鹿瀬）

L 生活保護 ｄ 一般文書 R３ 生保訪問計画（三川）

L 生活保護 ｄ 一般文書 R３ 生保訪問計画（上川）

L 生活保護 ｋ その他資料 R３ レセプト関係

L 生活保護 ｋ その他資料 R３ 一般文書

L 生活保護 ｋ その他資料 R３ 本庁　保護係連絡・通知

L 生活保護 ｋ その他資料 R３ 生活保護関係　通知

L 生活保護 ｋ その他資料 R３ 本庁　保護係調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

番号 2 4

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20４１
4218



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉

Ｂ 障害福祉 I その他 令和３年度会議関係（障害福祉） 廃棄

I その他 令和３年度その他（障害福祉）NO.2 廃棄

I その他 令和３年度福祉行政報告例（自立支援） 廃棄

f 自立支援 令和３年度阿賀町自立支援協議会 廃棄

I その他 令和３年度その他（障害福祉）NO.1 廃棄

f 自立支援 令和３年度五泉市障がい者総合支援協議会 廃棄

g 相談支援 　　　体制整備 令和３年度連絡調整会議　療育部会 廃棄

g 相談支援 　　　体制整備 令和３年度連絡調整会議　事業所部会 廃棄

g 相談支援 　　　体制整備 令和３年度圏域別研修・専門アドバイザー派遣 廃棄

f 自立支援 令和３年度阿賀野市自立支援協議会 廃棄

g 相談支援 　　　体制整備 令和３年度新潟圏域地域連絡調整会議 廃棄

f 自立支援 令和３年度県障害者自立支援協議会 廃棄

g 相談支援 　　　体制整備 令和３年度障害者地域生活支援センター事業 廃棄

d 大会・イベント 令和３年度障害者関連各種イベント 廃棄

d 大会・イベント 令和３年度障害者スポーツ大会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ 医療費助成 令和３年度重度心身障害者医療費助成事業 廃棄

番号 3 4

令和09 年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20４２ 4219



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　認定請求書

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　資格喪失

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　定例支給チェック報告

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　一部支給停止適用除外の決定

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　県外　転入・転出

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　証書受領書

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　額改定関係（増額）

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　額改定関係（減額）

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　手当額改定のお知らせ

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　減額措置の重要なお知らせ

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　処理済報告

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　現況届

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児童扶養手当等通知

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　事務処理通知

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　照会・回答　　（児扶手当関連)

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 子育て世帯生活支援特別給付金

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児童扶養手当受給資格調査員証

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R３ 児扶　児童扶養手当担当者会議

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　氏名・住所変更届

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　県外　転入・転出

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　証書再交付申請

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児童扶養手当受給資格調査員証

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　額改定関係（減額）

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　一部支給停止適用除外の決定

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　現況届

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　手当額改定のお知らせ

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　定例支給チェック報告

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　証書受領書

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　減額措置の重要なお知らせ

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　資格喪失

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　認定請求書

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 ひとり親家庭臨時特別給付金

W 児童福祉（児童
扶養手当）

ｂ 児扶 事務処理 R2 児扶　支給停止関係届

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 4 4

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20４３ 4220



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

ＡＣ 医療・介護

ＡＡ 庶務（津川セ
ンター）

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＡ 庶務（津川セン
ター）

ＡＣ 医療・介護

L 生活保護

ＡＡ 庶務（津川セン
ター）

5年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 1

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ 指定介護機関 R2　被保護者異動連絡票 廃棄

ｅ 監査 R2　定期監査 廃棄

ｊ 報告文書 R2　町報告文書 廃棄

ｉ 保護台帳 R2　取り下げ 廃棄

ｃ 扶助費算定 R2　入院患者累積金照会 廃棄

ｃ 扶助費算定 R2　農業収入控除 廃棄

ｊ 報告文書 R2　国庫負担金実績報告 廃棄

ｄ 一般文書 R2　保護関係一般文書 廃棄

ｅ 調査 R2　資産調査 廃棄

ｆ その他 R2　VDT作業環境定期点検（４月・１０月実施） 廃棄

ｆ 給付券受領 R2　未使用医療券 廃棄

ｊ 報告文書 R2　本庁照会・報告 廃棄

ｆ その他 R2　保護費支払 廃棄

部局番号－課所番号－20４４ 4223



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｂ　人事

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｄ　給与

Ｇ　福利厚生

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

源泉徴収票・住民税通知書

健康診断関係文書（通知・照会・回答含む）

修繕要望

運営費・維持管理費報告

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年末調整

給与支出内訳表（１０～３月）

給与支出内訳表（４～９月）

扶養手当等一斉確認

通勤手当等一斉確認

法定調書

ｃ　所得税・住民 税

ｄ　健康管理

ｂ　予算

ｃ　決算

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

13689

ａ　給与

ａ　給与

ａ　給与

ｂ　諸手当

ｂ　諸手当

ｃ　所得税・住民 税

ｅ　収入 業務日報集計（検査手数料） 廃棄

ｄ　支出 ＨＰ公表（契約・支出）チェックリスト 廃棄

ｅ　収入 収入証紙確認リスト 廃棄

ｇ　その他 文書照会・回答 廃棄

ｄ　表彰 表彰通知・照会・回答 廃棄

ｄ　監査・検査 　 会計実地検査 廃棄

ｄ　監査・検査 　 監査関係文書 廃棄

ｂ　庶務 庶務全般照会・回答 廃棄

ｃ　ＩＣＴ ICT関連通知等 廃棄

ｂ　庶務 その他 廃棄

ｂ　庶務 ハンセン病文書保管の調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　庶務 R4→R5　年度切替処理済案件 廃棄

番号 1 35

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 しょむ 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　支出 支出負担行為決議書（委託料、その他） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（委託料・清掃） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費　資金精算書） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費１） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費２） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（生活保護費３） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・その他） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・トナー、コピー） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・光熱水費ガソリン） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（需用費・図書新聞） 廃棄

ｄ　支出 母子支援施設措置費 廃棄

ｇ　発注伝票 発注伝票 廃棄

13690

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

Ｈ　財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ　支出 予算額差し引き表 廃棄

ｄ　支出 嘱託員報酬・給料等明細書 廃棄

ｄ　支出 所属別収入・支出状況表 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（使用料・賃借料） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（修繕・車検・備品） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（報償費） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（役務費） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（民生委員・児童委員） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（特別障害者手当等） 廃棄

ｄ　支出 支出負担行為決議書（補助金） 廃棄

ｅ　収入 再配当書 廃棄

ｅ　収入 調定決議書・収納済通知書 廃棄

13691

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

ＡＣ 医療・介護

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ 一般文書 R5一般文書 廃棄

ｅ 一般文書 R5生保　文書 廃棄

ｉ 保護の決定 R5診療報酬知事決定通知 廃棄

ｉ 保護の決定 R5農業収入認定指針 廃棄

ｋ 報告文書 R5他所照会・報告 廃棄

ｋ 報告文書 R5国庫負担金実績報告 廃棄

ｋ 報告文書 R5本庁照会・報告 廃棄

ｋ 報告文書 R5県庁報告（住居確保給付金） 廃棄

ｂ 給付券交付 R5介護券交付処理簿 廃棄

ｂ 給付券交付 R5医療券交付処理簿 廃棄

ｂ 給付券交付 R5連名簿 廃棄

ｃ 業務日誌 R5業務委託医執務日誌 廃棄

ｃ 業務日誌 R5精神科業務委託医執務日誌 廃棄

ｆ 給付券受領 R5医療券受領書（介護） 廃棄

ｆ 給付券受領 R5医療券受領書（医科・歯科）① 廃棄

ｆ 給付券受領 R5医療券受領書（医科・歯科）② 廃棄

ｆ 給付券受領 R5医療券受領書（調剤） 廃棄

ｈ 医療・介護（その他） R5指定申請（医療） 廃棄

ｈ 医療・介護（その他） R5文書（医療） 廃棄

13873

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

ＡＣ 医療・介護

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

ＡＤ 心身障害者

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 例規 R5生活困窮者支援関係通知 廃棄

ｅ 一般文書 R5その他文書（雑件） 廃棄

ｈ 監査 R5生活保護法施行事務監査 廃棄

ｉ 保護の決定 R5保護費支払 廃棄

ｌ その他資料 R5介護給付費等請求額通知書 廃棄

ｆ 給付券受領 R5返戻医療券 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R5身体障害者手帳事務連絡／居住地変更届 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R5身体障害者手帳交付 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R5身体障害者手帳再交付 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R5身体障害者手帳再認定通知 廃棄

ａ 身体障害者手帳 R5身体障害者手帳申請 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳交付・再交付 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳交付申請 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳再交付申請 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳再判定結果 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳判定日通知 廃棄

ｂ 療育手帳 R5療育手帳返還・変更届 廃棄

13902

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

L 生活保護

U 高齢者福祉

U 高齢者福祉

U 高齢者福祉

U 高齢者福祉

Y 施設

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ 一般文書 R5生保訪問計画（三川） 廃棄

ｅ 一般文書 R5生保訪問計画（上川） 廃棄

ｅ 一般文書 R5生保訪問計画（津川） 廃棄

ｅ 一般文書 R5生保訪問計画（鹿瀬） 廃棄

ｉ 保護の決定 R5保護変更決定通知書（三川） 廃棄

ｉ 保護の決定 R5保護変更決定通知書（上川） 廃棄

ｉ 保護の決定 R5保護変更決定通知書（津川） 廃棄

ｉ 保護の決定 R5保護変更決定通知書（鹿瀬） 廃棄

ｂ 補助金 R5在宅福祉事業補助金 廃棄

ｄ 会議等 R5五泉市泉市養護老人ホーム等入所判定委員会 廃棄

ｄ 会議等 R5高齢者見守り強化月間 廃棄

ｇ その他 R5その他 廃棄

ａ 施設整備 R5社会福祉施設等施設整備費補助金 廃棄

13903

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

I 障害者福祉 （特児）

J 障害者福祉 （障害3手当）

J 障害者福祉 （障害3手当）

J 障害者福祉 （障害3手当）

J 障害者福祉 （障害3手当）

J 障害者福祉 （障害3手当）

J 障害者福祉 （障害3手当）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　例規・通知 R5特児 国監査・調査 廃棄

a　例規・通知 R5特児通知・照会 廃棄

ｂ 認定等処理 R5不支給処分 廃棄

ｂ 認定等処理 R5再認定提出通知 廃棄

ｂ 認定等処理 R5再認定請求書 №1 廃棄

ｂ 認定等処理 R5再認定請求書 №2 廃棄

ｂ 認定等処理 R5所得状況届 廃棄

ｂ 認定等処理 R5振替預入一覧表 廃棄

ｂ 認定等処理 R5振替預入（チェックリスト） 廃棄

ｂ 認定等処理 R5氏名・住所変更届・亡失届 廃棄

ｂ 認定等処理 R5証書受領書 廃棄

ｂ 認定等処理 R5認定却下通知書 廃棄

ａ 障害３手当共通 R5再認定請求書 廃棄

ｂ 共通 R5予算・支払い明細書 廃棄

ｂ 共通 R5所得現況届 廃棄

ｂ 共通 R5照会・回答　（特障関連） 廃棄

ｂ 共通 R5福祉行政報告例　（障福） 廃棄

ｂ 共通 R5診断書判定依頼書 廃棄

13905

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ 母体保護 R5母体保護統計（人工中絶） 廃棄

ｃ 医療施設 R5医療施設動態調査 廃棄

ｃ 医療施設 R5病院報告 廃棄

ｄ 一般統計 R5保健統計事務担当者会議 廃棄

ｄ 一般統計 R5国民生活基礎調査① 廃棄

ｄ 一般統計 R5国民生活基礎調査② 廃棄

ｄ 一般統計 R5国民生活基礎調査（所得票調査）① 廃棄

ｄ 一般統計 R5国民生活基礎調査（所得票調査）②／所得再分配調査 廃棄

ｄ 一般統計 R5地域保健・健康増進事業報告(R４年度分) 廃棄

ｄ 一般統計 R5地域保健・健康増進事業報告（R4年度分）　作成要領 廃棄

ｄ 一般統計 R5地域保健・健康増進事業報告（R4年度分）　（冊子） 廃棄

ｄ 一般統計 R5年報（健康・福祉の現況） 廃棄

ｄ 一般統計 R5年報（健康・福祉の現況）企画福祉担当 廃棄

ｄ 一般統計 R5統計関係　予算再配当 廃棄

ｄ 一般統計 R5統計関係通知 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

B 障害福祉

D 監査

D 監査

D 監査

E 福祉一般

E 福祉一般

F 児童・配偶者虐待

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

V 企画調整

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ 自立支援 R5五泉市障がい者総合支援協議会 廃棄

ｆ 自立支援 R5県障害者自立支援協議会 廃棄

ｆ 自立支援 R5阿賀野市自立支援協議会 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5圏域別研修・専門アドバイザー派遣 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5新潟圏域地域連絡調整会議 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5連絡調整会議　事業所部会 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5連絡調整会議　療育部会 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5障害者地域生活支援体制整備事業 廃棄

ｇ 相談支援体制整備 R5障害者地域生活支援体制整備事業 廃棄

ｌ その他 R5その他（障害福祉） 廃棄

ｌ その他 R5会議関係（障害福祉） 廃棄

ｌ その他 R5福祉行政報告例（自立支援） 廃棄

ａ 監査 R5指定障害福祉サービス事業者等集団指導 廃棄

ａ 監査 R5指定障害福祉サービス事業者等集団指導 廃棄

ａ 監査 R5社会福祉法人等指導監査 廃棄

ａ 事故報告 R5事故報告（障害施設） 廃棄

ａ 事故報告 R5事故報告（高齢施設） 廃棄

ｃ その他 R5その他　（虐待・暴力関連） 廃棄

ｋ 企画 R5その他（雑件） 廃棄

ｋ 企画 R5ファイル基準表／文書保存（引継）台帳 廃棄

ｋ 企画 R5事業計画 廃棄

ｋ 企画 R5五泉市・阿賀町社会福祉施設等名簿 廃棄

ｍ 医療構想・地域保健医療計画R5地域医療構想調整会議 廃棄

ｕ 広報 R5その他　（広報関連） 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 人口動態調査 R5出生小票　10月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　11月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　12月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　１月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　２月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　３月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　４月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　５月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　６月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　７月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　８月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5出生小票　９月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　10月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　11月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　12月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　１月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　２月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　３月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　４月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　５月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　６月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　７月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　８月 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死亡小票　９月 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

X 統計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ 人口動態調査 R5人口動態統計月報①（R4.10～R5.3） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5人口動態統計月報②（R5.4～R5.9） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5人口動態調査事務初任者研修会 廃棄

ａ 人口動態調査 R5人口動態調査通知書① 廃棄

ａ 人口動態調査 R5人口動態調査通知書② 廃棄

ａ 人口動態調査 R5死産届 廃棄

ａ 人口動態調査 R5照会・回答　（人口動態） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5移送票（県内） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5移送票（県外） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5送付票（保健所→県） 廃棄

ａ 人口動態調査 R5送付票（市町→保健所） 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H感染症

Ｊ　課共通

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ新型ｲﾝﾌﾙｴﾝｻﾞ等新たな感染症 R5鳥インフルエンザ 廃棄

a　共通 R5健康福祉の現況 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（R2～R3） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（〇〇〇〇病院）（R3） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（●●●●病院）（R３） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（△△△△病院）（R3） 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 13 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d食育推進 R5市町食育推進計画支援　 廃棄

d食育推進 R5県食育推進計画関係 廃棄

d食育推進 R５地域食育充実事業　 廃棄

ｂ健康づくり R5ヘルスプロモーションプロジェクト普及啓発事業 廃棄

ｂ健康づくり R５にいがた健康経営推進事業 廃棄

ｂ健康づくり R５タバコ対策　 廃棄

ｂ健康づくり R５健康づくり分野会議 廃棄

ｂ健康づくり R５健康づくり連絡調整会議 廃棄

ｂ健康づくり R５健康づくり関係（一般） 廃棄

ｂ健康づくり R５健康にいがた２１関係　 廃棄

ｂ健康づくり R５市町健康づくり推進協議会 廃棄

ｂ健康づくり R５生活習慣病重症化予防ネットワーク事業 廃棄

ｂ健康づくり R５運動普及推進　 廃棄

ｃ栄養改善 R５国民健康・栄養調査 廃棄

ｃ栄養改善 R５特別用途食品等・虚偽誇大広告 廃棄

ｃ栄養改善 R５県民健康・栄養実態調査 廃棄

ｃ栄養改善 R５自然に健康な食事ができる環境づくり事業 廃棄

ｃ栄養改善 R５食品表示基準 廃棄

ｃ栄養改善 R５食育・栄養改善（一般） 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

Ｂ健康・栄養

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e栄養士 R5市町村栄養士等調査 廃棄

e栄養士 R5栄養士・調理師免許受付簿 廃棄

e栄養士 R5栄養士会 廃棄

e栄養士 R5栄養士免許申請 廃棄

e栄養士 R5栄養士関係（一般） 廃棄

e栄養士 R5管理栄養士免許申請 廃棄

e栄養士 R5管理栄養士臨地実習 廃棄

e栄養士 R5管理栄養士試験 廃棄

g特定給食 R5特定給食施設指導 廃棄

g特定給食 R5特定給食施設関係 廃棄

g特定給食 R5給食実施報告書 廃棄

ｆ調理師 R5調理師免許申請 廃棄

ｆ調理師 R5調理師試験 廃棄

ｆ調理師 R5調理師関係（一般） 廃棄

ｈ食推 R5食推協議会（市町） 廃棄

ｈ食推 R5食推協議会（支部） 廃棄

ｈ食推 R5食推協議会（県） 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

C成人

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

bがん対策 R5がん対策一般文書 廃棄

bがん対策 R5がん対策通知 廃棄

bがん対策 R5がん検診等結果報告 廃棄

cその他 R5会議・その他 廃棄

cその他 R5保険者努力支援制度 廃棄

cその他 R5国保事業関連通知 廃棄

cその他 R5地域・職域連携推進協議会 廃棄

ａ健康増進 R5健康増進事業　一般文書 廃棄

ａ健康増進 R5健診実施体制調査 廃棄

ａ健康増進 R5新潟県健康づくり財団　文書 廃棄

ａ健康増進 R5熱中症対策 廃棄

ａ健康増進 R5特定健康検査・特定保健指導　一般文書 廃棄
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No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

Ｌ医療免許

Ｌ医療免許

Ｌ医療免許

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 16 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ母子医療 R5　　　不妊に悩む方への特定治療支援事業　一般文書 廃棄

ａ母子医療 R5　　　小児慢性特定疾病　一般文書 廃棄

ａ母子医療 R5　　　小児慢性特定疾病　資料・パンフレット 廃棄

ａ母子医療 R5　　　相談支援事業 廃棄

ａ母子医療 R5　　　身体障害者手帳交付通知書 廃棄

ａ医療免許 R5　　　医療免許交付 廃棄

ａ医療免許 R5　　　医療免許申請 廃棄

ａ医療免許 R5医療従事者一般文書 廃棄

14222

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

D母子保健

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b療育相談 R5療育相談一般文書 廃棄

b療育相談 R5療育相談実施記録 廃棄

d一般文書 R5五泉市健康増進計画（文書・会議） 廃棄

d一般文書 R5五泉市医療的ケア児会議 廃棄

d一般文書 R5五泉市子ども子育て会議 廃棄

d一般文書 R5五泉市母子計画推進委員会 廃棄

d一般文書 R5未熟児等支援ネットワーク 廃棄

d一般文書 R5母子保健　一般文書　 廃棄

d一般文書 R5母子保健　事業報告　 廃棄

d一般文書 R5母子保健　会議・研修　 廃棄

d一般文書 R5母子保健　通知 廃棄

d一般文書 R5母子保健　関係資料 廃棄

d一般文書 R5阿賀町医療的ケア児会議/要対協 廃棄

e児童虐待等 R5乳幼児虐待予防対策一般文書 廃棄

e児童虐待等 R5乳幼児虐待予防対策事業 廃棄

e児童虐待等 R5五泉市要保護児童対策地域協議会 廃棄

ａ母子医療 R5受胎調節実施指導員 指定申請書 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援事業R5生涯を通じた女性の健康支援事業　一般文書 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援事業R5生涯を通じた女性の健康支援事業　健康教育　 廃棄

ｇ生涯を通じた女性の健康支援事業R5生涯を通じた女性の健康支援事業　健康相談 廃棄

14223

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a感染症共通 R5感染症一般文書 廃棄

a感染症共通 R5感染症流行予測調査 廃棄

a感染症共通 R5感染症研修会 廃棄

a感染症共通 R5感染症連絡体制 廃棄

e健康診断 R5健康診断勧告書 廃棄

ｂ感染症患者管理 R5R5.10月　レジオネラ対応 廃棄

ｂ感染症患者管理 R5四半期報告　 廃棄

ｂ感染症患者管理 R5感染症発生届 廃棄

ｂ感染症患者管理 R5阿賀町感染症情報 廃棄

ｃ結核 R5四半期報告　 廃棄

ｃ結核 R5結核一般文書 廃棄

ｃ結核 R5結核予防費補助事業 廃棄

ｃ結核 R5結核定期健康診断報告　 廃棄

ｃ結核 R5結核指定医療機関 廃棄

ｃ結核 R5結核統計報告　 廃棄

ｃ結核 R5結核行政事指導監査 廃棄

ｃ結核 R5▲▲▲▲病院と保健所との連絡会　 廃棄

ｄ結核患者管理 R537条公費負担申請書 廃棄

ｄ結核患者管理 R537条２項公費負担申請書 廃棄

ｄ結核患者管理 R5入院・退院届 廃棄

ｄ結核患者管理 R5公費負担患者月報・受付整理簿 廃棄

ｄ結核患者管理 R5医療内容・医療機関変更届 廃棄

ｄ結核患者管理 R5定期病状調査 廃棄

ｄ結核患者管理 R5就業制限・入院勧告書　 廃棄

ｄ結核患者管理 R5感染症診査協議会　 廃棄

ｄ結核患者管理 R5結核発生届　 廃棄

14224

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

Ｉ予防接種

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 19 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

h感染症サーベイランス R5感染症サーベイランス　一般文書 廃棄

h感染症サーベイランス R5感染症サーベイランス　週報 廃棄

h感染症サーベイランス R5感染症発生動向調査（月報） 廃棄

h感染症サーベイランス R5新型コロナHER-SYSデータ 廃棄

h感染症サーベイランス R5病原微生物検出情報 廃棄

i集団発生 R5社会福祉施設等感染症発生時報告 廃棄

jエイズ R5エイズ　パンフレット資料／四半期報告 廃棄

jエイズ R5エイズ　一般文書 廃棄

jエイズ R5エイズ　拠点病院会議・研修 廃棄

jエイズ R5エイズ　相談検査実績報告 廃棄

jエイズ R5エイズ　講演会 廃棄

ｆ関係機関 R5複十字 廃棄

ｇ新型ｲﾝﾌﾙｴﾝｻﾞ等新たな感染症 R5新たな感染症危機管理整備事業（検討会） 廃棄

ａ予防接種 R5ヒトパピローマウイルス感染症ワクチン接種者数報告 廃棄

ａ予防接種 R5予防接種　一般文書 廃棄

ａ予防接種 R5新型コロナワクチン　一般文書 廃棄

ａ予防接種 R5風しん抗体検査事業　委託契約 廃棄

ａ予防接種 R5風しん抗体検査事業　通知・照会・報告 廃棄

14225

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 20 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c医療機関立入 R5歯科衛生士・歯科技工士従事者届 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査(R4) 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（〇〇〇〇病院） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（〇〇〇〇病院）(R4) 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（△△△△病院） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（△△△△病院）(R4) 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（●●●●病院） 廃棄

c医療機関立入 R5立入検査（●●●●病院）(R4) 廃棄

ａ例規 R5無床診療所自主点検（H26） 廃棄

14226

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

Ｊ医療

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b医療共通 R5その他の医療 廃棄

b医療共通 R5へき地医療　 廃棄

b医療共通 R5みんなで支える地域医療推進事業 廃棄

b医療共通 R5人工腎臓透析　 廃棄

b医療共通 R5医療事故　 廃棄

b医療共通 R5医療安全に関する資料 廃棄

b医療共通 R5医療相談 廃棄

b医療共通 R5医療関係補助金 廃棄

b医療共通 R5医療関係通知 廃棄

b医療共通 R5医療関係（一般） 廃棄

b医療共通 R5四半期報告（相談） 廃棄

b医療共通 R5救急医療 廃棄

b医療共通 R5救急患者数報告 廃棄

b医療共通 R5文書受付簿（医療・薬事・麻薬） 廃棄

b医療共通 R5災害医療 廃棄

b医療共通 R5照会・報告　 廃棄

d医療施設 R5病院名簿 廃棄

医療施設 R5巡回診療実施届 廃棄

14227

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｊ医療

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 22 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

医療施設 R5病院群輪番制 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5●●● 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5医薬品・医療機器等通知 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5取扱処方箋数届出 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5四半期報告 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5情報提供（R２～R４） 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5登録販売者試験 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5薬事　照会・回答 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5薬事　通知 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5薬事会議・研修 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5薬事関係　文書受付簿（H30H,31,R3,R4） 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5薬事関係名簿照会・回答 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5販売登録申請 廃棄

b医薬品・医療機器等法 R5配置従事者 廃棄

14228

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｆ献血

Ｆ献血

Ｆ献血

Ｆ献血

Ｆ献血

Ｇバンク関係

Ｇバンク関係

Ｇバンク関係

Ｇバンク関係

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

Ｋ薬事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 23 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ献血 R5献血キャンペーン 廃棄

ａ献血 R5献血一般文書　 廃棄

ａ献血 R5献血会議 廃棄

ａ献血 R5献血車 廃棄

ａ献血 R5献血（赤十字血液センター関係） 廃棄

ａ骨髄バンク R5骨髄バンク　一般文書 廃棄

ａ骨髄バンク R5骨髄バンク・献血並行実施 廃棄

ａ骨髄バンク R5骨髄バンク実績報告 廃棄

ａ骨髄バンク R5骨髄バンク資料 廃棄

c毒物及び劇物取締法 R5毒劇物取扱者試験 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5免許証記載事項変更届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5免許証返納届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5向精神薬試験研究設置者届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5残余麻薬所有届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5覚醒剤原料所有数量報告書 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5調剤済麻薬廃棄届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬事故届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬取扱者免許申請（一斉更新） 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬取扱者免許申請（新規） 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬取扱者変更届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬取扱者業務廃止届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬小売業者等届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬廃棄届・覚せい剤原料廃棄届 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬等　照会・回答 廃棄

d麻薬及び向精神薬取締法、覚せい剤取締法R5麻薬関係研修会 廃棄

e薬乱 R5不正大麻・けし撲滅運動 廃棄

e薬乱 R5薬乱　一般文書 廃棄

e薬乱 R5薬物乱用防止推進地区別連絡会議及び研修 廃棄

14229

e薬乱 R5薬乱　会議・研修会/危険ドラッグ 廃棄

e薬乱 R5薬乱　通知 廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

E歯科保健

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

H感染症

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ一般 R5にいがた健口文化 廃棄

ａ一般 R5コンクール・表彰・大会 廃棄

ａ一般 R5フッ素洗口調査（調査票以外） 廃棄

ａ一般 R5五泉市歯科保健推進委員会 廃棄

ａ一般 R5会議 廃棄

ａ一般 R5健口づくり支援事業 廃棄

ａ一般 R5口腔ケア研修会 廃棄

ａ一般 R5在宅要介護者等歯科保健推進事業　 廃棄

ａ一般 R5歯科保健予算再配当 廃棄

ａ一般 R5歯科保健推進会議 廃棄

ａ一般 R5訪問歯科健診申込書 廃棄

ａ一般 R5障害児（者）歯科保健推進事業　 廃棄

k肝炎 R5肝炎治療促進事業　核酸アナログ更新案内 廃棄

k肝炎 R5肝炎治療促進事業　申請・決定 廃棄

k肝炎 R5肝炎治療促進事業　通知・照会・回答等 廃棄

k肝炎 R5肝炎治療促進事業変更届等 廃棄

k肝炎 R5肝炎相談・検査　一般文書 廃棄

k肝炎 R5肝炎通院費 廃棄

14230

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

Ｃ　介護

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 25 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　共通 R５年度　一般文書（通知・復命書） 廃棄

ａ　共通 R５年度　復命書等 廃棄

ａ　共通 R５年度　管内保健師代表者会議 廃棄

ｂ　教育 R５年度　保健師専門研修Ⅰ　管内新任期保健師研修会 廃棄

ｂ　教育 R５年度　保健師専門研修Ⅱ 廃棄

ｂ　教育 R５年度　保健師専門研修Ⅲ 廃棄

ｂ　教育 R５年度　統括保健師関係 廃棄

ｄ　業務統計報告 R５年度　保健師活動領域調査 廃棄

ａ　高齢関係共通 R５年度　高齢関連事業　会議 廃棄

ｇ　地域包括ケアシステム R５年度　地域包括ケアシステム構築支援事業 廃棄

ｇ　地域包括ケアシステム R５年度　地域支援事業　一般文書 廃棄

ｇ　地域包括ケアシステム R５年度　地域支援事業関係　復命書 廃棄

ｈ　介護予防 R５年度　五泉市　地域ケア個別会議 廃棄

ｈ　介護予防 R５年度　五泉市通所型サービスC 廃棄

ｈ　介護予防 R５年度　阿賀町　地域ケア個別会議 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　はいかいＳＯＳネットワーク 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症　一般文書 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症キャラバンメイト養成研修 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症ケア普及事業 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症対策推進委員会 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症疾患医療センター 廃棄

ｊ　認知症 R５年度　認知症研修 廃棄

ｋ　高齢者虐待防止 R５年度　高齢者虐待防止ネットワーク運営推進協議会 廃棄

ｍ　在宅医療・介護連携 R５年度 在宅医療・介護連携推進事業　通知・研修 廃棄

ｍ　在宅医療・介護連携 五泉市在宅医療・介護ネットワークの会（在宅医療） 廃棄

ｍ　在宅医療・介護連携 阿賀町病診連携会議（在宅医療） 廃棄

14231

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｂ　看護

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｈ　保助看免許登録

Ｈ　保助看免許登録

Ｈ　保助看免許登録

Ｈ　保助看免許登録

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 26 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　学生実習 R５年度　学生実習（一般通知） 廃棄

ｃ　学生実習 R５年度　新潟医療福祉大学 廃棄

ｃ　学生実習 R５年度　新潟青陵大学 廃棄

ｅ　職能関係 R５年度　全国保健師長会 廃棄

ｅ　職能関係 R５年度　新潟県看護協会 廃棄

ｅ　職能関係 R５年度　看護連盟 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　更新時アンケート 廃棄

ｂ　在宅難病対策 R5年度　難病災害関係（大雪・停電・大雨　等） 廃棄

ｂ　在宅難病対策 R５年度  会議・研修 廃棄

ｂ　在宅難病対策 R５年度　一般文書 廃棄

ｂ　在宅難病対策 R５年度　事業計画・報告・予算 廃棄

ｂ　在宅難病対策 R５年度　訪問相談員等育成事業（研修会） 廃棄

ａ　免許 R５年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請 廃棄

ａ　免許 R５年度 保健師・助産師・看護師・准看護師　免許申請受付簿 廃棄

ａ　免許 R５年度　准看護師免許　原本証明 廃棄

ａ　免許 R５度 　一般文書（通知・照会・回答等） 廃棄

14232

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

Ｄ　難病

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 27 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　一般文書 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　再交付 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　却下 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　受付処理簿 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」以外）廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　変更届（うち「高額かつ長期、世帯按分」） 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　新規申請（関係文書含む） 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　更新関係 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　治療費請求書 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　資格喪失 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　適用区分変更 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R5.3～R5.8） 廃棄

ａ　特定医療費 R５年度 特定医療費　難病等通院費交付申請（R5.9～R6.2） 廃棄

14233

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 28 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　例規・通知 R５年度　一般文書 廃棄

ｃ　社会復帰対策 R５年度　五泉市こころの健康講座 廃棄

ｃ　社会復帰対策 令和4年度社会参加支援講座・支援従事者研修 廃棄

ｄ　障害福祉サービス事業 R５年度　あさひの家 廃棄

ｅ　団体・自助グループ支援 R５年度　ピアサポート活動支援　非公開 廃棄

ｅ　団体・自助グループ支援 R５年度　家族会（まつかぜ会） 廃棄

ｅ　団体・自助グループ支援 R５年度　断酒会・AA 廃棄

ｅ　団体・自助グループ支援 R５年度　新家連・全家連 廃棄

ｅ　団体・自助グループ支援 R５年度　精神保健福祉協会 廃棄

ｇ　その他 R５年度　精神保健福祉関係予算 廃棄

ｇ　その他 R５年度　調査・統計 廃棄

ｈ　会議・研修 R５年度　会議 廃棄

ｈ　会議・研修 R５年度　研修 廃棄

ｉ　自殺予防対策 R5年度　五泉市自殺対策事業　非公開 廃棄

ｉ　自殺予防対策 R５年度　新潟地域振興局健康福祉部自殺対策事業 廃棄

ｉ　自殺予防対策 R５年度　阿賀町自殺対策事業　非公開 廃棄

ｊ　地域移行・地域定着支援事業精神障害にも対応した地域包括ケアシステム構築事業 廃棄

ｌ　高次脳機能障害 高次脳参考 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 通知・照会・回答等 廃棄

14234

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 29 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　医療・保護 R５年度　入院届等送付文　非公開 廃棄

ｂ　医療・保護 R５年度　入院患者状況　非公開 廃棄

ｂ　医療・保護 R５年度　精神保健福祉相談会　非公開 廃棄

ｇ　その他 R５年度　電話連絡（連絡）用紙 廃棄

ｉ　自殺予防対策 R5自殺予防対策 廃棄

14235

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

Ｉ　精神保健福祉

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 30 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.10月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.11月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.12月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.４月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.５月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.６月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.７月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.８月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５.９月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　手帳・自立支援　受付処理簿（兼　特定個人情報管理簿）母冊廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　福祉事務所への通知 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　精神障害者手帳交付状況報告書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　精神障害者手帳返却 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　自己負担上限額管理表再交付 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　自立支援医療交付状況報告書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　自立支援医療受給者証再交付申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　自立支援医療変更届出書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　転入・転出 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R５年度　返納受給者証 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R６.１月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R６.２月　自立支援医療認定申請書 廃棄

ｍ　手帳・自立支援医療 R６.３月　自立支援医療認定申請書 廃棄

14236

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

Ｈ　財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 31 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a食品衛生 R5相談記録（食品表示） 廃棄

a食品衛生 R5食品　一般文書 廃棄

a食品衛生 R5食品　会議復命書 廃棄

a食品衛生 R5食品　往復文書 廃棄

a食品衛生 R5食品　情報提供 廃棄

a食品衛生 R5食品　統計・報告 廃棄

a食品衛生 R5食品　講習会資料など 廃棄

g申請等 R5バザー講習会 廃棄

g申請等 R5収入証紙集計表 廃棄

g申請等 R5申請書（収入証紙）受付簿 廃棄

g申請等 R5食品　イベント届出 廃棄

g申請等 R5食品　バザー届出 廃棄

g申請等 R5食品　許可申請書 廃棄

ｂ食中毒 R5医療監視 廃棄

ｂ食中毒 R5感染症関連調査 廃棄

ｂ食中毒 R5有症苦情 廃棄

ｂ食中毒 R5食中毒調査（疑い） 廃棄

ｂ食中毒 R5食中毒関連調査 廃棄

ｃ調査・検査 R5 改善計画・報告書 廃棄

ｃ調査・検査 R5HACCPアンケート 廃棄

ｃ調査・検査 R5収去検査 廃棄

ｃ調査・検査 R5捜査関連報告 廃棄

ｃ調査・検査 R5新発田保健所　特監班　活動報告 廃棄

ｃ調査・検査 R5自主回収 廃棄

ｃ調査・検査 R5苦情・不良食品処理 廃棄

ｃ調査・検査 R5農村ホームステイ関係 廃棄

ｅ　収入 証紙払戻依頼書 廃棄

14237

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

A 食品衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

C 環境衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

Ｂ 営業衛生

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 32 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　届出 R5食品　休業・復業届 廃棄

e　届出 R5食品　営業許可証明願 廃棄

e　届出 R5食品　廃業届（監視台帳含む） 廃棄

e　届出 R5食品　承継届 廃棄

e　届出 R5食品　申請事項変更届 廃棄

e　届出 R5食品　行政処分に関する証明 廃棄

f 給食・製菓衛生師 R5製菓衛生師　免許申請 廃棄

f 給食・製菓衛生師 R5製菓衛生師　試験 廃棄

b 衛生害虫 R5ねずみ衛生害虫　文書 廃棄

e建築物の環境衛生 R5建築物　一般文書 廃棄

e建築物の環境衛生 R5建築物　往復文書 廃棄

e建築物の環境衛生 R5建築物　登録事業者実績報告書 廃棄

ａ 環境衛生 R5家庭用品　文書 廃棄

ｃ 化製場等・墓地 R5化製場等　処理申請書 廃棄

ｃ 化製場等・墓地 R5化製場等　文書 廃棄

ｃ 化製場等・墓地 R5墓地　文書 廃棄

b理容・美容 　・クリーニング R5クリーニング師　研修受講 廃棄

b理容・美容 　・クリーニング R5クリーニング師　試験・免許 廃棄

b理容・美容 　・クリーニング R5理・美・ク　監視 廃棄

dレジオネラ調査 R5レジオネラ症発症届に係る浴場調査 廃棄

ａ営業衛生 R5営業　一般文書 廃棄

ａ営業衛生 R5営業　往復文書 廃棄

ａ営業衛生 R5営業証明願 廃棄

ａ営業衛生 R5相談記録　営業 廃棄

ｃ旅館・公衆浴場　・興行場 R5旅館・浴場監視 廃棄

14238

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

D　水道

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

E　動物管理

F　環境行政

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 33 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　水道 R5水質検査成績表（阿賀町） 廃棄

a　水道 R5水質検査等成績表（五泉市） 廃棄

a　水道 R5水道　一般文書 廃棄

a　水道 R5水道　受水槽文書 廃棄

a　水道 R5水道　受水槽清掃等報告書 廃棄

a　水道 R5水道　往復文書 廃棄

a　水道 R5水道　水質関連調査 廃棄

a　水道 R5水道　立入指導結果 廃棄

a　水道 R5水道　簡易専用水道検査成績書 廃棄

a　水道 R5水道　緊急連絡名簿 廃棄

a　水道 R5水道統計 廃棄

a　水道 R5異常水質事故等 廃棄

b　動物取扱業 R5動物取扱業施設　立入監視結果 廃棄

b　動物取扱業 R5動物取扱責任者研修 廃棄

ａ　動物管理 R5下越動物保護管理センター業務報告 廃棄

ａ　動物管理 R5動物　一般文書 廃棄

ａ　動物管理 R5動物　会議（復命等） 廃棄

ａ　動物管理 R5動物　引取・譲渡・返還申請書 廃棄

ａ　動物管理 R5動物　往復文書 廃棄

ａ　動物管理 R5動物　負傷動物の公示 廃棄

ａ　動物管理 R5動物保護管理関係報告 廃棄

ａ　動物管理 R5収容動物管理番号簿 廃棄

ａ　動物管理 R5愛護センター業務報告 廃棄

ａ　動物管理 R5所有者が判明しない猫の公示 廃棄

ａ　動物管理 R5犬　抑留 廃棄

ａ　動物管理 R5犬猫　脱出等　情報提供 廃棄

ａ　動物管理 R5猫の不妊去勢手術補助金 廃棄

14239

a　一般環境 R5環境関係文書 廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

H　鳥獣行政

I　温泉行政

I　温泉行政

I　温泉行政

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 34 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　鳥獣保護 R5クマ捕獲 廃棄

b　鳥獣保護 R5ツキノワグマ出没報告書 廃棄

b　鳥獣保護 R5会議資料 廃棄

b　鳥獣保護 R5愛鳥モデル校・愛鳥センター 廃棄

b　鳥獣保護 R5懸案、苦情、疑義など 廃棄

b　鳥獣保護 R5有害鳥獣捕獲（五泉市） 廃棄

b　鳥獣保護 R5有害鳥獣捕獲（阿賀町） 廃棄

b　鳥獣保護 R5有害鳥獣被害防止総合対策事業 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥インフルエンザ 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥獣　一般文書 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥獣保護員 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥獣捕獲許可通知 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥獣統計 廃棄

b　鳥獣保護 R5鳥獣被害対策チーム 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5希望者講習会 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5狩猟免許住所変更届・再交付 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5狩猟免許更新講習会 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5狩猟免許試験 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5狩猟登録 廃棄

ｃ　狩猟関係 R5登録証綴り（返却） 廃棄

b　温泉 R5温泉利用状況報告書 廃棄

b　温泉 R5温泉実態調査 廃棄

b　温泉 R5温泉（一般通知） 廃棄

14240

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

Ｊ　課共通

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 新潟健康福祉部

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 35 35

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　共通 R5その他　一般文書（課共通） 廃棄

a　共通 R5ホームページ関係（課共通） 廃棄

a　共通 R5予算（課共通） 廃棄

a　共通 R5会議関係（課共通） 廃棄

a　共通 R5健康福祉の現況 廃棄

a　共通 R5情報公開請求（毎月報告） 廃棄

a　共通 R5情報提供（毎月、食協へ） 廃棄

a　共通 R5災害対応（課共通） 廃棄

a　共通 R5照会・回答・調査報告等（課共通） 廃棄

a　共通 R5統計（課共通） 廃棄
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