


































































































































































第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2032 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 R2決算書等（一式）

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69542

23001



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　決算調製 ｃ　決算説明資料 令和３年度 R1決算説明資料通知

Ｂ　決算調製 ｃ　決算説明資料 令和３年度 R1決算説明資料

Ｂ　決算調製 ｆ　繰越通知 令和３年度 歳計剰余金繰越通知書

Ｂ　決算調製 ｇ　財産調書 令和３年度 財産調書　通知・報告

Ｂ　決算調製 ｈ　調製作業 令和３年度 R1不用額調べ

Ｂ　決算調製 ｉ　決算公表 令和３年度 R1決算公表

Ｂ　決算調製 ｊ　その他 令和３年度 決算　照会回答

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 委員長報告・処理状況

Ｂ　決算調製 ｃ　決算説明資料 令和２年度 R１決算

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和２年度 第四・北越合併関係（担当者手持ち）

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和２年度 キャッシュレス導入検討関係（担当者手持ち）

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69544

23003



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 基金調定決議書（写）

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 預金情報登録　確認リスト

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 基金　証書受払簿

Ｈ　資金管理 ｄ　運用 令和３年度 預金利子調定

Ｈ　資金管理 ｄ　運用 令和３年度 特別会計　利子配分

Ｈ　資金管理 ｅ　借越･繰替 令和３年度 当座借越支払利息支出決議書

Ｈ　資金管理 ｅ　借越･繰替 令和３年度 繰替運用（起案）

Ｈ　資金管理 ｅ　借越･繰替 令和３年度 繰替運用支払利息兼命令決議書

Ｈ　資金管理 ｇ　残高報告書等 令和３年度 県預金受払高及び現在高報告書

Ｈ　資金管理 ｇ　残高報告書等 令和３年度 当座借越見合額計算書

Ｈ　資金管理 ｉ　管理等 令和３年度 一時借入金の状況

Ｆ　東港会計 ａ　東港会計 令和３年度 東港　運用

Ｆ　東港会計 ａ　東港会計 令和３年度 東港　報告

Ｆ　東港会計 ａ　東港会計 令和３年度 東港　日報

Ｆ　東港会計 ａ　東港会計 令和３年度 東港　収納通知書

Ｕ　基幹病院会計 ａ　基幹病院会計 令和３年度 基幹病院　運用

Ｕ　基幹病院会計 ａ　基幹病院会計 令和３年度 基幹病院　預け替え

Ｕ　基幹病院会計 ａ　基幹病院会計 令和３年度 基幹病院　報告

Ｕ　基幹病院会計 ａ　基幹病院会計 令和３年度 基幹病院　日報

Ｕ　基幹病院会計 ａ　基幹病院会計 令和３年度 基幹病院　収納通知書

V　流域下水道会計 ａ　流域下水道会計 令和３年度 流域下水道　運用

V　流域下水道会計 ａ　流域下水道会計 令和３年度 流域下水道　預け替え

V　流域下水道会計 ａ　流域下水道会計 令和３年度 流域下水道　報告

V　流域下水道会計 ａ　流域下水道会計 令和３年度 流域下水道　日報

V　流域下水道会計 ａ　流域下水道会計 令和３年度 流域下水道　収納通知書

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69545

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 各種基金の管理について（財政課起案写し）No.1

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 各種基金の管理について（財政課起案写し）No.2

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 基金預金の設定　No.1

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 基金預金の設定　No.2

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 預金運用利子通知

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 利息計算書

Ｄ　基金 ａ　基金 令和３年度 利息計算書（確認用）

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69546

23005



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｈ　日報 令和３年度 日報

Ｂ　決算調製 ｄ　出納閉鎖の取扱 令和３年度 出納閉鎖期における出納事務処理の取扱

Ｂ　決算調製 ｅ　公金口座区分通知 令和３年度 新潟県公金口座区分通知（金融機関）

Ｂ　決算調製 ｈ　調製作業 令和３年度 R２強制修正処理・エラー修正分

Ｃ　決算審査 ａ　監査委員 令和３年度 R２監査への決算概況説明

Ｃ　決算審査 ａ　監査委員 令和３年度 R２決算参考資料

Ｃ　決算審査 ａ　監査委員 令和３年度 R２決算審査意見書提出

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 R２決算及び主要施策の概況通知

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 R２決算審査　知事総括質疑

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 R２決算審査特別委員会

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 R２決算審査　部局審査（主要質疑項目・要旨）

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和３年度 R２決算及び主要施策の概況並びに基金運用状況

Ｈ　資金管理 ｇ　残高報告書等 令和３年度 借越残高計算書

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 決算統計（R2決算）

Ｃ　決算審査 ａ　監査委員 令和２年度 R1決算審査意見書提出

Ｃ　決算審査 ａ　監査委員 令和２年度 R1決算参考資料

Ｃ　決算審査 ｂ　議会 令和２年度 R1決算審査特別委員会

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和２年度 決算統計（R1決算）

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69547

23006



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ｳ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｄ　振替更正 令和３年度 振替更正

Ａ　庶務 ｅ　収納額更正 令和３年度 収納額更正

Ａ　庶務 ｆ　釣銭 令和３年度 年度の預替

Ａ　庶務 ｇ　収入証紙 令和３年度 収入証紙使用実績集計表

Ａ　庶務 ｌ　統計資料 令和３年度 財政事情　原稿

Ａ　庶務 ｌ　統計資料 令和３年度 例月資料（毎月配布）

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 出納だよりの編集

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和３年度 復命書・会議・研修

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69548

廃棄

23007



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － ｳ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和元年度 歳計現金等現在高表（日報）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和元年度 資金払出予定表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和元年度 資金受入実績表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和元年度 収支日別残高表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和元年度 収入個別実績表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和２年度 歳計現金等現在高表（日報）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和２年度 資金払出予定表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和２年度 資金受入実績表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和２年度 収支日別残高表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和２年度 収入個別実績表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 歳計現金等現在高表（日報）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 資金払出予定表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 資金受入実績表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収支日別残高表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収入個別実績表

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 8 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69549

23008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　庶務 ｊ　例月現金出納監査 令和３年度 例月現金出納検査資料の提出について

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 9 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69550

23009



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｎ　日計表 ｃ　日計表 令和３年度 収支日計表　（R3年度　R3.4月 ～ R4.2月）

Ｎ　日計表 ｃ　日計表 令和３年度 収支日計表　（R3年度　R4.3月 ～ R4.5月）

Ｎ　日計表 ｄ　月計表 令和３年度 収支月計表　（R3年度　R3.4月 ～ R4.5月）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 収入集計表（全庁）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 収入日別予定按分リスト

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 給与支払の総合計表（給与総合計プルーフリスト）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 収入個別予定表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 年間資金計画表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 特別会計月別収支計画表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 中期収支日別予定表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 課別国庫支出金受入状況表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 収入予定実績比較表（全庁）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 収入実績前年度比較表

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 10 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

69551

令和元年度
～令和３年度

廃棄

令和元年度
～令和３年度

廃棄

23010



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － エ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収入金受入通知（控）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 国庫金振込通知書

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 振替受払通知票

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 国税還付金振込通知書

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収入日計票（高等学校授業料等収入金）

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 会計別収納額（ＯＣＲ）一覧表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収納データ確認リスト

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 令和３年度 収納情報チェックリスト

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 平成30年度 会計別収納額（ＯＣＲ）一覧表

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 平成30年度 収納データ確認リスト

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 平成30年度 収納情報チェックリスト

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 11 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69552

23011



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.4月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 12 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69553

23012



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.4月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 13 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69554

23013



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 20 － キ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.5月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 14 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69555

23014



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 30 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.5月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 15 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69556

23015



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 21 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.6月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 16 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69557

23016



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 21 － ウ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.6月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 17 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69558

23017



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 21 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.7月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 18 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69559

23018



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 21 － オ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.7月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 19 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69560

23019



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.8月分

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 20 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69561

23020



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.9月分

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 21 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69562

23021



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.10月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 22 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69563

23022



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.10月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 23 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69564

23023



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － オ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.11月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 24 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69565

23024



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.11月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 25 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69566

23025



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.12月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 26 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69567

23026



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － キ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R3.12月分②

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 27 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69568

23027



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 22 － キ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R4.1月分

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 28 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69569

23028



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 23 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R4.2月分

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 29 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

60570

23029



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 23 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R4.3月分①

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 30 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69571

23030



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 23 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R4.3月分②/H29.9.6/H30.8.28

　　　H31.4.12/H31.4.15/R2.7.13～16/R2.8.25～26

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 31 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69572

23031



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 23 － ウ － 3

第１ガイド 第２ガイド

Ｓ　各種帳票 ａ　各種帳票 領収済通知書　R4.4～6月分（R3年度分）

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 32 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

69573

23032



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 23 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 歳入予算執行状況表　総括表 ①

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 歳入予算執行状況表　総括表 ②

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 歳出予算執行状況表　総括表

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 収入未納繰越額滞納整理状況表

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和３年度 繰越処理R2→R3

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和２年度 繰越処理R1→R2

Ｂ　決算調製 ａ　決算書 令和１年度 繰越処理H30→R1

※禁忌品取り除き済み

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課　決算・資金係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 33 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69574

23033



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 23 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a総務 R3 知）ICT推進課（通知・照会）①～③

A総務 a総務 R3 知）政策企画課（通知・照会）①

A総務 a総務 R3 知）広報広聴課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総務管理部（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総）人事課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総）財政課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総）法務文書課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総）管財課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 総）総務事務センター（通知・照会）

A総務 a総務 R3 県民・生活環境部 （通知・照会）

A総務 a総務 R3 防災局（通知・照会）

A総務 a総務 R3 防）危機管理・災害対策（通知・照会）

A総務 a総務 R3 福祉保健部（通知・照会）

A総務 a総務 R3 産業労働部（通知・照会）

A総務 a総務 R3 土木部（通知・照会）

A総務 a総務 R3 出納局（通知・照会）

A総務 a総務 R3 議会事務局（通知・照会）

A総務 a総務 R3 ハッピー・パートナー（県環）

A総務 a総務 R3 Made in 新潟（産）

A総務 a総務 R3 スマイルカンパニー（産）

A総務 a総務 R3 グリーン購入（県環）

A総務 a総務 R3 局長宛文書

C給与 a給与 R3 人事課（給与関係）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 34 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69575

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23034



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 23 － エ － 6

第１ガイド 第２ガイド

A総務 a総務 R3 総）行政改革課（通知・照会）

A総務 a総務 R3 内部統制制度

C給与 a給与 R3　給与等支出内訳書

G財務 a財務 R3 歳入歳出外現金（受入）

G財務 a財務 R3 歳入歳出外現金（払出）

G財務 ｃ収入 R3 調定・更正決議書（証紙関係）

G財務 ｃ収入 R3 調定決議書（その他）

G財務 ｃ収入 R3 汚損収入証紙

G財務 ｃ収入 R3　収入証紙・始動票札（印刷・交付）

G財務 d支出 R3 支出負担行為決議書

G財務 d支出 R3 支出負担行為兼支出命令決議書

G財務 g物品 R3 物品管理換通知書・不用決定

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 35 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69576

23035



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 23 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

A総務 d文書 H25，R３　ファイル基準表

A総務 d文書 H25，R３　文書保存（引継ぎ）台帳

E共済組合・互助会 a共済組合 R3　共済組合（通知・照会）

E共済組合・互助会 b互助会 R3　互助会（通知・照会）

E共済組合・互助会 a健康管理 R3　健康管理（通知・照会）

E共済組合・互助会 a健康管理 R3　安全衛生管理

E共済組合・互助会 a健康管理 R3　健康管理記録

E共済組合・互助会 a健康管理 R3　人間ドック

E共済組合・互助会 a健康管理 R3　その他検診

G財務 c収入 R2　収入証紙・始動標札（印刷・交付）

G財務 c収入 R2　証紙印刷枚数の検討（R3年度分）

G財務 c収入 R3　信金・信組　証紙受払月計表

G財務 d支出 R3 支出負担行為兼支出命令決議書（収入証紙売りさばき手数料）

G財務 d支出 R3 支出負担行為兼支出命令決議書（過年度支出）、相手方リスト

G財務 d支出 R3 還付命令決議書、相手方登録リスト

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 36 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69577

廃棄

廃棄

23036



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 24 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

A 総務 a　総務 R3 事務分掌表

A 総務 a　総務 R3  職員住所録

A 総務 b　北海道・東北７県 会計管理者等異動

B　人事 c　研修 R3　自治研修所研修(階層別研修)

B　人事 c　研修 R3  自治研修所研修(能力開発研修)

B　人事 c　研修 R3  専門研修

B　人事 c　研修 R3  自己啓発支援

B　人事 c　研修 R3  派遣研修

B　人事 c　研修 R3  ＩＣＴ推進課研修

B　人事 c　研修 R3  その他研修

B　人事 c　研修 R3  人材育成プログラム

C給与 a給与 R3 昇格・昇級

C給与 c控除 R3 所属控除金

G財務 a 財務 R2　出納事務概要

G財務 a 財務 R3　出納確認済リスト

G財務 b予算 R2 予算（通知）

G財務 b予算 R2 予算（照会・報告）

G財務 b予算 R2 過年度収入・支出見込額調べ

G財務 b予算 R2　予算額差引表

G財務 b予算 R2　所属別（収入・支出）状況表

G財務 d支出 R3 契約・支出情報

G財務 e決算 R2 決算（通知・照会）

G財務 e決算 R2 一般財源（歳入）　決算見込

G財務 e決算 R2 決算審査特別委員会委員要求資料

G財務 e決算 R2 決算説明資料

G財務 f監査 R2 監査

G財務 f監査 R2　包括外部監査

G財務 f監査 R2 会計実地指導・会計実地検査

G財務 g物品 R2 物品管理替通知書・不用決定

G財務 g物品 R3 共同購入指定物品発注依頼書

G財務 g物品 H30　AED設置関係

G財務 g物品 H30～R2　物品出納簿（郵便切手等）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 37 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69578

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23037



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2017

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｋ － 24 － イ － 2

第１ガイド 第２ガイド

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 管理課　総務班（総務担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 38 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

平成27年度　普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成27年度　普通会計決算審査特別委員会 廃棄

平成28年度　普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成28年度　普通会計決算審査特別委員会 廃棄

平成21年２月議会資料 廃棄

平成22年度　県議会定例会　総務文教委員会 廃棄

平成22年２月定例新潟県議会　総務文教委員会 廃棄

平成23年度　議会　総務文教委員会 廃棄

平成24年度　県議会定例会　総務文教委員会 廃棄

平成25年度　常任委員会 廃棄

平成26年度　常任委員会 廃棄

平成27年度　常任委員会 廃棄

平成28年度　常任委員会 廃棄

平成29年度　常任委員会 廃棄

令和２年度　議会 廃棄

令和３年度　議会 廃棄

6957923038



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2015

保　存　期　間 10 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 Ｋ － 24 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

A 　総務 f　議会

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 管理課　総務班（総務担当）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 39 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

平成17年度決算審査　意見交換 廃棄

平成18年度決算審査　意見交換 廃棄

平成18年度決算審査　特別委員会 廃棄

平成19年度決算審査　意見交換 廃棄

平成19年度決算審査　特別委員会 廃棄

平成20年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成20年度普通会計決算審査　No1 廃棄

平成20年度普通会計決算審査　No2 廃棄

平成21年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成21年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

平成22年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成22年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

平成23年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成23年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

平成24年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成24年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

69580

平成25年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

平成25年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

平成26年度普通会計決算審査　特別委員会 廃棄

23039



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

歳入 歳入 令和3年度　歳入調査確認及び調査決定４月～３月

69581

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 40

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － イ － 6

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 4年 ２月 １６日

令和　 ２月 ２８日

令和　 ３月 ９日

令和　 ３月 １７日

令和　 ３月 ３０日

69582

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 41

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 ｋ － 24 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和3年度支出決定通知確認決議書R3年度4月～３月

69583

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 42

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22042



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　公金振替内訳書（　R2　年度）

　　　　平成　３年　１月　４日

　～　　令和　 ３年 　４月　30日

69584

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 43

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － エ － 2

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 R3　訂正依頼書（県税）　No.1～No.4

支払 県費 R3  振替更生済通知書

支払 県費 R3　公金振替済み通知書

支払 県費 R2　支払案内書亡失届

支払 県費 R2　回金払事故者リスト

支払 県費 R2　県税充当・市町村差押

69585

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 44

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　公金振替内訳書（　R2　年度）

　　　　平成　３年　５月　６日

　～　　令和　 ３年 　８月　２３日

69586

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 45

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － エ － 4

第１ガイド 第２ガイド

I 源泉徴収事務 a 法定調書等 H27年分　所得税状況表

I 源泉徴収事務 a 法定調書等 平成２７年度法定調書等提出（事務処理）

I 源泉徴収事務 a 法定調書等 H27年分　給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表（所属分①）

I 源泉徴収事務 a 法定調書等 H27年分　給与所得の源泉徴収票等の法定調書合計表（所属分②）

69587

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

会計検査院 実地検査 H31 H30決算検査報告説明会

会計検査院 実地検査 H31 会計実地検査とりまとめ

会計検査院 実地検査 H31年次　会計実地検査①、②

会計検査院 実地検査 R1　会計実地検査とりまとめ、説明会

69588

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 47

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R３年度）

　　　　令和　 ３年  ６月 ２９日

　～　　令和　 ３年  ７月 14日

69589

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 48

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － カ － 3

第１ガイド 第２ガイド

歳出 決算報告 H30決算見込 文部科学省

歳出 決算報告 H30決算見込 国土交通省

歳出 決算報告 H30決算見込 防衛省

歳出 決算報告 H30決算見込 厚労省

69590

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 49

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － カ － 4

第１ガイド 第２ガイド

歳入 債権管理

69591

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

H30～R3年度　特児債権消滅者（３１名分個人ファイル） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 50

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R３年度）

　　　　令和　 ３年  ８月 １０日

　～　　令和　 ４年  ３月 ３１日

69592

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 51

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 203



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 24 － キ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R２/Ｒ３年度）

　　　　令和　 ３年    ４月 １日

　～　　令和　 ３年    ４月 １６日

69593

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 52

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

k － 2 5 － イ － 1

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和３年度　支払内訳書　流域下水道事業会計

歳出 歳出 令和３年度　支出計算書　４月から３月、出納整理期間

歳出 歳出 令和３年度　支出負担行為日計表①

歳入 歳入 令和３年度　納入告知書送付控①

歳入 歳入 令和３年度　納入告知書送付控②

歳入 歳入 平成３０年度　歳入月計突合表

歳入 歳入 平成２６年度　督促状発行伺・現況調査

歳入 歳入 平成２６年度　児童扶養手当返納金債権（不能欠損）

歳入 歳入 平成２５年度　督促状発行伺・現況調査

歳入 歳入 平成２５年度　児童扶養手当返納金債権（不能欠損）

歳出 歳出 令和２年度　新潟市決議書①、②

歳出 歳出 日銀あて　取引関係通知書

69594

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 53

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22053



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

I 源泉徴収事務 a 法定調書等 H26　法定調書等提出（事務処理）

歳出 歳出 R3　ADAMS操作研修　国

歳出 歳出 R3　ADAMS操作研修　県

69595

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 54

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R２/Ｒ３年度）

　　　　令和　 ３年    ４月 １9日

　～　　令和　 ３年    ４月 ３０日

69596

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 55

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － ウ － 2

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　払込払領収書　令和３年度　

69597

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 56

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22056



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R2/R3年度）

　　　　令和　 ３年    ５月　６日

　～　　令和　 ３年   ５月 ３１日

69598

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 57

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － エ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R2/R3年度）

　　　　令和　 ３年    ６月　１日

　～　　令和　 ３年   ６月 ２８日

69599

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 58

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － カ － 1

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和３年度　　支出決定簿（総括）

歳出 歳出 令和３年度　　支出決定簿　（一件別）

歳出 歳出 令和３年度　　支出決定簿　（項別）

歳出 歳出 令和３年度　　支出負担行為差引簿

歳出 歳出 令和３年度　　概算払整理簿

歳出 歳出 令和３年度　　前金払・概算払清算処理綴

歳入 歳入 令和３年度　　歳入証明書

歳入 歳入 令和３年度　　増減額事項別理由調書

歳入 歳入 令和３年度　　収納未済整理簿

歳入 歳入 令和３年度　　債権調査確認（変更等）一覧表

歳出 歳出 令和３年度　　支払元受高差引簿

歳入 歳入 日銀あて　取引関係通知書

歳入 歳入 令和３年度　　徴収決定一覧表

歳入 歳入 令和３年度　　徴収簿総括表

歳入 歳入 令和３年度　　収納未済繰越一覧表

歳入 歳入 令和３年度　　収納未済一覧表（兼督促決議一覧表）

歳入 歳入 令和３年度　　過誤納額整理簿

歳入 決算報告 令和３年度　　不能欠損整理簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69600

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 59

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22059



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － カ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 １０月 １９日

令和　 １０月 ２８日

令和　 １１月 ９日

令和　 １１月 １９日

令和　 １１月 ３０日

令和　 １２月 ８日

69601

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 60

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 25 － キ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 ３年 ８月 １９日

令和　 ８月 ３０日

令和　 ９月 １６日

令和　 ９月 ２９日

令和　 １０月 ８日

69602

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 61

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和3年度　国土交通省（支払計画）

歳出 歳出 令和３年度　国土交通省（支出負担行為）

歳出 歳出 令和３年度　厚生労働省一般会計（支払計画）

歳出 歳出 令和３年度　国土交通省東日本東日本大震災復興特別会計

歳出 歳出 令和３年度　環境省東日本大震災復興特別会計

歳出 歳出 令和３年度　厚生労働省一般会計（支出負担行為）

歳出 歳出 令和３年度　農林水産省

歳出 歳出 令和３年度　環境省（支払計画）

歳出 歳出 令和３年度　環境省（支出負担行為）

歳出 歳出 令和３年度　防衛省

歳出 歳出 令和３年度　内閣府・総務省及び財務省

歳出 歳出 支払元受高転換

歳出 歳出 令和３年度　東日本大震災特別会計（厚労省）

歳出 歳出 令和３年度エネルギー対策特別会計（環境省）

歳出 歳出 令和３年度　東日本大震災復興特別会計（文科省）

歳出 歳出 令和３年度　交付税及び譲与税配布金特別会計（総務省）

歳出 歳出 令和３年度　年金特別会計（内閣府）

歳出 歳出 令和３年度　東日本大震災特別会計（環境省）

歳出 歳出 令和３年度　東日本大震災特別会計（国土交通省）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69603

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 62

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － ア － 3

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和３年度　文科省（確定）

歳出 歳出 令和３年度　厚労省（確定）

歳出 歳出 令和３年度　研究振興費

歳出 歳出 令和３年度　公立文教施設整備費

歳出 歳出 令和３年度　初等中等教育等振興費

歳出 歳出 令和３年度　初等中等教育等振興費

歳出 歳出 令和３年度　教育政策推進費

歳出 歳出 令和３年度　支出負担行為（環境省）

歳出 歳出 令和３年度　環境省（本省支出負担行為）

歳出 歳出 令和３年度　保育士等処遇改善臨時特交付金

歳出 歳出 令和３年度　年金特会

歳出 歳出 令和３年度　歳出決算見込額報告書（１，２，３次）

歳出 歳出 令和３年度　厚生労働省（概算払協議）

歳出 歳出 令和３年度　総務省（概算払協議）

歳出 歳出 令和３年度　文部科学省（概算払協議）

歳出 歳出 令和３年度　国土交通省（概算払協議）

歳出 歳出 令和３年度　環境省（概算払協議）

歳出 歳出 令和３年度　概算払協議（防衛省）

69603

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 62

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － ア － 6

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 ３年 １２月 １６日

令和　 １２月 ２８日

令和　 ４年 １月 １９日

令和　 １月 ２８日

令和　 ２月 ８日

69604

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 63

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 ｋ － 26 － イ － 2

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 R3 支払案内書亡失届

歳出 歳出 R3 回金払事故者リスト

歳出 歳出 R3 県税充当、市町村差押

歳出 歳出 R2 償還請求決議書　No,1　No,2

歳出 歳出 H31 歳入歳出外現金日計表

69605

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 64

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

歳入 歳入 H31 文科省歳入写し

歳出 歳出 R2　厚生労働省決算

歳入 歳入 R2　厚労省R2分返納金内訳調書

歳入 歳入 令和3年度納入告知書送付指示表

歳入 歳入 令和3年度　時効中断措置状況登録票

歳入 歳入 R3年度　収納登記

歳入 歳入 令和3年度　支出負担行為計画

歳入 歳入 令和3年度　支払計画

歳入 歳入 令和3年度　歳出戻入決議書

歳入 歳入 令和3年度　債権管理計画書

歳入 歳入 令和3年度　収納未済歳入額及びこれに対するその後の収納状況報告書

歳入 歳入 令和3年度　債権現在額通知書

歳入 歳入 令和3年度　徴収済額報告書・繰越額計算書

歳入 歳入 令和3年度　歳入徴収額計算書

歳出 歳出 令和２年度　文科省決算見込

歳入 歳入 令和２年度　文科省歳入

廃棄

廃棄

廃棄

69606

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 65

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － イ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 ３年 ３月 ８日

令和　 ３月 １６日

令和　 ３月 2９日

令和　 ４月 １６日

令和　 ４月 ２８日

令和　 ５月 １７日

令和　 ５月 ３１日

69607

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 66

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － ウ － 4

第１ガイド 第２ガイド

歳入 歳入 令和３年度　厚労省　Ｒ３分返納金内訳調書

会計検査院 研修 平成２９年度各府省地方支部部局等予算・決算関係事務研修会

会計検査院 研修 平成３０年全都道府県会計職員事務講習会

会計検査院 研修 財務省　ADAMSⅡ操作説明会（繰越・決算・国庫事務）

歳出 歳出 平成３０年度　農水省決算見込

歳出 歳出 平成３１年度　農水省決算見込

69608

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 67

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － オ － 2

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 令和３年度　厚労省関係依頼等①

歳出 歳出 令和３年度　厚労省関係依頼等②

歳出 歳出 令和３年度　厚労省負担行為①

歳出 歳出 令和３年度　厚労省負担行為②

歳出 歳出 日銀あて　取引関係通知書

歳出 歳出 令和３年度　総務省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　文部科学省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　環境省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　財務省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　防衛省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　内閣府（通知）

歳出 歳出 令和３年度　農林水産省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　厚生労働省（通知）

歳出 歳出 令和３年度　国土交通省（通知） 廃棄

69609

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 68

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22068



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － オ － 3

第１ガイド 第２ガイド

歳出 歳出 歳出日計表（H31,R2、R3）

歳出 歳出 歳入歳出外現金日計表（R2、R3）

歳出 歳出 支払実績表、資金領収書、支払依頼書（R3）

69610

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 69

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 26 － カ － 5

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　県税支払依頼（還付）内訳書

令和　 ６月 ９日

令和　 ６月１７日

令和　 ６月２９日

令和　 ７月 ９日

令和　 ７月 ８日

令和　 ７月２９日

令和　 ８月 ６日

69611

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 70

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 27 － カ － 2

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 令和3年度　資金交付書　第四北越銀行

令和3年度　資金交付書整理簿　第四北越銀行

令和3年度　第四北越銀行　預金入払明細

令和２年度　決算事務説明会

令和３年度　新潟市支出決定決議書（写し）（厚労分）

平成２７年度　国費請求振り返り

平成２８年度　国費請求振り返り

平成２９年度　国費請求振り返り

令和３年度　外国送金

令和３年度科目体系ツリー表

令和３年度支出済み一覧表

令和３年度電子納付情報送受信結果一覧表

令和３年度　時効中断措置状況登録票

令和３年度　北海道・東北七県会計事務研究会議 廃棄

69612

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 71

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 27 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　　事業継続応援金支払内訳書

支払 県費 　　Ｈ３１ 支払実績表・資金領収書・支払依頼書

69613

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 72

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 27 － カ － 6

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 　支払依頼内訳書（　R３年度）

　　　　令和　 ３年  ７月 １５日

　～　　令和　 ３年  ８月 ６日

69614

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 73

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

ｋ － 27 － キ － 1

第１ガイド 第２ガイド

支払 県費 令和3年度　振替構成通知書①　第四北越銀行

支払 県費 令和3年度　資金交付書整理簿　流域下水道事業会計

支払 県費 令和3年度　資金交付書　流域下水道事業会計

支払 県費 令和3年度　公金振替書　第四北越銀行

支払 県費 令和3年度　小切手振出整理簿（東港用造会計）

支払 県費 令和3年度　小切手振出整理簿（基幹病院事業会計）

支払 県費
令和3年度　振替更正受付簿

支払 県費
令和3年度　新潟東港臨海用地造成事業会計

支払 県費
令和4年度　訂正通知書

支払 県費 令和3年度　訂正通知書

支払 県費 訂正依頼書（支払・国費係作成分）

支払 県費 令和3年度　県応援金訂正依頼書（７００１～）

支払 県費 令和3年度　新型コロナワクチン協力金

Ｈ－ａ

69615

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 74

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2023

22074



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 27 － キ － 4

第１ガイド 第２ガイド

J
監査・検査・指導

a
監査・検査

R3　監査報告書

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 定期指導　通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 定期指導 復命書

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 重点指導　通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 重点指導　復命書

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 実地指導　その他

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 実地指導　その他2

H
事務改善

b
会計制度改革

R3 物品等入札監視委員会

B 研修・会議 a 研修 R3 財務会計事務研究会（調査）

B 研修・会議 a 研修 R2 財務会計事務研究会

B 研修・会議 a 研修 R1 財務会計事務研究会

B 研修・会議 a 研修 H30  財務会計事務研究会

B 研修・会議 a 研修 H29  財務会計事務研究会

L  手引・マニュアル等
a  手引・マニュアル・概
要

ファイル基準表

L  手引・マニュアル等
d
その他

不在のお知らせ

L  手引・マニュアル等
d
その他

納入通知書の検査調書

L  手引・マニュアル等
d
その他

新潟出納室からのお知らせ（H20.11～）

L  手引・マニュアル等
d
その他

PC関係

L  手引・マニュアル等
d
その他

分室だより

L  手引・マニュアル等
d
その他

出納だより

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課（企画・支援班）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 75 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69616

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22075



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 27 － キ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B 研修・会議 a 研修 令和元年度　財務会計事務研究会

B 研修・会議 a 研修 令和２年度　財務会計事務研究会

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　定期指導通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　定期指導　復命書１

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　定期指導　復命書２

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　重点指導　通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　重点指導　復命書

J
監査・検査・指導

b
指導

R元　実地指導　その他

H
事務改善

b
会計制度改革

R元　物品等入札監視委員会

H
事務改善

b
会計制度改革

R2　物品等入札監視委員会

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　定期指導通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　定期指導　復命書１

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　定期指導　復命書２

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　重点指導　通知

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　重点指導　復命書

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　実地指導　その他

J
監査・検査・指導

b
指導

R2　実地指導　その他２

B 研修・会議
b
会議

令和元年度　合同連絡会議　復命

B 研修・会議
b
会議

令和２年度　合同連絡会議　復命

J
監査・検査・指導

b
指導

佐渡分室　懸案事項

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課（企画・支援班）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 76 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69617

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22076



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 20 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 3 月 31 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 30 － ウ － 5

第１ガイド 第２ガイド

B
研修・会議

b
会議

H18,H19 議会

H
事務改善

b
会計制度改革

モデル事業⑲

H
事務改善

b
会計制度改革

H19 モデル事業成果品

J
監査・検査・指導

b
指導

R3 会計実地指導

J
監査・検査・指導

b
指導

R2 会計実地指導

B
研修・会議

a
研修

R3年度 連絡会議

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課（企画・支援班）

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日 2027

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 77 77

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

69618

22077



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
T － 1 － イ － 4

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

c　収入 調定決議書（一年経過小切手） 廃棄

c　収入 調定決議書（その他） 廃棄

c　収入 信金・信組　証紙等受払月計表 廃棄

c　収入 調定・更正決議書（証紙関係） 廃棄

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（収入証紙売りさばき手数料） 廃棄

d　支出 支出負担行為決議書、支出命令決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書 廃棄

番号 1 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

5年 年 引継年月日 令和06

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

部局番号－課所番号－20001 1243



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 24 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 4

第１ガイド 第２ガイド

A　総務 a　総務 職員住所録

A　総務 a　総務 局長宛文書

A　総務 a　総務 通知・照会・回答

A　総務 a　総務 その他（通知・照会）

B　人事 c　研修 研修（例規）

B　人事 c　研修 その他の研修

B　人事 c　研修 人材育成プログラム

C　給与 c　給与 昇格・昇級

C　給与 c　控除 所属控除金

E　共済組合・互助会 c　収入 共済組合（通知・照会）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 健康管理（通知・照会）

F　福利厚生 ｂ　健康管理 人間ドック

F　福利厚生 ｂ　健康管理 安全衛生管理

G　財務 a　財務 歳入歳出外現金（受入）

G　財務 a　財務 歳入歳出外現金（払出）

G　財務 a　財務 出納確認リスト

G　財務 ｃ　収入 収入証紙・始動票札（印刷・交付）

G　財務 ｃ　収入 汚損収入証紙

G　財務 ｃ　収入 証紙（国立印刷局来庁）

G　財務 g　物品 物品管理換通知書・物品不用決定

G　財務 g　物品 発注伝票（共同購入）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

廃棄

70

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

1130



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
T － 2 － ア － 4

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

5 年 引継年月日 令和06

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　収入 収入証紙・始動票札　印刷・交付 廃棄

c　収入 汚損収入証紙 廃棄

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（過年度支出）、相手方登録リスト 廃棄

d　支出 還付命令決議書、相手方登録リスト 廃棄

部局番号－課所番号－20003 2342



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
T － 2 － ア － 5

第１ガイド

G　財務

G　財務

5年 年 引継年月日 令和06

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（過年度支出）、相手方登録リスト 廃棄

d　支出 還付命令決議書、相手方登録リスト 廃棄

部局番号－課所番号－20004 1116



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － イ － 1

第１ガイド

A 総務

A 総務

B　人事

A 総務

A 総務

B　人事

B　人事

A 総務

A 総務

A 総務

A 総務

A 総務

A 総務

A 総務

A 総務

B　人事

A 総務

10年 年 引継年月日 2024

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2019 年度 課　所　名 出納局管理課

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 70

年　月　日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　会議 R2　庁議資料 廃棄

f　議会 令和元年度常任委員会 廃棄

c　研修 R2　専門研修 廃棄

f　議会 R3　議会・議事日程（通知・照会） 廃棄

f　議会 R2　議会・議事日程（通知・照会） 廃棄

b　服務 R2　時間外 廃棄

c　研修 R2　自治研修所研修（階層別研修） 廃棄

c　会議 R3　主管課長会議 廃棄

c　会議 R2  部局長会議 廃棄

c　会議 R3  庁議資料 廃棄

c　会議 R3  その他会議 廃棄

f　議会 平成29年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

f　議会 平成29年度普通会計決算審査特別委員会 廃棄

f　議会 平成30年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

f　議会 平成30年度普通会計決算審査特別委員会 廃棄

c　研修 R2　自治研修所研修（能力開発） 廃棄

c　会議 R3　部局長会議 廃棄

部局番号－課所番号－20005 1131



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
U － 1 － イ － 6

第１ガイド

G　財務

G　財務

Ｌ手引・マニュアル
等

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務 c　収入 H2～  証紙始動標札出納簿 廃棄

b　予算 R3  予算（照会・報告） 廃棄

c　収入 H16～　始動票札印刷 廃棄

c　収入 R3　証紙印刷枚数検討 廃棄

b　予算 R3　予算（通知） 廃棄

e　決算 R3　決算審査特別委員会委員要求資料 廃棄

a手引・マニュアル・概要 出納事務概要 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e　決算 R3 決算（通知・照会） 廃棄

番号 6 70

年3月31日 格納位置

年 保存箱 A B

5年 年 引継年月日 令和06

2027 年3月31日 廃棄年月日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

部局番号－課所番号－20006 2343



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 2 － ｱ － 5

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 7 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書1　R4.4 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1821



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 2 － ｱ － 6

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 8 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書2 R4.4 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1825



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 2 － ｴ － 6

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 9 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書3 R4.5 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1826



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 2 － ｴ － 6

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書4 R4.5 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1830



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｱ － 2

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 11 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書5 R4.6 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1832



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 12 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書6  R4.6 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1835



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書7  R4.7 廃棄

番号 13 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1836



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｱ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 14 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書8  R4.8 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1837



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｱ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 15 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書9  R4.9 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1838



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｲ － 1

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書10  R4.10 廃棄

番号 16 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1839



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｲ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 17 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書11  R4.11 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1840



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｲ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 18 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書12  R4.12 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1841



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｲ － 5

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 19 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書13  R5.１ 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1843



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 1

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書14  R5.1 廃棄

番号 20 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1842



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

V － 1 － ｳ － 1

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 21 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書15  R5.2 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1844



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 2

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 22 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書16   R5.2 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1845



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 2

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 23 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書17  R5.3 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1846



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 24 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書18  R5.3 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1848



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 25 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書19  一覧表 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳
1849



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｳ － 5

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

ｊ　例月現金出納監査 例月現金出納検査　結果通知 廃棄

ｊ　例月現金出納監査 例月現金出納検査　資料 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｊ　例月現金出納監査 令和４年度　予備費 廃棄

番号 26 70

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1850



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｳ － 5

第１ガイド

Ｆ　東港会計

Ｕ　基幹病院会計

Ａ　庶務

Ｕ　基幹病院会計

Ｕ　基幹病院会計

Ｕ　基幹病院会計

Ｆ　東港会計

Ｆ　東港会計

Ｕ　基幹病院会計

Ｖ　流域下水道会
計

Ｍ　金融機関検査

Ｅ　指定金制度

Ｖ　流域下水道会
計

Ｆ　東港会計

Ｖ　流域下水道会
計

Ｖ　流域下水道会
計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 27 70

2028 年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　東港会計 令和４年度　東港　収納通知書 廃棄

ａ　基幹病院会計 令和４年度　基幹病院　預け替え 廃棄

ｂ　文書・情報公開 令和４年度　係の文書管理 廃棄

ａ　基幹病院会計 令和４年度　基幹病院　日報 廃棄

ａ　基幹病院会計 令和４年度　基幹病院　運用 廃棄

ａ　基幹病院会計 令和４年度　基幹病院　収納通知書 廃棄

ａ　東港会計 令和４年度　東港　日報 廃棄

ａ　東港会計 令和４年度　東港　報告 廃棄

ａ　基幹病院会計 令和４年度　基幹病院　報告 廃棄

ａ　流域下水道会計 令和４年度　流域下水道　報告 廃棄

ｌ　東港・魚沼・基幹病院事業会
計

令和4年度　東港・基幹病院・流域下水道　検査 廃棄

ｆ　銀行指導等 令和４年度　農協指導 廃棄

ａ　流域下水道会計 令和４年度　流域下水道　運用 廃棄

ａ　東港会計 令和４年度　東港　運用 廃棄

ａ　流域下水道会計 令和４年度　流域下水道　日報 廃棄

ａ　流域下水道会計 令和４年度　流域下水道　収納通知書 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1851



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｴ － 1

第１ガイド

Ｈ事務改善

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ 証紙廃止・キャッシュレス R4　収納事務のキャッシュレス化分科会 廃棄

番号 28 70

2028 年3月31日 格納位置

年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1852



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｴ － 1

第１ガイド

Ｎ　日計表

Ｎ　日計表 ｄ　月計表 令和４年度　収支月計表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　日計表 令和４年度　歳入・歳出　日計表 廃棄

番号 29 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1853



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｴ － 2

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｎ　日計表

Ａ　庶務 ａ　庶務 令和４年度　復命書・会議・研修 廃棄

ｌ　統計資料 令和４年度　例月資料（毎月配付） 廃棄

ａ　消込不能一覧 令和４年度　消込不能一覧 廃棄

ｅ　収納額更正 令和４年度　収納額更正 廃棄

ｄ　振替更正 令和４年度振替更正 廃棄

ｆ　釣銭 令和４年度　年度の預替 廃棄

ｇ　収入証紙 令和４年度　収入証紙使用実績集計表 廃棄

ｌ　統計資料 令和４年度　財政事情　原稿 廃棄

ｋ　派遣依頼 財務現金取扱員の派遣依頼 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　庶務 監査法人からの残高確認依頼 廃棄

番号 30 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1855



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｴ － 2

第１ガイド

Ｃ　決算審査

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｃ　決算審査

Ｂ　決算調製

Ａ　庶務

Ｈ　資金管理

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

Ｂ　決算調製

Ｃ　決算審査

Ａ　庶務 ｈ　日報 令和４年度　日報 廃棄

ａ　決算書 令和３年度決算及び主要施策の概況並びに基金運用状況 廃棄

ａ　監査委員 令和４年度 R3決算審査意見書提出 廃棄

ｂ　議会 令和４年度　R3決算審査特別委員会 廃棄

ｂ　議会 令和４年度　R３決算審査　知事総括質疑 廃棄

ｌ　統計資料 令和４年度　決算統計（R３決算） 廃棄

ｇ　残高報告書等 令和４年度　当座借越見合い額計算書 廃棄

ａ　監査委員 令和４年度 R３決算参考資料 廃棄

ｈ　調製作業 令和４年度 R３強制修正処理・エラー修正分 廃棄

ｄ　出納閉鎖の取扱 令和4年度 出納閉鎖期における出納事務処理の取扱 廃棄

ｅ　公金口座区分通知 令和５年度　新潟県公金口座区分通知（金融機関） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　監査委員 R３決算　監査への決算概況説明 廃棄

番号 31 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1856



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｴ － 3

第１ガイド

Ｈ　資金管理

Ｄ　基金

Ｄ　基金

ａ　基金 令和４年度　基金預金の設定 廃棄

ａ　基金 令和４年度　預金運用利子通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　計画 －　基金の運用計画（財政課） 廃棄

番号 32 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1857



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｴ － 3

第１ガイド

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｄ　基金

Ｄ　基金

Ｄ　基金 ａ　基金 令和４年度　基金調定決議書（写し） 廃棄

ａ　基金 令和４年度　基金　証書受払簿 廃棄

ａ　基金 令和４年度　預金情報登録　確認リスト 廃棄

ｉ　管理等 令和４年度　一時借入金の状況 廃棄

ｅ　借越･繰替 令和４年度　当座借越支払利息支出決議書 廃棄

ｅ　借越･繰替 令和４年度　繰替運用支払利息兼命令決議書 廃棄

ｅ　借越･繰替 令和４年度　繰替運用（起案） 廃棄

ｇ　残高報告書等 県預金受払高及び現在高報告書 廃棄

ｇ　残高報告書等 利息計算書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　残高報告書等 当座借越見合額計算書 廃棄

番号 33 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1858



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｴ － 4

第１ガイド

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

G　財務

Ｃ　決算審査

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製 ｈ　調製作業 不用額調べ 廃棄

ｃ　決算説明資料 R3決算説明資料通知 廃棄

ｇ　財産調書 令和4年度 R3決算 財産調書　通知・報告 廃棄

ｂ　議会 令和４年度　R2委員長報告・処理状況 廃棄

ｊ　その他 決算　照会回答 廃棄

ｆ　繰越通知 令和４年度　歳計剰余金繰越通知書 廃棄

e　決算 決算説明資料 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｉ　決算公表 令和４年度 R３決算公表 廃棄

番号 34 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1859



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｴ － 4

第１ガイド

Ｓ　各種帳票

Ｓ　各種帳票

Ｓ　各種帳票

ａ　各種帳票 国税還付金振込通知書 廃棄

ａ　各種帳票 国庫金振込通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 －　収入金受入通知（控） 廃棄

番号 35 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1860



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 1 － ｴ － 5

第１ガイド

Ｈ　資金管理

Ｎ　日計表

Ｈ　資金管理

Ａ　庶務

W　キャッシュレス

Ｅ　指定金制度

Ｅ　指定金制度

ａ　照会･回答 令和４年度　他県照会 廃棄

ｇ　指定金検査 令和４年度　指定金説明会 廃棄

ａ　庶務 令和４年度　照会・回答 廃棄

b　電子申請システム電子収納 収入金受入通知書(電子申請システム) 廃棄

ｂ　再消込確認書 令和４年度　再消込確認書 廃棄

ｉ　管理等 令和４年度　預金預替通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｉ　管理等 令和４年度　議決証明（一借） 廃棄

番号 36 70

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1861



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － ｴ － 5

第１ガイド

Ｂ　決算調製

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　決算書 令和３年度決算書 廃棄

番号 37 70

年3月31日 格納位置

2033 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

10年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 1862



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

V － 1 － ｵ － 1

第１ガイド

Ｈ　資金管理

Ａ　庶務 ｂ　文書・情報公開 令和４年度　ファイル基準表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｃ　計画 令和４年度　公金運用（仮）計画 廃棄

番号 38 70

年3月31日 格納位置

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

3年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 2344



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － １

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 39 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R4 訂正依頼書（ワクチン協力金） 廃棄

a 支払 振込不能通知 廃棄

a 支払 Ｒ４移管変更リスト 廃棄

a 支払 Ｒ４新潟東港臨海用地造成事業会計 廃棄

a 支払 Ｒ４訂正依頼書（基幹病院） 廃棄

a 支払 Ｒ４基幹病院事業会計 廃棄

c その他 R4 出納だより原稿 廃棄

a 支払 R4 訂正依頼書（第四北越銀行） 廃棄

2334
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ２

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 40 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 Ｒ４県税充当・市町村差押 廃棄

b 県税還付関係 R4 支払案内書忘失届 廃棄

b 県税還付関係 R4 回金支払事故者リスト 廃棄

a 支払 R３ 住民税領収書綴 廃棄

a 支払 R4 住民税領収書綴 廃棄

2347

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ２

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 41 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R4 資金交付書整理簿（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R４　資金交付書　第四北越銀行 廃棄

a 支払 R４　資金交付書　流域下水道事業会計 廃棄

a 支払 R４　公金振替書　第四北越銀行 廃棄

a 支払 R4 資金交付書整理簿（下水道事業会計） 廃棄

a 支払 R４　支払内訳書　流域下水道事業 廃棄

a 支払 R４　第四北越銀行　預金入払明細 廃棄

a 支払 R4 東港　小切手振出整理簿（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R4 基幹病院　小切手振出整理簿（第四北越銀行） 廃棄

b 県税還付関係 R4 償還請求決議書 廃棄

2348

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ３

第１ガイド

E 県費

B 国費（債権管理）

2349

a 債権管理 Ｒ４特児債権消滅者（個人ファイル） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 R4 訂正依頼書（県税） 廃棄

番号 42 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ３

第１ガイド

G 会計検査院

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

2350

g 支出負担行為厚生 Ｒ４　厚労省　新潟市決議書写し 廃棄

g 支出負担行為厚生 R4 厚生労働省　支出負担行為 廃棄

d 歳入 R４ 収納登記 廃棄

d 歳入 R４ 納入告知書送付控・送付指示表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 通知 （R４）R３決算検査報告説明会 廃棄

番号 43 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ４

第１ガイド

E 県費

2351

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R4 払込払領収書　４月～９月分 廃棄

番号 44 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｵ － ４

第１ガイド

E 県費

2353

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R4 払込払領収書　10月～３月分 廃棄

番号 45 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 1 － オ － 5

第１ガイド 第２ガイド

歳出 支出負担行為厚生

歳出 支出負担行為内閣

歳出 支出負担行為内閣

歳出 支出負担行為内閣

歳出 支出負担行為内閣

歳出 支出負担行為内閣 Ｒ４　子ども・子育て支援整備交付金（年金特会）

歳出 支出負担行為内閣 Ｒ４　保育士等処遇改善臨時特例交付金（年金特会）

歳出 支出負担行為環境 Ｒ４　環境省（本省支出負担行為）

歳出 示達表 Ｒ４　総務省

歳出 示達表 Ｒ４　内閣府

歳出 示達表 Ｒ４　文部科学省（支出負担行為、支払計画）

歳出 示達表 Ｒ４　厚生労働省（支出負担行為、支払計画）

歳出 示達表 Ｒ４　国土交通省（支出負担行為、支払計画）

歳出 示達表 Ｒ４　防衛省

歳出 示達表 Ｒ４　農林水産省

歳出 示達表 Ｒ４　東日本大震災復興特別会計（文科省、国交省、環境省、厚労省）

歳出 示達表 Ｒ４　厚生労働省労働保険特別会計

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 46 70

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ４　国庫債務負担行為 廃棄

Ｒ４　子どものための教育・保育給付交付金（年金特会） 廃棄

Ｒ４　児童手当等交付金（年金特会） 廃棄

Ｒ４　特例給付交付金（年金特会） 廃棄

Ｒ４　子ども・子育て支援交付金（年金特会） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2354

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － １

第１ガイド

G 会計検査院

2355

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 実地検査
Ｒ３　第５局国土強靭化班「防災・減災、国土強靭化のための３か年
緊急対策」の実施状況１／４

廃棄

番号 47 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － １

第１ガイド

G 会計検査院

2356

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 実地検査
Ｒ３　第５局国土強靭化班「防災・減災、国土強靭化のための３か年緊
急対策」の実施状況３／４

廃棄

番号 48 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ２

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2357

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年10月７日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年９月12日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年９月29日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年８月30日 廃棄

番号 49 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ２

第１ガイド

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

2358

d 支出計算書 R4 支出計算書　出納整理期間 廃棄

l 歳出戻入 R4 更正決議書 廃棄

c 確定 R4 環境省（確定） 廃棄

l 歳出戻入 R4 歳出戻入決議書 廃棄

c 確定 R4 厚生労働省（確定） 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　最終分 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　12月 廃棄

c 確定 R4 文科省（確定） 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　2月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　3月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　11月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　1月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　9月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　10月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　7月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　8月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　5月 廃棄

d 支出計算書 R4 支出計算書　6月 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 支出計算書 R4 支出計算書　４月 廃棄

番号 50 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － 3

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2360

a 支払 支払依頼内訳書　令和４年４月～８月 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年６月29日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年４月18日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年６月９日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年６月17日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年５月17日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年５月31日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年４月27日 廃棄

番号 51 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － 3

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2361

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年２月16日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年２月27日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年１月30日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年２月８日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年１月16日 廃棄

番号 52 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ４

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2362

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年11月17日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年11月29日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年10月28日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年11月９日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年10月18日 廃棄

番号 53 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ４

第１ガイド

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

2364

a 調査確認・決定 R４ ２月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ １２月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ １月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ４月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ５月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ８月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ９月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ６月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ ７月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ １０月 廃棄

a 調査確認・決定 R４ １１月 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 調査確認・決定 R４ ３月 廃棄

番号 54 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ５

第１ガイド

G 会計検査院

2365

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 実地検査
Ｒ３　第５局国土強靭化班「防災・減災、国土強靭化のための３か年
緊急対策」の実施状況２／４

廃棄

番号 55 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － １ － ｶ － ５

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2367

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年５月31日（令和４年度） 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和５年３月 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年５月16日（令和４年度） 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年４月17日（令和４年度） 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年４月27日（令和４年度） 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年３月８日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年３月17日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年３月30日 廃棄

番号 56 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － ２ － ｱ － 2

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2368

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年８月９日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年８月17日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年７月19日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年７月28日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年７月７日 廃棄

番号 57 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － ２ － ｱ － ３

第１ガイド

G 会計検査院

G 会計検査院

2369

a 実地検査
Ｒ４　第５局国土強靭化班「防災・減災、国土強靭化のための３か年緊
急対策」の実施状況

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 実地検査
Ｒ３　第５局国土強靭化班「防災・減災、国土強靭化のための３か年緊
急対策」の実施状況４／４

廃棄

番号 58 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － ２ － ｱ － ３

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

2370

a 支払 支払依頼内訳書　令和５年１月 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和５年２月 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和４年11月 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和４年12月 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和４年９月 廃棄

a 支払 支払依頼内訳書　令和４年10月 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年12月16日 廃棄

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年12月28日 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 県税支払依頼（還付）内訳書　令和４年12月８日 廃棄

番号 59 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － ２ － ｱ － ４

第１ガイド

C 国費（歳出）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

C 国費（歳出）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

2371

a 各省庁通知 R４ 財務省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 文部科学省　　(通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 会計センター 廃棄

m その他帳票 R４　科目体系ツリー表 廃棄

a 各省庁通知 R４ 経費通知　文科省 廃棄

a 各省庁通知 R４ 交付決定　文科省 廃棄

a 各省庁通知 R４ 防衛省　　（通知） 廃棄

c その他 R4　年度更新作業 廃棄

a 各省庁通知 R４ 国土交通省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 環境省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 厚生労働省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 農林水産省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 内閣府　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 R４ 総務省　　(通知） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

m その他帳票 R４　科目体系ツリー表修正リスト 廃棄

番号 60 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － 2 － ｱ － ４

第１ガイド

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

A 国費（歳入）

2375

b 徴収済額報告 R４ 歳入徴収額計算書（第１四半期） 廃棄

k 概算払協議書 R4 内閣府（概算払協議） 廃棄

b 支払元受高転換 R4 年金特別会計（内閣府） 廃棄

b 徴収済額報告 R４ 歳入徴収額計算書（第２四半期） 廃棄

b 支払元受高転換 R4 東日本大震災復興特別会計（厚労省） 廃棄

b 徴収済額報告 R４ 徴収済額報告書・繰越額計算書 廃棄

b 支払元受高転換 R4 東日本大震災復興特別会計（環境省） 廃棄

b 徴収済額報告 R４ 歳入徴収額計算書（第４四半期） 廃棄

b 徴収済額報告 R４ 歳入徴収額計算書（第３四半期） 廃棄

k 概算払協議書 R4 国土交通省（概算払協議） 廃棄

b 支払元受高転換 R4 東日本大震災復興特別会計（国交省） 廃棄

b 支払元受高転換 R4 東日本大震災復興特別会計（文科省） 廃棄

b 支払元受高転換 R4 交付税及び譲与税配当金特別会計 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 支払元受高転換 R4 東日本大震災復興特別会計（総務省） 廃棄

番号 61 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － 2 － ｱ － ５

第１ガイド

C 国費（歳出）

2376

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

m その他帳票 R4 支出決定通知確認決議書 廃棄

番号 62 70

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － 2 － ｱ － ５

第１ガイド

F 源泉徴収事務

F 源泉徴収事務

F 源泉徴収事務

F 源泉徴収事務

F 源泉徴収事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 63 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 法定調書等 H28年度　法定調書等提出（事務処理） 廃棄

a 法定調書等 H28年度　法定調書等合計表（所属提出分） 廃棄

f 国費 H28　文部科学省等 源泉徴収事務 廃棄

f 国費 H27　文部科学省等 源泉徴収事務 廃棄

a 法定調書等 H28年分　所得税状況表 廃棄

2377
部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
Ⅴ － ２ － ｱ － 6

第１ガイド

D 会議

D 会議

D 会議

E 会計検査院

I 源泉徴収事務

2379

a 実地検査 Ｒ２、Ｒ３　決算検査報告説明会 廃棄

f 国費 Ｒ３　環境省　臨時職員給与支払関係決議書 廃棄

a 会議 関東財務局関係　Ｒ２年度 廃棄

a 会議 関東財務局関係　Ｒ３年度 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 会議 決算事務説明会資料 廃棄

番号 64 70

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － ２ － イ － １

第１ガイド

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

E 県費

E 県費

D 国費（その他）

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 65 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 会議・説明会 Ｒ４　ADAMSⅡ操作研修（動画） 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ４　決算事務説明会資料 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ４　ADAMSⅡ操作研修（集合） 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ４　ADAMSⅡ操作研修（県） 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ４　北海道・東北七県会計事務研究会議 廃棄

a 支払 R4 振替更正済通知書 廃棄

a 支払 R4 支払実績表・資金領収書・支払依頼書 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ４　関東財務局関係 廃棄

a 支払 R4 公金振替済通知書 廃棄

a 支払 R4 振替更正通知書（第四北越銀行） 廃棄

2336

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － ２ － イ － ２

第１ガイド

B 債権管理

F 歳出

F 歳出

B 債権管理

G 支払文書

2374

a 債権管理 R3　特児債権消滅者（個人ファイル） 廃棄

a 文書 Ｒ３年度　償還請求決議書 廃棄

a 歳出 令和３年度　科目体系ツリー表修正リスト 廃棄

a 歳出 令和３年度　年度更新作業 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 債権管理 R３ 督促状発行伺・現況調査 廃棄

番号 66 70

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － ２ － イ － ２

第１ガイド

F 歳出

2335

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

k 決算報告
R1決算見込　内閣府、総務省、財務省、文科省、国交省、環境省、防
衛省

廃棄

番号 67 70

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
V － 2 － イ － ３

第１ガイド

Ｂ研修・会議

 Ｃ　出納事務     電算

Ｊ監査・検査・指導

Ｊ監査・検査・指導

 Ｃ　出納事務     電
算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5年 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 68 70

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ会議 R4連絡会議 廃棄

 ａ 出納事務 R４年度　定期指導　通知 廃棄

ｂ指導 R4　会計実地指導 廃棄

ａ監査・検査 R4定期監査結果報告書 廃棄

 ａ 出納事務 Ｒ４年度　重点指導　通知 廃棄

部局番号－課所番号－20068 2228



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 24 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 2 － イ － 3

第１ガイド 第２ガイド

G　財務 c　収入 収入証紙

G　財務 c　収入 収入証紙ホームページ

G　財務 c　収入 収入証紙売りさばき人

G　財務 c　収入 収入証紙・１年経過小切手Q&A

70

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 69

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2024

1130



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 24 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 V － 2 － イ － 4

第１ガイド 第２ガイド

G　財務 c　収入 証紙売りさばき手数料引き上げ関係

G　財務 c　収入 証紙交換

G　財務 c　収入 売りさばき手数料の予算計上課変更について（パスポート）

G　財務 c　収入 証紙払戻の関係

G　財務 c　収入 H22　窓口還付・交換の検討

G　財務 c　収入 H27　「収入証紙請求書」の取扱い（金融機関調査）

G　財務 c　収入 H28　指定売りさばき人（ファミリーマート）の新規指定

G　財務 c　収入 H28　県民相談（市町村役場の派出所の扱い・HPの修正）

G　財務 c　収入 H29　指定売りさばき人　証紙販売状況調査

G　財務 c　収入 R2　指定売りさばき人　証紙販売状況調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

70

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 70

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 出納局管理課

年 引継年月日 2024

2429



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ｱ － 1

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

8510

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（キャッシュレス決済） 廃棄

d　支出 支出負担行為決議書、支出命令決議書 廃棄

c　収入 調定決議書（一年経過小切手） 廃棄

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c　収入 調定・更正決議書（証紙関係） 廃棄

番号 1 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 1

第１ガイド

A 　総務

B　人事

C　給与

F　福利厚生

F　福利厚生

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10020

e　決算 普通会計決算審査 廃棄

f　監査 会計実地指導・会計実地検査 廃棄

c　収入 信金・信組　証紙等受払月計表 廃棄

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（収入証紙売りさばき手数料） 廃棄

a　財務 歳入歳出外現金（受入） 廃棄

a　財務 歳入歳出外現金（払出） 廃棄

a　健康管理 その他検診 廃棄

a　健康管理 人間ドック 廃棄

c　研修 人材育成プログラム 廃棄

c　控除 所属控除金 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　総務 通知・照会・回答 廃棄

番号 2 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 2

第１ガイド

A 総務

A 総務

10305

f　議会 令和元年度普通会計決算審査特別委員会 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

f　議会 令和元年度普通会計決算審査　概況説明・意見交換 廃棄

番号 3 69

年  月  日 格納位置

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 出納局管理課

10 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 2

第１ガイド

A 　総務

A 　総務

A 　総務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10462

e　決算 決算（通知・照会） 廃棄

f　監査 会計実地指導・会計実地検査 廃棄

e　決算 一般財源（歳入）・決算見込 廃棄

e　決算 決算審査特別委員会委員要求資料 廃棄

b　予算 予算（照会・報告） 廃棄

b　予算 予算（通知） 廃棄

a　総務 通知・照会・回答（年度始・年度末事務） 廃棄

a　総務 鳥インフルエンザ 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　総務 出納事務概要 廃棄

番号 4 69

年  月  日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 3

第１ガイド

B　人事

C　給与

D　旅費

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10472

f　監査 R3　監査 廃棄

e　決算 R3  一般財源（歳入）決算見込 廃棄

e　決算 R3　決算説明資料 廃棄

a　財務 会計（例規） 廃棄

b　予算 R3  過年度収入・支出見込額調べ 廃棄

a　給与 給与（例規・通知） 廃棄

a　旅費 旅費（例規・通知） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a　人事 人事（例規） 廃棄

番号 5 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 3

第１ガイド

G　財務

G　財務

10480

d　支出
支出負担行為兼支出命令決議書（過年度支出）、相手方登録リ
スト

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d　支出 支出負担行為兼支出命令決議書（収入証紙売りさばき手数料） 廃棄

番号 6 69

年  月  日 格納位置

2030 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2024 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 4

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10864

e　決算 H25 決算統計 廃棄

b　予算 H25 予算見積書 廃棄

b　予算 H25 収入状況表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　予算 H24 予算（当初） 廃棄

番号 7 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 4

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10850

e　決算 H24 決算統計 廃棄

b　予算 H25 予算（当初・補正予算） 廃棄

b　予算 H25 予算（当初） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　予算 H24 予算（９～２月補正） 廃棄

番号 8 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

T － 1 － ア － 5

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

G　財務

10862

b　予算 H26 予算（６～２月補正） 廃棄

b　予算 H26 執行状況表・所属別支出状況表 廃棄

b　予算 H26 予算（当初） 廃棄

b　予算 H26 予算（決算統計） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　予算 H26 予算見積書 廃棄

番号 9 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 1 － イ － 1

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 10 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書1 R5.4 廃棄

9389

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 1 － イ － 2

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

9768

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書2　R5.4 廃棄

番号 11 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 1

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10056

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書3 R5.5 廃棄

番号 12 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 2

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10060

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書4 R5.5 廃棄

番号 13 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 3

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10062

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書5 R5.6 廃棄

番号 14 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 5

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10063

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書6 R5.6 廃棄

番号 15 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 6

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10064

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書7 R5.7 廃棄

番号 16 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － ア － 6

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10068

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書8 R5.8 廃棄

番号 17 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 1

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10091

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書9 R5.9 廃棄

番号 18 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 1

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10092

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書10 R5.10 廃棄

番号 19 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 2

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10093

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書11 R5.11 廃棄

番号 20 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 2

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10163

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書12 R5.12 廃棄

番号 21 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 3

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10165

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書13 R5.12 廃棄

番号 22 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 3

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10167

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書14 R6.1 廃棄

番号 23 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 4

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10168

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書15 R5.2 廃棄

番号 24 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 4

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10171

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書16 R6.2 廃棄

番号 25 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 5

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10174

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書17 R6.3 廃棄

番号 26 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 5

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10181

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書18 R6.3 廃棄

番号 27 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 6

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

10191

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 領収済通知書19 一覧表 廃棄

番号 28 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 T － 2 － イ － 6

第１ガイド

Ｆ　金融機関検査

10219

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　結果通知・検査復命 検査書類（R5） 廃棄

番号 29 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ア － 1

第１ガイド

Ｋ　各種帳票

Ｋ　各種帳票

Ｋ　各種帳票

10238

ａ　各種帳票 R5 国庫金振込通知書 廃棄

ａ　各種帳票 R5 国税還付金振込通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　各種帳票 R5 収入金受入通知（控） 廃棄

番号 30 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 1

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

10140

ｆ　例月現金出納検査 資料 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｆ　例月現金出納検査 結果通知 廃棄

番号 31 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

3 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 2

第１ガイド

Ｆ　金融機関検査

Ｌ　東港会計

Ｌ　東港会計

Ｌ　東港会計

Ｌ　東港会計

Ｍ　基幹病院会計

Ｍ　基幹病院会計

Ｍ　基幹病院会計

Ｍ　基幹病院会計

Ｍ　基幹病院会計

Ｎ　流域下水道会計

Ｎ　流域下水道会計

Ｎ　流域下水道会計

10142

ａ　流域下水道会計 流域下水道　報告 廃棄

ａ　流域下水道会計 流域下水道　日報 廃棄

ａ　基幹病院会計 基幹病院　預け替え 廃棄

ａ　流域下水道会計 流域下水道　収納通知書 廃棄

ａ　基幹病院会計 基幹病院　日報 廃棄

ａ　基幹病院会計 基幹病院　運用 廃棄

ａ　基幹病院会計 基幹病院　収納通知書 廃棄

ａ　基幹病院会計 基幹病院　報告 廃棄

ａ　東港会計 東港　報告 廃棄

ａ　東港会計 東港　日報 廃棄

ａ　東港会計 東港　その他 廃棄

ａ　東港会計 東港　収納通知書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｇ　東港・魚沼・基幹病院事業会計東港・基幹病院・流域下水道　検査 廃棄

番号 32 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 2

第１ガイド

Ｇ　日計表

Ｇ　日計表

Ｇ　日計表

Ｇ　日計表

10143

ｂ　月計表 収支月計表（旧年度） 廃棄

ａ　日計表 歳入・歳出　日計表（旧年度） 廃棄

ｂ　月計表 収支月計表（新年度） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　日計表 歳入・歳出　日計表（新年度） 廃棄

番号 33 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

10144

ｈ　統計資料 例月資料 廃棄

ｈ　統計資料 財政事情　原稿 廃棄

ｃ　更正 振替更正 廃棄

ｄ　釣銭 年度の預替 廃棄

ｃ　更正 収納額更正（新年度） 廃棄

ｃ　更正 収納額更正（旧年度） 廃棄

ａ　庶務 年度の預替 廃棄

ａ　庶務 復命書・会議・研修 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　庶務 収入証紙使用実績集計表 廃棄

番号 34 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 3

第１ガイド

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ａ　庶務

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

Ｃ　決算審査

10145

ｂ　議会 決算審査特別委員会 廃棄

ｂ　議会 決算及び主要施策の概況並びに基金運用状況 廃棄

ｂ　議会 決算審査　知事総括質疑 廃棄

ａ　監査委員 決算審査意見書提出 廃棄

ａ　監査委員 監査への決算概況説明 廃棄

ｉ　その他 新潟県公金口座区分通知（金融機関） 廃棄

ａ　監査委員 決算参考資料 廃棄

ａ　決算書 決算及び主要施策の概況並びに基金運用状況 廃棄

ｃ　出納閉鎖の取扱 出納閉鎖期における出納事務処理の取扱 廃棄

ｅ　日報 日報（旧年度分） 廃棄

ｈ　統計資料 決算統計 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｅ　日報 日報（新年度分） 廃棄

番号 35 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 4

第１ガイド

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｂ　決算調製

Ｃ　決算審査

10146

ｉ　その他 決算　照会回答 廃棄

ｂ　議会 委員長報告・処理状況 廃棄

ｆ　調製作業 不用額調べ 廃棄

ｇ　決算公表 決算公表 廃棄

ｄ　繰越通知 歳計剰余金繰越通知書 廃棄

ｅ　財産調書 決算財産調書　通知・報告 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ　決算説明資料 決算説明資料通知 廃棄

番号 36 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ｱ － 4

第１ガイド

Ｂ　決算調製

10147

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　決算書 決算書 廃棄

番号 37 69

年  月  日 格納位置

2034 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

10 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ア － 5

第１ガイド

Ｄ　基金

Ｄ　基金

9972

ａ　基金 預金運用利子通知 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　基金 基金預金の設定 廃棄

番号 38 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 U － 1 － ア － 5

第１ガイド

Ｄ　基金

Ｄ　基金

Ｄ　基金

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

Ｈ　資金管理

9973

ｆ　管理等 繰替運用支払利息兼命令決議書 廃棄

ｆ　管理等 繰替運用（起案） 廃棄

ｆ　管理等 当座借越見合額計算書 廃棄

ｆ　管理等 県預金受払高及び現在高報告書 廃棄

ｆ　管理等 一時借入金の状況 廃棄

ｆ　管理等 利息計算書 廃棄

ｂ　計画 繰替運用 廃棄

ｃ　借越･繰替 当座借越支払利息支出決議書 廃棄

ａ　基金 基金調定決議書（写し） 廃棄

ａ　基金 預金情報登録　確認リスト 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ　基金 基金　証書受払簿 廃棄

番号 39 69

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課（決算・資金係）

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ２

第１ガイド

F 歳出

9319

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

k 決算報告 R2決算見込（国土交通省） 廃棄

番号 40 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ２

第１ガイド

A 歳入

F 歳出

F 歳出

F 歳出

F 歳出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 41 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 歳入 R2歳入写し（内閣府、総務省） 廃棄

k 決算報告 R2決算見込（内閣府、総務省、財務省） 廃棄

k 決算報告 R2決算見込（環境省） 廃棄

k 決算報告 R2決算見込（農林水産省） 廃棄

k 決算報告 R2決算見込（防衛省） 廃棄

9320

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ３

第１ガイド

I 源泉徴収事務

I 源泉徴収事務

I 源泉徴収事務

I 源泉徴収事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 42 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 法定調書等 H29年分所得税状況表 廃棄

a 法定調書等 H29年度法定調書提出（事務処理） 廃棄

a 法定調書等 H29年度法定調書提合計表（所属提出分）① 廃棄

a 法定調書等 H29年度法定調書提合計表（所属提出分）② 廃棄

9332

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ３

第１ガイド

H 支払

H 支払

H 支払

H 支払

H 支払

H 支払

I 源泉徴収事務

I 源泉徴収事務

I 源泉徴収事務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 43 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 県費 H28住民税（外現金払出調書控） 廃棄

a 県費 H28所得税（外現金払出調書控） 廃棄

a 県費 H29住民税（外現金払出調書控） 廃棄

a 県費 H29所得税（外現金払出調書控） 廃棄

a 県費 H30住民税（外現金払出調書控） 廃棄

a 県費 H30所得税（外現金払出調書控） 廃棄

c 研修会 H30源泉徴収事務等新任担当職員研修資料 廃棄

c 研修会 H31源泉徴収事務等新任担当職員研修資料 廃棄

c 研修会 Ｒ２源泉徴収事務等新任担当職員研修資料 廃棄

9335

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ４

第１ガイド

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 44 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 歳入 R４ 時効中断措置情報登録表 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（国土交通省） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（文部科学省） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（防衛省） 廃棄

9344

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ４

第１ガイド

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 45 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 歳入 R3内閣府歳入写し 廃棄

d 歳入 R3総務省歳入写し 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（内閣府） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（厚生労働省） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（環境省） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（総務省、財務省） 廃棄

j 決算報告 R３ 歳出決算見込額報告書（農林水産省） 廃棄

9347

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ５

第１ガイド

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 46 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 調査確認・決定 Ｒ５　１月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　１０月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　１１月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　１２月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　２月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　４月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　５月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　６月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　７月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　８月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　９月 廃棄

9377

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － イ － ５

第１ガイド

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 47 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 調査確認・決定 Ｒ５　R6.4月 廃棄

a 調査確認・決定 Ｒ５　３月 廃棄

d 歳入 R５ 納入告知書送付控・送付指示表 廃棄

l 歳出戻入 R５ 歳出戻入決議書 廃棄

b 会議・説明会 ADAMSⅡ操作研修（動画） 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ５北海道・東北七県会計事務研究会議（支払・国費係） 廃棄

9378

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － １

第１ガイド

A 国費（歳入）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 48 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 歳入 R４ 収納登記 廃棄

c 確定 Ｒ５ 厚生労働省（確定） 廃棄

m その他帳票 Ｒ５ 支出決定通知確認決議書 廃棄

9379

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － １

第１ガイド

C 国費（歳出）

D 国費（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 49 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

g 支出負担行為厚生 Ｒ５ 厚生労働省　支出負担行為 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 厚生労働省　　（通知） 廃棄

9380

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ２

第１ガイド

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 50 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　10月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　11月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　12月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　1月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　2月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　3月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　5月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　6月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　7月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　8月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　9月 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　出納整理期間 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　最終分 廃棄

d 支出計算書 Ｒ５ 支出計算書　４月 廃棄

e 交付決定文 Ｒ５ 文科省 廃棄

h 支出負担行為環境 Ｒ５ 環境省（本省支出負担行為） 廃棄

i 支出負担行為内閣 Ｒ５内閣府　支出負担行為 廃棄

k 概算払協議書 R５ 国土交通省（概算払協議） 廃棄

9381

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ２

第１ガイド

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

C 国費（歳出）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 51 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 示達表 R５示達 内閣府 廃棄

a 示達表 R５示達 厚生労働省（支出負担行為） 廃棄

a 示達表 R５示達 厚生労働省（支払計画） 廃棄

a 示達表 R５示達 国土交通省（支出負担行為） 廃棄

a 示達表 R５示達 国土交通省（支払計画） 廃棄

a 示達表 R５示達 文部科学省（支出負担行為） 廃棄

a 示達表 R５示達 文部科学省（支払計画） 廃棄

a 示達表 R５示達 環境省（支出負担行為） 廃棄

a 示達表 R５示達 環境省（支払計画） 廃棄

a 示達表 R５示達 総務省 廃棄

a 示達表 R５示達 農林水産省 廃棄

a 示達表 R５示達 防衛省 廃棄

b 支払元受高転換 Ｒ５ 交付税及び譲与税配当金特別会計 廃棄

b 支払元受高転換 Ｒ５ 年金特別会計（内閣府） 廃棄

b 支払元受高転換 Ｒ５ 東日本大震災復興特別会計（厚労省） 廃棄

b 支払元受高転換 Ｒ５ 東日本大震災復興特別会計（総務省） 廃棄

c 確定 Ｒ５ 文科省（確定） 廃棄

9382

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ３

第１ガイド

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 52 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 各省庁通知 Ｒ５ 内閣府　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 国土交通省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 文部科学省　　(通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 環境省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 総務省　　(通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 財務省　　（通知） 廃棄

a 各省庁通知 Ｒ５ 農林水産省　　（通知） 廃棄

9383

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ３

第１ガイド

A 国費（歳入）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

D 国費（その他）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 53 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

d 歳入 R５ 収納登記 廃棄

b 会議・説明会 関東財務局研修 廃棄

b 会議・説明会 Ｒ５北海道・東北七県会計管理者会議（支払・国費係） 廃棄

c その他 R５　年度更新作業 廃棄

c その他 R５　科目体系ツリー表 廃棄

c その他 R５　科目体系ツリー表修正リスト 廃棄

c その他 Ｒ４環境省　臨時職員給与支払関係決議書 廃棄

9384

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ４

第１ガイド

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

A 国費（歳入）

B 国費（債権管理）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 54 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 徴収済額報告 R５ 徴収済額報告書・繰越額計算書 廃棄

b 徴収済額報告 R５ 歳入徴収額計算書（出納整理期間） 廃棄

b 徴収済額報告 R５ 歳入徴収額計算書（第１四半期） 廃棄

b 徴収済額報告 R５ 歳入徴収額計算書（第２四半期） 廃棄

b 徴収済額報告 R５ 歳入徴収額計算書（第３四半期） 廃棄

b 徴収済額報告 R５ 歳入徴収額計算書（第４四半期） 廃棄

c 決算報告 R５ 債権管理計算書 廃棄

a 債権管理 児童扶養手当返納金債権(個人別） 廃棄

9385

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ４

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 55 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 Ｒ５ 支払依頼内訳書（人事課）２月～３月 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年２月19日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年２月28日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年２月８日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年３月18日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年３月29日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年３月８日 廃棄

9387

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ５

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 56 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 Ｒ５ 支払依頼内訳書（人事課）12月～１月 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年12月18日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年12月27日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年12月８日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年１月12日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和６年１月29日 廃棄

9388

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － ウ － ５

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 57 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 Ｒ５ 支払依頼内訳書（人事課）10月～11月 廃棄

a 支払 Ｒ５ 支払依頼内訳書（人事課）４月～７月 廃棄

a 支払 Ｒ５ 支払依頼内訳書（人事課）８月～９月 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年４月17日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年４月27日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年５月16日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年５月31日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年６月19日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年６月29日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年６月８日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年７月19日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年７月28日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年７月７日 廃棄

9390

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － １

第１ガイド

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 58 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R５ 払込払領収書　４月～８月分 廃棄

9391

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － １

第１ガイド

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 59 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R５ 払込払領収書　９月～３月分 廃棄

9392

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ２

第１ガイド

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 60 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R５ 住民税領収綴 廃棄

9393

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ２

第１ガイド

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 61 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 Ｒ５ 償還請求決議書 廃棄

9395

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ３

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 62 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R5 東港　小切手振出整理簿（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R5 資金交付書整理簿（下水道事業会計） 廃棄

a 支払 R5 資金交付書整理簿（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R５ 基幹病院　小切手振出整理簿（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R５ 支払実績表・資金領収書・支払依頼書 廃棄

c その他 R５ 預金入払明細 廃棄

9396

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ３

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 63 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 R5 県税充当・市町村差押 廃棄

b 県税還付関係 Ｒ５ 回金支払事故者リスト 廃棄

b 県税還付関係 Ｒ５ 支払案内書忘失届 廃棄

b 県税還付関係 Ｒ５ 訂正依頼書（県税） 廃棄

9397

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ４

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 64 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R5 振替更正受付簿 廃棄

a 支払 R5 振替更正通知書 廃棄

a 支払 R４ 外国送金 廃棄

a 支払 R５ 公金振替済通知書 廃棄

a 支払 R５ 外国送金 廃棄

a 支払 R５ 振替更正済通知書 廃棄

9398

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ４

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 65 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年10月19日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年10月27日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年10月６日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年11月16日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年11月28日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年11月８日 廃棄

9399

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ５

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 66 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年８月17日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年８月28日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年８月８日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年９月11日 廃棄

b 県税還付関係 県税支払依頼（還付）内訳書　令和５年９月28日 廃棄

9400

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 1 － エ － ５

第１ガイド

E 県費

E 県費

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 67 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 Ｒ４、Ｒ５歳入歳出外現金日計表 廃棄

a 支払 Ｒ４、Ｒ５歳出日計表 廃棄

9401

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － ２ － ア － １

第１ガイド

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

E 県費

H　庶務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 68 69

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 支払 R5 東港　小切手振出済通知書 廃棄

a 支払 R5 訂正通知書（第四北越銀行） 廃棄

a 支払 R5訂正通知書（ワクチン協力金） 廃棄

a 支払 R５ 基幹病院　小切手振出済通知書 廃棄

c その他 R5 出納だより原稿 廃棄

a ファイル管理 Ｒ５ ファイル基準表 廃棄

9402

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

U － 2 － ア － 1

第１ガイド

G　財務

G　財務

G　財務

10863

b　予算 H23 補正予算（最終予算・専決） 廃棄

b　予算 H23 補正予算（６～２月補正） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b　予算 H23 予算 廃棄

番号 69 69

年  月  日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2021 年度 課　所　名 出納局管理課

5 年 引継年月日 2025

　


