






















No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　庶務 ａ　庶務

L 監査・検査 ａ　監査・検査

その他県庁（農林水産部） 廃棄

その他県庁以外 廃棄

定期監査 廃棄

庶務 廃棄

労働安全衛生 廃棄

新潟地域振興局 廃棄

自治研修所 廃棄

情報政策課 廃棄

出納局 廃棄

農業総務課 廃棄

農林水産部 廃棄

総務管理部 廃棄

政策局 廃棄

人事課 廃棄

法務文書課 廃棄

総務事務センター 廃棄

H30年度　支出命令出納確認済リスト 廃棄

経営普及課 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2022

6－41－20001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2022

Ｍ　物品 a 物品

30　率先行動 廃棄

30　予算（９月補正以降） 廃棄

30　予算（２月補正以降） 廃棄

30　予算（31当初予算） 廃棄

会計実地検査（会計検査院） 廃棄

物品損傷等報告 廃棄

職員事故報告 廃棄

30　物品等入札監視委員会 廃棄

30　物品更新年次計画 廃棄

6－41－20001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　出納 ａ　出納

Ｉ　予算 a 予算

Ｊ　収入 a 収入

Ｋ　支出 a 支出

Ｍ　物品 a 物品

Ｏ　財産 a 財産

 

 

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

出納　通知・照会・回答 廃棄

物品　通知・照会・回答・不用決定等 廃棄

支出　通知・照会・回答・HP公表等 廃棄

予算　通知・照会・回答・予算再配当等 廃棄

収入　通知・照会・回答・調定決議書 廃棄

財産　通知・照会・回答・財産移動報告 廃棄

 

 

 

 

 

 

 

 

6－41－20002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C 給与 ａ　給与

b 所得税

Ｃ　手当

ｄ　その他

Ｅ　共済組合 ａ　福利厚生

Ｆ　福利厚生 ａ　福利厚生

b 健康管理

廃棄

退職手当、退職年金　通知・照会・回答 廃棄

健康管理　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

庶務　通知・照会・回答 廃棄

福利厚生　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2022

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

給与等支出内訳書 廃棄

財形貯蓄　通知

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 4

給与　通知・照会・回答 廃棄

総務事務システム　通知・照会・回答 廃棄

新給与システム　通知・チェックリスト 廃棄

廃棄

所得税、住民税、　通知・照会・回答 廃棄

給与所得の源泉徴収票（職員） 廃棄

農業教育実習手当支給従事者認定簿 廃棄

人間ドック　通知・照会・回答 廃棄

共済組合、互助会　通知・照会・回答

その他健康診断　通知・照会・回答 廃棄

安全衛生管理　通知・照会・回答 廃棄

空調・給湯設定依頼書

一般定期健康診断　通知・照会・回答

当直日直予定表（シルバー人材） 廃棄

6－41－20003 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　教務 ａ　学生教育

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4入校ガイダンス 廃棄

R4農業技術検定 廃棄

R4法人短期トライアル 廃棄

R4インターンシップ学習 廃棄

R4海外農業研修関係資料 廃棄

R4入校生作業服 廃棄

R4外部講師謝金 廃棄

R4危険物取扱者試験 廃棄

R4毒物劇物取扱者試験 廃棄

R4教養・専門共通科目　出席簿 廃棄

R4公欠承認願い・欠席願い 廃棄

R4試験結果成績（１年） 廃棄

R4試験結果成績（２年） 廃棄

R4履修実施願 廃棄

R4外部（非常勤）講師依頼 廃棄

R4追・再認定実施願 廃棄

R4学校基本調査 廃棄

R4新潟県専修学校奨学金 廃棄

6－41－20005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ　農場運営 ａ　協議事項

Ｄ　後援会 ａ　会計帳簿

ｂ　大学校後援会

E　その他 ａ　教育会議

ｂ　特別講義

C その他

R4学生便覧・学習支援計画書 廃棄

R4農業大学校実践発表会 廃棄

R4先進経営等体験学習 廃棄

R4数学試験 廃棄

R4農業機械の免許・資格等 廃棄

R4農大祭 廃棄

廃棄

R4学生預り金　引落依頼書 廃棄

R4クオカード受領書綴 廃棄

廃棄

R4教育研修会議 廃棄

R4教育担当委員会 廃棄

生活指導委員会 廃棄

R4部長・教授会 廃棄

R4学科カリキュラム検討委員会 廃棄

特別講義（2021年度は未実施） 廃棄

R4議会資料 廃棄

R4経営普及課 廃棄

6－41－20005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4農業総務課（農産園芸課） 廃棄

R4全国農大協 廃棄

R4関東ブロック農業大学校協議会 廃棄

地域振興局 廃棄

農業総合研究所 廃棄

学校間連携 廃棄

学生自治会 廃棄

県指導農業士会 廃棄

6－41－20005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 6 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　教務 ａ　学生教育

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4青年就農給付金（令和５年３月卒業生分） 廃棄

6－41－20006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　庶務 ａ　庶務

L 監査・検査 ａ　監査・検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

経営普及課 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

農業総務課 廃棄

農林水産部 廃棄

総務管理部 廃棄

政策局 廃棄

人事課 廃棄

法務文書課 廃棄

総務事務センター 廃棄

新潟地域振興局 廃棄

自治研修所 廃棄

情報政策課 廃棄

出納局 廃棄

その他県庁（農林水産部） 廃棄

その他県庁以外 廃棄

定期監査 廃棄

庶務 廃棄

労働安全衛生 廃棄

会計実地検査（会計検査院） 廃棄

6－41－20001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　出納 ａ　出納

Ｉ　予算 a 予算

Ｊ　収入 a 収入

Ｋ　支出 a 支出 　所属別支出状況表 廃棄

　ＨＲ公表チェックリスト 廃棄

　調停決議書（行政財産使用料） 廃棄

廃棄　決算チェックリスト

廃棄　所属別収入状況表

　電気料の見直し 廃棄

廃棄

　照会・回答 廃棄

　 照会・回答 （予算・維持管理） 廃棄

　予算再配当等 廃棄

　出納通知 廃棄

　セコム点検報告 廃棄

　所属別支出状況表 廃棄

　照会・回答 廃棄

　出納調査・回答（会計検査） 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2023

6－41－20002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2023

Ｍ　物品 a 物品

Ｏ　財産 a 財産

廃棄

　財産　財産移動報告 廃棄

　物品管理通知・寄付物品調書・所管の特例 廃棄

　不用決定等 廃棄

　物品損傷等報告書 廃棄

　重要物品現在高報告 廃棄

　重要照合確認・結果報告

　物品通知・照会・回答・不用決定等 廃棄

　照会・回答 廃棄

6－41－20002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C 給与 ａ　給与

b 所得税

Ｃ　手当

ｄ　その他

Ｅ　共済組合 ａ　福利厚生

Ｆ　福利厚生 b 健康管理

給与所得の源泉徴収票（職員） 廃棄

農業教育実習手当支給従事者認定簿 廃棄

財形貯蓄　通知 廃棄

庶務　通知・照会・回答

所得税、住民税、　通知・照会・回答 廃棄

給与　通知・照会・回答 廃棄

総務事務センター　通知・照会・回答 廃棄

給与等支出内訳書 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2023

互助会　通知・照会・回答 廃棄

共済組合　通知・照会・回答 廃棄

人間ドック　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

健康管理　通知・照会・回答 廃棄

一般定期健康診断　通知・照会・回答

6－41－20003 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　予算 ａ　予算

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委託関係書類 廃棄

 

 

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2023

6－41－20004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　教務 ａ　学生教育

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

入校ガイダンス 廃棄

入校生作業服 廃棄

農業技術検定 廃棄

法人短期トライアル 廃棄

インターンシップ学習 廃棄

教育科　（セルフマネジメント・進路ガイダンス） 廃棄

就職対策講座 廃棄

海外農業研修 廃棄

外部講師謝金 廃棄

危険物取扱者試験 廃棄

毒物劇物取扱者試験 廃棄

教養・専門共通科目　出席簿 廃棄

公欠承認願・欠席願 廃棄

履修実施願 廃棄

追・再認定実施願 廃棄

試験結果成績（１学年） 廃棄

試験結果成績（２学年） 廃棄

外部（非常勤）講師依頼 廃棄

6－41－20005 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ　農場運営 ａ　協議事項

Ｄ　後援会 ａ　会計帳簿

ｂ　後援会運営

E　同窓会 ａ　同窓会運営

E　その他 ａ　教育会議

ｂ　特別講義

C その他

学生便覧・学習支援計画書 廃棄

農業大学校実績発表会 廃棄

先進経営等体験学習 廃棄

農業機械の免許・資格等 廃棄

農大祭 廃棄

農場運営 廃棄

後援会経費執行 廃棄

後援会関係 廃棄

同窓会関係 廃棄

教育研修会議 廃棄

１学年委員会 廃棄

２学年委員会 廃棄

部長・教授会 廃棄

学科カリキュラム検討委員会 廃棄

特別講義 廃棄

議会資料 廃棄

協同農業普及事業（学校評価・調査研究） 廃棄

経営普及課 廃棄

6－41－20005 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1・2 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

農林水産部 廃棄

本庁他部局 廃棄

地域振興局 廃棄

農業総合研究所 廃棄

全国農大協 廃棄

関東ブロック農業大学校協議会 廃棄

学校間連携 廃棄

学生自治会 廃棄

県指導農業士会 廃棄

6－41－20005 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 6 年 3 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　教務 ａ　学生教育

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　教育科

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 3

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

青年就農給付金（令和４年３月卒業生分） 廃棄

6－41－20006 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　庶務 ａ　庶務

L 監査・検査 ａ　監査・検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

経営普及課 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

農業総務課 廃棄

農林水産部 廃棄

ICT推進課 廃棄

政策局 廃棄

人事課 廃棄

法務文書課 廃棄

出納局 廃棄

予算（当初） 廃棄

その他県庁（農林水産部を除く） 廃棄

その他県庁以外 廃棄

庶務（生協含む） 廃棄

予算（９月補正） 廃棄

予算（２月補正） 廃棄

会計実地検査 廃棄

予算 廃棄

学校基本調査 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　出納 ａ　出納

Ｉ　予算 a 予算

Ｊ　収入 a 収入

Ｋ　支出 a 支出

Ｍ　物品 a 物品

Ｏ　財産 a 財産 　財産　財産移動報告 廃棄

　不用決定等 移管

廃棄

　重要物品現在高報告 廃棄

　重要照合確認・結果報告

　決算チェックリスト 廃棄

　所属別支出状況表

　ＨＲ公表チェックリスト

　調停決議書（行政財産使用料） 廃棄

　所属別収入状況表 廃棄

　 照会・回答 （予算・維持管理） 廃棄

　予算再配当等 廃棄

　電気料の見直し 廃棄

　出納通知 廃棄

　セコム点検報告 廃棄

　照会・回答 廃棄

　出納調査・回答（会計検査） 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2024



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C 給与 ａ　給与

b 所得税

Ｃ　手当

ｄ　その他

Ｅ　共済組合 ａ　福利厚生

Ｆ　福利厚生 b 健康管理

廃棄

総務事務センター　通知・照会・回答 廃棄

給与等支出内訳書 廃棄

互助会　通知・照会・回答

給与所得の源泉徴収票（職員） 廃棄

農業教育実習手当支給従事者認定簿 廃棄

財形貯蓄　通知

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庶務　通知・照会・回答

所得税、住民税、　通知・照会・回答 廃棄

給与　通知・照会・回答 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2024

4

廃棄

共済組合　通知・照会・回答 廃棄

人間ドック　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

健康管理　通知・照会・回答 廃棄

一般定期健康診断　通知・照会・回答 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　予算 ａ　予算

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委託関係書類 廃棄

 

 

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ　一般業務 ａ　文書

ｂ　情報

ｃ　会議

その他 廃棄

カリキュラム検討委員会 廃棄

生活担当者会議 廃棄

直売所委員会 廃棄

種雄牛カタログ 廃棄

科内会議 廃棄

教育担当者会議 廃棄

県酪連情報 廃棄

飼料作物種苗カタログ 廃棄

機械等カタログ 廃棄

家畜伝染病発生通知 廃棄

家畜伝染病定期報告 廃棄

動物医薬品の使用規制 廃棄

肉用牛関係文書 廃棄

飼料作物関係文書 廃棄

家畜衛生関係文書 廃棄

畜産全般・通知・報告 廃棄

畜産課通知文 廃棄

酪農関係文書 廃棄

1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　畜産経営科

年 引継年月日 2024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　畜産経営科

年 引継年月日 2024

ｄ　研修

ｅ　農場管理

ｆ　その他

　 　

Ｂ　学生指導 ａ　一般

　

　 　

ｂ　学習

ｃ　研修

ｄ　免許

ｅ　その他 就農関係 廃棄

研修関係 廃棄

牛削蹄講習会 廃棄

家畜商講習会 廃棄

進路調査 廃棄

１学年校外研修 廃棄

２学年校外研修 廃棄

インターンシップ研修 廃棄

２学年全体 廃棄

１学年全体 廃棄

先進農家体験学習 廃棄

酪農教育ファーム 廃棄

ファイル基準表 廃棄

畜産科全体 廃棄

クリーン認定農場 廃棄

家畜人工授精師・精液 廃棄

家畜個体識別システム 廃棄

研修関係 廃棄

牛群検定 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総括 a総括

ｂ予算

B研修 a研修総括

b担い手養成

ｃ農業経営

d農業機械

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

センター会議 廃棄

関係機関連携 廃棄

予算 廃棄

研修計画 廃棄

経営普及課への報告文書等 廃棄

研修日誌 廃棄

研修施設使用報告 廃棄

宿泊日誌 廃棄

宿泊名簿 廃棄

研修受講相談 廃棄

就農実践コース 廃棄

青年就農支援事業「就農準備資金」 廃棄

農業担い手農耕用免許取得研修 廃棄

経営管理・複式簿記基礎研修 廃棄

農産加工実践研修 廃棄

農産加工特別研修 廃棄

経営者のための経営改善実践セミナー 廃棄

初心者農業機械操作点検研修 廃棄

農作業事故ゼロ推進研修 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e農業体験

ｆ受け入れ研修

C学生教育 a加工演習関係

ｂ農業機械関係

トラクター公道走行対策 廃棄

農業機械士認定研修 廃棄

R４農業担い手農耕用免許取得研修 廃棄

アグリキャンパスツアー 廃棄

「大地の子」農業体験研修 廃棄

農業体験支援研修 廃棄

海外農業青年体験研修 廃棄

普及職員研修(経営普及課） 廃棄

その他受入研修 廃棄

農産加工実習 廃棄

園芸加工実習 廃棄

畜産加工実習 廃棄

食品衛生論 廃棄

食品製造販売論 廃棄

食品加工学Ⅰ(講義・演習） 廃棄

食品加工学Ⅱ（演習） 廃棄

農業機械Ⅰ(2学年） 廃棄

農業機械Ⅱ(2学年） 廃棄

農業機械導入論(1学年） 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

D研修館の管理運営 a 規定

E農業機械関係 a全国組織

ｂ県組織

F農業機械の管理運営 a機械の管理

G農薬・危険物の管理 a管理簿

b免税軽油

H会議・委員会 a委員会等

農業機械安全管理 廃棄

農業機械基礎演習 廃棄

学生機械等免許取得支援 廃棄

令和４年度 移管

令和４年度 廃棄

令和４年度 廃棄

令和４年度 廃棄

令和４年度 廃棄

令和４年度 廃棄

令和４年度 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ　庶務 ａ　庶務

L 監査・検査 ａ　監査・検査

定期監査（Ｒ３～Ｒ５）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

その他県庁以外 廃棄

経営普及課 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庶務（生協含む） 廃棄

予算（２月補正） 廃棄

出納局 廃棄

予算（当初） 廃棄

その他県庁（農林水産部を除く） 廃棄

会計実地検査 廃棄

予算 廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ　出納 ａ　出納

Ｉ　予算 a 予算

Ｊ　収入 a 収入

Ｋ　支出 a 支出

Ｍ　物品 a 物品

Ｏ　財産 a 財産 　財産　財産移動報告 廃棄

　不用決定等 移管

廃棄

　重要物品現在高報告 廃棄

　重要照合確認・結果報告

　決算チェックリスト 廃棄

　所属別支出状況表

　ＨＲ公表チェックリスト

　調停決議書（行政財産使用料） 廃棄

　所属別収入状況表 廃棄

　 照会・回答 （予算・維持管理） 廃棄

　予算再配当等 廃棄

　電気料の見直し 廃棄

　出納通知 廃棄

　セコム点検報告 廃棄

　照会・回答 廃棄

　出納調査・回答（会計検査） 廃棄

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2025



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C 給与 ａ　給与

b 所得税

Ｃ　手当

ｄ　その他

Ｅ　共済組合 ａ　福利厚生

Ｆ　福利厚生 b 健康管理

給与照合表 廃棄

年末調整（正規職員） 廃棄

退職手当、退職年金　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

生協・学協　通知 廃棄

廃棄

総務事務センター　通知・照会・回答 廃棄

給与等支出内訳書 廃棄

互助会　通知・照会・回答

給与所得の源泉徴収票（職員） 廃棄

農業教育実習手当支給従事者認定簿 廃棄

財形貯蓄　通知

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庶務　通知・照会・回答

所得税、住民税、　通知・照会・回答 廃棄

給与　通知・照会・回答 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2025

4

廃棄

共済組合　通知・照会・回答 廃棄

人間ドック　通知・照会・回答 廃棄

廃棄

健康管理　通知・照会・回答 廃棄

一般定期健康診断　通知・照会・回答



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｉ　予算 ａ　予算

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

委託関係書類 廃棄

 

 

4

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　庶務係

年 引継年月日 2025



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A総括 a総括

ｂ予算

B研修 a研修総括

b担い手養成

ｃ農業経営

d農業機械

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

センター会議 廃棄

関係機関連携 廃棄

予算 廃棄

研修計画 廃棄

経営普及課への報告文書等 廃棄

研修日誌 廃棄

研修施設使用報告 廃棄

宿泊日誌 廃棄

宿泊名簿 廃棄

研修受講相談 廃棄

就農実践コース 廃棄

青年就農支援事業「就農準備資金」 廃棄

農業担い手農耕用免許取得研修 廃棄

経営管理・複式簿記基礎研修 廃棄

農産加工実践研修 廃棄

農産加工特別研修 廃棄

経営者のための経営改善実践セミナー 廃棄

初心者農業機械操作点検研修 廃棄

農作業事故ゼロ推進研修 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e農業体験

ｆ受け入れ研修

C学生教育 a加工演習関係

ｂ農業機械関係

農耕トラクター公道走行対策研修 廃棄

農業機械士認定研修 廃棄

R5農業担い手農耕用免許取得研修 廃棄

アグリキャンパスツアー 廃棄

「大地の子」農業体験研修 廃棄

農業体験支援研修 廃棄

海外農業青年体験研修 廃棄

普及職員研修(経営普及課） 廃棄

その他受入研修 廃棄

農産加工実習 廃棄

園芸加工実習 廃棄

畜産加工実習 廃棄

食品衛生論 廃棄

食品製造販売論 廃棄

食品加工学Ⅰ(講義・演習） 廃棄

食品加工学Ⅱ（演習） 廃棄

農業機械Ⅰ(2学年） 廃棄

農業機械Ⅱ(2学年） 廃棄

農業機械導入論(1学年） 廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業大学校　研修センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 1

年　月　日 格納位置 書庫

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

D研修館の管理運営 a 規定

E農業機械関係 a全国組織

ｂ県組織

F農業機械の管理運営 a機械の管理

G農薬・危険物の管理 a管理簿

b免税軽油

H会議・委員会 a委員会等

農業機械安全管理 廃棄

農業機械基礎演習 廃棄

学生機械等免許取得支援 廃棄

令和5年度 移管

令和5年度 廃棄

令和5年度 廃棄

令和5年度 廃棄

令和5年度 廃棄

令和5年度 廃棄

令和5年度 廃棄




