
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の
保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

番号

年3月31日 格納位置

年 保存箱 A B

年 引継年月日

年3月31日 廃棄年月日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2020 年度 課　所　名 内水面水産試験場魚沼支場



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　A　庶務 　ｃ　その他

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　R2　率先行動計画

　R2　職員住宅・単身用具ほか

　R2　登退庁簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　ETCカード使用簿

　R2　公用車使用簿 廃棄

　R2　人材育成評価

　R2　人材育成　（農水部）

　R2　水産課・農業総務課通知

　R2　水産課・農業総務課　（照会・回答）

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　危機管理・緊急連絡等

　R2　課長会議

　R2　研修

　R2　通達・通知　（人事課）

廃棄

　R2　主管課・人事課報告

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

内水面水産試験場

保存箱 Ａ Ｂ

2022

R4.5.31現在

　R2　庶務一般

　R2　事務分掌・住所録

　R2　視察対応　（日程調整含む）

　R2　退職者関係

廃棄

　R2　募金　（寄付金）　等

廃棄

　R2　会議通知

　R2　通達・通知　（一般）

廃棄

　R2　時間外勤務

　R2　雑件

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　長岡地域総務連絡会議

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

格納位置

1 4

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間満了
時の措置

廃棄

　R2　環境関係通知（省エネ含む） 廃棄

　R2　新潟県内部統制基本方針

　R2　文書関係

廃棄

年

年　月　日

廃棄

　R2　照会・回答

　R2　知事・県議会

6－75－21001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　A　庶務 　a　庶務

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　Ｄ　財産 　a　財産

　F　財務会計 　a　文書

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル 　R2　警備報告書 廃棄

R4.5.31現在

　R2　情報政策課　（照会・回答）

　R2　情報政策課　（研修）

　R2　情報セキュリティ　（自己点検）

　R2　VDT点検リスト

　R2　文書整理簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　公有財産移動報告 廃棄

　R2　財務関係 廃棄

　R2　庁内LANのセキュリティ対策強化 廃棄

　R2　情報政策課通知　（その他）

　R2　総務事務関係 廃棄

　R2　定期監査 廃棄

　R2　会計検査院 廃棄

　R2　臨時的任用職員 廃棄

　R2　会計年度任用職員（専門） 廃棄

　R2　会計年度任用職員（一般） 廃棄

　R2　人間ドック 廃棄

　R2　その他健康調査・健診 廃棄

　R2　受動喫煙防止対策関係通知 廃棄

　R2　職員健康管理 廃棄

　R2　有機溶剤検診 廃棄

　R2　ストレスチェック 廃棄

　R2　早出遅出勤務 廃棄

　R2　安全衛生管理 廃棄

　R2　労働基準監督署調査 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

　R2　辞令交付・発令伝達 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

　R2　昇格発令通知 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

4

6－75－21002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

廃棄

廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　委託料　支場

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　KHV 廃棄

　R2　決議書 内水面水産試験場費 委託料 錦鯉輸出（事故繰越） 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　サクラマス 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　アユ早期放流 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　役務費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　委託料　本場

　R2　決議書　財産管理整備費　委託料

廃棄

　R2　決議書　栽培漁業振興対策費　需用費 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　さけます 廃棄

　R2　決議書　人事管理費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費・工事請負費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　役務費 廃棄

　R2　決議書　財産管理整備費　需用費・工事請負費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（本場） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　魚病対策 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　コイヘルペス防除 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（支場） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 支場 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他① 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他② 廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

　R2　契約執行決議書　（支出関係） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 本場 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

R4.5.31現在

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

4

年　月　日

6－75－21003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル 　R2　給与等支出内訳表　（魚沼支場） 廃棄

R4.5.31現在

　R2　収入状況表 廃棄

　R2　収納済通知書 廃棄

　R2　歳出予算再配当書 廃棄

　R2　郵便切手受払簿

　R2　調定決議書 廃棄

　R2　照会・回答　（予算関係） 廃棄

　R2　照会・回答　（予算以外） 廃棄

　R2　支出負担行為等取消書 廃棄

　R2　HP公表　チェックリスト 廃棄

　R2　契約執行決議書　（収入関係） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　共済費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　負担金補助及び交付金 廃棄

　R2　支出命令出納確認済リスト・未済リスト 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　報償費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　使用料及び賃借料 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　備品購入費 廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

　R2　決議書　内水面漁業振興費　報償費 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

　R2　予算書　（２月補正）

　R2　給与等支出内訳表　（本場）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　収入証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

　R2　生産物（錦鯉：黄白ほか）売払い一般競争入札 廃棄

　R2　所属控除金

　R2　予算書

　R2　除排雪経費調査 廃棄

　R2　支出状況表 廃棄

6－75－21004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　A　庶務 　ｃ　その他

　R2　率先行動計画

　R2　職員住宅・単身用具ほか

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　環境関係通知（省エネ含む）

　R2　人材育成評価

　R2　人材育成　（農水部）

　R2　水産課・農業総務課通知

　R2　水産課・農業総務課　（照会・回答）

廃棄

　R2　危機管理・緊急連絡等

　R2　課長会議

　R2　研修

　R2　通達・通知　（人事課）

廃棄

　R2　主管課・人事課報告

　R2　通達・通知　（一般）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

内水面水産試験場

保存箱 Ａ Ｂ

2022

　R2　長岡地域総務連絡会議

　R2　庶務一般

　R2　事務分掌・住所録

　R2　視察対応　（日程調整含む）

　R2　退職者関係

廃棄

　R2　募金　（寄付金）　等

廃棄

　R2　会議通知

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年度

年

年３月31日

番号

格納位置

廃棄

　R2　時間外勤務

　R2　雑件

1 4

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間満了
時の措置

廃棄

廃棄

　R2　新潟県内部統制基本方針

　R2　文書関係

廃棄

年

年　月　日

廃棄

　R2　照会・回答

　R2　知事・県議会

個別フォルダー又は簿冊の題名

6－75－21001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

内水面水産試験場

保存箱 Ａ Ｂ

2022

年度

年

年３月31日

番号

格納位置

1 4

保存期間満了
時の措置

年

年　月　日

個別フォルダー又は簿冊の題名

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　R2　登退庁簿

　R2　ETCカード使用簿

　R2　公用車使用簿 廃棄

廃棄

廃棄

6－75－21001



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　A　庶務 　a　庶務

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　Ｄ　財産 　a　財産

　F　財務会計 　a　文書

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル 　R2　警備報告書 廃棄

R4.5.31現在

　R2　情報政策課　（照会・回答）

　R2　情報政策課　（研修）

　R2　情報セキュリティ　（自己点検）

　R2　VDT点検リスト

　R2　文書整理簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R2　公有財産移動報告 廃棄

　R2　財務関係 廃棄

　R2　庁内LANのセキュリティ対策強化 廃棄

　R2　情報政策課通知　（その他）

　R2　総務事務関係 廃棄

　R2　定期監査 廃棄

　R2　会計検査院 廃棄

　R2　臨時的任用職員 廃棄

　R2　会計年度任用職員（専門） 廃棄

　R2　会計年度任用職員（一般） 廃棄

　R2　人間ドック 廃棄

　R2　その他健康調査・健診 廃棄

　R2　受動喫煙防止対策関係通知 廃棄

　R2　職員健康管理 廃棄

　R2　有機溶剤検診 廃棄

　R2　ストレスチェック 廃棄

　R2　早出遅出勤務 廃棄

　R2　安全衛生管理 廃棄

　R2　労働基準監督署調査 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

　R2　辞令交付・発令伝達 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

　R2　昇格発令通知 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

4

6－75－21002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　KHV 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　サクラマス 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　アユ早期放流 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　役務費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　委託料　本場

　R2　決議書　栽培漁業振興対策費　需用費 廃棄

　R2　決議書　内水面漁業振興費　需用費　さけます 廃棄

　R2　決議書　人事管理費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費・工事請負費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　役務費 廃棄

　R2　決議書　財産管理整備費　需用費・工事請負費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（本場） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　魚病対策 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　コイヘルペス防除 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（支場） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 支場 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他① 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他② 廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

　R2　契約執行決議書　（支出関係） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 本場 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

4

年　月　日

6－75－21003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

4

年　月　日

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　委託料　支場

　R2　決議書 内水面水産試験場費 委託料 錦鯉輸出（事故繰越） 廃棄

　R2　決議書　財産管理整備費　委託料

廃棄

R4.5.31現在

6－75－21003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　R2　収入状況表 廃棄

　R2　収納済通知書 廃棄

　R2　歳出予算再配当書 廃棄

　R2　郵便切手受払簿

　R2　調定決議書 廃棄

　R2　照会・回答　（予算関係） 廃棄

　R2　照会・回答　（予算以外） 廃棄

　R2　収入証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

　R2　生産物（錦鯉：黄白ほか）売払い一般競争入札 廃棄

　R2　支出負担行為等取消書 廃棄

　R2　HP公表　チェックリスト 廃棄

　R2　契約執行決議書　（収入関係） 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　共済費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　負担金補助及び交付金 廃棄

　R2　支出命令出納確認済リスト・未済リスト 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　報償費 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　使用料及び賃借料 廃棄

　R2　決議書　内水面水産試験場費　備品購入費 廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

　R2　決議書　内水面漁業振興費　報償費 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

　R2　所属控除金

　R2　予算書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

　R2　除排雪経費調査 廃棄

　R2　支出状況表 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6－75－21004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2022

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル 　R2　給与等支出内訳表　（魚沼支場） 廃棄

R4.5.31現在

廃棄

　R2　予算書　（２月補正）

　R2　給与等支出内訳表　（本場）

廃棄

6－75－21004



No.第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　a　庶務

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　A　庶務 　ｂ　会議・研修

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　B　人事 　a　人事

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　A　庶務 　ｃ　その他

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

廃棄

廃棄

　R3　研修

廃棄

保存期間満了
時の措置

廃棄

　R3　知事・県議会

個別フォルダー又は簿冊の題名

　R3　新潟県内部統制基本方針

　R3　文書関係

廃棄

　R3　雑件

廃棄

　R3　長岡地域総務連絡会議

　R3　課長会議

1 4

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　募金　（寄付金）　等

廃棄

廃棄

廃棄

年

年３月31日

番号

格納位置

廃棄

　R3　時間外勤務

Ａ年

年　月　日

R5.4.1現在

　R3　庶務一般

　R3　事務分掌・住所録

　R3　視察対応　（日程調整含む）

　R3　退職者関係

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　会議通知

　R3　危機管理・緊急連絡等

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

内水面水産試験場

保存箱

廃棄

Ｂ

2023

年度

廃棄

　R3　通達・通知　（人事課）

廃棄

　R3　主管課・人事課報告

　R3　通達・通知　（一般）

廃棄

　R3　環境関係通知（省エネ含む）

　R3　ETCカード使用簿

　R3　公用車使用簿 廃棄

　R3　人材育成評価

　R3　人材育成　（農水部）

　R3　水産課・農業総務課通知

　R3　水産課・農業総務課　（照会・回答）

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　率先行動計画

　R3　職員住宅・単身用具ほか

　R3　登退庁簿

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　照会・回答

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　a　人事

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　Ｂ　人事 　ｃ　非常勤職員

　A　庶務 　a　庶務

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　Ｄ　財産 　a　財産

　F　財務会計 　a　文書

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　I　IT情報 　a　IT情報

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　R3　昇格発令通知 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2023

4

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

　R3　辞令交付・発令伝達 廃棄

　R3　早出遅出勤務 廃棄

　R3　安全衛生管理 廃棄

　R3　労働基準監督署調査 廃棄

　R3　職員健康管理 廃棄

　R3　有機溶剤検診 廃棄

　R3　ストレスチェック 廃棄

　R3　人間ドック 廃棄

　R3　その他健康調査・健診 廃棄

　R3　受動喫煙防止対策関係通知 廃棄

　R3　臨時的任用職員 廃棄

　R3　会計年度任用職員（専門） 廃棄

　R3　会計年度任用職員（一般） 廃棄

　R3　情報政策課通知　（その他）

　R3　総務事務関係 廃棄

　R3　定期監査 廃棄

　R3　会計検査院 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　公有財産移動報告 廃棄

　R3　財務関係 廃棄

　R3　庁内LANのセキュリティ対策強化 廃棄

　R3　警備報告書 廃棄

R5.4.1現在

　R3　情報政策課　（照会・回答）

　R3　情報政策課　（研修）

　R3　情報セキュリティ　（自己点検）

　R3　VDT点検リスト

　R3　文書整理簿

廃棄

廃棄

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

R5.4.1現在

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2023

4

年　月　日

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間満了

時の措置

　R3　契約執行決議書　（支出関係） 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 本場 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　光熱水費・燃料 支場 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他① 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　その他② 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（本場） 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　魚病対策 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　コイヘルペス防除 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費　試験研究費　（支場） 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　需用費・工事請負費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　役務費 廃棄

　R3　決議書　財産管理整備費　需用費・工事請負費 廃棄

　R3　決議書　栽培漁業振興対策費　需用費 廃棄

　R3　決議書　内水面漁業振興費　需用費　さけます 廃棄

　R3　決議書　人事管理費 廃棄

　R3　決議書　内水面漁業振興費　需用費　サクラマス 廃棄

　R3　決議書　内水面漁業振興費　需用費　アユ早期放流 廃棄

　R3　決議書　内水面漁業振興費　役務費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　委託料　本場

　R3　決議書　財産管理整備費　委託料

廃棄

廃棄

廃棄

　R3 決議書　内水面水産試験場費　委託料　支場

　R3　決議書　内水面漁業振興費　需用費　KHV 廃棄

　R3　決議書 内水面水産試験場費 委託料 錦鯉輸出（事故繰越） 廃棄

23003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　F　財務会計 　a　財務会計

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　C　調査 　a　調査

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　別冊ファイル 　別冊ファイル

　R3　除排雪経費調査 廃棄

　R3　支出状況表 廃棄

　R3　予算書　（２月補正）

　R3　給与等支出内訳表　（本場）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　R3　所属控除金

　R3　予算書

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 内水面水産試験場

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

　R3　決議書　内水面漁業振興費　報償費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　報償費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　使用料及び賃借料 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　備品購入費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　共済費 廃棄

　R3　決議書　内水面水産試験場費　負担金補助及び交付金 廃棄

　R3　支出命令出納確認済リスト・未済リスト 廃棄

　R3　支出負担行為等取消書 廃棄

　R3　HP公表　チェックリスト 廃棄

　R3　契約執行決議書　（収入関係） 廃棄

　R3　調定決議書 廃棄

　R3　照会・回答　（予算関係） 廃棄

　R3　照会・回答　（予算以外） 廃棄

　R3　収入証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

　R3　生産物（錦鯉：黄白ほか）売払い一般競争入札 廃棄

　R3　給与等支出内訳表　（魚沼支場） 廃棄

R5.4.1現在

　R3　収入状況表 廃棄

　R3　収納済通知書 廃棄

　R3　歳出予算再配当書 廃棄

　R3　郵便切手受払簿

23004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

　A　庶務 庶務一般

　A　庶務 交通事故関係

　A　庶務 退職者関係

　A　庶務 時間外勤務

　A　庶務 雑件

　A　庶務 募金　（寄付金）　等

　A　庶務 法務文書課　文書関係

　A　庶務 内部統制①

　A　庶務 内部統制②

　A　庶務 会議通知

　A　庶務 長岡地域総務連絡会議

　A　庶務 危機管理・緊急連絡等

　B　人事 課長会議

　B　人事 研修

　B　人事 通達・通知　（人事課）

　B　人事 主管課・人事課報告

　B　人事 人材育成評価

　B　人事 人材育成　（農水部）

　B　人事 水産課・農業総務課通知

　B　人事 水産課・農業総務課　（照会・回答）

　B　人事 通達・通知　（一般）

　B　人事 照会・回答

　C　調査 率先行動計画

　A　庶務 職員住宅・単身用具ほか

　別冊ファイル 登退庁簿

　別冊ファイル 公用車使用簿①

　別冊ファイル 公用車使用簿②

　別冊ファイル 公用車使用簿③

　別冊ファイル 公用車使用簿④

　別冊ファイル 登退庁簿

廃棄

　別冊ファイル

　別冊ファイル

　別冊ファイル

　別冊ファイル 廃棄

廃棄

　a　調査 廃棄

　ｃ　その他 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　a　人事 廃棄

　a　人事 廃棄

　別冊ファイル 廃棄

　a　調査 廃棄

　別冊ファイル

　a　人事 廃棄

 

　a　人事 廃棄

　a　人事 廃棄

　a　人事 廃棄

　a　調査

　a　人事 廃棄

　a　人事 廃棄

　ｂ　会議・研修 廃棄

　ｂ　会議・研修 廃棄

　ｂ　会議・研修 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

　a　庶務 廃棄

番号 1 4

 年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 内水面水産試験場

5 年 引継年月日 2024

2716



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

　Ｂ　人事 　a　人事 辞令交付・発令伝達

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 早出遅出勤務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 安全衛生管理

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 労働基準監督署調査

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 職員健康管理

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 ストレスチェック

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 人間ドック

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 その他健康調査・健診①

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 その他健康調査・健診②

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 新型コロナウィルス関係

　Ｂ　人事 会計年度任用職員（専門）

　Ｂ　人事 会計年度任用職員（一般）

　別冊ファイル 　別冊ファイル 会計年度任用職員休暇簿①

　別冊ファイル 　別冊ファイル 会計年度任用職員休暇簿②

　C　調査 定期監査

　C　調査 会計検査院

　I　IT情報 情報政策課通知　（その他）

　I　IT情報 情報政策課　（照会・回答）

　I　IT情報 情報政策課　（研修）

　I　IT情報 情報セキュリティ　（自己点検）

　I　IT情報 情報機器点検　a　IT情報 廃棄

 

　a　IT情報 廃棄

　a　IT情報 廃棄

　a　IT情報 廃棄

廃棄

　a　調査 廃棄

　a　調査 廃棄

　a　IT情報 廃棄

廃棄

　ｃ　非常勤職員 廃棄

　ｃ　非常勤職員 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

番号 2 4

 年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 内水面水産試験場

5 年 引継年月日 2024

2742



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

 

c 支出 決議書　試験場費　需用費　光熱水費・燃料（支場） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　サクラマス 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　試験研究費（本場） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　役務費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　委託料　本場 廃棄

c 支出 契約執行決議書（支出関係） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　さけます 廃棄

c 支出 決議書　その他　需用費・工事請負費 廃棄

c 支出 決議書　財産管理整備費　委託料 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　ＫＨＶ 廃棄

c 支出 決議書　栽培漁業振興対策費　需用費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費・工事請負費　維持補修費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　役務費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　光熱水費・燃料（本場） 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　魚病対策 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　コイヘルペス病防除 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　その他　 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　委託料　支場 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 決議書　試験場費　需用費　試験研究費（支場）　 廃棄

番号 3 4

 年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 内水面水産試験場

5 年 引継年月日 2024

2845



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期
間

変更後の保存期
間

満 了 年 月 日
－ － －

第１ガイド

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

F 物品・財産

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

B 人事

E 予算・財務

E 予算・財務

B 人事

E 予算・財務

 

e 総務事務 給料等支出内訳表（魚沼支場） 廃棄

b 収入 収入証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　備品購入費 廃棄

g その他 ＨＰ公表チェックリスト 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　共済費 廃棄

e 総務事務 給料等支出内訳表（本場） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　報償費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　負担金・補助及び交付金 廃棄

c 支出 支出負担行為等取消書 廃棄

b 収入 契約執行決議書（収入関係） 廃棄

b 収入 調定決議書 廃棄

a 物品 郵便切手受払簿 廃棄

c 支出 支出命令出納確認済リスト・未済リスト 廃棄

c 支出 決議書　使用料及び賃借料 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　報償費 廃棄

g その他 除排雪経費調査 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 ＨＰ公表チェックリスト 廃棄

番号 4 4

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 内水面水産試験場

5 年 引継年月日 2024

2877



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の
保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 － － －

第１ガイド

　A　庶務 庶務一般

　A　庶務 照会・回答

　A　庶務 時間外勤務等報告

　A　庶務 ３６協定・運用報告

　A　庶務 雑件

　A　庶務 募金　（寄付金）　等

　A　庶務 通知・文書保存関係

　A　庶務 公文書再登録

　A　庶務 内部統制

　A　庶務 会議通知

　A　庶務 長岡地域総務連絡会議

　B　人事 課長会議

　B　人事 研修

　B　人事 通達・通知　（人事課）

　B　人事 主管課・人事課報告

　B　人事 会計年度任用職員通知

　B　人事 照会・回答

　C　調査 率先行動計画

　C　調査 資金前渡調査

　別冊ファイル 登退庁簿

　別冊ファイル 公用車使用簿

　別冊ファイル アルコール検査記録簿

　別冊ファイル  ETCカード使用簿

　別冊ファイル 適法な交渉に係る休暇簿

　  R7.4.1現在

　別冊ファイル 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　ｂ　会議・研修 廃棄

　ｂ　会議・研修

廃棄

廃棄

　a　人事

　ｂ　会議・研修 廃棄

　ｂ　会議・研修 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　人事 廃棄

　a　人事 廃棄

廃棄

　a　調査 廃棄

　別冊ファイル 廃棄

　別冊ファイル

　別冊ファイル

　a　調査 廃棄

　別冊ファイル

　a　調査

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

　a　庶務 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

　a　庶務 廃棄

番号 1 4

 年3月31日 格納位置

年 保存箱 A B

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 内水面水産試験場



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の
保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

　A　庶務 情報政策課通知　（その他）

　A　庶務 情報政策課　（照会・回答）

　A　庶務 情報政策課　（研修）

　A　庶務 情報セキュリティ　

　A　庶務 情報機器点検

　Ｂ　人事 　a　人事 辞令交付・発令伝達

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 早出遅出勤務

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 在宅勤務関係

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 安全衛生管理

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 労働基準監督署調査

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 ストレスチェック・メンタルヘルス対策

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 人間ドック

　Ｂ　人事 　ｂ　服務 その他健康調査・健診

　Ｂ　人事 会計年度任用職員（専門）

　Ｂ　人事 会計年度任用職員（一般）

　E　予算・財務 R5 出納実地指導

　E　予算・財務 引継書（控）

　E　予算・財務 定期監査

　別冊ファイル 　別冊ファイル 会計年度任用職員休暇簿（内水面水産試験場）

　別冊ファイル 　別冊ファイル 会計年度任用職員休暇簿（内水面水産試験場魚沼支場）

　別冊ファイル 　別冊ファイル 令和５年度 警備報告書 （内水面水産試験場）

　別冊ファイル 　別冊ファイル 令和５年度 警備報告書 （内水面水産試験場魚沼支場）

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 内水面水産試験場

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

　f　情報化 廃棄

番号 2 4

 年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

　f　情報化 廃棄

廃棄

　f　情報化 廃棄

　f　情報化 廃棄

　f　情報化 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　ｃ　非常勤職員 廃棄

　ｃ　非常勤職員 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　ｃ　出納関係文書 廃棄

　ｃ　出納関係文書 廃棄

　ｆ　監査・検査 廃棄

R7.4.1現在



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の
保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

R7.4.1現在

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 内水面水産試験場

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 4

 年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 決議書　試験場費　需用費　試験研究費（支場）　 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　その他　 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　委託料　支場 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　魚病対策 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　コイヘルペス病防除 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　役務費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　光熱水費・燃料（本場） 廃棄

c 支出 決議書　栽培漁業振興対策費　需用費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費・工事請負費　維持補修費 廃棄

c 支出 決議書　財産管理整備費　委託料 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　ＫＨＶ 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　さけます 廃棄

c 支出 決議書　その他　需用費・工事請負費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　委託料　本場 廃棄

c 支出 契約執行決議書（支出関係） 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　試験研究費（本場） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　役務費 廃棄

c 支出 決議書 流通・支場対策費  需用費等  高付加価値（GFP） 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　需用費　光熱水費・燃料（支場） 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　需用費　サクラマス 廃棄



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 04 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の
保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B 人事

B 人事

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

E 予算・財務

F 物品・財産

別冊ファイル

別冊ファイル

別冊ファイル

R7.4.1現在

別冊ファイル 支出状況表 廃棄

別冊ファイル 歳出予算再配当書 廃棄

a 物品 郵便切手受払簿 廃棄

別冊ファイル 収入状況表 廃棄

c 支出 ＨＰ公表チェックリスト 廃棄

g その他 除排雪経費調査 廃棄

c 支出 支出負担行為等取消書 廃棄

c 支出 支出命令出納確認済リスト・未済リスト 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　負担金・補助及び交付金 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　備品購入費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　報償費 廃棄

c 支出 決議書　使用料及び賃借料 廃棄

c 支出 決議書　漁業振興費　報償費 廃棄

c 支出 決議書　試験場費　共済費 廃棄

b 収入 調定決議書 廃棄

b 収入 収入証紙使用実績登録確認リスト 廃棄

e 総務事務 給料等支出内訳表（魚沼支場） 廃棄

b 収入 契約執行決議書（収入関係） 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 総務事務 給料等支出内訳表（本場） 廃棄

番号 4 4

年3月31日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

5 年 引継年月日 2025

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 内水面水産試験場
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