
No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

Ｒ２　庶務全般　通知（統計課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（知事政策局） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（法務文書課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（管財課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　照会・回答（管財課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（行政改革課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICT　研修関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ＩＣＴ推進課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICTパソコン貸し出し) 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICT情報セキュリティ関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICTホームページ関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICT　ITサポーター関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICT在宅勤務関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（セキュリティプログラム関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICT行政手続オンライン化構想） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ICTＷｅｂ会議関係） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（ＩＣＴ庁内LAN関係） 廃棄

Ｒ２　庁内LANパソコン設置状況調査 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（コロナウイルス関係・その他）

Ｒ２　庶務全般　通知（日本水産工学会）

Ｒ２　庶務全般　通知（各種証明）

Ｒ２　庶務全般　通知（雑件）

Ｒ２　庶務全般　通知（出納局）

Ｒ２　庶務全般　通知（その他）

Ｒ２　庶務全般　通知（人事委員会）

Ｒ２　庶務全般　通知（新潟地域振興局）

Ｒ２　庶務全般　通知（視察関係）

Ｒ２　庶務全般　通知（コロナウイルス関係・服務）

Ｒ２　庶務全般　通知（農業総務課）

Ｒ２　庶務全般　照会・回答（農業総務課）

Ｒ２　庶務全般　照会・回答（水産課）

Ｒ２　庶務全般　通知（防災局）

Ｒ２　庶務全般　通知（県民生活・環境部）

Ｒ２　庶務全般　通知（産業商工労働部）

Ｒ２　庶務全般　通知（福祉保健部）

Ｒ２　庶務全般　通知（土木部）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（人事課） 廃棄

Ｒ２　庶務全般　通知（総務事務センター） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

Ｂ人事 a人事

Ｂ人事 a人事

Ｂ人事 a人事

Ｂ人事 a人事

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｃ研修

Ｂ人事 ｃ研修

Ｂ人事 ｃ研修

Ｂ人事 ｃ研修

H庁舎管理 a庁舎管理

H庁舎管理 a庁舎管理

H庁舎管理 a庁舎管理

H庁舎管理 a庁舎管理

H庁舎管理 a庁舎管理

H庁舎管理 a庁舎管理

A庶務 ｇ文書

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｂ服務

廃棄

廃棄

Ｒ２　化学実験室鍵貸出簿 廃棄

Ｒ２　越路丸出張復命書 廃棄

Ｒ２　文書整理簿 廃棄

Ｒ２　越路丸休暇連絡表

廃棄

Ｒ２　来庁者受付簿 廃棄

Ｒ２　生物工学棟鍵貸出簿 廃棄

Ｒ２　顕微鏡査定室鍵貸出簿 廃棄

廃棄

Ｒ２　自治研修所研修 廃棄

Ｒ２　農林水産部職員関係研修 廃棄

Ｒ２　そのほかの研修 廃棄

廃棄

Ｒ２　時間外縮減 廃棄

Ｒ２　新潟県人事評価（人材育成評価） 廃棄

Ｒ２　内部統制 廃棄

Ｒ２　働き方改革

Ｒ２　人事課研修

Ｒ２　登退庁簿

Ｒ２　飼育管理棟鍵貸出簿

Ｒ２　越路丸勤務表

Ｒ２　越路丸特殊勤務命令簿

Ｒ２　グリーン購入

Ｒ２　その他調査

Ｒ２　人事異動通知

Ｒ２　昇給・昇格・調整額発令

Ｒ２　臨時的任用職員

Ｒ２　会計年度任用職員

Ｒ２　環境にやさしい率先行動計画

Ｒ２　省エネ法に係る調査

Ｒ２　フロン排出抑制法に係る調査

Ｒ２　船員統計調査

Ｒ２　アスベスト調査

Ｒ２　科学技術研究費調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄Ｒ２　労働基準監督現地調査（人事委員会）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ２　休暇承認申請・報告（産休・育休）

Ｒ２　休暇承認申請・報告（私傷病休暇）

廃棄

廃棄

Ｒ２　早出遅出勤務

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

C給与 a給与

C給与 a給与

C給与 a給与

C給与 ｂ諸手当

C給与 ｂ諸手当

C給与 ｂ諸手当

C給与 ｃ所得税・住民税

C給与 ｃ所得税・住民税

C給与 ｃ所得税・住民税

C給与 ｄ給与控除

D臨時職員 a臨時的任用職員

D臨時職員 a臨時的任用職員

D臨時職員 ｂ会計年度任用職員

D臨時職員 ｂ会計年度任用職員

D臨時職員 ｃ報酬

D臨時職員 ｄ所得税・住民税

D臨時職員 ｄ所得税・住民税

D臨時職員 ｆ社会保険

D臨時職員 ｆ社会保険

D臨時職員 ｆ社会保険

Ｒ２　給与所得者の源泉徴収票（臨時職員）

Ｒ２　船舶員の臨時的任用職員の雇用保険料

Ｒ２　船員保険　資格取得・資格喪失届 廃棄

Ｒ２　臨時的任用職員個人別ファイル 廃棄

Ｒ２　臨時的任用職員　通知・報告

Ｒ２　臨時的任用職員　照会・回答

Ｒ２　会計年度任用職員　通知・報告

Ｒ２　会計年度任用職員　照会・回答

Ｒ２　臨時職員給与明細

Ｒ２　年末調整（臨時職員）

Ｒ２　一斉確認（通勤手当）

Ｒ２　越路丸通勤届

R２　所得税・住民税通知

Ｒ２　年末調整（正規職員）

Ｒ２　給与所得の源泉徴収票（正規職員）

Ｒ２　財形貯蓄通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

水産海洋研究所

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

格納位置

Ｒ２　職員一覧表

Ｒ２　給料等支出内訳表

Ｒ２　給与照合表

Ｒ２　一斉確認（扶養手当・児童手当）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｄ支出

G財務 ｇ車両

G財務 ｇ車両

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 i財産

G財務 i財産 廃棄

Ｒ２　物品管理簿（ＥＴＣカード） 廃棄

Ｒ２　法人カード貸出簿 廃棄

Ｒ２　公用車使用簿 廃棄

廃棄

Ｒ２　物品管理簿（郵便切手） 廃棄

廃棄

Ｒ２　財産　通知・照会・回答 廃棄

Ｒ２　重要物品不用伺い

Ｒ２　物品照合確認

Ｒ２　物品管理簿（備品）

Ｒ２　物品管理簿（生産物）

Ｒ２　補正予算（12月）

Ｒ２　補正予算（2月）

Ｒ２　災害救助費（放射性物質検査）調査・報告

Ｒ２　予算見積書（Ｒ３）

Ｒ２　Ｒ３当初予算要求

Ｒ２　歳入歳出外現金　受入調書、払出調書

Ｒ２　予算　維持管理費　調査・報告

Ｒ２　予算（歳入）見込

Ｒ２　人事管理費　調査・報告

Ｒ２　放射線監視対策費　調査・報告

Ｒ２　補正予算（6月）

Ｒ２　補正予算（９月）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄Ｒ２　予算　通知・照会・回答

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ２　公用車任意保険

Ｒ２　物品　通知・報告

Ｒ２　財産移動入力帳票

Ｒ２　切手受払簿

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｃ収入

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 a財務全般

G財務 a財務全般

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ2　ＨＰ公表契約・支出情報チェックリスト

Ｒ2　収納済通知書

Ｒ２　支出負担行為決議書　研究備品整備費

Ｒ２　支出負担行為決議書　役務費・使賃料・負担金補助及び交付金

Ｒ２　支出負担行為決議書
　　　事業別委託料
　　　　　　海況予測システム（リーフ）
　　　　　　日本海沿岸沖合漁業試験・漁業操業支援システム開発（３D）

Ｒ２　支出負担行為決議書　越路丸船内ネットワークシステム

H30　会計実地指導・検査

H29　会計実地指導・検査

H30　監査

H29　監査

Ｒ２　支出負担行為決議書　　　水産海洋研究所費
　　　　　　増養殖技術開発研究・藻場回復実用技術開発
　　　　　　温排水漁業影響調査費
　　　　　　漁港施設等を利用した増養殖技術開発

Ｒ２　財務全般（通知・照会・回答）

Ｒ２　総務事務システム対象外職員年末調整

Ｒ２　会計検査（国）

Ｒ２　会計実地指導・検査

Ｒ1　会計実地指導・検査

22005

新潟県
テキストボックス





No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　事業別委託費
   （温排水漁業影響調査費、海水主膵管クリーニング、潜水藻場調
査）

R2　委託料①　ゴミ処分、消防設備点検、汚水処理、空調設備

R2　委託料②　自家用電気、海水取水、作業環境測定、清掃1､２

R2　指導船管理費　　賄材料費

R2　水産海洋研究所費
　　　　     増養殖技術開発研究
　　　　　  藻場回復実用技術調査費
　　　　　  漁港等を利用した増養殖技術開発

R2　漁業調査船越路丸　一般修繕工事写真帳

R2　指導船管理費
　　　施設修繕、役務、AED、医療材料、被覆寝具類、その他

R2　指導船管理費
　　　電気（越路丸、万代島倉庫）、消耗品、電話、水道、A重油

22006

新潟県
テキストボックス
取水管




No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2　水産海洋研究所費
　　　　  　資源管理体制推進事業、サーバー契約、事業費
　　　　  　日本海沿岸沖合漁業試験

R2　水産海洋研究所費
　　　　  　メモリー式CDT装置、点検・校正、漁業資源調査費
　　　　  　庁舎インターネット、フレッツ光

R2　予算関係　　　　再配当、収入、支出、更正

R2　支出更正決議書

R2　予算額差引表

R2　決算関係書類

R2　調定決議書

R2　光熱水費

R2　運営費①　事務用品、消耗品、コピー料金他

R2　運営費②　図書、水産冊子、新聞、公用車修繕、物品修繕

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

新潟県水産海洋研究所飼育維持管理業務委託点検報告書

工事写真　新潟県水産海洋研究所飼育管理棟床面コンクリート修繕工事

新潟県水産海洋研究所本館　冷却塔・冷却ポンプ修繕工事

R2　国立研究開発法人依頼研究員派遣事業

R2　冷却塔・冷却ポンプ修繕工事

R2　旧村上センター空調修繕工事

R2　屋内消火栓設備及びガス漏れ警報設備修繕工事

R2　飼育管理棟屋根修繕工事

R2　育種管理棟　床修繕工事

R2　飼育管理棟　藻類培養室実験用照明装置修繕工事　

R2　消防設備修繕工事

R2　飼育管理棟　空調機修繕工事

R2　越路丸損害保険関係

R2　水産海洋研究所費　　ドローン、ブルーカーボン事業

R2　単価契約書

R2　飼育関連設備維持管理業務

R2　水産海洋研究所費　　県産水産物機能性活用推進
　　　　　　　　　　　 　低利用漁等水産資源利用

R2　水産海洋研究所費　　大型クラゲ出現調査
　　  放射線監視対策費　　柏崎原発、バックグラウンド、河川河口
　　  沿岸漁業振興費　　　ズワイガニ資源活用高度化事業

R2　水産総務費　　　　　水産基盤整備事業
　　  沿岸漁業振興費　　　漁業公害調査指導費
　　  内水面漁業振興費　　さけます増殖管理推進
　　  農業総務費

令和２年度新潟県周辺海域の海底地形測量支援並びに３D海底地形
解析図化支援及び、４D海底地形図作成業務委託報告書

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

H28　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター給水弁取替工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　飼育棟換気扇修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　本館棟非常照明機器修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　電話設備更新工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター第一培養棟
　　　　　　　　　　　　　　　　　　給水配管修繕工事

廃棄

H28　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター海水取水施設塗装 廃棄

H28　支出負担行為決議書　海底敷設取水管修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　飼育室遮光ネット修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター取水管基礎補修 廃棄

H28　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター取水ポンプ室塗装 廃棄

H28　支出負担行為決議書　エアコン修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　建物施設修繕 廃棄

H28　支出負担行為決議書　加工実験棟エアコン修繕工事 廃棄

H28　支出負担行為決議書　給気ブロワ修繕工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　飼育等アルミ建具改修工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　村上防風壁改修工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　加工棟浄化槽修繕工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　村上取水ポンプ仕切弁取替工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　給気ブロワ　インバーター取替工事 廃棄

Ｈ27　支出負担行為決議書　加工課換気ダクト設置工事 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｈ27　支出負担行為決議書　村上第一培養棟コントローラー取替工事 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

22009



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 11 月 2 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出 H30　旧村上水産技術センター取水管既設鋼管杭補強工事施工計画書

H30　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター冷蔵庫室
　　　　　　　　　　　　　　　　　　出入口サッシ等更新工事

H30　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター電気室
　　　　　　　　　　　　　　　　　　換気フード等修繕工事

H30　支出負担行為決議書　本館発電設備工事

H29　海水ろ過・排水設備、高架水槽架修繕工事　完成図書

H30　当初予算

H30　支出負担行為決議書　建物施設修繕

H30　支出負担行為決議書　２階廊下窓サッシ修繕工事

H30　支出負担行為決議書　着水井建屋修繕工事

H30　支出負担行為決議書　飼育管理棟遮光ネット撤去工事

H29　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター天井張替工事

H29　支出負担行為決議書　給気ブロワ修繕工事

H29　支出負担行為決議書　飼育管理棟親魚飼育室遮光ネット修繕工事

H29　支出負担行為決議書　渡り廊下鉄骨部等塗装工事

H29　支出負担行為決議書　飼育管理棟シャッター修繕工事

H29　支出負担行為決議書　海水ろ過・排水設備、高架水槽架修繕工事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄H29　支出負担行為決議書　旧村上水産技術センター給気管修繕工事

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

H30　支出負担行為決議書　消防設備修繕工事

H30　支出負担行為決議書　エネルギー棟電気設備工事

H30　支出負担行為決議書　本館西側通用口扉修繕工事

H30　支出負担行為決議書　加工棟ボイラー修繕工事

22010



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出 調定決議書 廃棄

R3　水産海洋研究所費
　　　　        ブルーカーボン事業
　　　　　     リモート技術を活用した海藻養殖試験事業

廃棄

R3　指導船管理費
　　　　     　電気、電話、水道料、役務費、A重油、修繕、その他

廃棄

R3　漁業調査船越路丸維持補修費（ドック） 廃棄

R3　委託料①　ゴミ処分、消防設備点検、汚水処理、空調設備 廃棄

R3　委託料②　自家用電気、地下タンク点検、作業環境測定、清掃
1､２
        除草作業、試薬処分、廃機器処分

廃棄

R3　水産海洋研究所費
　　　　        増養殖技術開発研究
　　　　　     藻場回復実用技術調査費
　　　　　     漁港等を利用した増養殖技術開発

廃棄

R3　指導船管理費　　賄材料費 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　事業別委託費
       （温排水漁業影響調査費、海水主膵管クリーニング、潜水藻場
調査）

廃棄

1階物品資料室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2023

6-73-21001

新潟県
テキストボックス
取水管




No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

R3　事業別委託料　　　漁業操業システム開発（３D） 廃棄

廃棄

R3　役務費・使賃料・負補交
　　　　　　郵便、運送料、電話、その他役務費、その他負担金
　　　　　　有料道路通行料、土地・建物借上料
　　　　　　団体負担金、労働保険料

R3　運営費②　図書、水産冊子、新聞、公用車修繕、物品修繕 廃棄

R3　水産海洋研究所費
　　　　  　資源管理体制推進事業、サーバー契約、事業費
　　　　  　日本海沿岸沖合漁業試験

廃棄

R3　水産海洋研究所費
　　　　　　県産水産物機能性活用推進、低利用魚等水産資源利用

廃棄

R3　水産海洋研究所費
　　　　  　ネットワーク構築謝礼金、フレッツ光、庁舎インター
ネット

廃棄

R3　水産海洋研究所費　　漁業資源調査費① 廃棄

R3　運営費①　事務用品、消耗品、コピー料金他 廃棄

R3　単価契約書 廃棄

R3　予算額差引表 廃棄

R3　光熱水費 廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　予算関係　　　　再配当、収入、支出、更正 廃棄

1階物品資料室

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2023

6-73-21002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

B人事 a人事

B人事 a人事

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

A庶務 ｆ調査

G財務 ｂ予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　構内外灯具取替工事 廃棄

1階物品資料室

R3　飼育関連設備維持管理業務委託 廃棄

R3　漁船保険契約 廃棄

R3　取水ポンプ逆止弁修繕工事 廃棄

R3　加工実験棟プレハブ冷凍庫修繕工事 廃棄

R3　建物施設修繕　　　・施設補修費・施設整備費 廃棄

R2　船員検診

R2　その他の健康診断

廃棄

廃棄

R3　越路丸ネットワークシステム（アカサカテック） 廃棄

R3　新潟県水産海洋研究所飼育維持管理業務委託　点検報告書 廃棄

R3　水産海洋研究所費　・大型クラゲ出現調査・日本周辺高度回遊
                                    性魚類資源調査費・海況情報リアルタイ
                                     収集事業
　　  沿岸漁業振興費      ・ズワイガニ資源活用高度化事業
　　  放射線監視対策費　・柏崎原発・バックグラウンド・河川河口

廃棄

R2　PCB廃棄物 廃棄

R２　一般定期健康診断 廃棄

R2　人間ドック 廃棄

R3　沈殿槽越流堰修繕工事 廃棄

R2　配偶者健康診断 廃棄

R3　水産総務費　　　　・水産基盤整備費
　　 沿岸漁業振興費　　・漁業公害調査指導費・加茂湖カキ
　　 内水面漁業　　　　・さけます増殖管理推進調査
       農業総合研究所費

廃棄

R2　退職者関係 廃棄

R2　退職者説明会 廃棄

R2　潜水員検診 廃棄

R2　健康診断結果一覧表 廃棄

R2　決算 廃棄

R2　互助会 廃棄

R2　地方共済組合新潟県支部 廃棄

6-73-21003

新潟県
テキストボックス





No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

F福利 ｂ健康

C給与 ｃ所得税・住民税

C給与 ｃ所得税・住民税

D臨時職員 ｃ報酬

D臨時職員 ｃ報酬

D臨時職員 ｂ会計年度任用職員

D臨時職員 ａ臨時的任用職員

D臨時職員 ａ臨時的任用職員

D臨時職員 ａ臨時的任用職員

C給与 ｄ給付控除

C給与 ｃ所得税・住民税

C給与 ｃしょ

C給与 ｂ諸手当

C給与 ｂ諸手当

C給与 a給与

C給与 a給与

C給与 a給与

C給与 a給与

B人事 ｃ研修

B人事 ｃ研修

B人事 ｃ研修

B人事 ｃ研修

B人事 ｃ研修

B人事 ｂ服務

B人事 ｂ服務

B人事 ｂ服務

B人事 ｂ服務

B人事 a人事

B人事 a人事

B人事 a人事

B人事 a人事

R3　会計年度任用職員（一般） 廃棄

R3　人事異動通知 廃棄

廃棄

R3　休暇承認申請・報告（私傷病休暇） 廃棄

R３　退職関係文書（再任用） 廃棄

R3　臨時的任用職員 廃棄

R3　人事課研修

R3　自治研修所研修

R3　ストレスチェック

R3　人材育成型評価

R3　内部統制

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所　総務課

年 引継年月日 2023

R3　肺がん検診

6

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　そのほかの健康診断 廃棄

1階物品資料室

R3　特定健康診断 廃棄

R3　配偶者人間ドック 廃棄

R3　船員検診 廃棄

廃棄

廃棄

R３　一般定期健康診断

R3　健康管理区分

R3　婦人科検診 廃棄

R3　潜水検診 廃棄

R3　人間ドック 廃棄

廃棄

廃棄

R3　越路丸出張復命書

R3　給与所得の源泉徴収票

R3　リフレッシュ助成事業 廃棄

R3　互助会通知 廃棄

R3　共済組合通知 廃棄

R３　年末調整（臨時職員） 廃棄

R3　勤務簿 廃棄

R3　賃金台帳 廃棄

R3　総務事務センター（会計年度任用職員）通知・照会・回答 廃棄

R3　総務事務センター（臨時的任用職員）通知・照会・回答 廃棄

R3　臨時的任用職員　　 廃棄

R3　臨時的任用職員　 廃棄

R3　財形貯蓄　通知 廃棄

R3　年末調整（正規職員） 廃棄

R3　所得税・住民税通知　 廃棄

R3　越路丸通勤届 廃棄

R3　手当一斉確認 廃棄

R3　給与照会・回答 廃棄

R3　越路丸休暇連絡表 廃棄

R3　越路丸勤務割表・特殊勤務命令簿（日額） 廃棄

R3　農林水産部関係職員研修

R3　給与等支出内訳表 廃棄

R3　そのほかの研修 廃棄

R3　情報化職員研修 廃棄

6－73－21004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｃ収入

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

G財務 ｈ物品

G財務 i財産

G財務 i財産

G財務 i財産

G財務 ｈ物品

G財務 ｇ車両

G財務 ｂ予算

G財務 ｇ車両

G財務 ｇ車両

G財務 ｇ車両

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所　総務課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5 6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R３　HP公表契約・支出チェックリスト 廃棄

1階物品資料室

廃棄

R3　収納済通知書 廃棄

R3　物品管理簿（生産物）・生産物調書 廃棄

R３　出納確認済みリスト

R3　物品管理簿（備品） 廃棄

R3　物品管理簿（郵便切手） 廃棄

R3　切手受払簿 廃棄

R3　物品管理簿（ETCカード） 廃棄

廃棄

廃棄

R3　飼育管理棟鍵貸出簿

R3　顕微鏡査定室鍵貸出簿

R3　化学実験室鍵貸出簿 廃棄

R3　生物工学棟鍵貸出簿 廃棄

R3　法人カード貸出簿 廃棄

廃棄

廃棄

R3　財産取得

R3　財産移動入力帳簿

R3　財産　通知・照会 廃棄

R3　物品照合確認結果報告 廃棄

R3　公用車任意保険 廃棄

R3　予算通知・回答 廃棄

R3　ワゴン車使用簿 廃棄

R３　トラック使用簿 廃棄

R3　軽自動車使用簿 廃棄

廃棄

R3　維持管理費　調査・報告 廃棄

R3　当初予算要求（R４） 廃棄

R３　補正予算（9月） 廃棄

R３　補正予算（12月） 廃棄

R３　補正予算（2月） 廃棄

R3　予算（歳入）見込み 廃棄

R3　放射線監視対策費　調査・報告

6－73－21005



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 15 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 ｆ調査

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

G財務 ｂ予算

G財務 ｂ予算

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 ｆ監査・検査

G財務 a財務全般

G財務 a財務全般

G財務 ａ財務全般

A庶務 ｇ文書

1階物品資料室

R3　庶務全般　通知（水産課） 廃棄

廃棄

R3　財務全般　通知・照会・回答

廃棄

廃棄

R3　庁舎修繕等

廃棄

廃棄

R3　会検（電源立地）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　会計実地指導・検査

廃棄

廃棄

廃棄

R3　法定調書等の提出　総務事務システム対象外職員

R3　物品入札監視委員会 廃棄

R2.3　在宅に伴う関係書類の持出し管理簿

R3　庶務全般　通知（ICT推進課）

R3　庶務全般　通知（広報高徳課）

廃棄

廃棄

R3　会計検査（国）

R3　庶務全般　通知（総務事務センター）

R3　庶務全般　通知（情報セキュリティ）

R3　修繕要望（緊急）

R3　庶務全般　通知（ITサポーター）

R3　庶務全般　通知（知事政策局）

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　通知（庁内LAN） 廃棄

R3　庶務全般　通知（web会議）

廃棄

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　通知（土木部）

R3　庶務全般　通知（農業総務課）

R3　庶務全般　通知（観光局）

R3　庶務全般　通知（防災局）

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　通知（管財課）

R3　各種証明 廃棄

R3　庶務全般　通知（県民生活・環境部）

R3　庶務全般　通知（産業労働部） 廃棄

廃棄

Ａ Ｂ

廃棄

R３　省エネ法に係る調査

R3　フロン排出抑制法に係る調査

R3　グリーン購入 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　照会・回答（農業総務課）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　通知（その他） 廃棄

R3　庶務全般　通知（福祉保健部）

廃棄

R3　環境にやさしい率先行動計画

廃棄

R３　そのほか調査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R3　庶務全般　通知（視察関係）

保存期間
満了時の

措置

番号 6

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所　総務課

年

個別フォルダー又は簿冊の題名

格納位置

引継年月日 2023

年 保存箱

年　月　日

年３月31日 廃棄年月日

6

R3　年度末年度初め処理綴

R3　雑件

R3　庶務全般　通知（新潟地域振興局）

R3　庶務全般　通知（出納局）

R３　科学技術研究調査

R3　労働基準監督現地調査（人事委員会）

6－73－21006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 1 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

H庁舎管理 ａ庁舎管理

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｈ物品

Ａ庶務 ｈ ＩＴ

G財務 ｈ物品

H庁舎管理 ａ庁舎管理

H庁舎管理 ａ庁舎管理

H庁舎管理 ａ庁舎管理

H庁舎管理 ａ庁舎管理

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

Ａ庶務 ｇ文書

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品

G財務 ｈ物品 R4　物品管理簿（備品）

G財務 ｈ物品 R4　物品管理簿（郵便切手）

G財務 ｈ物品 R4　物品管理簿（ETCカード）

1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2025

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

R4　委託料①　      ゴミ処分、消防設備、汚水処理、空調設備 廃棄

R4　委託料②　　   自家用電気、地下タンク点検、
　　　　　　　　　 海水取水クリーニン　グ、作業環境測定、
　　　　　　　　　 除草作業、清掃業務、試薬処分、排機器処分

廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4　水産海洋研究所費－飼育維持管理業務委託点検報告書

R4　事業別委託料－温排水漁業影響調査費、海水取水管クリー
　　　　　　　　　　ニング、潜水藻場調査

廃棄

R4　人事管理費－臨時的任用職員給与費 廃棄

R4　指導船維持補修費（ドック） 廃棄

R4　万代島漁具倉庫出入口シャッター修繕工事 廃棄

R4　旧村上センター冷蔵ユニット入替修繕 廃棄

R4　生物工学棟鍵貸出簿 廃棄

R4　物品管理簿（生産物）・生産物調書 廃棄

R4　パソコン・外部記録媒体等持出し管理簿 廃棄

R4　法人カード貸出簿 廃棄

R4　顕微鏡査定室鍵貸出簿

R4　エクストレイル使用簿

R4　軽自動車使用簿

R4　文書整理簿

R4　飼育管理等鍵貸出簿

R4　化学実験室鍵貸出簿

R4　トラック使用簿

R4　切手受払簿

R4　公用車任意保険

R4　物品照会確認・報告

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6-73-21①



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 1 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

Ｈ庁舎管理 ａ庁舎管理

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

R4　役務費・使賃料・負補交・共済費 廃棄

R4　水産海洋研究所費－事業費、日本海沿岸沖合漁業試験、
　　　　　　　　　　　 サーバー契約
　　　　　　　　　　　  資源管理体制

廃棄

R4　研究備品整備費・備品購入費 廃棄

R4　庁舎維持管理各種点検報告書 廃棄

R4　光熱水費　 廃棄

R4　越路丸出張復命書 廃棄

R4　収納済通知書 廃棄

R4　越路丸休暇連絡表 廃棄

R4　事業別委託料－漁業操業システム開発（3D）
　　　　　　　　  　海況予測システム

廃棄

R4　単価契約書 廃棄

R4　飼育関連設備維持管理業務委託 廃棄

R4　調定決議書 廃棄

R4　内水面漁業振興費
　　  水産総務費
　　 農業総合研究所費

廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4　指導船管理費－電気、電話、水道、役務、修繕、図書、その他 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所

年 引継年月日 2025

6-73-21②



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 1 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

倉 庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

R4　飼育管理棟飼育室及び通路遮光ネット修繕工事 廃棄

R4　飼育管理棟第2餌料室遮光ネット撤去・新設工事 廃棄

廃棄R4　指導船管理費－賄材料費

廃棄

廃棄R4　旧村上センター空調機更新工事

R4　越路丸船内ネットワークシステム

R4　旧村上センター大型冷凍庫修繕工事 廃棄

廃棄

R4　水産海洋研究所費－漁業資源調査費②フレッツ光
　　　　　　　　　　　 ネットワーク構築謝礼金、CDT
　　　　　　　            スルメイカ日齢査定
　　　　　　　　　　　 庁舎インターネット

廃棄

R4　水産海洋研究所費－県産水産物機能性活用
　　　　　　　　　　　 低利用魚等水産資源利用

廃棄

R4　運営費① 廃棄

R4　運営費②　図書、新聞、水産冊子、公用車修繕、
　　　　　　　 物品修繕

廃棄

R4　水産海洋研究所費－ブルーカーボン事業 廃棄

4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R4　放射線監視対策費－柏崎原発、バックグラウンド、河川
　　 水産海洋研究所費－漁況情報リアルタイム収集事業
　　　　　　　　　　　 大型クラゲ、
　　　　　　　　　　　 日本周辺高度回遊性魚類資源調査

廃棄

R4　水産海洋研究所費－漁業資源調査費　

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

R4　水産海洋研究所費－藻場回復実用技術開発
　　　　　　　　　　　 増養殖技術開発研究
　　　　　　　　　　 　温排水漁業影響調査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所　総務課

年 引継年月日 2025

6－73－21③



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 1 月 30 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

倉 庫 － － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ａ庶務 R4　庶務全般　通知（法務文書課）

B人事 ａ人事 R4　会計年度任用職員（一般）

B人事 ａ人事 R4　臨時的任用職員

B人事 ａ人事 R4　退職関係文書

B人事 ｂ服務 R4　休暇承認申請・報告（産休・育休）

B人事 ｂ服務 R4　人材育成評価

B人事 ｃ研修 R4　自治研修所研修

C給与 ａ給与 R4　給与等支出内訳書

C給与 ｂ諸手当 R4　越路丸通勤届

C給与 ｃ所得税・住民税 R4　給与所得の源泉徴収票（正規職員）

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員 R4　船舶員通勤手当、住居手当認定簿

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員 R4　船舶員旅行命令簿

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員

Ｄ臨時職員 ａ臨時的任用職員 R4　船舶員厚生年金保険料申請、報告

Ｄ臨時職員 ｄ所得税・住民税 R4　年末調整（臨時職員）

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　人間ドック

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　一般定期健康診断

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　潜水員健診

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　船員健診

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　配偶者人間ドック

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理 R4　特定健康診査

G財務 ａ財務全般 R4　法定調書等の提出　総務事務システム対象外職員

4

年　月　日 格納位置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 水産海洋研究所　総務課

年 引継年月日 2025

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4　船舶員出勤整理簿

R4　船員短期組合員掛金報告

個別フォルダー又は簿冊の題名 保存期間満了
時の措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4　船舶員特殊勤務命令簿 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R4　健康管理区分 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

6－73－21④



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

H庁舎管理

Ａ庶務

Ａ庶務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

法人カード貸出簿

物品照合確認・報告

物品管理簿(切手)

物品管理簿（ETCカード）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

会計実地指導・検査

定期監査

公用車使用簿（トラック新潟４００と５５９９）

公用車使用簿（ワゴン新潟３０１の４２３８）

公用車使用簿（軽バン新潟４８０せ３５０３）

切手受払簿

ｈ物品

ｈ物品

ｈ物品

ｈ物品

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14016

ｆ監査･検査

ｆ監査･検査

ｇ車両

ｇ車両

ｇ車両

ｈ物品

ｈ物品 物品管理簿（コーポレートカード） 廃棄

ｈ物品 物品管理簿（生産物) 廃棄

ｆ調査 科学技術研究調査 廃棄

ａ財務全般 資金前渡に係る不適正処理事案を踏まえた調査 廃棄

ａ庁舎管理 飼育管理棟鍵貸出簿 廃棄

ｅ申請・協議・協定 調査船岸壁使用許可申請 廃棄

ａ庁舎管理 生物工学棟鍵貸出簿 廃棄

ａ庁舎管理 顕微業査定室鍵貸出簿 廃棄

ａ庁舎管理 化学実験室鍵貸出簿 廃棄

ａ庁舎管理 来庁者受付簿 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a庁舎管理 登退庁簿 廃棄

番号 1 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 水産海洋研究所

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｄ臨時職員

Ｄ臨時職員

Ｄ臨時職員

Ｄ臨時職員

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

Ｆ福利厚生

健康管理区分

婦人科健診

潜水員健診

特定健康診査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年末調整（臨時職員）

給与所得の源泉徴収票（臨時職員）

共済組合　通知

そのほかの健康診断

一般定期健康診断

人間ドック

ｂ健康管理

ｂ健康管理

ｂ健康管理

ｂ健康管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

14017

ｄ所得税・住民税

ｄ所得税・住民税

ａ福利厚生

ｂ健康管理

ｂ健康管理

ｂ健康管理

ｂ健康管理 船員健診 廃棄

ｂ健康管理 配偶者人間ドック 廃棄

ａ臨時的任用職員 総務事務センター(臨時的任用職員)通知・照会・回答 廃棄

ｂ会計年度 任用職員 総務事務センター(会計年度任用職員)通知・照会・回答 廃棄

ｃ所得税・住民税 給与所得の源泉徴収票(正規職員) 廃棄

ｄ給与控除 財形貯蓄　通知 廃棄

ｃ所得税・住民税 年末調整（正規職員） 廃棄

ｃ所得税・住民税 所得税・住民税　通知 廃棄

ｂ諸手当 手当一斉確認 廃棄

ｂ諸手当 越路丸通勤届 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ給与 給与等支出内訳書 廃棄

番号 2 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 水産海洋研究所

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

H庁舎管理

H庁舎管理

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

支出負担行為決議書　役務費　郵便料、そのほか　

支出負担行為決議書　施設整備費　LED照明改修工事

支出負担行為決議書　物品修繕料

支出負担行為決議書　維持管理 光熱水費 冷暖房灯油

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書　工事請負費　旧村上水産技術センター自家発電装置ダンパー更新工事

支出負担行為決議書　工事請負費　着水井海水取水ポンプ更新工事

支出負担行為決議書　役務費　事務所電話料金

支出負担行為決議書　役務費　佐渡汽船送料

支出負担行為決議書　役務費　労働保険料

支出負担行為決議書　役務費　宅配便

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　飼育関連設備維持管理業務 廃棄

14018

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出 支出負担行為決議書　需用費　水産経済新聞購読 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　需用費　養殖ビジネス購読 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　運営費　建物施設修繕 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　運営費　消耗品 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　運営費　ガソリン 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　運営費　コピー料金 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　維持管理光熱水費　電気 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　自動車修繕料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　維持管理 光熱水費　ガス 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　維持管理 光熱水費　水道料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　備品購入費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　団体負担金、その他負担金 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　使用料及び賃借料　会場借上料　 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　使用料及び賃借料　土地借上料　 廃棄

ｄ支出 契約執行決議書（単価契約） 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　使用料及び賃借料　ETC　 廃棄

ａ庁舎管理 飼育関連設備維持管理業務委託点検報告書 廃棄

ｃ収入 調定決議書 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ａ庁舎管理 庁舎維持管理各種点検報告書 廃棄

番号 3 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 水産海洋研究所

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

支出負担行為決議書　柏崎原発温排水等調査、卵稚仔査定分析委託

支出負担行為決議書　海況情報リアルタイム収集事業　役務費

支出負担行為決議書　温排水漁業影響調査費　需用費

支出負担行為決議書　漁業資源調査費 フレッツ光

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書　増養殖技術開発研究　使用料及び賃借料

支出負担行為決議書　増養殖技術開発研究　役務費

支出負担行為決議書　増養殖技術開発研究　需用費

支出負担行為決議書　日本周辺高度回遊性魚類資源調査費　報償費

支出負担行為決議書　日本海沿岸沖合漁業試験　役務費

支出負担行為決議書　日本海沿岸沖合漁業試験　需用費

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　藻場回復実用技術開発　需用費 廃棄

14033

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出 支出負担行為決議書　藻場回復実用技術開発　使用料及び賃借料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　藻場回復実用技術開発　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　県産水産物機能性活用推進　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　県産水産物機能性活用推進　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費　使用料及び賃借料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費　委託料スルメイカ日齢査定分析委託廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費 所内ｲﾝﾀｰﾈｯﾄ　 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　漁業資源調査費 謝礼金 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　事業費　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　低利用魚等水産資源利用　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　事業費　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　事業費　役務費（〇〇〇〇） 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　事業費　使用料及び賃借料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　事業費　委託料（〇〇〇） 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　ブルーカーボン事業　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　ブルーカーボン事業　需用費 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ支出 支出負担行為決議書　ブルーカーボン事業　使用料及び賃借料 廃棄

番号 4 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 水産海洋研究所

5 年 引継年月日 2026

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 1 月 29 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｃ給与

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

Ｇ財務

支出負担行為決議書　指導船管理費　負担金

支出負担行為決議書　指導船管理費　賄材料費

支出負担行為決議書　指導船管理費　電気料（万代島倉庫）

支出負担行為決議書　指導船管理費　電気料（越路丸）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書　指導船管理費　役務費（クリーニング）

支出負担行為決議書　指導船管理費　役務費（デジタル物価版）

支出負担行為決議書　指導船管理費　役務費（携帯電話）docomo

支出負担行為決議書　指導船管理費　役務費（漁船保険料）

支出負担行為決議書　指導船管理費　役務費（衛星船舶電話）

支出負担行為決議書　指導船管理費　水道料

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　農業総合研究所費 廃棄

14034

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出 支出負担行為決議書　空調設備等機器保守点検 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　自家用電気工作物保守点検 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　海水取水管取水口、海上管理点検 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　消防設備点検 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　水産基盤整備事業　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　浄化槽保守点検汚水処理施設維持管理 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　水産基盤整備事業　使用料及び賃借料 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　水産基盤整備事業　役務費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　指導船管理費　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　指導船維持補修費　越路丸ドック 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　指導船管理費　A重油 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　指導船管理費　使用料賃借料AED 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　庁舎定期清掃 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　庁舎清掃（日常） 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　作業環境測定 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　内水面漁業振興費　需用費 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　そのほか維持管理委託 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　一般廃棄物及び産業廃棄物収集処分業務 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e 旅費 越路丸出張復命書 廃棄

番号 5 5

年  月  日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 水産海洋研究所

5 年 引継年月日 2026

　




