


No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 1 － － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ庶務 ａ庶務 Ｒ２　率先行動

Ａ庶務 ａ庶務 パソコン・外部記録媒体等持ち出し管理簿（H29～R2）

Ａ庶務 ｃ文書 Ｒ２　ファイル基準表・法務文書課通知

Ａ庶務 ｃ文書 文書整理簿（H29～R2）

Ｂ人事 ａ人事 Ｒ２　人事課通知

Ｂ人事 ａ人事 Ｒ２　コロナ関係通知

Ｃ給与 ａ給与 Ｒ２　給与通知

Ｃ給与 ａ給与 Ｒ２　給与支給帳票

Ｄ福利厚生 ｂ健康管理 Ｒ２　職員健康管理

Ｅ財務 ｂ予算 Ｒ２　予算要求・再配当（内示）関係

Ｅ財務 ｂ予算 Ｒ２　予算の執行状況

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　所属別支出状況表・所属別収入状況表

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　収入証紙

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　契約執行決議書

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　支出負担行為・命令決議書（需用費）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　支出負担行為・命令決議書（資金前渡）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　支出負担行為・命令決議書（需用費／図書）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　支出負担行為・命令決議書（役務費ほか）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　支出負担行為・命令決議書（委託料）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　調定決議書

Ｅ財務 ｃ収入・支出 相手方リスト（H29～R2）

Ｅ財務 ｃ収入・支出 Ｒ２　出納確認済リスト

Ｅ財務 ｅ車両 Ｒ２　公用車使用簿

Ｅ財務 ｆ物品 Ｒ２　物品会計

Ｅ財務 ｆ物品 Ｒ２　物品発注伝票

Ｅ財務 ｆ物品 不用決定（H29～R1）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2 3

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

中央家畜保健衛生所佐渡支所

廃棄

22002



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 2 － － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　業務報告③

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　復命書

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　飼養衛生管理基準①（各畜種チェック表）

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　飼養衛生管理基準②（通知等）

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　生乳・乳房炎検査

Ｈ業務 ａ業務 Ｒ２　会議・研修等

Ｋ予防事業 ａ業務 Ｒ２　耳標発行

Ｋ予防事業 ａ業務 Ｒ２　月報

Ｋ予防事業 ａ業務 Ｒ２　病性鑑定

Ｋ予防事業 ｂ伝染病 Ｒ２　豚熱ワクチン接種

Ｌ検査 ａ業務 Ｒ２　牛検査関係

Ｌ検査 ａ業務 Ｒ２　放牧場関係

Ｌ検査 ａ業務 Ｒ２　ＢＳＥ

Ｍその他 ａ業務 Ｒ２　情報提供

Ｍその他 ｃその他 Ｒ２　雑件

Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

年

3

引継年月日 2022

保存箱 Ａ

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 3

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 1 － － －

第１ガイド 第２ガイド

Ａ庶務 a庶務

Ａ庶務 b情報関係

Ａ庶務 e文書管理

Ｂ人事 a人事

Ｃ給与 a給与

Ｃ給与 a給与

Ｅ福利厚生 b健康管理

Ｆ財務 b予算

Ｆ財務 b予算

Ｆ財務 c収入

Ｆ財務 c収入

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 d支出

Ｆ財務 f車両

Ｆ財務 g物品

Ｆ財務 g物品

Ｆ財務 g物品

Ｆ財務 g物品

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

R3　危機管理 廃棄

R3　パソコン・外部記録媒体等持ち出し管理簿　 廃棄

R3　ファイル基準表・法務文書課通知 廃棄

R3　人事課通知 廃棄

R3　給与通知 廃棄

R3　給与支給帳票 廃棄

R3　職員健康管理 廃棄

R3　予算要求・再配当（内示）関係 廃棄

R3　予算の執行状況 廃棄

R3　調定決議書 廃棄

R3　収入証紙 廃棄

R3　支出負担行為・命令決議書（需用費） 廃棄

R3　支出負担行為・命令決議書（資金前渡） 廃棄

R3　支出負担行為・命令決議書（需用費・図書） 廃棄

R3　支出負担行為・命令決議書（役務費ほか） 廃棄

R3　支出負担行為・命令決議書（委託料） 廃棄

廃棄

R3　契約執行決議書 廃棄

R3　相手方リスト 廃棄

R3　支出命令出納確認済リスト 廃棄

物品管理簿（郵便切手等）（H29～R3） 廃棄

R3　不用決定 廃棄

R3　公用車使用簿 廃棄

R3　物品会計 廃棄

R3　物品発注伝票

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 11 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 2 － － －

第１ガイド 第２ガイド

Ｈ業務 ａ業務 R3年度　業務報告

Ｈ業務 ａ業務 R3年度　復命書

Ｈ業務 ａ業務 R3年度　生乳・乳房炎検査

Ｈ業務 ａ業務 R3年度　会議・研修等

Ｈ業務 ａ業務 R3年度　畜産課報告

Ｋ予防事業 a業務 R3年度　耳標発行

Ｋ予防事業 a業務 R3年度　月報

Ｋ予防事業 b伝染病 令和3年度　病性鑑定

Ｌ検査 a業務 令和3年度　牛検査関係

Ｌ検査 a業務 R3年度　放牧場関係

Ｌ検査 a業務 令和3年度　BSE

Ｍその他 a業務 R3年度　定期報告書

Ｍその他 a業務 R3年度　情報提供

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4 4

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 1 － － －

第１ガイド

Ａ庶務

Ｇ庁舎管理

Ｇ庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

3 年 引継年月日 2024

2026 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 3

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e文書管理 R4　文書整理簿 廃棄

a庁舎管理 R4　セコム 廃棄

a庁舎管理 R4　登退庁簿 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3281



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 2 － － －

第１ガイド

Ａ庶務

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｅ福利厚生

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務 g物品 R4　物品取得契約済通知書（所管の特例） 廃棄

d支出 R4　支出命令出納確認済リスト 廃棄

f車両 R4　公用車使用簿 廃棄

d支出 R4　予算額差引表 廃棄

d支出 R4　相手方登録申込書・相手方登録リスト 廃棄

d支出 R4　契約執行決議書 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（委託料） 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（その他） 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（需用費／図書） 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（役務費） 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（需用費／家畜衛生費・家畜生産振興費） 廃棄

d支出 R4　支出命令決議書（需用費／家畜保健衛生所費） 廃棄

c収入 R4　証紙 廃棄

d支出 R4　支出負担行為決議書（確定書） 廃棄

b予算 R4　予算　通知 廃棄

c収入 R4　調定決議書 廃棄

b所得税・住民税 R4　給与所得の源泉徴収票 廃棄

b健康管理 R4　健康診断 廃棄

a給与 R4　給与　通知・照会・回答 廃棄

a給与 R4　給与等支出内訳表 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b情報関係 R4　パソコン・外部記録媒体等持ち出し管理簿 廃棄

番号 2 3

年3月31日 格納位置

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

5 年 引継年月日 2024

g物品 R4　物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

g物品 R4　物品　通知・照会・回答 廃棄

g物品 R4　物品発注伝票 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3283



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 05 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 2 － － －

第１ガイド

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｋ予防事業

Ｋ予防事業

Ｋ予防事業

Ｌ検査

Ｌ検査

Ｌ検査

Ｍその他

Ｍその他

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2022 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

5 年 引継年月日 2024

2028 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 3

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a業務 R4年度　生乳・乳房炎検査 廃棄

a業務 R4年度　業務報告 廃棄

a業務 R4年度　病性鑑定 廃棄

a業務 R4年度　放牧場関係 廃棄

a業務 R4年度　牛検査関係 廃棄

a業務 R4年度　BSE 廃棄

a業務 R4年度　復命書 廃棄

a業務 R4年度　会議・研修等 廃棄

a業務 R4年度　畜産課報告 廃棄

a業務 R4年度　耳標発行 廃棄

a業務 R4年度　月報 廃棄

a業務 R4年度　定期報告書 廃棄

a業務 R4年度　情報提供 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3285



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間

満 了 年 月 日
1 － － －

第１ガイド

Ａ庶務

Ｇ庁舎管理

Ｇ庁舎管理 a庁舎管理 R5　セコム 廃棄

a庁舎管理 R5　登退庁簿 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

e文書管理 R5　文書整理簿 廃棄

番号 1 3

年3月31日 格納位置

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

3 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3281



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間

満 了 年 月 日
2 － － －

第１ガイド

Ａ庶務

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｃ給与

Ｅ福利厚生

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

Ｆ財務

g物品 R5　物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

g物品 R5　物品　通知・照会・回答 廃棄

g物品 R5　物品発注伝票 廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 3

年3月31日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b情報関係 R5　パソコン・外部記録媒体等持ち出し管理簿 廃棄

a給与 R5　給与　通知・照会・回答 廃棄

a給与 R5　給与等支出内訳表 廃棄

b所得税・住民税 R5　給与所得の源泉徴収票 廃棄

b健康管理 R5　健康診断 廃棄

b予算 R5　予算　通知 廃棄

c収入 R5　調定決議書 廃棄

c収入 R5　証紙 廃棄

d支出 R5　支出負担行為決議書（確定書） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（需用費／家畜衛生費・家畜生産振興費） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（需用費／家畜保健衛生所費） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（需用費／図書） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（役務費） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（委託料） 廃棄

d支出 R5　支出命令決議書（その他） 廃棄

d支出 R5　予算額差引表 廃棄

d支出 R5　相手方登録申込書・相手方登録リスト 廃棄

d支出 R5　契約執行決議書 廃棄

g物品 R5　物品取得契約済通知書（所管の特例） 廃棄

d支出 R5　支出命令出納確認済リスト 廃棄

f車両 R5　公用車使用簿 廃棄

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3283



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 01 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変　更　後　の
保　存　期　間

変更後の保存期間

満 了 年 月 日
2 － － －

第１ガイド

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｈ業務

Ｋ予防事業

Ｋ予防事業

Ｌ検査

Ｌ検査

Ｍその他

Ｍその他

R5年度　耳標発行 廃棄

a業務 R5年度　定期報告書 廃棄

a業務 高千家畜市場共進会名簿６ 廃棄

a業務 R5年度　BSE 廃棄

a業務 R5年度　復命書 廃棄

a業務 R5年度　会議・研修等 廃棄

a業務

a業務 R5年度　病性鑑定 廃棄

a業務 R5年度　牛検査関係 廃棄

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a業務 R5年度　生乳・乳房炎検査 廃棄

a業務 R5年度　業務報告 廃棄

番号 3 3

年3月31日 格納位置

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所佐渡支所

5 年 引継年月日 2025

部局番号－課所番号－20文書保存（引継ぎ）台帳 3285
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