
第12号様式 (第 50条関係)

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年  月 日

課 所 名 中央家畜保健衛生所 。庶務係

引継年月日 2020 年1 9 月  1 日

廃棄年月日 年   月   日

保仔箱 B 番号
′

/
.|  |

完 結 年 度 2018年 度

保 存 期 間 7年

間

日

期
月年

存

了

保
満 2026年 3月 31日

第 1ガイド 第2ガイド
保存期間
満了時の

措置

B人事 H30源泉徴収事務 総務事務システム対象外職員分 廃葉
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|■■■
|■■■
■■
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個別フォルダー又は簿冊の題名

d臨時職員

「

~



第 12号様式 (第50条関係 )

文 書 保 存 (引 継 ぎ )台 帳

課 所 名 中央家畜保健衛生所 。庶務係

引継年月日 2021 年: 6 月 15 日

廃棄年月日 年   月   日

完 結 年 度

保 存 期 間 7年

間

日

期
月年

存

了

保
満 2027年 3月 31日

保存箱 B 番号
/
/

格納位置

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年 月 日

第 1ガイ ド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿円の題名
保存期間
満了時の

I普置

B人事 Rl源泉徴収事務 総務事務システム対象外職員分 廃棄

■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■

2019年 度

d臨時職員



No. 1

文 書 保 存 (引 継 ぎ)台 帳

完 結 年 度 平成 27年度 課  所  名 中央家畜保健衛生所企画指導課

保 存 期 限 10年 引継年月 日 2017年 4月  1日

廃棄予定年月日 2026年  3月 31日 廃棄年月 日 平成  年  月  日

保  存  箱 A    B 番号 格納位置 図書資料室

個別フォルダまたは薄冊の題名 個別フォルダまたは薄冊の題名

H27 動薬許可証関係綴り

H27 指示書

6-79-15004



No. 1

文 書 保 存 (引 継 ぎ)台 帳

完 結 年 度 平成 28年度 課 所 名 中央家畜保健衛生所企画指導課

保 存 期 限 10年 引継年月 日 2018年 4月  4日

廃棄予定年月日 2027年  4月  1日 廃棄年月 日平成  年  月  日

保  存  箱 A     B 格納位置 図書資料室

個別フォルダまたは薄冊の題名 個別フォルダまたは薄冊の題名

H28 動薬許可証関係綴り

H28 指示書

6-79-15004

■● ロ
曾 万



No. 1

文 書 保 存 (引 継 ぎ)台 帳

完 結 年 度 平成 29年度 課  所  名 中央家畜保健衛生所企画指導課

保 存 期 限 10年 引継年月 日 2019年 4月  1日

廃棄予定年月日 2028年  4月  1日 廃棄年月 日 平成  年  月 日

保  存  箱 A    B コに E=
含 万 格納位置 図書資料室

個別フォルダまたは薄冊の題名 個別フォルダまたは薄冊の題名

H29 動薬許可証関係綴り

H29 指示書

6-79-15004



課 所 名 企画指導課

引継年月日 2020 年  9月   1 日

廃棄年月日 年   月 日

第12号様式 (第50条関係 )

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

完 結 年 度 2018年 度

保 存 期 間 10年
間
日
期
月年

存
了
保
満 2029年 3月 31日

保存箱 B 番 号 o / oツ /  Ψ

格納位置

年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年  月 日

第 1ガイド 第 2ガイ ド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間

満了時の

措置

D業務 a業務 H30指示書 廃棄

B業務 a業務 H30動薬許可証関係綴り 廃棄

■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■

6-79-20009

[

変更後の保存期間
|



中央家畜保健衛生所 。企画指導訴

引継年月日 2021年 6月 15日

廃棄年月日 年   月 日

N。 .

第12号様式 (第50条関係 )

文書保存 (引 継ぎ )台 帳

完 結 年 度 2019年度

保 存 期 間

間
日
期
月年

存

了
保
満 2030年 3月 31日

保存箱 B 番号
′  ヽ / ~7
。
/´
 ′

格納位置

変更後の保存期間 年

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

年  月

第 1ガイド 第2ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間

満了時の

措置

B業務 Rl指示書 廃棄

B業務 a業務 Rl動薬許可証関係綴り 廃棄

■
■
■

■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
■
一
一

6-79-21006
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10年

課 所 名

a業務



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 R2登退庁簿
A庶務 b会議 R2復命書
A庶務 c文書 R2ファイル基準表
A庶務 c文書 R2文書整理簿
A庶務 f環境 R2グリーン購入実績報告
A庶務 f環境 R2率先行動実施状況報告
A庶務 f環境 R2ノーマイカーデー
B人事 a人事 R2退職者関係
B人事 a人事 R2畜産関係身分証明書
B人事 a人事 R2昇格・昇給発令
B人事 b服務 R2時間外勤務管理計画
B人事 b服務 R2長期休暇等の状況報告
B人事 b服務 R2早出遅出勤務請求書
C給与 a給与 R2給与等支出内訳書
C給与 b総務事務システム R2給与所得の源泉徴収票
D旅費 a旅費 R2損害評価会委員

F福利厚生 b健康管理 R2ＶＤＴ作業環境点検
F福利厚生 b健康管理 R2健康診断
F福利厚生 b健康管理 R2その他検診
F福利厚生 b健康管理 R2人間ドック
F福利厚生 b健康管理 R2有機溶剤検診
F福利厚生 b健康管理 R2労働基準監督調査

G財務 a財務 R2契約・支出情報の公表
G財務 b予算 R2再配当要求
G財務 b予算 R2当初予算要求（次年度）
G財務 b予算 R2補正予算見積書
G財務 b予算 R2予算額差引表
G財務 b予算 R2歳出予算再配当書・再配当通知
G財務 c収入 R2所属別収入状況表
G財務 d支出 R2相手方登録申込書
G財務 d支出 R2所属別支出状況表
G財務 d支出 R2支出負担行為兼支出命令取消書
G財務 e決算 R2決算　通知・照会等
G財務 f監査・検査 R2会計実地検査・実地指導
G財務 f監査・検査 R2定期監査
G財務 f監査・検査 R2内部統制
G財務 h物品 R2重要物品現在高報告書・備品照合
G財務 h物品 R2物品管理換通知書
G財務 h物品 R2物品取得契約済通知書
G財務 h物品 R2物品不用決定
G財務 h物品 R2物品管理簿（郵便切手）
H財産 a財産 R2財産移動報告

I庁舎管理 ｇ車両 R2公用車使用簿
I庁舎管理 ｇ車両 R2公用車管理（車検証等）

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企画指導課庶務係

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄
廃棄
廃棄

年

年　月　日 格納位置

廃棄
廃棄
廃棄

年度

年

年３月31日

番号

保存期間
満了時の

措置

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 ｂ会議 R2会議等関係綴

G財務 ｃ収入 R2収納済通知書

G財務 ｃ収入 R2収入証紙№１

G財務 ｃ収入 R2収入証紙№２

G財務 ｄ支出 R2需用費　家畜衛生費№１

G財務 ｄ支出 R2需用費　家畜衛生費№2

G財務 ｄ支出 R2需用費　家畜衛生費（ガソリン・修繕費）

G財務 ｄ支出 R2需用費　畜産総務費等

G財務 ｄ支出 R2需用費　家畜保健衛生所費（運営費）

G財務 ｄ支出 R2需用費　家畜保健衛生所費（維持管理費）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2022

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 7 年 9 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B人事 d臨時職員 R2源泉徴収事務（総務事務システム対象外職員分）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2022

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出 R2年間契約需用費（図書）・使用料及び賃借料

G財務 ｄ支出 R2役務費

G財務 ｄ支出 R2公課費・共済費・負担金・工事請負費・備品購入費

G財務 ｄ支出 R2契約執行決議書

G財務 ｄ支出 R2委託料

G財務 ｄ支出 R2委託料（兼入力）

G財務 ｄ支出 R2物品購入簿

G財務 ｄ支出 R2支出命令出納確認済リスト

G財務 ｄ支出 R2調定決議書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2022

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A業務 a業務 業務実施報告書

A業務 a業務 復命書(企画・防疫)

A業務 a業務 週間予定表・旅行命令等

A業務 a業務 畜産一般

A業務 a業務 乳房炎検査

A業務 a業務 畜産安心ブランド検査関係

A業務 a業務 牛巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

A業務 a業務 豚巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

A業務 a業務 鶏巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

A業務 a業務 飼養衛生管理基準

B薬事 a業務 動物医薬品等の範囲に関する基準

C獣医事 a業務 獣医師法・獣医療法の解説Q&A

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所・企画指導課

年 引継年月日 2022

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A業務 a業務 NOSAI関係

A業務 a業務 巡回調査関係

A業務 a業務 フィードバック事業

A業務 a業務 流通飼料対策推進事業

A業務 a業務 生乳検査成績月報

A業務 a業務 畜産経営診断(コンサル)

A業務 a業務 暑熱被害状況調査

A業務 a業務 交付金関係事業報告

A業務 a業務 畜産安心ブランド認定農場確認調査票

A業務 a業務 ビタミンA検査、血液検査

A業務 a業務 農振業　畜産部会

A業務 a業務 PRRS検査関係

A業務 a業務 令和2年度家畜衛生事業計画及び予算

A業務 a業務 R2酪農近代化計画など５畜産関係計画案など

A業務 a業務 家保手数料関係

A業務 a業務 その他

B薬事 a業務 動物薬事巡回

C獣医事 a業務 飼育動物診療施設巡回

D家畜改良 a業務 家畜人工授精師関係

D家畜改良 a業務 家畜改良関係

D家畜改良 a業務 ET関係綴 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所・企画指導課

年 引継年月日 2022

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2031 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B業務 a業務 R2指示書

B業務 a業務 R2動薬許可証関係綴り 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所・企画指導課

年 引継年月日 2022

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 9 月 28 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

予防事業 業務

予防事業 業務

予防事業 業務

予防事業 庶務

予防事業 庶務

予防事業 庶務

検査 牛検査

検査 牛検査

検査 牛検査

検査 牛検査

検査 牛検査

検査 豚検査

検査 豚検査

検査 豚検査

検査 鶏検査

検査 鶏検査

検査 鶏検査

その他 その他

検査 牛検査

検査 牛検査

検査 鶏検査

検査 豚検査

その他 その他

その他 その他

その他 その他

予防事業 業務

予防事業 業務

予防事業 業務

予防事業 業務

廃棄

R2 A-b 月報 廃棄

R2 鶏　飼養衛生管理者の遵守状況確認結果

R2 鶏徴求報告　上

R2 鶏徴求報告　下

R2 鳥インフルエンザ関連 廃棄

R2 A-a 診断薬・消毒薬 廃棄

R2 A-a その他 廃棄

R2 A-a 個体識別耳標管理換

R2 B-c 鶏検査

R2 C-d ミツバチ

R2 ５条検査対象牛リスト

R2 牛血清台帳

R2 鶏血清台帳

R2 豚血清台帳

R2 B-a 牛白血病検査

R2 B-b 豚検査

R2 B-b AD検査

R2 B-b CSFエライザ

R2 B-c 種鶏検査

R2 B-c AI検査

R2 B-a ヨーネ病検査 廃棄

R2 B-a 牛ウイルス定点検査 廃棄

R2 B-a 放牧検査

R2 B-a 牛検査

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

R2 病性鑑定調書

R2 農家への情報提供

R2 薬品管理簿（毒・劇・一般）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

R2 A-b 県報 廃棄

R2 A-b 病性鑑定月報 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 防疫課

年 引継年月日 2022

22008



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 R3登退庁簿
A庶務 c文書 R3ファイル基準表
A庶務 d情報化 R3庁内LANシステム
A庶務 d情報化 R3情報化　通知・報告等
A庶務 d情報化 R3新電子申請システム・届出システム
A庶務 e危機管理 R3危機管理　通知・報告等
A庶務 f環境 R3環境　通知
A庶務 f環境 R3率先行動実施状況報告
A庶務 f環境 R3ノーマイカーデー
B人事 a人事 R3退職者関係
B人事 a人事 R3畜産関係身分証明書
B人事 a人事 R3昇格・昇給発令
B人事 b服務 R3服務　通知・報告
B人事 b服務 R3時間外勤務管理計画
B人事 b服務 R3長期休暇等の状況報告
B人事 b服務 R3早出遅出勤務請求書
B人事 b服務 R3臨時職員　通知・報告
B人事 b服務 R3臨時的任用職員　特殊勤務手当
C給与 a給与 R3給与等支出内訳書
C給与 ｃ総務事務システム R3給与所得の源泉徴収票
D旅費 a旅費 R3損害評価会委員

F福利厚生 b健康管理 R3ＶＤＴ作業環境点検
F福利厚生 b健康管理 R3健康診断
F福利厚生 b健康管理 R3その他検診
F福利厚生 b健康管理 R3人間ドック
F福利厚生 b健康管理 R3有機溶剤検診
F福利厚生 b健康管理 R3労働基準監督調査
F福利厚生 b健康管理 R3安全衛生管理

G財務 a財務 R3契約・支出情報の公表
G財務 b予算 R3再配当要求書
G財務 b予算 R3当初予算
G財務 b予算 R3補正予算
G財務 b予算 R3予算　通知・照会等
G財務 c収入 R3所属別収入状況表
G財務 d支出 R3相手方登録申込書
G財務 d支出 R3所属別支出状況表
G財務 d支出 R3支出負担行為兼支出命令取消書
G財務 e決算 R3決算　通知・照会等
G財務 f監査・検査 R3会計実地検査・実地指導
G財務 f監査・検査 R3定期監査通知
G財務 f監査・検査 R3内部統制
G財務 h物品 R3重要物品現在高報告書・備品照合
G財務 h物品 R3物品管理換通知書
G財務 h物品 R3物品取得契約済通知書
G財務 h物品 R3物品不用決定
G財務 h物品 R3物品損傷等報告書
G財務 h物品 R3物品管理簿（郵便切手）
H財産 a財産 R3財産移動報告

I庁舎管理 ｇ車両 R3公用車使用簿
I庁舎管理 ｇ車両 R3公用車管理（車検証等）

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

年３月31日

番号

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄

廃棄

年

年　月　日 格納位置

廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企画指導課庶務係

保存箱 Ａ Ｂ

年度

年

廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

廃棄

廃棄
廃棄

廃棄
廃棄

22001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｃ収入 R3収納済通知書

G財務 ｃ収入 R3収入証紙

G財務 ｄ支出 R3需用費　家畜衛生費№１

G財務 ｄ支出 R3需用費　家畜衛生費№2

G財務 ｄ支出 R3需用費　家畜衛生費（ガソリン・修繕費）

G財務 ｄ支出 R3需用費　畜産総務費等

G財務 ｄ支出 R3需用費　家畜保健衛生所費（運営費）

G財務 ｄ支出 R3需用費　家畜保健衛生所費（維持管理費）

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2023

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出 R3年間契約需用費（図書）・使用料及び賃借料

G財務 ｄ支出 R3役務費

G財務 ｄ支出 R3公課費・共済費・負担金・工事請負費・備品購入費

G財務 ｄ支出 R3契約執行決議書

G財務 ｄ支出 R3委託料

G財務 ｄ支出 R3委託料（兼入力）

G財務 ｄ支出 R3物品購入簿

G財務 ｄ支出 R3支出命令出納確認済リスト

G財務 ｄ支出 R3調定決議書

G財務 b予算 予算額差引表

G財務 b予算 歳出予算再配当書・再配当通知

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 7 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B人事 d臨時職員 R3源泉徴収事務（総務事務システム対象外職員分）

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2023

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄業務実施報告書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

その他

動物用医薬品の危機管理

復命書(企画・防疫)

畜産一般

乳房炎検査

PRRS検査関係

安心ブランド関係

飼料添加物残留検査

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

B薬事 a業務

C獣医事 a業務

D家畜改良 a業務

D家畜改良 a業務

D家畜改良 a業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄牛巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

豚巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

鶏巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

飼養衛生管理基準

NOSAI関係

巡回調査関係

フィードバック事業

生乳検査成績月報

畜産経営診断(コンサル)

暑熱被害状況調査

交付金関係事業報告

暑熱被害状況調査

交付金関係事業報告

ビタミンA検査、各種検査

農振協　畜産部会

廃業農家台帳

動物薬事巡回

飼育動物診療施設巡回

家畜人工授精師関係

家畜改良関係

ET関係綴

22006



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B業務 a業務

B業務 a業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R３指示書

廃棄R３動薬許可証関係綴り

22007



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Cその他 dその他 R3 病性鑑定調書

Cその他 dその他 R3 農場への情報提供

A予防事業 a業務 R3 A-a 個体識別耳標管理換

A予防事業 a業務 R3 防疫演習

A予防事業 c伝染病 R2 CSFワクチン接種台帳

A予防事業 c伝染病 R2 CSFワクチン関連（報告・調査） 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置
個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 防疫課

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

22008



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A予防事業 a業務 R2 鶏徴求報告　上

A予防事業 a業務 R2 鶏徴求報告　下

A予防事業 b庶務 R2 A-a その他

A予防事業 a業務 R3 A-a 診断液・消毒薬

A予防事業 b庶務 R3 A-b 病性鑑定月報

A予防事業 b庶務 R3 A-b 月報

A予防事業 b庶務 R3 A-b 県報

B検査 a牛検査 R2 B-a 5条検査対象リスト

B検査 a牛検査 R3 B-a 牛ウイルス定点検査

B検査 a牛検査 R3 B-a 牛検査

B検査 a牛検査 R3 B-a BLV検査

B検査 a牛検査 R3 B-a 放牧検査

B検査 a牛検査 R3 B-a ヨーネ病検査

Cその他 dその他 R3 C-d ミツバチ

B検査 a牛検査 R3 牛血清台帳

B検査 b豚検査 R3 豚血清台帳

B検査 c鶏検査 R3 鶏血清台帳

B検査 b豚検査 R3 B-b ＰＲＲＳ検査

B検査 b豚検査 R3 B-b CSFエライザ

B検査 c鶏検査 R3 B-c ＡＩ検査 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 防疫課

年 引継年月日 2023

年　月　日



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 12 月 5 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

Cその他 a業務 R3復命書

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病性鑑定課

年 引継年月日 2023



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 c文書 R4ファイル基準表

B人事 a人事 R4退職者関係

B人事 a人事 R4畜産関係身分証明書

B人事 b服務 R4時間外勤務管理計画

B人事 b服務 R4長期休暇等の状況報告

B人事 b服務 R4早出遅出勤務請求書

B人事 b服務 R4臨時的任用職員　特殊勤務手当

B人事 b服務 R4時間外勤務予定簿

C給与 a給与 R4給与等支出内訳書

C給与 ｃ総務事務システム R4給与所得の源泉徴収票

D旅費 a旅費 R4損害評価会委員

F福利厚生 b健康管理 R4ＶＤＴ作業環境点検

F福利厚生 b健康管理 R4健康診断

F福利厚生 b健康管理 R4その他検診

F福利厚生 b健康管理 R4人間ドック

F福利厚生 b健康管理 R4有機溶剤検診

F福利厚生 b健康管理 R4労働基準監督調査

G財務 b予算 R4再配当要求書

G財務 b予算 R4当初予算

G財務 b予算 R4補正予算

G財務 b予算 R4予算額差引表

G財務 b予算 R4歳出予算再配当書・再配当通知

G財務 c収入 R4所属別収入状況表

G財務 c収入 R4収入証紙

G財務 d支出 R4相手方登録申込書

G財務 d支出 R4調定決議書

G財務 d支出 R4物品購入簿

G財務 e決算 R4決算　通知・照会等

G財務 h物品 R4重要物品現在高報告書・備品照合

G財務 h物品 R4物品管理換通知書

G財務 h物品 R4物品取得契約済通知書

G財務 h物品 R4物品不用決定

G財務 h物品 R4物品管理簿（郵便切手）

H財産 a財産 R4財産移動報告

I庁舎管理 ｇ車両 R4公用車使用簿

I庁舎管理 ｇ車両 R4公用車管理（車検証等）

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年３月31日

番号

保存期間
満了時の

措置

廃棄

年

年　月　日

5348

格納位置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

企画指導課庶務係

保存箱 Ａ Ｂ

年度

年

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

G財務 ｄ支出 R4需用費　家畜衛生費№１、№2

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出

G財務 ｄ支出 R4役務費

G財務 ｄ支出 R4公課費・共済費・負担金・工事請負費・備品購入費

G財務 ｄ支出 R4契約執行決議書

G財務 ｄ支出 R4委託料

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2024

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｂ 番号

廃棄

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ

廃棄

廃棄

廃棄

R4需用費　家畜衛生費（ガソリン・修繕費）（図
書）・使用料及び賃借料

R4需用費　畜産総務費等、運営費、維持管理費

廃棄

廃棄

5351



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務 R4登退庁簿

A庶務 c文書 R4文書整理簿

G財務 f監査・検査 R4会計実地検査・実地指導

G財務 f監査・検査 R4定期監査通知

G財務 f監査・検査 R4内部統制

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

5352



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 7 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2030 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B人事 d臨時職員 R4源泉徴収事務（総務事務システム対象外職員分）

5353

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 企画指導課庶務係

年 引継年月日 2024



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

A業務 a業務

B薬事 a業務

C獣医事 a業務

D家畜改良 a業務 家畜人工授精師関係
廃
棄

D家畜改良 a業務

D家畜改良 a業務

　

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所・企画指導課

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄業務実施報告書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

フィードバック事業

生乳検査成績月報

畜産経営診断(コンサル)

飼養衛生管理基準の遵守状況の一斉点検　鶏・豚

定期報告書　乳用牛

復命書

乳汁検査

PRRS検査関係

安心ブランド関係

その他

畜産協会事業

定期報告書　肉用牛・鶏

定期報告書　豚・特用・小規模

豚巡回飼養衛生管理基準ﾁｪｯｸ表（特用）

飼養衛生管理基準

NOSAI関係

巡回調査関係

廃棄

交付金関係事業報告 廃棄

ビタミンA検査、各種検査 廃棄

農振協　畜産部会 廃棄

暑熱被害状況調査

動物薬事巡回 廃棄

飼育動物診療施設巡回 廃棄

家畜改良関係 廃棄

ET関係綴 廃棄

5354



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 10 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2033 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B業務 a業務

B業務 a業務

　 5355

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所・企画指導課

年 引継年月日 2024

R４動薬許可証関係綴り

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄R４指示書

廃棄



第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

B各種疾病 bBSE R4検査月報

B各種疾病 bBSE R4BSE検査個体票

B各種疾病 bBSE R4BSE検査成績・業務実施報告書

Cその他 a業務 R4復命書

Cその他 a業務 R4病性鑑定月報

Cその他 a業務 R4病性鑑定成績

Cその他 a業務 R4検査調書（病鑑課）

　 5356

廃棄

廃棄

廃棄

移管

移管

移管

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 病性鑑定課

年 引継年月日 2024



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

F福利厚生

F福利厚生

F福利厚生

F福利厚生

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

G財務

Ｃ給与

Ｃ給与

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所（庶務係）

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 3

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ健康管理 その他検診 廃棄

ｂ健康管理 人間ドック 廃棄

ｂ健康管理 健康診断 廃棄

ｂ健康管理 有機溶剤検診 廃棄

ｃ収入 収入証紙納付書 廃棄

ｄ支出 契約執行決議書 廃棄

ｄ支出 支出更正決議書 廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　共済費・負担金補助及び交付金・使用料及び賃借料・備品購入費・公課費・工事請負費廃棄

ｄ支出 支出負担行為決議書　委託料 廃棄

ｃ控除 給与所得の源泉徴収票 廃棄

14364

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｄ支出

ｇ車両

a給与

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

支出負担行為決議書　委託料（兼命令）

支出負担行為決議書　年間契約　需用費（図書）・使用料及び賃借料

支出負担行為決議書　役務費

支出負担行為決議書　需用費　家畜保健衛生所費（維持管理費）

支出負担行為決議書　需用費　家畜保健衛生所費（運営費）

支出負担行為決議書　需用費　家畜衛生費

支出負担行為決議書　需用費　家畜衛生費（ガソリン・修繕費）

支出負担行為決議書　需用費　畜産総務費・家畜生産振興費

公用車使用簿

給与等支出内訳書

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ人事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所（庶務係）

3 年 引継年月日 2025

2027 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 3

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｂ服務 登退庁簿 廃棄

14365
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 12 月 25 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

Ｂ人事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 中央家畜保健衛生所（庶務係）

7 年 引継年月日 2025

2031 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 3

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ｄ臨時職員 源泉徴収事務（総務事務システム対象外） 廃棄

14366
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