
No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 5 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 b所得税等

D福利厚生 ｃその他

E財務 a財務

E財務 b予算

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

収入予定報告

生産物等物品調書

出納員引継関係

予算関係　通知・照会・回答

調定決議書

収納済通知書

所属別収入状況表

現金出納簿

報酬明細・賃金台帳

会計年度任用職員等　任用事務マニュアル

給与等支出内訳

給与振込口座申込書

所得税・住民税

財形貯蓄関係

３６協定関係

環境関係

環境にやさしい率先行動

グリーン購入

文書整理簿

会計年度任用職員　採用等

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農総研　佐渡農業技術センター

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2022

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

廃棄

廃棄

1

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22003



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 5 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

E財務 ｃ収入

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

備品照合確認 廃棄

物品損傷等報告書 廃棄

支出更正決議書 廃棄

公用車関係 廃棄

物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

所属別支出状況表 廃棄

予算額差引表 廃棄

契約・支出情報公表 廃棄

支出負担行為決議書 廃棄

契約執行決議書 廃棄

歳出予算再配当書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

生産物販売関係 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2022

22004



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2020

保　存　期　間 5 年 5 月 13 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2026 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 ｂ当センター

A研究 ｂ当センター

①研究調整 A農総研連絡調整

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｃ予算関係

e 成績検討 廃棄

a 課題予算 廃棄

センター主催会議関係 廃棄

ｆ 年報編集委員会 廃棄

c 設計会議 廃棄

新潟県農薬受託試験事業 廃棄

農総研・研究調整会議 廃棄

農薬・試薬・肥料在庫整理関係 廃棄

課題設定・予算関係・備品購入関係 廃棄

課題評価関係 廃棄

成果現地指導 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知（国、県含む） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2022

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 6 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

庶務等 庶務等

庶務等

庶務等

庶務等

庶務等

庶務等

人事 非常勤職員

人事

人事

給与・旅費 給与

給与・旅費

給与・旅費 所得税等

給与・旅費

福利厚生等 福利厚生

福利厚生等

福利厚生等

福利厚生等 健康管理

福利厚生等

福利厚生等

福利厚生等 安全衛生関係 廃棄

健康管理関係 廃棄

定期検診関係 廃棄

人間ドック関係 廃棄

福利厚生関係 廃棄

元気回復行事等 廃棄

職員住宅関係 廃棄

給与等支出内訳 廃棄

所得税・住民税 廃棄

年末調整 廃棄

非常勤職員関係 廃棄

非常勤職員　採用等 廃棄

給与関係 廃棄

環境にやさしい率先行動 廃棄

グリーン購入 廃棄

非常勤職員　報酬明細・賃金台帳 廃棄

情報政策課　通知・照会・回答 廃棄

佐渡地域振興局　通知・照会・回答 廃棄

環境関係 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庶務　通知･照会･回答 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2023

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 6 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

財務 財務

財務 予算

財務 収入

財務 収入

財務 収入

財務 支出

財務 支出

財務 支出

財務 決算

財務 監査･検査

財務 監査･検査

財務 物品

会計実地検査･指導 廃棄

物品管理簿（切手） 廃棄

予算額差引表 廃棄

決算関係 廃棄

定期監査 廃棄

現金出納簿 廃棄

支出負担行為決議書等 廃棄

契約執行決議書 廃棄

予算関係　通知・照会・回答 廃棄

調定決議書 廃棄

収納済通知書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

ファイル基準表 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2023

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 6 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

研究 農総研

研究 農総研

研究 農総研

研究 農総研

研究 農総研

研究 農総研

研究 農総研

研究 当センター

研究 当センター

農薬･試薬･肥料在庫整理関係 廃棄

センター主催会議関係 廃棄

新潟県農薬試験事業 廃棄

農総研・研究調整会議 廃棄

農総研・情報委員会 廃棄

課題設定・予算関係・備品購入関係 廃棄

課題評価関係 廃棄

成果現地指導 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知（国、県含む） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2023

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B人事 ｂ服務

C給与・旅費 ｂ所得税等

E財務 e監査・検査

E財務 e監査・検査

E財務 e監査・検査

ファイル基準表

登退庁簿

勤務状況報告

年末調整

定期監査

会計実地検査

定期監査資料等

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2024

22001 



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

②所内運営 Aセンター内

②所内運営 Aセンター内

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携 ｍ その他

ｇ 佐渡地域振興局

ｈ 農業振興連絡会

i 病害虫防除所

ｊ 県果樹振興協会

ｋ ＪＡ・全農

ｌ　ＮＯＳＡＩ

f 人材育成研修

一般公開

a 国・独法

ｂ 本庁各課

ｃ 農業総務課政策室

ｄ 企画経営部

e 農総研他部署

f 革新支援担当

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2024

22002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 b所得税等

D福利厚生 ｃその他

E財務 a財務

E財務 b予算

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

収入予定報告

生産物等物品調書

出納員引継関係

予算関係　通知・照会・回答

調定決議書

収納済通知書

所属別収入状況表

現金出納簿

報酬明細・賃金台帳

会計年度任用職員等　任用事務マニュアル

給与等支出内訳

給与振込口座申込書

所得税・住民税

財形貯蓄関係

３６協定関係

環境関係

環境にやさしい率先行動

グリーン購入

文書整理簿

会計年度任用職員　採用等

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農総研　佐渡農業技術センター

保存箱 Ａ Ｂ

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

廃棄

廃棄

1

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

22003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

E財務 ｃ収入

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

備品照合確認 廃棄

物品損傷等報告書 廃棄

支出更正決議書 廃棄

公用車関係 廃棄

物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

所属別支出状況表 廃棄

予算額差引表 廃棄

契約・支出情報公表 廃棄

支出負担行為決議書 廃棄

契約執行決議書 廃棄

歳出予算再配当書 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

生産物販売関係 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2024

22004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 ｂ当センター

A研究 ｂ当センター

①研究調整 A農総研連絡調整

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｃ予算関係

e 成績検討 廃棄

a 課題予算 廃棄

センター主催会議関係 廃棄

ｆ 年報編集委員会 廃棄

c 設計会議 廃棄

新潟県農薬受託試験事業 廃棄

農総研・研究調整会議 廃棄

農薬・試薬・肥料在庫整理関係 廃棄

課題設定・予算関係・備品購入関係 廃棄

課題評価関係 廃棄

成果現地指導 廃棄

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知（国、県含む） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2024

22005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B人事 ｂ服務

C給与・旅費 ｂ所得税等

E財務 e監査・検査

E財務 e監査・検査

E財務 e監査・検査

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23001

ファイル基準表

登退庁簿

勤務状況報告

年末調整

定期監査

会計実地検査

定期監査資料等



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド 第２ガイド

②所内運営 Aセンター内

②所内運営 Aセンター内

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

②所内運営 B他機関との連携

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23002

f 人材育成研修

一般公開

a 国・独法

ｂ 本庁各課

ｃ 農業総務課政策室

ｄ 企画経営部

e 農総研他部署

f 革新支援担当

ｇ 佐渡地域振興局

ｈ 農業振興連絡会

i 病害虫防除所

ｊ 県果樹振興協会

ｋ ＪＡ・全農

ｌ　ＮＯＳＡＩ

ｍ その他



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

A庶務 a庶務

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

B人事 d会計年度任用職員

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 a給与

C給与・旅費 b所得税等

D福利厚生 ｃその他

E財務 a財務

E財務 b予算

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

E財務 ｃ収入

廃棄

廃棄

廃棄

1

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

年度

年

年３月31日

番号

廃棄

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

保存期間
満了時の

措置

廃棄

23003

格納位置

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農総研　佐渡農業技術センター

保存箱 Ａ Ｂ

３６協定関係

環境関係

環境にやさしい率先行動

グリーン購入

文書整理簿

会計年度任用職員　採用等

報酬明細・賃金台帳

会計年度任用職員等　任用事務マニュアル

給与等支出内訳

給与振込口座申込書

所得税・住民税

財形貯蓄関係

収入予定報告

生産物等物品調書

出納員引継関係

予算関係　通知・照会・回答

調定決議書

収納済通知書

所属別収入状況表

現金出納簿



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

E財務 ｃ収入

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｄ支出

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

E財務 ｆ物品

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

生産物販売関係 廃棄

支出負担行為決議書 廃棄

契約執行決議書 廃棄

歳出予算再配当書 廃棄

所属別支出状況表 廃棄

予算額差引表 廃棄

契約・支出情報公表 廃棄

支出更正決議書 廃棄

公用車関係 廃棄

物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

備品照合確認 廃棄

物品損傷等報告書 廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

K － 1 － －

第１ガイド 第２ガイド

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 a農総研

A研究 ｂ当センター

A研究 ｂ当センター

①研究調整 A農総研連絡調整

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｂ研究課題

①研究調整 Ｃ予算関係

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農総研　佐渡農業技術センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 1

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

通知（国、県含む） 廃棄

課題設定・予算関係・備品購入関係 廃棄

課題評価関係 廃棄

成果現地指導 廃棄

新潟県農薬受託試験事業 廃棄

農総研・研究調整会議 廃棄

農薬・試薬・肥料在庫整理関係 廃棄

センター主催会議関係 廃棄

ｆ 年報編集委員会 廃棄

c 設計会議 廃棄

e 成績検討 廃棄

a 課題予算 廃棄

23005
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