
No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農業総合研究所畜産研究センター

保存箱 Ａ

年度

年

年３月31日

廃棄

廃棄

格納位置

Ｒ３　需用費（飼料・肥料）原材料費

保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　役務費

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

Ｒ３　業務点検報告書

Ｒ３　委託料１／２

Ｒ３　委託料２／２

廃棄

廃棄

Ｒ３　需用費（図書）

Ｒ３　使用料賃借料

Ｒ３　家畜生産振興費（需用費） 政策推進費 他

1 7

2023

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

廃棄Ｒ３　需用費（光熱水費・燃料）

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｒ３　一般修繕（建物・車・その他） 廃棄

Ｒ３　発注伝票　総務課 廃棄

Ｒ３　新・搾乳牛舎関係　需用費・備品購入費・明許（交付金） 廃棄

Ｒ３　農業総合研究所費　需用費（その他）３／４ 廃棄

Ｒ３　農業総合研究所費　需用費（その他）４／４ 廃棄

Ｒ３　需用費（修繕・政策）・工事請負費・除雪 廃棄

Ｒ３　需用費（医薬材料機材類） 廃棄

Ｒ３　農業総合研究所費　需用費（その他）１／４ 廃棄

Ｒ３　農業総合研究所費　需用費（その他）２／４ 廃棄

7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　備品購入費 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｒ３　生産等物品調書（子豚）

Ｒ３　生産等物品調書（ひな）

Ｒ３　生産等物品調書（鶏卵１）

Ｒ３　生産等物品調書（鶏卵１）

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

Ｒ３　物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

Ｒ３　休暇入力簿 廃棄

廃棄

Ｒ３　確認済勤務簿（会計年度任用職員（一般）・（専門）） 廃棄

Ｒ３　生産等物品調書（肉用子牛） 廃棄

Ｒ３　生産等物品調書（受精卵） 廃棄

Ｒ３　生産等物品調書（牧草） 廃棄

Ｒ３　生産等物品調書（乳用子牛）

Ｒ３　生産等物品調書（生乳１）

Ｒ３　生産等物品調書（生乳２）

廃棄

Ｒ３　除雪委託 廃棄

Ｒ３　物品調書（獣類） 廃棄

Ｒ３　物品調書（鳥類） 廃棄

Ｒ３　予算額差引表（賃金・報酬・通勤費・共済費・負担金）・支出更正決議書 廃棄

Ｒ３　支出負担行為決議書（共済費・報償費・負担金） 廃棄

Ｒ３　警備委託 廃棄

Ｒ３　マニフェスト 廃棄

Ｒ３　単価契約 廃棄

Ｒ３　予算額差引表（旅費）・支出更正決議書 廃棄

Ｒ３　調定決議書（物品売払） 廃棄

Ｒ３　調定決議書（生産物売払）及び受託研究 廃棄

Ｒ３　契約執行決議書（委託販売） 廃棄

7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　歳出予算再配当書 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ａ庶務 ａ庶務

Ａ庶務 ａ庶務

Ａ庶務 ａ庶務

Ａ庶務 ａ庶務

Ａ庶務 ａ庶務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｃ給与 a給与

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｅ共済組合・互助会 ａ共済組合・互助会

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 e決算

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｒ３　物品管理換通知書等 廃棄

Ｒ３　重要物品現在高報告書 廃棄

Ｒ３　会計実地検査 廃棄

Ｒ３　内部統制 廃棄

Ｒ３　不用決定 廃棄

Ｒ３　総務事務センター 廃棄

Ｒ３　給与所得の源泉徴収票 廃棄

Ｒ３　源泉徴収等法定調書 廃棄

Ｒ３　互助会関係

Ｒ３　健康管理　通知・照会・回答

Ｒ３　人間ドック

Ｒ３　庶務　通知・照会（その他） 廃棄

Ｒ３　勤務割振表 廃棄

Ｒ３　労働保険 廃棄

Ｒ３　庶務　通知・照会（ＩＴＣ推進課） 廃棄

Ｒ３　庶務　通知・照会（農業総務課） 廃棄

Ｒ３　庶務　通知・照会（三条地域振興局） 廃棄

7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ３　庶務　通知・照会（人事課） 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

Ｒ３　予算照会・報告

Ｒ３　収納済通知書

Ｒ３　所属別収入状況表

Ｒ３　一般定期健康診断

Ｒ３　除排雪経費

Ｒ３　出納確認済リスト

Ｒ３　所属別支出状況

Ｒ３　決算チェックリスト

Ｒ３　監査・検査　通知・報告

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A 科共通 a 農総研

A 科共通 a 農総研

A 科共通 a 農総研

A 科共通 a 農総研

A 科共通 ｂ（独）農研機構

A 科共通 c 大学

A 科共通 ｄ学会

A 科共通 e 国

A 科共通 e 国

A 科共通 e 国

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

A 科共通 g 畜産団体

畜産協会

農林公社

北陸酪連、新潟県酪連

家畜改良事業団

食品・流通課 廃棄

農業大学校 廃棄

全国和牛登録協会

全農にいがた県本部

その他団体

研究調整会議 廃棄

農総研各部署 廃棄

経営普及課 廃棄

予算

研究の現地指導

農研機構

大学

7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

農業総合研究所 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

学会

農林水産省

農林水産技術会議

推進会議

農業総務課・政策室

農業総合研究所

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

妙法育成牧場

その他県関係

農産園芸課 廃棄

地域農政推進課 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2300５



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 ｊ 復命書

A 科共通 k 研修

A 科共通 k 研修

A 科共通 k 研修

A 科共通 l 業務

A 科共通 l 業務

A 科共通 l 業務

A 科共通 l 業務

A 科共通 l 業務

A 科共通 mその他

A 科共通 mその他 他県 廃棄

週間作業予定 廃棄

現場勤務表 廃棄

北陸ブロック場所長会議 廃棄

飼料安全に関する法規 廃棄

調査報告 廃棄

研究員会議 廃棄

研修・視察・参観受入 廃棄

防疫委員会

ふれあい開放デー実行委員会

実績報告

復命書

講師派遣依頼 廃棄

試薬・農薬管理委員会

職員研修

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

研究発表・セミナー検討委員会

動物実験委員会

備品図書委員会

課題候補検討会

設計検討会

成績検討会

成果候補検討会

研究成果発表会

外部資金関係

共同研究関係

進捗状況

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

2300５



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A 畜産課 a 事業

A 畜産課 a 事業

A 畜産課 a 事業

A 畜産課 a 事業

A 畜産課 a 事業

B 家畜衛生 a 家畜衛生

B 家畜衛生 a 家畜衛生

B 家畜衛生 a 家畜衛生

C 科共通 a 業務

C 科共通 a 業務

C 科共通 a 業務

C 科共通 a 業務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

新潟県畜産関係補助金交付要綱 廃棄

畜産経営技術高度化推進事業（コンサル） 廃棄

牛群検定普及定着化事業 廃棄

優良和牛受精卵供給事業 廃棄

その他畜産課事業 廃棄

家畜防疫一般 廃棄

中央家畜保健衛生所 廃棄

高病原性鳥インフルエンザ・豚熱 廃棄

新牛舎関係 廃棄

牛乳・エサ 廃棄

調査・報告 廃棄

会議 廃棄

2300６



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2021

保　存　期　間 5 年 10 月 31 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A生産・環境 a文書

A生産・環境 a文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ｂ復命

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2023

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 7 7

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

自給飼料・土壌肥料関係会議 廃棄

研修会（自給飼料等） 廃棄

令和３年度 農薬散布計画伺い・実績報告 廃棄

新潟県養豚協会等豚関係団体 廃棄

研修会（豚） 廃棄

Ｒ３　物品等発注伝票 廃棄

Ｒ３　試験研究関係 廃棄

Ｒ３　現場打合せ 廃棄

Ｒ３　モミ殻・堆肥 廃棄

Ｒ３　作業安全 廃棄

廃棄

Ｒ３　修繕等 廃棄

Ｒ３　資源循環チーム 廃棄

Ｒ３　養豚養鶏チーム 廃棄

復命 廃棄

Ｒ３　開放デー 廃棄

Ｒ３　汚水 廃棄

Ｒ３　その他

2300７



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農業総合研究所畜産研究センター

保存箱 Ａ

年度

年

年３月31日

廃棄

廃棄

格納位置

Ｒ４　需用費（飼料・肥料）

保存期間
満了時の

措置

Ｒ４　役務費

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

廃棄

Ｒ４　業務点検報告書

Ｒ４　委託料

Ｒ４　家畜生産振興費（需用費） 

廃棄

Ｒ４　需用費（図書）

1 8

2024

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄Ｒ４　需用費（医薬材料機材類）

23001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｒ４　一般修繕（建物・車・その他） 廃棄

Ｒ４　発注伝票　総務課 廃棄

Ｒ４　単価契約 廃棄

Ｒ４　除雪委託 廃棄

Ｒ４　使用料賃借料 廃棄

Ｒ４　需用費（修繕・政策）・工事請負費 廃棄

Ｒ４　需用費（光熱水費・燃料） 廃棄

Ｒ４　農業総合研究所費　需用費（その他） 廃棄

Ｒ４　警備委託 廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ４　備品購入費 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2024

23002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｒ４　支出負担行為決議書（共済費・負担金） 廃棄

Ｒ４　物品管理簿（郵便切手等） 廃棄

Ｒ４　不用決定 廃棄

Ｒ４　物品調書（動物類）

Ｒ４　予算額差引表（旅費） 廃棄

Ｒ４　予算額差引表（報酬・通勤費） 廃棄

廃棄

Ｒ４　生産等物品調書 廃棄

Ｒ４　調定決議書（生産物売払） 廃棄

Ｒ４　契約執行決議書（委託販売） 廃棄

Ｒ４　産業廃棄物管理票（マニフェスト） 廃棄

Ｒ４　調定決議書（その他） 廃棄

Ｒ４　歳出予算再配当書 廃棄

Ｒ４　調定決議書（物品売払） 廃棄

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2024

23003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｃ給与 a給与

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｅ共済組合・互助会 ａ共済組合・互助会

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 e決算

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｒ４　HPチェックリスト

Ｒ４　監査・検査　通知・照会

Ｒ４　重要物品現在高報告書 廃棄

Ｒ４　会計実地検査

Ｒ４　物品管理換通知書等

廃棄

Ｒ４　内部統制 廃棄

廃棄

Ｒ４　健康管理　通知・照会・回答 廃棄

Ｒ４　一般定期健康診断 廃棄

Ｒ４　収納済通知書

Ｒ４　所属別支出状況表 廃棄

廃棄

Ｒ４　所属別収入状況表

Ｒ４　出納確認済リスト

Ｒ４　給与所得の源泉徴収票 廃棄

Ｒ４　扶養控除申告書 廃棄

Ｒ４　共済・互助会　通知・照会 廃棄

保存期間
満了時の

措置

Ｒ４　勤務割振表 廃棄

Ｒ４　雇用保険 廃棄

Ｒ４　年末調整 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2024

廃棄

Ｒ４　決算チェックリスト

8

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

23004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A 科共通 a 農総研

A 科共通 a 農総研

A 科共通 e 国

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 f 県

A 科共通 h各種委員会

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 k 研修

A 科共通 k 研修

A 科共通 l 業務

A 畜産課 a 事業

A 畜産課 a 事業 畜産経営技術高度化推進事業（コンサル） 廃棄

飼料安全に関する法規 廃棄

新潟県畜産関係補助金交付要綱 廃棄

研修・視察・参観受入 廃棄

経営普及課 廃棄

予算

廃棄

廃棄

廃棄

推進会議

農業総務課（政策室含む）

8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

研究調整会議 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2024

農総研各部署 廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

各種委員会

課題候補検討会

設計会議

成果候補検討会

研究成果発表会

職員研修

外部資金関係

共同研究関係

進捗状況

2300５



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2022

保　存　期　間 5 年 12 月 27 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2028 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A生産・環境 a文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ａ文書

A生産・環境 ｂ復命

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2024

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 8

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ４ その他復命

廃棄

Ｒ４ 草地作業計画 廃棄

Ｒ４ 農薬散布計画・実績 廃棄

廃棄

Ｒ４ 物品等発注伝票

2300６



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出 廃棄

廃棄Ｒ５　需用費（修繕・政策）・工事請負費・除雪

Ｒ５　一般修繕（建物・車・その他）

Ｒ５　使用料賃借料

Ｒ５　備品購入費

1 6

2025

個別フォルダー又は簿冊の題名

廃棄

Ｒ５　業務点検報告書

Ｒ５　委託料　 １／２

Ｒ５　委託料　 ２／２

廃棄

廃棄

格納位置

Ｒ５　警備委託

保存期間
満了時の

措置

Ｒ５　役務費 

番号Ｂ

廃棄

年

年　月　日

廃棄

14091

廃棄

廃棄

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

課　所　名

引継年月日

廃棄年月日

農業総合研究所畜産研究センター

保存箱 Ａ

年度

年

年３月31日

25001



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 2 6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ５　単価契約 廃棄

Ｒ５　需用費（光熱水費・燃料） 廃棄

Ｒ５　農業総合研究所費　需用費（その他） 廃棄

Ｒ５　需用費（図書） 廃棄

Ｒ５　需用費（医薬材料機材類） 廃棄

Ｒ５　需用費（飼料・肥料） 廃棄

Ｒ５　家畜生産振興費（需用費） 廃棄

14094

25002



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ財務 ｂ予算

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

Ｂ人事 ｄ臨時職員

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 3

廃棄

Ｒ５　歳出予算再配当書 廃棄

Ｒ５　調定決議書（物品売払） 廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ５　調定決議書（生産物売払）及び受託研究 廃棄

Ｒ５　マニフェスト 廃棄

Ｒ５　予算額差引表（旅費）・支出更正決議書 廃棄

Ｒ５　契約執行決議書（委託販売） 廃棄

Ｒ５　予算額差引表（賃金・報酬・通勤費・共済費・負担金）・支出更正決議書 廃棄

Ｒ５　支出負担行為決議書（共済費・報償費・負担金） 廃棄

廃棄

Ｒ５　物品調書（鳥類） 廃棄

Ｒ５　物品管理簿（郵便切手等）

14097

Ｒ５　発注伝票総務課 廃棄

Ｒ５　生産等物品調書 廃棄

Ｒ５　不用決定 廃棄

Ｒ５　物品調書（獣類）

Ｒ５　確認済勤務簿（会計年度任用職員（一般）・（専門）） 廃棄

25003



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

A庶務 a庶務

Ｂ人事 ｂ服務

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｂ人事 ｄ臨時職員

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｃ給与 ｂ所得税・住民税

Ｅ共済組合・互助会 ａ共済組合・互助会

Ｅ共済組合・互助会 ａ共済組合・互助会

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｆ福利厚生 ｂ健康管理

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｃ収入

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｄ支出

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｆ監査・検査

Ｇ財務 ｈ物品

Ｇ財務 ｈ物品

廃棄

Ｒ５　収納済通知書

6

年　月　日

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 4

保存期間
満了時の

措置

Ｒ５　総務事務センター 廃棄

Ｒ５　勤務割振表 廃棄

Ｒ５　雇用保険 廃棄

Ｒ５　一般定期健康診断

Ｒ５　労働保険 廃棄

Ｒ５　年末調整 廃棄

Ｒ５　給与所得の源泉徴収票 廃棄

Ｒ５　HPチェックリスト 廃棄

廃棄

Ｒ５　扶養控除申告書 廃棄

Ｒ５　共済・生協 廃棄

Ｒ５　互助会関係 廃棄

Ｒ５　健康管理　通知

Ｒ５　ストレスチェック

Ｒ５　所属別収入状況表

14099

Ｒ５　物品管理換通知書等 廃棄

Ｒ５　所属別支出状況表

Ｒ５　内部統制

廃棄

Ｒ５　監査・検査　通知・報告 廃棄

Ｒ５　会計実地検査・指導 廃棄

Ｒ５　重要物品現在高報告 廃棄

25004



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 5 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2029 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 図書室

第１ガイド 第２ガイド

A 科共通 ａ文書

A 科共通 i 研究

A 科共通 i 研究

A 科共通 k 研修

A 科共通 a 事業

A 科共通 ｂ復命

14100

畜産経営技術高度化推進事業（コンサル） 廃棄

Ｒ５ その他復命

外部資金関係 廃棄

共同研究関係 廃棄

研修・視察・参観受入 廃棄

6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

Ｒ５ 農薬散布計画・実績 廃棄

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 5

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2025

25005



No.
第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度 2023

保　存　期　間 3 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

2027 年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日 物品庫内書庫

第１ガイド 第２ガイド

Ｇ 財務 g 車両

Ｇ 財務 g 車両

Ｈ 庁舎管理 a庁舎管理

Ｈ 庁舎管理 a庁舎管理

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

年度 課　所　名 農業総合研究所畜産研究センター

年 引継年月日 2025

年３月31日 廃棄年月日

年 保存箱 Ａ Ｂ 番号 6 6

年　月　日 格納位置

個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

公用車運行計画書 廃棄

Ｒ５　運転日誌 廃棄

Ｒ５　警備報告書 廃棄

Ｒ５　登退庁簿 廃棄

14101

25006
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