
















No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

B　物品

C　県植防

C　県植防

D　農林公社

E　研究課題

E　研究課題

E　研究課題

E　研究課題

E　研究課題

H　ほ場管理

H　ほ場管理

I　農薬・試薬

財務

財務・人事

Ａ文書・労務

Ｃほ場管理

Ｃほ場管理

Ｃほ場管理

Ｃ育種科

Ｃ育種科

Ｃ育種科

Ｄ調査・審査

Ｄ調査・審査

Ｄ調査・審査

Ｄ調査・審査

Ｄ調査・審査

Ｄ調査・審査

Ｅ研究・成果

Ｆほ場管理

Ｇ外部機関

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所作物研究センター

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

１　備品台帳 備品台帳 廃棄

１　除草剤適２試験 除草剤適２試験 廃棄

２　生育調節剤試験 生育調節剤試験 廃棄

１　委託試験（肥料等） 委託試験（肥料等） 廃棄

１　持続的な水田農業（経常）持続的な水田農業（経常） 廃棄

２　雑草イネ（戦略的） 雑草イネ（戦略的） 廃棄

３　無コーティング直播（イノベ）無コーティング直播（イノベ） 廃棄

４　高温・強風障害（先導的）高温・強風障害（先導的） 廃棄

５　栽培管理システム（国際競争力）栽培管理システム（国際競争力） 廃棄

ａ育種科共通 農薬散布計画・実績（新品種・原種） 廃棄

ｃ原種生産管理 その他 廃棄

ａ発芽試験 発芽試験 廃棄

ａ発芽試験 発芽試験（外部からの依頼） 廃棄

ａ発芽試験 発芽試験（種子協会依頼） 廃棄

ｃ審査 ほ場審査 廃棄

ｃ審査 生産物審査 廃棄

ｄ原種等品種確認 DNA分析による品種確認 廃棄

成績書 試験成績書 移管

ｃ備品・施設管理 庁公舎等修繕 廃棄

b 種子協会 種子場巡回 廃棄

13875

２　農薬散布伺い・実績報告

３　生産履歴（栽培記録カード）

１　在庫管理

支出

外部資金帳簿

ｃ復命書

ｂほ場管理

ｅ農薬管理

ｅ農薬管理

ａ育種科共通

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

農薬散布伺い・実績報告

生産履歴（栽培記録カード）

在庫管理

工事請負費（作研）

（事務）ムーンショット事業

復命書

農薬使用計画・実績

農薬受払簿

農薬試薬発注伝票（写）

農薬・試薬安全管理

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所作物研究センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

予算 2月補正 廃棄

予算 9月補正・12月補正 廃棄

予算 その他調査 廃棄

予算 不用残額 廃棄

予算 予算 廃棄

予算 予算関係調査 廃棄

予算 他課予算 廃棄

予算 光熱水費 廃棄

予算 再配当依頼 廃棄

支出 報償費　作研 廃棄

支出 委託料　　　　作研 廃棄

支出 役務費（その他）　　作研 廃棄

支出 補償・補填金　　作研 廃棄

支出 負担金　　　　作研 廃棄

支出 需用費（新聞）　作研 廃棄

物 品 備品要望 廃棄

物 品 出荷集計表　　　　作研 廃棄

物 品 生産等物品調書　　作研 廃棄

監査・検査 会計実地検査 廃棄

監査・検査 監査・内部監査 廃棄

13693

予算

予算

予算

予算

予算

予算

予算

収入

支出

支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

再配当通知書

執行状況

定例懇談会

当初予算本作業・仮作業

決算調書

経費削減

維持管理調査

生産物収入

グリーン購入　　作研

原材料費　　　作研

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所作物研究センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

支出 需用費①　　作研  廃棄

支出 需用費②　　作研 廃棄

支出 需用費③　　作研 廃棄

支出 需用費④　　作研 廃棄

支出 需用費⑤　　作研 廃棄

支出 需用費⑥　　作研 廃棄

支出 需用費⑦　　作研 廃棄

支出 需用費⑧　　作研 廃棄

支出 需用費⑨　　作研 廃棄

13694

支出

物 品

廃棄

廃棄

需用費⑫　　作研

物品管理簿(生産品)　　作研

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 4 月 1 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

庶務

庶務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所作物研究センター

5 年 引継年月日 2025

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 4

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

庶務 物品監視委員会　 廃棄

庶務 物品通知 廃棄

収入 収入(行政財産・物品売払い) 作 廃棄

収入 受託収入　　作研 廃棄

支出 その他使用料　　　作研 廃棄

支出 物品購入費（作研） 廃棄

支出 現地試験ほ場借上　　作研 廃棄

支出 近赤外分析装置賃貸借　作 廃棄

支出 高速道路使用料　　　作研 廃棄

13769

物 品

物 品

廃棄

廃棄

不用決定　　　　　作研

備品管理換通知等　作研

　


