
































































No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 1 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 需用費(その他) ① 農総研 廃棄

c 支出 需用費(その他) ② 農総研 廃棄

c 支出 需用費(その他) ③ 農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）①農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）②農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）③農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）④農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）⑤農総研 廃棄

c 支出 需用費（バイオ）⑥農総研 廃棄

c 支出 需用費（基盤）⑩農総研 廃棄

c 支出 需用費（基盤）⑪農総研 廃棄

c 支出 需用費（基盤）⑫農総研 廃棄

c 支出 需用費（新聞）　農総研 廃棄

c 支出 需用費（自動車修繕料）農総研 廃棄

c 支出 需用費（複写機）農総研 廃棄

14283

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

需用費（図書費）　 農総研

需用費（基盤）①農総研

需用費（基盤）②農総研

需用費（基盤）③農総研

需用費（基盤）④農総研

需用費（基盤）⑤農総研

需用費（基盤）⑥農総研

需用費（基盤）⑦農総研

需用費（基盤）⑧農総研

需用費（基盤）⑨農総研

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 2 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

c 支出 AED賃貸借　　農総研 廃棄

c 支出 その他の委託料（ﾊﾞｲｵ・青和特許）①農 廃棄

c 支出 その他借上　　農総研 廃棄

c 支出 デマンド　　　　　　 廃棄

c 支出 ナリネット賃貸借　農総研 廃棄

c 支出 会場借上料　　　　農総研 廃棄

c 支出 低温種子ＩＬ種子庫保守点検　農総研 廃棄

c 支出 作業環境測定　　　農総研 廃棄

c 支出 受水槽清掃及び水質検査　農総研 廃棄

c 支出 産業廃棄物・医療系　　農総研 廃棄

c 支出 産業廃棄物・可燃等　　農総研 廃棄

c 支出 種子長期低温貯蔵庫保守点検　　農総研 廃棄

c 支出 空調設備保守点検　農総研 廃棄

c 支出 自家用電気工作物(東北電気保安協会)　農総研 廃棄

c 支出 解析業務委託 廃棄

c 支出 農薬・廃試薬・廃液処分　農総研 廃棄

c 支出 除雪　　　農総研 廃棄

c 支出 高速道路使用料　　農総研 廃棄

f 物 品 物品管理簿（ＥＴＣカード） 廃棄

14284

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

委託料　( 基盤 )　　　農総研

庁舎清掃　　　農総研

気象観測機保守点検　　農総研

浄化槽保守点検　農総研

消防設備保守点検　農総研

温室空調設備保守点検　農総研

温室等警備　農総研

現地試験ほ場借上　　農総研

産業廃棄物・その他①農総研

産業廃棄物・その他②農総研

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 3 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 庶務 備品報告・提出 廃棄

c 支出 EA1300VX　X線管球交換 廃棄

c 支出 保険料　　　農総研 廃棄

c 支出 切手・ジーサーチ　農総研 廃棄

c 支出 地下タンク点検　　農総研 廃棄

c 支出 工事請負費（農総研） 廃棄

c 支出 庁舎維持管理経費　農総研 廃棄

c 支出 廃棄物処理　　　農総研 廃棄

c 支出 役務費(その他)　　農総研 廃棄

c 支出 需用費(都市ガス) 北陸ガス　　農総研 廃棄

c 支出 需用費（ ﾌﾟﾛﾊﾟﾝｶﾞｽ )   　農総研 廃棄

c 支出 需用費（水道料）　農総研 廃棄

c 支出 需用費（軽油）　農総研 廃棄

c 支出 需用費（電気料）　農総研 廃棄

c 支出 ｿﾌﾄﾊﾞﾝｸ利用料金通話明細　農総研 廃棄

f 物 品 不用決定 廃棄

f 物 品 物品損傷等報告書 廃棄

f 物 品 管理換通知書 廃棄

14285

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

c 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

役務費（ﾓｯﾌﾟ・尿石とり）農総研

物品購入費（農総研）

相手方登録

負担金　　　農総研

通信サービス料　　農総研

運送料　　　農総研

郵便料・証紙等　　農総研

電話料　農総研

需用費(ガソリン）　農総研

需用費(白灯油）　農総研

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

G 財務

G 財務

G 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 4 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

b 収入 収入（行政財産・物品売払い） 廃棄

b 収入 受託収入    廃棄

b 収入 電気料分担契約 廃棄

14286
　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

A 庶務

B 人事

C 給与

C 給与

C 給与

D 旅費

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

F 福利厚生

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

G 財務

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 5 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 庶務 グリーン購入調達 廃棄

a 庶務 スマイルカンパニー 廃棄

d 会計年度任用職員 会計年度任用職員 源泉徴収票(３所属) 廃棄

a 給与 給与関係報告（入力控） 廃棄

c 控除 所属控除金 廃棄

c 控除 財形 廃棄

a 旅費 旅費報告書等 廃棄

a 福利厚生 職員住宅 廃棄

b 健康管理 人間ドック 廃棄

c 支出 旅費　予算額差引表　農総研 廃棄

d 監査・検査 出納局会計実施検査・実地指導 廃棄

d 監査・検査 定期監査 廃棄

f 物 品 公用車の任意保険 廃棄

14287

b 健康管理

b 健康管理

b 健康管理

b 健康管理

b 健康管理

b 健康管理

a 予算

b 収入

c 支出

c 支出

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

人間ドック結果

健康管理　　その他検診

健康管理　　回答・報告

健康診断　　定期健康診断

労働衛生　　通知・報告

安全運転管理者

電源立地

収入証紙・証明書関係書類

報酬・報償費　　　農総研

契約支出情報の公表

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　



No.

第12号様式（第50条関係）

完　結　年　度

保　存　期　間 年 月 日

保　存　期　間
満 了 年 月 日

年 月 日

変更後の保存期間

変更後の保存期間
満 了 年 月 日

－ － －

第１ガイド

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

A 庶務

B 人事

B 人事

B 人事

文 書 保 存（ 引 継 ぎ ）台 帳

2023 年度 課　所　名 農業総合研究所

5 年 引継年月日

2029 年3月31日 廃棄年月日

年 保存箱 A B 番号 6 6

年  月  日 格納位置

第２ガイド 個別フォルダー又は簿冊の題名
保存期間
満了時の

措置

a 庶務 ICT推進課　照会･回答　 農 廃棄

a 庶務 セコム点検・管理 廃棄

a 庶務 事故報告 廃棄

a 庶務 人事課　　照会･回答　 農 廃棄

a 庶務 出納局　　通知・照会･回答　 農 廃棄

a 庶務 各センター　雑件　　 　 農 廃棄

a 庶務 年度当初提出書類 廃棄

a 庶務 情報セキュリティ 廃棄

a 庶務 消防訓練　　　　　　 　 農 廃棄

d 会計年度任用職員 年末調整　　　　農・作・防 廃棄

d 会計年度任用職員 職員･会計年度任用職員 証明書 農 廃棄

14288

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 庶務

a 人事

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

環境局　照会･回答　 農

男女共同参画

知事政策局　照会･回答　 農

福祉保健部通知・照会・回答

経営普及課　照会・回答　農

総務部　照会･回答　 農

農業総務課　照会･回答　 農

農産園芸課　照会・回答　農

長岡地域振興局 照会･回答　 農

公務災害

廃棄

廃棄

廃棄

廃棄

　


