
 

 

 

 

令和８・９・10 年度 
 

物品等入札参加資格審査申請書の記入例 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新潟県出納局会計検査課 

 

 

 

この「記入例」及び「令和 8･9･10 年度 物品等入札参加資格審査申請要領」に基づき

申請書を作成してください。 

また、エクセルファイルの入力規則にも注意してください。（各セルを選択すると、入力

規則がコメントで表示されます。） 

 ※    の囲みは、プルダウン方式で選択する部分を示しています。 
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*県記入欄（記入不要）

年 月 日

新潟県知事　　様

１ 申請区分 *継続の場合のみ記入してください。

２ 申請者名称等

３ 申請者住所等

４ 営業区分 物品の販売、物品の製造の請負又は複写業務に係るサービスの提供

５ 入札の参加希望営業種目（第１号様式 別紙４「営業種目表」を参照）

６ 指名競争入札の参加希望営業種目（第１号様式 別紙４「営業種目表」を参照）

７ 営業概要 別紙１から別紙３までのとおり

８ 設備機械の保有状況 別紙6のとおり

９ 承継等に関する事項 別紙9のとおり

　令和８・９・10年度において、新潟県で行われる下記の物品の購入、物品の製造の請負又は複写業務
に係るサービスの提供の一般競争入札及び指名競争入札に参加する資格の審査を受けたいので、新
潟県物品等入札参加資格審査規程第３条の規定により、関係書類を添えて申請します。
　なお、この申請書及び添付書類の内容については、事実と相違ないことを誓約します。

申請年月日 令和

令和５・６・７年度

登録番号→

物品等入札参加資格審査申請書

登録年月日 登録番号

R8・9・10（物品）

第１号様式

ふりがな

住所
都道府県 市区町村以下

郵便番号

商号又は名称

代表者 職名

（個人事業主は記載しない。）

氏名

法人番号

申請書記載
担当者連絡先

部署名・氏名

電話番号

電話番号 メールアドレス

上記に記載した住所が
登記等と異なる理由

201本店所在市町村

雑類

印刷・印章類

家具類

順位
大分類

コード番号 種目名

3 03 印刷・印章類

1 01

2 平版印刷等

フォーム印刷

03 印刷・印章類

薬品・肥飼料・資材類

文具事務機器類

コード番号

用紙

中分類
種目名上記５のうち、

指名競争入札の
参加を希望する
営業種目
【単位：中分類】

競争入札の参加を
希望する営業種目

【単位：大分類】

大分類
コード番号 種目名 コード番号 種目名

文具事務機器類

機械類

第１号様式 

 

  

提出する年月日を記入。 

【ふりがな】 
ひらがなで記入。 
法人種別（（株）など）にふりがなは不要。 
【商号又は名称】 
全角で記入。法人種別は略号［（株）（有）など］
を使用（カッコも含め全角） 

登記上の住所を記入。 
番地等は、ハイフンで表示 
【例】４番地１ → ４－１ 

※実際の営業拠点が登記と異なる場合は、 
実際の営業拠点の住所を記入し、下の欄に 
異なる理由を記入。 

本店が所在する市町村を選択。 
（本店が県外に所在する場合は「県外」

を選択） 
市町村を選択すると、右側にコードが
自動表示される。 

「第１号様式 別紙４」を参考に、取扱い
のあるすべての営業種目（大分類コード
番号）を選択。 
※種目名は自動表示 

氏と名の間にスペースを入れる。 

「第１号様式 別紙４」を参考に、指名競争入札の参加を
希望する営業種目（中分類コード番号）を選択。 
※種目名や大分類コードは自動表示 

令和 5･6･7 年度名簿に登載されていた場合は「継続」を選択し、 
以前の登録番号を記入。それ以外の場合は「新規」を選択。 

３年間使用。会社等のアドレスを記入。 
※県からの連絡に使用するため、変更の
ないアドレスを記入。 
（変更の際は届出が必要） 
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第１号様式　別紙１ （株）出納商事

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

(7)

(8)

(9)

(10)

 （ １ ）

（２）

（２）を選択した場合は、必ず以下の区域ごとに希望の有無を○で囲んでください。

① 村上市・関川村・粟島浦村  希望 する 希望しない

② 新発田市・胎内市・聖籠町 希望する  希望 しない

③ 新潟市・阿賀野市 希望する  希望 しない

④ 五泉市・阿賀町  希望 する 希望しない

⑤ 希望する  希望 しない

⑥ 長岡市・小千谷市・見附市・出雲崎市 希望する  希望 しない

⑦ 魚沼市  希望 する 希望しない

⑧ 南魚沼市・湯沢町  希望 する 希望しない

⑨ 十日町市・津南町  希望 する 希望しない

⑩ 柏崎市・刈羽村 希望する  希望 しない

⑪ 上越市 希望する  希望 しない

⑫ 妙高市  希望 する 希望しない

⑬ 糸魚川市  希望 する 希望しない

⑭ 佐渡市  希望 する 希望しない

人

人

三条市・加茂市・燕市・弥彦村・田上町

 県内全域 を 販売区域 とする 。

特定の区域を納入先にする入札のみ参加を希望する。

区域名（R7.10.1現在） 希望の有無の記載欄

営　　　業　　　概　　　要

１　本社（本店）以外の新潟県内における事務所事業所（支店・営業所・工場等）

所在市町村名 電話番号（市外局番から記入する）支店・営業所・工場等の名称

202

222

業種 （記載要領の業種欄から選択して記入）

３　業種及び従業員数

２　指名競争入札における販売区域の限定の有無

該当する方を○で囲んでください。

従業員数 （中小企業基本法に定める従業員数）

法人の役員又は個人の事業主の数 (外書)

第１号様式 別紙１ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新潟県内の本社（本店）以外
の事務所事業所を記入。 
10 か所を超える場合は、主な
ものを記入。 

市町村名を選択すると、右側に市町村コード
が自動表示される。 

「販売区域」の選択肢を選ぶと、 
自動的に（１）か（２）に○が付く。 

 

（2）を選択した場合は、 
必ず①～⑭すべてについて
「○」か「×」を選択する。 

「申請要領」に記載された業種を
参考にして選択。 
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第１号様式　別紙２ （株）出納商事

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

年 月 日

１   営業許認可等とは、物品の販売等に必要不可欠な許可、登録、認可、届出等をいいます。

２   「許認可等始期」「許認可等終期」欄については、許認可等の期間の始期を上段に、終期を下段に

　 記載してください。期間のないものについては、許認可等を受けた年月日を上段に記載してください。

年 月 日 ～ 年 月 日

千円

千円

注　　「資本金」欄の金額は、原則として登記事項証明書と一致するものとしますが、登記事項証明書と

   貸借対照表で異なる場合は、新しい方の金額としてください。

注　有効期限がR8.3.31以前のものは登録できません。有効期限を確認した上で入力してください。

 　　R8.3.31以前に期限が切れる場合で登録を希望する場合は、上記の欄は「該当なし」とし、

　　認証等の更新後、R8.4.1以降に 変更届を提出してください。

４　設立年月日（法人：登記上の年月日）・事業開始年月日 (個人)

５　物品販売に係る営業許認可等

許認可等(許可・登録・認可・届出等）
許認可等始期

許認可等終期
許認可等官公庁名

年 月 日

ISO  14000シリーズ

申請日直近の事業年度の売上高

注

資本金

申請日直近の事業年度の始期・終期

６　経営状況等

（千円未満
四捨五入）

（千円未満
四捨五入）

７　認証等の取得状況（該当する項目を選択してください。）

認証等の区分

ISO   9000シリーズ

認証状況

プライバシーマーク

認証状況認証等の区分

ISO  27000シリーズ

第１号様式 別紙２ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

該当する元号を選択 

「申請要領」の「営業許認可等一覧表」を参考
に記入し、証明書の写しを添付。 
※官公庁の入札参加資格は記入不要。 

【ガソリンスタンドを経営している場合の注意事項】 
ガソリンを販売する場合、「揮発油販売業」の登録が必要となり、ガソリンや軽油、灯油等を販売する場合
は、「石油製品販売業」の届出が必要となるため、ガソリンスタンドを経営している場合は、２つの証明書が
必要。 
石油製品販売業の届出控えを紛失した場合は、関東経済局 資源エネルギー環境部（電話 048-600-0368）
に連絡して番号を確認して記入し、「関東経済産業局に確認済み」等と記載。 

登録通知書に記載され
ているとおりの官公庁
名を記入。 

        
     千円単位で記入（千円未満四捨五入） 

全ての項目について、「該当あり」か「該当なし」を選択 

和暦で記入 
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第１号様式　別紙３ （株）出納商事

注

２   代理人を選定した場合は、代理人の名前で、契約、請求することとなります。

３   個々の入札時の入札書の提出のみを委任する場合は記入しないでください。
４   「支店等名称」は、「商号又は名称」から記載してください。

注 代理人を置く場合は、代理人の印を使用することとなるため、代表者の使用印鑑は登録不要です。

代理人を置かない場合で、入札当日の委任状、入札書、契約書、請求書の代表者印に実印以外

  の印鑑を使用する場合に「登録する」を選択してください。

「その他住所」を指定した場合のみ、以下に記入してください。

注 品目別や営業区域、受取人ごとの指定はできません。

１   入札・契約・代金の請求及び受領・復代理人の選任に関する権限を常時委任する場合に

電話番号

支店等名称

職名

８　代理人の選定（該当する項目を選択し、必要事項を記入してください。）

代
理
人

住所

代理人選定の有無

郵便番号

都道府県 市区町村以下

メールアドレス

氏名

都道府県 市区町村以下

郵便番号

９　使用印鑑（代表者が使用する実印以外の印鑑）の登録　（該当する項目を選択してください。）

　※「８」で「代理人を置く」を選択した場合は登録できません。
　 　「８」で「代理人を置く」を選択した場合は、自動的に「登録しない」となります。

入
札
通
知
書
の
送
付
先

　選択、記入してください。

使用印鑑の登録

送付先

送付先名称

10　入札通知書の送付先（指定する送付先１つを選択し、「その他住所」の場合は必要事項を記入してください。）

メールアドレス電話番号

住所

第１号様式 別紙３ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「注」を参考に、代理人の選定
の有無を選択。 
委任状の提出は不要。 

最初に「商号又は名称」を入力し、
その後にスペースを入れ、「支店
等名称」を入力。 

「注」を参考に、使用印鑑の登録の有無
を選択。印影の届出は不要。 
「代理人を置く」を選択した場合は、「登
録しない」のみ選択可能。 

希望送付先を選択。 

「その他住所」を選択した場合
のみ、住所等を記入。 
番地等は、ハイフンで表示 
【例】４番地１ → ４－１ 

最初に「商号又は名称」を入力し、
その後にスペースを入れ、「支店
等名称」を入力。 

番地等は、ハイフンで表示 
【例】４番地１ → ４－１ 
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第１号様式 別紙４「営業種目表」 

 

 

第１号様式 別紙５「確認事項」 

 

第１号様式　別紙５ （株）出納商事

(5)

該当ありの場合、内容を記入してください。

過去１年間における指
名停止措置要領第２
条各号への該当

なし あり

(4) 個人住民税の特別
徴収について

行って
いる

行って
いない

(3) 最低賃金について 遵守して
いる

遵守して
いない

(2)

加入していない場合、理由を記入してください。
（例：雇用している従業員がいないため）

労働保険について
（雇用保険・労災保険）

加入して
いる

加入して
いない

確認事項（該当するものを○で囲み、必要事項を記入してください。）

(1)

加入していない場合、理由を記入してください。
（例：労働時間が少ないので対象者に含まれない）

社会保険について
（健康保険・厚生年金保険）

加入して
いる

加入して
いない

大分類 中分類
コ
ー

ド
種目名

コ
ー

ド
種目名

取　扱　品　目（取扱品目にチェックマークを付して下さい。）

01
01 用紙 ■ 01 上質紙・中質紙 ■ 02 ＰＰＣ用紙 □ 03 ストックフォーム

■ 04 加工紙 □ 05 和紙

□ 99 その他和洋紙製品 ( )
02 文具・事務機器 ■ 01 文房具 □ 02 製図台 ■ 03 シュレッダ

■ 04 パソコン・サーバ ■ 05 パソコン周辺機器 □ 06 トナーカートリッジ
■ 07 ＰＣソフトウエア □ 08 複写機・（点字）印刷機 □ 09 ＯＡ消耗品
□ 10 複写サービス業務
■ 99 その他事務機器 ( )

02 家具類 01 家具 □ 01 木製家具 ■ 02 スチール家具 □ 03 図書館用什器
□ 04 美術館用什器 ■ 05 移動棚 □ 06 実験台
■ 07 カーテン・ブラインド □ 08 簡易間仕切り □ 09 畳
■ 99 その他家具類 ( )

03 01 軽印刷 □ 01 会議資料・報告書 □ 02 冊子・パンフ・チラシ □ 03 名入封筒
□ 04 個人情報保護を含む印刷 □ 05 "秘"重要用紙印刷 ##

## ##

□ 99 その他軽印刷 ( )

02 平版印刷等 □ 01 会議資料・報告書 □ 02 冊子・パンフ・チラシ □ 03 名入封筒
□ 04 ポスター □ 05 複写伝票 □ 06 地図（管内図）等

[軽・フォーム以外の印刷] □ 07 カード・包装印刷 □ 08 個人情報保護を含む印刷 □ 09 "秘"重要用紙印刷

□ 99 その他平版印刷等 ( )
03 フォーム印刷 □ 01 圧着はがき □ 02 OCR用紙 □ 03 OMR用紙

□ 04 複写伝票 □ 05 その他連続用紙 ##
## ## ##

文具事務機器類

印刷・印章類

取扱のある「取扱品目」全てに 
について「■」を選択。 

確認事項の状況を選択する。 
選択結果に応じて、「○」か「×」が表示される。 
 
「(1)社会保険」と「(2)労働保険」で「加入していない」
を選択した場合、または「(5)過去１年間における指名停
止措置要領第２条各号への該当」で「あり」を選択した
場合は、右の欄に理由を記入。 

「取扱品目」に該当する品目がない場合は、「99 その他○○」を
選択し、（ ）に具体的な品目名を記入。 
具体的な品目の記入がない場合は登録できない。 
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第１号様式 別紙６「設備機械の保有状況」 ※該当する事業者の方のみ作成 

 
 
 
 

第１号様式 別紙７「誓約書」 

 

第１号様式 別紙８「役員等に関する調書」 

第１号様式　別紙８

私は、新潟県物品等入札参加資格審査申請に当たり、下記のとおり役員等について届け出ます。
本書記載の内容は事実と相違ないことを誓約するとともに、当方の役員等が暴力団員等に該当しないことを確認するため、

記載の全ての者が、新潟県に本調書を提出すること及び新潟県が新潟県警察本部に照会することについて同意します。

月 日3 年

年 月 日2

年 月 日

№ 役職名
フリガナ
氏　　名

生年月日 住所

1

代表者職氏名

役員等に関する調書

年 月 日

登録番号

照会番号
（※記入不要）

商号又は名称

住所又は所在地

第１号様式　別紙７

年 月 日

　新潟県知事　様

住所（所在地）

商号又は名称

代表者職・氏名

　私は、次の事項について、いずれにも該当しないことを誓約いたします。

誓　　約　　書

第１号様式　別紙６ （株）出納商事

※ 印刷機器を所有している場合は、必要事項を記入してください。

　軽印刷、平版印刷又はフォーム印刷の入札参加を希望するが、印刷機械を所持していない場合は、右欄に◯を付し→

以下は未記入として、この様式を提出してください。

台

台 台 台

判 台 台 台

判 台 台 台

判 台 台 台

判 台 台 台

軽・平

軽・平

組
版

電子組
版装置

編集入力機

出力機 軽・平

軽・平

製版機

軽・平

設備機械の保有状況

軽・平 サイズ・色数

軽・平

軽・平

軽・平

軽・平

軽・平

軽・平

軽・平

軽・平

台数台数 機械名・判・型

軽印刷・平版印刷等

印
刷

製
本

軽・平

軽・平

ｚｚ

印刷の入札参加を希望するが、印刷機械を所持していない場
合は、この欄に◯を付し、それ以外は未記入とする。 

該当する元号を選択 

【法人】 
履歴事項全部証明書の「役員に関する事
項」に記載されている役員（監査役を含む）
を全て記入。（辞任・退任等した者は不要） 
※協同組合等の場合は代表理事を記入 
 
【個人】 
身分証明書に記載されている本人を記入。 

                        自宅の住所を記入    

入札参加を希望する営業種目として、中分類「軽印刷」、
「平版印刷」又は「フォーム印刷」を選択した場合に作成。 

この後の「別紙７～９」は紙で作成し、添付書類と併せて郵送してください。 
様式は、県ホームページの「物品等添付書類一覧表」のエクセルファイルに入っています。 

代表者名で作成。 
押印は不要。 
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第１号様式 別紙９「承継等に関する事項」 ※該当する事業者の方のみ作成 

 

第１号様式  別紙９

・ 合併 ・ 分割 ・ 法人設立 ・ その他 （ ）

注 1    譲渡人等が、新潟県物品等入札参加資格者である場合、「登録番号」欄には、新潟県
物品等入札参加資格の登録番号を記入してください。

2 　上記事実を証明する書類の写し１部を添付してください。
　（例）　・合併（事業譲渡等）契約書　　・株主総会の議事録　　

登録番号

2　譲渡人等（合併により解散した法人、分割の元の法人又は被相続人等）の住所及び商号又は名称（氏名）

本社(店）住所

ふ　り　が　な

商号・名称・氏名

承継等（事業（営業）譲渡、合併、分割、法人設立）に関する事項

１　承継等の理由（該当するものを○で囲み、必要事項を記入してください。）

事業（営業）譲渡

「承継等の理由」をプルダウンから選択する。 
選択結果に応じて、「○」が表示される。 

「その他」を選択した場合、
（ ）内に具体的に記入。 


