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利用者登録のながれ

電子申請システムを利用して、工業技術総合研究所および各技術支援セン
ターで依頼試験・機器使用をする場合、今後も継続して申請のある方は利用者
登録を行うと便利です（利用者登録を行わずに申請することもできます）。

（１）トップページ

（２）同意

（３）利用者ID入力

（４）【登録アドレス確認メール】受信

（５）パスワード以下各情報を入力

（６）利用者登録確認画面で入力情報を確認し登録

（７）登録完了、登録完了メール受信、一覧へ戻る

（８）利用者ログイン画面でログイン

（９）利用者情報を確認

（10）手続き申込画面で検索

（11）申込一覧から再申込

※利用者登録の際に設定した利用者ID（メールアドレス）とパスワードは忘れ
ないように注意してください。

※担当者ごとに利用者登録が必要となりますので、貴社に複数担当者がいる場
合は、それぞれご登録願います。

なおメールアドレス２に各種通知メールを受信したいメールアドレスをもう
ひとつ登録することができます。外出先での通知受信や社内情報共有にご活用
ください。
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（１）トップページ

新潟県電子申請システムにアクセスし、トップページ右下の「新規登録」を
クリックして利用者登録説明画面に移動します。
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「新規登録」をクリック
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（２）同意

利用規約をお読みいただき「同意する」をクリックしてください。

利用規約を確認後、「同意する」をクリック
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（３）利用者ID入力

利用者ID入力画面で、利用者区分は「法人」（個人の方は「個人」）を選択
し、ご自身が受信できるメールアドレスを入力してください。

「登録する」をクリックすると利用者
IDメールアドレス宛に登録者の詳細情
報を入力するためのメールが送信され
ます。

「一覧へ戻る」をクリック
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（４）【登録アドレス確認メール】受信

（５）パスワード以下各情報を入力

利用者登録画面で各情報を入力してください。試験等成績書や請求書に転記
されるので、法人名では株式会社〇〇、フリガナではカブシキガイシャ〇〇、
等と正式な名称を入力してください。メールアドレス２に各種通知メールを受
信したいメールアドレスをもうひとつ登録することができます。社用スマホア
ドレスや社内共通メールアドレス等を登録してご活用ください。

スマホアドレスや共通
メールアドレス等を入力
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利用者登録画面URLにアクセスします

担当者様の情報を入力
（他は貴社共通情報）
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（５）パスワード以下各情報を入力2

新潟県電子申請システムで登録した利用者IDを利用可能な自治体を選びます。
「利用可能団体を選択してください」欄で、「全団体を利用可」（県を含んで
います）を選択してください。自治体を個々に選択したい際は、「利用可能団
体を選択」を選択し、追加表示された欄で利用する自治体に してください。

入力完了後「確認へ進む」をクリック
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利用自治体を個別に
選択もできます
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（６）利用者登録確認画面で入力情報を確認し登録

（７）登録完了、登録完了メール受信、一覧へ戻る

入力内容を確認後「登録する」をクリック

8



新潟県工業技術総合研究所

（８）利用者ログイン画面でログイン

（９）利用者情報を確認

手続き申込画面左上に「ようこそ、〇〇さま」の表示があれば正常にログイ
ンしています。右上の「利用者情報」から登録した情報を確認できます。

利用者IDおよび
パスワードを入力
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（９）利用者情報を確認
必要に応じて下の４つのボタンから登録した情報を修正できます。 「〉手続

き申込」タブをクリックして手続き申込画面に戻ります。
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（10）手続き申込画面で検索

検索キーワード欄に「依頼試験」や「機器使用」と入力して検索すると、手
続き一覧に表示されます。該当する技術支援センターの手続きをクリックし、
申請手続きをしてください。
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（11）申込一覧から再申込

「申込内容照会」タブをクリックすると、過去に申請した一覧が表示されま
す。それら履歴の「詳細＞」をクリックし、内容修正して再申込もできます。

なお過去の申請データは本システム上で1,825日（5年間）保存されるので、
その間の履歴は本画面から参照できます。
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