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受注者 

受注者 

受注者 

受注者 

２．書類の処理フロー  
～営繕課単独監理の場合～ 

提出 

承 諾 

受 理 

監督員 

監督員 

・総合施工計画書 
・月間工程表 
・下請負人一覧表 
・試験成績書       など 

  

・実施工程表 

・工種別施工計画書（品質に係る部分） 
・施工図 ・見本 
・機器製作図（承諾図）  など 

・総合施工計画書（品質に係る部分） 

受注者から提出された書面及び資料等を審査すべきものとして、受け取ることをいう。 

受注者が監督員に対し書面で申し出た事項について、監督員が書面をもって了解す 

ることをいう。 
  

指 示 

監督員 

・工事打合簿 
・指示書 
・色彩計画書       など 
  

監督員が受注者に対し工事の施工上必要な事項を書面によって示すことをいう。 

協 議 

監督員 

・工事打合簿 
・質疑回答書 
           など 
  

協議事項について、監督員と受注者とが結論を得るために合議し、その結果を書面 
に残すことをいう。 

受理 

発議 検討 

承諾 

受取 指示 

協議 協議 

提出 

・監督員は、受注者から発議された資料を検討し、その結果を請負者に指示する。 
・受注者は、監督員の指示をもとに資料を作成し、承諾を受ける。 
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受注者 

受注者 

受注者 

～営繕課単独監理の場合～ 

検 査 

監督員 

・縄張り検査 
・配筋検査 
・鉄骨ボルト締付検査 
・出来形検査      など 
  

施工の各段階で受注者が確認した施工状況や材料の試験結果等について、受注者 
より提出された資料に基づき、監督員が設計図書との適否を判断することをいう。 

提出 受理・検査 

立 会 

監督員 

・試験杭 
・コンクリートの試し練り 
・各種材料試験 
            など 
  

工事の施工上必要な指示、承諾、協議、検査及び調整を行うため、監督員がその場 
に臨むことをいう。 

提出 受理・立会 

調 整 

監督員 

・実施工程表 
・月間工程表 
・工事打合簿 
            など 
  

監督員が関連する工事との間で、工程等について相互に支障がないように協議し、 
必要事項を受注者に対し指示することをいう。 

提出 受理 

指示 

電気 

建築 

衛生 

空調 ガス 

昇降機 

受注者間で事前に調整 
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工事監理業務の一部を設計事務所に委託して行う場合は、「建設工事監理業務委託仕様書等（新潟県土木部都市局営

繕課）」の建設工事監理区分表による。 

受注者 

受注者 

受注者 

～営繕課単独監理の場合～ 

設計変更処理 

監督員 

指示 
『監督員からの発議』に 

より設計変更を行う場合 

『受注者からの発議』に 

より設計変更を行う場合 

監督員 

協議 

指示 

※変更する理由を明確にし発議する。 

変更の内容は、当該受注者だけでなく、関連工事受 
注者にも遅滞なく伝えること 

工事区分決定 

設計図書で工事区分に不 

明確な事項がある場合 

受注者間で確認 

問題点提示 

承諾 

検討 

監督員 


