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新潟県電子申請システム利用マニュアル 

（麻薬取扱者免許申請編） 
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長岡地域振興局健康福祉環境部 

医薬予防課 医薬指導係 
 

令和６年８月 作成 

 

 

本マニュアルを麻薬取扱者免許証と一緒に保管しておくと、

今後手続を行う際に容易に確認できて便利です。 
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医師会事務局あて提出 

（一部の病院を含み、一部地域の麻薬業務所を除く） 

１ 電子申請の大まかな流れ 

＜手数料の支払い＞                ＜申請書類の作成＞ 

       電子申請システム 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（いずれかの方法で支払い） 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

             

 

 

 

 

 

 

 

業務所の所在地を所管する 

保健所あて提出 

 

 

本マニュアルの内容で不明な点等あれば、 

お気軽に長岡保健所あて御相談ください。 

利 用 者 登 録 

手 数 料 納 付 申 込 

手 数 料 支 払 手 続 

クレジットカード決済 Pay-easy(ペイジー) 

(ネットバンキング 

若しくはＡＴＭ払い） 

電子納付証明書 出力（印刷） 

麻薬取扱者免許申請書 

一式作成（添付書類等

は従前どおり） 
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２ 電子申請のやり方 
 ２-(1) 利用者登録を行う 

  ① 新潟県ホームページの右上にあるサイト内検索に「電子申請システム」

と入力・検索し、検索結果一覧の「新潟県電子申請・届出の窓口-新潟県

ホームページ」を開いてください。 

 

 

  ② 「新潟県電子申請・届出の窓口」のページ上段にある「新潟県 電子申

請システム」＜外部リンク＞をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② この画像をクリック 
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  ③ 右上にある「利用者登録」をクリックしてください。（既に利用者登録

済みの方は「２-(2) 手数料納付の申込を行う」（８ページ）にお進みく

ださい。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ④ 利用者登録説明画面の内容をよくお読みいただいたうえで、「同意する」

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「利用者登録」をクリック 

④ 「同意する」をクリック 
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  ⑤ 利用者区分※の選択（「個人」or「法人」）・利用者ＩＤ（受信確認可能な

メールアドレス）を入力いただき、「登録する」をクリックしてください。 

   ※ 利用者区分を選択するに当たり、麻薬施用者の申請のみを行う診療所にあって

は「個人」を選択することをお勧めします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑥ 以下の画面が出ましたら、利用者ＩＤに入力いただいたメールアドレ

スにメールが来ていることを確認してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤-1 「個人」or「法人」を選択 

⑤-2 受信確認可能なメール 

アドレスを入力 

⑤-3 「登録する」をクリック 
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  ⑦ 受信したメール（例示；以下のとおり）に記載されているＵＲＬをクリ

ックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑧ パスワードや担当者氏名など必須項目を入力いただき、「確認へ進む」

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑦ 「ＵＲＬ」をクリック 

⑧ 「確認へ進む」をクリック 
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  ⑨ 利用者情報に誤り等ないことを確認しましたら、「登録する」をクリッ

クしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑩ 以下の表示が出れば、利用者登録は完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

⑨ 「登録する」をクリック 
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 ２-(2) 手数料納付の申込を行う 

  ① 「新潟県電子申請システム」トップページ画面の右上にある「ログイン」

をクリックし、登録した利用者ＩＤ及びパスワードを用いてシステムに

ログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 検索キーワードに「麻薬取扱者」と入力し、「絞り込みで検索する」を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「ログイン」をクリック 

②-1 「麻薬取扱者」と入力 

②-2 「絞り込みで検索する」をクリック 
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  ③ 手続き一覧の「【感薬】麻薬取扱者免許に係る手数料」をクリックして

ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ④ 手続き説明画面の内容をよくお読みいただいたうえで、「同意する」を

クリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

③ 「【感薬】麻薬取扱者免許に係る 

手数料」をクリック 

④ 「同意する」をクリック 
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  ⑤ 業務所の名称や所在地など必須項目を入力いただき、「確認へ進む」を

クリックしてください。 

注１） 申請者情報を入力いただくに当たっては、お手元にある麻薬

取扱者免許証の記載どおりに入力してください。 

注２） 申請書類を選択する際は、お手元にある麻薬取扱者免許証に

応じた申請書類を選択してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤-2 「確認へ進む」をクリック 

⑤-1 必須項目を入力 
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  ⑥ 申請者情報及び納付情報に誤り等ないことを確認しましたら、「申込む」

をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ⑦ 以下の表示が出れば、手数料納付申込は完了です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑥ 「申込む」をクリック 
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 ２-(3) 手数料の支払いを行う 

  ① 手数料納付申込から引き続き行う方は手数料納付申込完了画面 

（２-(2)-⑦）の下にある「一覧へ戻る」をクリックしてください。 

    または、手数料の支払いから再開する方は、再度新潟県電子申請システ

ムにログインし、「申込内容照会」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ② 申込一覧にある「麻薬取扱者免許に係る手数料」の「詳細」をクリック

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 「一覧へ戻る」をクリック 

① 「申込内容照会」をクリック 

② 「詳細」をクリック 
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  ③ 御希望の支払方法（クレジットカード決済又はペイジー払い）を選択し、

申込詳細の納付情報欄にある支払画面へのリンクをクリックしてくださ

い。 

   ※ ペイジー払いの場合、決済業者との連携の関係で納付情報が表示さ

れるまで 10分程度かかることがあります。 
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  ④ 希望に応じた支払画面にクレジットカード番号など必要な情報を入力

し、支払処理を行ってください。 
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  ⑤ 支払処理が完了しましたら、申込詳細画面の一番下にある「ＰＤＦファ

イルを出力する」をクリックし、電子納付証明書を印刷していただけば、

システムに係る作業は終了です。（印刷した電子納付証明書は、麻薬取扱

者免許申請書に添付して提出してください。） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

⑤ 「ＰＤＦファイルを出力する」をクリック 


