
職務等経歴書（記載例） 

 この「職務等経歴書」は第１次試験の一部であるとともに、受験資格の確認のほか、各試験の参考となることに

留意し、受験者本人が内容を考えて記入してください。 

 この経歴書の様式は変更しないでください。文字のフォントはＭＳ明朝、ポイントは、「１ 氏名等」については

原則 12ポイント、「２ 職務経歴」については原則 10.5ポイントとし、必ず１ページに収めてください。 

 

 

１ 氏名等  ※「受験番号」欄は記入不要です。 

採用枠 ジョブ型 試験職種 一般行政（ICT） 

受験 

番号 
 氏

ふり

名
がな

 信濃
し な の

川
がわ

 流子
りゅうこ

 
自己推薦分野 

（一般行政（自己推薦）の場合のみ記載）  

地域（地域枠受験者のみ記載） 
※複数・全部選択可 

上
越 

中
越 

下
越 

佐
渡 

 

２ 職務経歴 

勤務先名称（勤務先概要(業種・規模））、

部課名・役職※1 

所在地 

上段：勤務地 
下段：本 社 

職務内容（主なもの）、実績等 
在職始期、終期 

及び期間 

現 

在 

 

○○株式会社 

（●●販売業・資本金○億円、

従業員■人） 

企画開発部 第１課長 

東京都 

千代田区 

▲▲の販路拡大のための企画立

案・市場調査、新商品の開発 

開発に携わった商品が○○賞受賞 

（令和２年３月） 

平成 27年４月１日 
 ～ 

現在 

（ ７年 ５か月） 
 

東京都 

千代田区 

過 

 

 

 

 

去 

 

●●株式会社××支店 

（■■製造業・資本金△億円、

従業員×人） 

営業部広報課 ＰＲグループリーダー 

新潟県 

新潟市 
○○の輸出拡大のための広報活動、

通販サイトの立ち上げ、会社ＨＰの

リニューアル 

平成 23年８月１日 
 ～ 

平成 27年３月 31日 

（ ３年 ８か月） 
 

東京都 

中野区 

△△株式会社東京支店 

（○○販売業・資本金▲億円、

従業員□人） 

営業部営業課 課員 

東京都 

豊島区 ○○の販売 

支店別年間売上第１位（平成 21年） 

平成 21年４月１日 
 ～ 

平成 23年３月 31 日 

（ ２年 ０か月） 
 

新潟県 

新潟市 

■■株式会社 

（□□販売業・資本金△億円、

従業員◆人） 

本社営業部営業第３課 課員 

東京都 

北区 

●○の販路拡大に向けたＰＲイベ

ント及びＣＭ広報の企画 

イベント開催後１か月間の売上額

が前年同月比 40％増 

平成 20年４月１日 
 ～ 

平成 20年 12月 31日 

（ ０年 ９か月） 
 

東京都 

北区 

 

       年   月  日 
 ～ 

     年   月  日 

（   年  か月） 
 

 

令和４年８月 31日現在までの職務経験を、新しいものが上になるよう順に記入してくださ

い。また、「勤務先概要」はわかる範囲で記入してください。 

受験資格に該当する期間合計 

   １３年  １か月 

資格 
（主なもの） 

 

 

職務経験期間が１年未満であり、この職務経験は受験

資格に該当しないため通算できません。 

受験申込時に提出 

本様式は人事委員会事務局のＨＰ（「受験案内・申込書」）からダウンロードしてください。 

https://www.pref.niigata.lg.jp/site/saiyou3/saiyou-annai.html 

枠に入りきらない場合、最小８ポイント

まで文字を小さくしても構いません。 

受験資格に該当する期間のみ、通算して記入してくだ

さい。（この例の場合は★がついている３つの職務経験

が対象となります。） 



 

３ 社会経験 

団体名称（活動分野・規模） 

役職等※1 

上段:主たる事務所 

の所在地 

下段:主な活動地 
社会経験内容（主なもの）、実績等 

活動始期、終期 

及び期間 

現 

在 

 

  

 

令和 年 月 日 
 ～ 

現在 

（  年  か月） 
 

 

過 

 

 

 

 

去 

 

 

 

 

平成 年 月 日 
 ～ 

平成 年 月 日 

（  年  か月） 
 

 

 

 

 

平成 年 月 日 
 ～ 

平成  年  月  日 

（  年  か月） 
 

 

 

 

 

平成 年 月 日 
 ～ 

平成 年 月 日 

（  年  か月） 
 

 

 

 

 

     年   月  日 
 ～ 

     年   月  日 

（   年  か月） 
 

 

 

 

 

     年   月  日 
 ～ 

     年   月  日 

（   年  か月） 
 

 

令和４年８月 31日現在までの社会経験を、新しいものが上になるよう順に記入してくださ

い。また、「活動分野・規模」はわかる範囲で記入してください。 

受験資格に該当する期間合計 

   年   か月 

資格 
（主なもの） 

 

 


