
文書番号は記入不要

本人交付前
に、所属で内
容確認し、記
載すること

一般の退職手
当の算定基礎
となる給料月
額を記入する
こと。

「朱書」で記入のこと

一般の退職
手当の支給
（予定）額
を記入

※職業安定所で求職年月日の記入及び職業安定所長証明印
を押印してもらってから福利課へ提出すること。

【　記　載　例　】

所属で計算して記入ののこと
（福利厚生事務の手引き266ページ
　を参照）

必ず本人が確
認し、署名す
ること

計算方法は、
266ページを
参照して記入
すること。

退職年月日現
在の年齢を記
入すること

履歴書で発
令内容を確
認して記入

・月の途中
で退職の場
合は、退職
した月より
前の6月

・月末で退
職の場合又
は、退職月
末日が週休
日、休日等
でその前日
に退職の場
合は退職月
から6月


