
 別記２－第１号様式 

 

 

介  護  休  暇  簿 
 

職 名  氏 名  

＊ 
 
 
要介護者 
 
に関する 
 
事項   

氏    名  
＊ 

 

 

 要介護者の  
 状態及び具  
 体的な介護  
 の内容 

 

続    柄  

同・別居     □ 同居   □ 別居 

介護が必要となった時期 

年   月   日  

連続する６月の期間 

年  月  日から  年  月  日まで  

所属長 

の確認 

＊           請 求 の 時 間 
＊ 

請  求 

年 月 日 
備 考 

年  月  日 時  間 日・時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

 
年  月  日から 

年  月  日まで 

□毎日 

□その他（  ） 

時  分～ 時   分 

時  分～ 時  分 

日 
年 月 日 

 

時間 

  注 １ ＊印の欄は、職員が記入すること。 

    ２ 「要介護者に関する事項」欄は、氏名、続柄、同・別居の別、介護が必要となった時期を記入すること。 

     なお、介護が必要となった時期が請求を行うときから相当以前であること等により特定できない場合には、 

     日又は月の記載を省略しても差し支えないこと。 

    ３ 「要介護者の状態及び具体的な介護の内容」欄は、職員が要介護者の介護をしなければならなくなった 

     状況及びその内容が明らかになるように、具体的に記入すること。 

    ４ 「連続する６月の期間」欄は、初めて介護休暇の承認を受けた期間の始まる日を起算日として、暦によ 

     り計算した６月の期間を記載すること。 

    ５ 「請求の期間」欄は、休むこととなる年月日、時刻及び日、時間数を記入すること。なお、日によって 

     時刻が異なるような場合には、複数の欄を使用しても差し支えないこと。  


