
障害者授産施設からの物品等の調達のための業務フロー

（※役務提供の場合）
「受付業務を外注したい」
「大量発送があり封入作業をお願いしたい」 など

＠所属

「障害者施設選定依頼書」の提出

・ニーズに応じた施設の選定
・発注元（所属）と施設の連絡調整

＠障害福祉課

受付業務 封入業務 物品購入

施設への発注

＠所属

現地集合
業務実施

＠障害者授産施設

受付名簿・配布資料等準備
当日の作業指示
履行確認、請求書受領

＠所属

必要物資の引取り
業務実施、納品

＠障害者授産施設

資料・封筒の準備・引渡し
成果物・請求書受領

＠所属

製作、納品

＠障害者授産施設

成果物・請求書受領

＠所属

施設Ａ

施設Ｂ

施設Ｃ

請求書の受領・支払
調達実績報告書の作成

＠所属

「調達実績の取りまとめ・公表」
→障害者授産施設へのフィードバック →提供できる製品・サービスの拡大
→所属への情報提供 →発注できる物品、外注化できる業務の拡大

＠障害福祉課

連
絡
調
整

受注可能施設の照会

受注可能施設の紹介受注施設の決定通知

施設への発注

＠所属

業務終了

（※製造請負等の場合）
「エコバッグを作りたい」
「イベントの記念品を探している」 など

＠所属

調達実績報告書
の提出


